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INTRODUCCION

. QUE ES LA INVESTIGACION?

Al hablar de “investigacion” viene a la mente lo que se hace en
un laboratorio, aquellas blisquedas que dan por resultado un nuevo re-
medio, o quizés el trabajo de detective que resuelve el misterio de un
homicidio. En este libro hablaremos de la investigacion que se hace en
torno a la Teologia, tanto tedrica como practica.

En esta introduccién intentaremos responder a preguntas tales
como las siguientes: ;En qué consiste la investigacion? ;Cuales son los
objetivos que persigue la investigacion en el area teologica? ¢ Cuales son
las etapas esenciales de la investigacion? ;Cudles son los peligros que
deben evitarse? ;Qué valor tiene la investigacion para los estudiantes?

Una definicion de investigacion

Puede definirse la investigacion como método de estudio que, me-
diante el andlisis de toda la evidencia disponible sobre un problema de-
finido, proporciona una solucidn a una interrogante. Investigar un tema
significa coleccionar, organizar, evaluar y presentar informacion. Este
proceso no puede lograrse sin andlisis y sintesis, porque la investiga-
cién es mas que recopilar informacion; exige entender, escoger, resumir,
explicar. Ademas, los resultados de la investigacion deben presentarse
en forma clara y concisa para que cualquier persona pueda seguir y en-
tender el proceso que ti, como investigador, has seguido, sin tener que
repetir ninguno de los pasos.

Refiriéndose a la investigacion, Isaac Felipe Azofeifa ha presen-
tado una excelente definicion: “Podemos definir la investigacion como
la (1) busqueda sistematica de (2) informacion adecuada para el (3) co-
nocimiento objetivo de un (4) tema especifico”.! Cada elemento merece
analisis.

1. Bisqueda sistematica. Se trata de una actividad que requiere
esfuerzo y sistema. Nada se hace al azar. Es necesario desarrollar y em-
plear un método claro, un sistema logico. La investigacion no es facil:
lleva tiempo, energia y esfuerzo.

1. Isaac Felipe Azofeifa, Guia para la investigacion y desarrollo de un
tema (San José, Costa Rica: Departamento de Publicaciones de la Universidad
de Costa Rica, 1975), 5.
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' 2. Informacion adecuada. 1a investigacion procura respuestas
precisis a preguntas espectlicas. La informacion obtenida debe venir de
fuenfes autorizadas, tratar con el asunto especifico y estar debidamente
documentada.

3 3. Conocimiento objetivo. No se habla aqui de opiniones, posi-
bilidades, ni mucho menos de prejuicios, sino de datos concretos. Para
llegqr a este conocimiento, se han de formular preguntas, adquirir infor-
macion y luego repetir el procedimiento.

4. Tema especifico. Es imposible realizar una investigacion ade-
cuafia sobre un tema muy amplio. El trabajo de investigacion no es una
enciclopedia. El unico problema que puede resolverse es el que es limi-
tado y especifico.

En la educacion teologica, el método de la investigacion puede
aplicarse en diversas formas. Se puede escribir un trabajo de diez pa-
ginas acerca de Nazaret en tiempos de Jesus. Quien prepara, durante
semanas o meses, una tesis de maestria o magister, hace investigacion.
La tesis doctoral también exige esta metodologia. Es asi como la inves-
tigacion forma parte del quehacer educativo del futuro pastor o tedlogo
en todos sus niveles de preparacion.

La investigacion es la busqueda de la verdad, porque Dios es Ver-
dad. Esta verdad puede ser historica, cientifica, teoldgica o de otra indo-
le. Asi lo sefiala Frank Gaebelein al afirmar que toda verdad es de Dios.?
Ppr esto, la investigacion es tarea totalmente apropiada para el creyente.
Sin embargo, puesto que Dios es infinito y nosotros los seres humanos
somos limitados, no debemos jactarnos de que hemos llegado a la ver-
dad en forma total y final. Nuestra vision es limitada. Ademas, lo que
hoy es “verdad” puede no serlo mafiana. Por esto, aun los investigadores
cuidadosos deben ser humildes.

Aun en el drea de la Teologia debemos estar abiertos a captar ver-
dades que no se han visto antes. En 1892, Elena G. de White escribio
sobr_e las actitudes de quienes estudian las Escrituras: “Tenemos muchas
lgcc1ones que aprender y muchisimas que desaprender. Solo Dios y el
cielo son infalibles. Se chasquearan los que creen que nunca tendran que
abandonar una idea acariciada”.® Refiriéndose a la busqueda de verdad

2. Frank Gaebelein, The Pattern of God’s Truth (Chi M
Press, 1968), 20, 23. f (Chicago: Moody

o 3. Elena G. de White, “Search the Scriptures”, Review and Herald, 26
julio 1892, 1. ’
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teolbgica, White yu habin escrito: “La verdad es clerna y ¢l contlicto con
ol error solo manifestard la fuerza de esa verdad [...] Debemos estudiar
la verdad por nosotros mismos. No debe confiarse en ningun hombre
para quc piense por nosotros. No importa de quién se trate, 0 en qué
puesto pueda ser colocado, no hemos de considerar a ningin hombre
como criterio para nosotros”.* Por lo tanto, investigaremos, buscando
toda la verdad, usando con humildad la mente que Dios nos ha dado
para realizar la busqueda y lograr el hallazgo.

Etapas de la investigacién

Aunque se estudiara cuidadosamente el proceso de la investiga-
cidn en los capitulos siguientes, corresponde aqui dar una sintesis del
mismo. Ademas, se sefialaran algunos escollos en la tarea.

En su forma mas simple, el proceso de la investigacion incluye
la identificacion, la recopilacion, la evaluacion y la presentacion. Una
vez seleccionado el topico general, se debe identificar con precision el
problema que se espera resolver. Este problema debe ser especifico; con
frecuencia se expresa en forma de pregunta. Cuando uno sabe exac-
tamente cuél es el problema que se intenta resolver, puede comenzar
a juntar datos. Esta recopilacion de informacion se hace con mucho
cuidado, pesando, analizando y evaluando los datos acumulados. Debe
tenerse en cuenta que no todas las informaciones son de igual valor,
no todas las opiniones tienen el mismo peso. Una vez reunida toda la
evidencia, deben extraerse conclusiones en cuanto a la resolucion del
problema. Finalmente, se escribe un informe que presente una clara vi-
sion del problema, un resumen de la informacion obtenida y la solucion
apropiada del problema.

Algunos de los escollos mas peligrosos para los investigadores
son los que tienen que ver con las ideas preconcebidas. Cuando se esta
defendiendo una idea acariciada, resulta dificil mirar con objetividad,
tomar en cuenta evidencia adversa o librarse de una forma miope de
pensar. Los prejuicios (es decir los resultados decididos de antemano)
que se llevan al proceso de investigacion, por lo general determinan
la respuesta a la pregunta hecha. Es normal ver lo que uno quiere ver.
Es imposible hacer investigacion sin presuposiciones (también deno-
minadas presupuestos). Por lo tanto, es necesario reconocer esas presu-
posiciones, declararlas en la introduccion y proceder desde ese punto.

4. Elena G. de White, “The Necessity of Dying to Self”, Review and
Herald, 18 junio 1889.
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Por ejemplo, si se acepta la declaracion de Génesis 1:26, que los seres
humanos fueron creados a la imagen de Dios, cualquier conclusion a la
que se llegue sobre el tratamiento de problemas psicoldgicos en los ni-
fios reflejard ese entendimiento basico, ya expuesto en la introduccion.

Otros errores peligrosos son el apuro, la falta de precision y el
descuido. Es facil llegar a conclusiones prematuras, sin haber terminado
la investigacion por falta de tiempo o de bibliografia. A veces se puede
omitir un detalle importante o transcribir una informacién errénea. Los
investigadores no se proponen cometer estos errores, pero estos yerros
ocurren. En especial, los estudiantes, que luchan por sobrevivir hasta el
fin del periodo lectivo, estan expuestos a estos peligros. La investiga-
cion exige cautela, cuidado y muchisimo tiempo.

Tipos de investigacion

Como parte de la educacion teoldgica o pastoral es necesario pre-
parar varios tipos de trabajos escritos. Los ocho que se sefialan a conti-
nuacion contienen elementos esenciales de la investigacion.

1. Ensayo. Un trabajo corto (1-10 paginas) que explora algin tema sin
el rigor de la monografia de investigacion. Las opiniones de quien
escribe pueden predominar, pero todas las citas y alusiones deben
tener sus notas de referencia.

2. Informe. Un trabajo corto (1-10 paginas) que resume informacion
sobre algin tema, ya sea tedrico o practico.

3. Sermon. Este trabajo escrito se prepara para ser presentado oralmen-
te. Aunque el sermon tiene elementos basados en la investigacion,
incluye también persuasion. Todas las citas deben llevar sus referen-
cias.

4. Monografia o trabajo de investigacion. Este trabajo puede ser corto
o largo, segun el problema que se estudie. Entre los diferentes tipos
de monografias puede hablarse de exégesis, estudio de casos y des-
cripcion. El resto de este libro se ocupara de este tipo de trabajo.

5. Resefia bibliografica. En pocos parrafos, o hasta tres paginas, se
describe y evalua un libro o un articulo. La resefia bibliografica apa-
rece en el capitulo 6.

6. Proyecto. Si bien este trabajo incluye una base teorica, enfatiza la
elaboracion, realizacion y evaluacion de alguna intervencion o pro-
grama. Puede tratarse de un proyecto de clase o de tesis. Los proyec-
tos se usan con frecuencia en el estudio de la Teologia Aplicada y
sobre todo en el doctorado en Teologia Pastoral.
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7. Tesls. Con este trabujo sucle completarse cl nmgislf:r. Nurlrna!lllcgij
se requicre la aprobacion previa del ’lc.mu y la defensa pablica de
eserito linal. Suele tener 100 o mds paginas.

8. Tesis doctoral. En Teologia Pastoral o Apliqada, la tesis doctoral sue-
e ser un proyecto (ver capitulo 8). Su long}tud es de unas 150 pagi-
nas. En Teologia, Historia Eclesiastica, Antiguo qNuevo Testme,nto,
a4 tesis es teorica y su longitud sube de las 300 paginas (ver cap1.tu10
7). Debe escribirse sobre un problema que no haya sido estudiado
anteriormente.

No importa cual sea el tipo de tpabajo pedido, ,log profesoreg es-
peran encontrar en todos ellos las siguientes caracteristicas de un buen

(rabajo de investigacion:

. Uso correcto del idioma, incluyendo ortografia, gramatica, sin-
taxis y construccion de parrafos

. Claridad de expresion

. Logicaenla organizacion

« Una introduccion adecuada

« Las citas con sus referencias

. Conclusiones claras, basadas en la evidencia

« (Correccion en el formato.

Lo que la investigacion no es

Quizas ayude a entender lo que es la ir‘wes-ti,gaci(’m el sefialar lp
que no es. Aqui va una corta lista. La investigacion no €s una recogn—
lacion de citas, si bien se usan las citas para documentar y aclarar las
ideas. Sin embargo, la investigacién no es el resultado de pasar u?a
tarde con tijeras, engrudo y fotocqpias en mano. Una bugna mogogrgdlél
muestra que la informacion ha sido asgmlada y sintetizada (llgqu S,
por asi decirlo) y que de esa informacién se desprenden conclusione
logicas. ‘ 1

La investigacién no es simplemente resumir las pglabfas 0 zis
ideas de otras personas, presentando asi una p1t1da descripcion. En zi
escuela secundaria escribiamos trabajos resumlendo lo enc,ontrado en e
libro de texto o en una enciclopedia. El trabajo que entregabamos pod}a
describir la migracion de los colibries o una bata}!a dela 1ndePeIllld{c)n01a
de nuestro pais. En esa etapa de nuestra forr_namqn, eso podrlzi a Fge
considerado como investigacion. A nivel universitario jya no 1o es! bn
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su prc.paracién teolodgica, los estudiantes necesitan analizar, sintetizar y
organizar sus ideas antes de presentarlas.

La investigacion no es una defensa o apologia de una posicion
p_ersonal. En esos tipos de trabajo se tiende a pasar por alto las eviden-
cias desf:avorables, mirando la posicidén personal con anteojos de color
rosa. La investigacion busca la verdad. No esconde, por ninguna razén
lo que pueda ir en contra de ideas acariciadas. Si la posicion que se pre:
senta es sostenible, la investigacion puede defenderla. Si la posicioén no
Ze l\);;a}ten la verdad, se la defiende en vano. Sobre esto escribid Elena

¢ White: ‘

Es importante que al defender las doctrinas que consideramos
como articulos de fe fundamentales, nunca nos permitamos emplear
argumentos que no sean completamente plausibles. Los que no lo sean
pueden servir para reducir al silencio a un oponente, pero no hacen
honor a la verdad. Debemos presentar argumentos cabales, que no sélo
acallen a nuestros oponentes, sino que puedan soportar el examen mas
detenido y escrutador.®

La investigacion no es polémica. Su objetivo es presentar clara-
mente la verdad, no con la finalidad de pelear con la posicion de otros
aun cuando ellos puedan estar equivocados. En una buena investi gaci(')r;

se presenta.la verdad de modo 16gico y convincente sin necesidad de
usar lenguaje duro.

La investigacion no es la presentacion de las opiniones persona-
les; estas se presentan en un ensayo. La investigacion requiere que se
muestren hechos, datos e informaciones. Naturalmente, las conclusio-
nes a las que se llega son de alguna manera modificadas por las opinio-
nes personales. Pero un lector del informe de investigacion debe poder
leer la informacién reunida por el investigador y ver como este llega a
las conclusiones sobre la base de datos especificos.

‘ Fll}almente, y en especial para los estudiantes de Teologia, la in-
vestigacion no es un sermon. Difiere de este en contenido, estilo y len-
guaje. _Sl bien se hace investigacidn en la preparacion de un sermoén, el
proposito principal del sermon es llegar al corazon y cambiar la Vida’de
lqs personas. El lenguaje y el mensaje son los adccuados para alcanzar
dicha meta. La investigacion procura informar y convencer la mente. E1
Vocabu}ario es neutral, evita los superlativos y los vocablos que tenéan
un matiz emotivo. Ademas, un sermén pasa a scr cfectivo cuando se

5. Elena de White, Obreros evangélicos (Bucnos Aires: i
Sudamericana, 1971), 314. ¢ ires: Casa Editora
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presenta, mientras (ue en una investigacion escrita no hay entrega dra-
matica desde el palpito. Lo que aparece ¢n una investigacion debe per-
maneeer tal como esta escrito, sin ningn tipo de ornamento adicional.

El valor de la investigacion

Nadie pone en duda la importancia de investigaciones que die-
ron lugar a vacunas contra la poliomielitis o la viruela. La mayor parte
(¢ la gente tampoco se preocupa porque haya eruditos sentados en sus
escritorios leyendo, estudiando y escribiendo, dia tras dia. Pero algu-
nos estudiantes cuestionan la importancia de realizar investigaciones,
pucsto que ellos no son investigadores y tampoco piensan llegar a serlo.
listas personas debieran darse cuenta de que la disciplina requerida por
la investigacion es de mas valor que la informacién obtenida en el curso
de la preparacion de la monografia.

El aprender a investigar ensefia a los estudiantes cOmo recono-
cer un problema y cémo resolverlo. Evidentemente, incluso las perso-
nas educadas pueden no saber todas las respuestas, pero debieran saber
donde encontrarlas. El hacer una investigacién ensefia como encontrar
respuestas en la biblioteca, en Internet y en otras fuentes.

Con frecuencia, los estudiantes aprenden mas con redactar una
monografia que con escuchar al profesor. El alumno pasa a ser experto
en el tema elegido y muchas veces sabe mds sobre el mismo que el pro-
pio profesor que se lo asigno.

Al preparar una monografia de calidad se aprende a observar, a
analizar, a sintetizar y a juzgar con cuidado. Los estudiantes aprenden a
pensar de una manera diferente. La habilidad de pensar en forma critica
(que, por cierto, no tiene nada que ver con la vulgar critica sino con la
evaluacion cuidadosa de todas las evidencias) se incentiva al aprender
el proceso de investigacion. Adicionalmente, al escribir una monogra-
fia se desarrolla el caracter. Cuando la tarea es pesada y llega a ser mo-
nbtona, permanecet perseverantemente en el trabajo es una disciplina
que incrementa el valor de todo estudiante.

Finalmente, la preparacion de un trabajo de investigacion es una
oportunidad para desarrollar el arte de escribir bien. Hay que dedicar
tiempo para que resulte una redaccidn correcta. Esto significa escribir,
volver a escribir y corregir de nuevo. Poder escribir en forma clara es
un logro muy valioso, tanto para estudiantes como para profesionales.

Adicionalmente, deberiamos mencionar la satisfaccion de una
tarea completada y la alegria del descubrimiento, como logros impor-
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tantes al redactar una monografia. La mayor parte de los cstudiantes
concuerda en que una investigacion bien lograda vale el tiempo y cl
esfuerzo invertidos. De hecho, si el trabajo es bueno merecera la apro-
bacion (y la buena nota) del profesor.

Aqui se ha proporcionado una base filoséfica para la investiga-
cion. En la primera seccidn del libro se describiran ocho tipos de inves-
tigacion que los profesores pueden pedir en sus catedras. En la segunda
seccion se describiran los recursos y técnicas que los estudiantes nece-
sitan emplear y adquirir para hacer su trabajo de investigacion. Final-
mente, en la tercera parte se considera el formato de presentacion del
trabajo escrito.

PRIMERA PARTE:

TIPOS DE INVESTIGACION EN LA
EDUCACION TEOLOGICA




PRIMERA PARTE

. E(;wresta primera parte del libro se describen brevemente
o pr\éfesgt))arte de los tipos de investigacion que pueden pedir
res en un programa de educacion teoldgica y pasto-

ral. También se consi
onsideran las difer
entes clases de tesi
alumnos pueden tener que presentar. esis que los

s |a§| sroposito de.e_s’Fa seccion es presentar a los estudian-
tes las |\(/jersas pps@hdades de trabajos de investigacion
po de trabajo tiene sus propias reglas, su propia forma'

de hacerse; h i

; hay que mirarlos tod ;
: ., ) os ante i s
tigacion conviene més. s de decidir cudl inves-

L3 . L,

, pastor;cla;er(a) de I.a mvest'lgac_lo.ry en la preparacién teoldgica

y ot traba.;:)oruor;a la posibilidad de que cada estudiante

hage M jo que le convenga personalmente. Conociend
rentes posibilidades, alumnos y profesores podran jun0

tos decidir cud
alformaesla g ' i
s ue mejor m
situacion del alumno. jor conviene al tema y a la

Se re i -
determinarc;)r’r,\;enda,una Iectyra rdpida de esta seccidn para
Una vez deci(;Ii?j poldna ser el tipo de investigacién que se hara

0 el tema, se volvera ' '
i . an a estudiar las ca i
ticas y los pasos de la investigacion escogida racteris-

CAPITULO 1

EXEGESIS BIBLICA

Puesto que como cristianos nos guiamos por la Biblia, correspon-
de que el primer tipo de trabajo que estudiemos sea la exégesis biblica.
1>e un modo u otro, todos los trabajos de investigacion que pueden hacer
los estudiantes de Teologia y Ministerio Pastoral deben tener una base
biblica.

La exégesis biblica no es investigacion pura; es un estudio que
intenta elucidar el texto, hacerlo hablar y mostrar lo que significa. Sin
embargo, la metodologia empleada para la exégesis es la misma que
s¢ usa en un trabajo de investigacion: la lectura cuidadosa, la toma de
apuntes, la organizacion de los materiales, 1a redaccion esmerada.

En este capitulo se describiran los pasos que deben seguirse para
que un trabajo exegético sea considerado como investigacion. Sefiala
fuentes ttiles para el trabajo y sugiere una forma final para el trabajo
exegético.!

Pasos en el proceso exegético

Existen muchos esquemas de exégesis. El que se describe aqui co-
mienza por el texto biblico en su contexto candnico. Acepta sin reserva
la autoridad y la unidad de las Escrituras y busca determinar el sentido
del pasaje biblico, tanto para sus receptores originales como para la vida
de 1a iglesia hoy. El creyente realiza este estudio con la seguridad de la
iluminacion divina para su trabajo.

La exégesis requiere contestar siete preguntas. En cada uno de los
pasos se ha sefialado una bibliografia sugerente. Estas han sido escogi-
das por su calidad y disponibilidad. No significa que no puedan usarse
otras obras. Se reconoce que en algunas bibliotecas habra otros libros
de referencia.

Pregunta 1:
iCual es el contexto canonico?

Se comienza con la lectura del pasaje que se desea estudiar dentro
de su contexto canonico. Se determina de queé es parte y cOmo funciona
[ —

1. Ver también Stanislaw Bazitinski, Guia para la investigacion bibli-
ca: Notas introductorias, trad. Carlos Granados, Instrumentos para el estudio
de 1a Biblia 16 (Estella, Navarra: Verbo Divino, 2006).




D i B L L B S B Y . §

dentro de ese contexto Mmayor. Se buscan sus limites naturales y la re-
lacion que tiene con fo que precede y sigue. Se determing (ueé lincion
ticne dentro del libro en el cual se encuentra. En este Piso se establecen
los limites del pasaje, la pericopa que se esta estudiando.

Diferentes tipos de literatura van a tener diferentes limites: si es
Una narracion se debe identificar un cambio de escena; en una poesia se
debe ver el cambio del verso o la estrofa; y en una profecia la diferen-
cia de un oriculo con el otro. En el Nuevo Testamento hay que tener
sensibilidad a las particularidades de materiales como las parabolas, los
sermones, las cartas pastorales y el material apocaliptico. Es importante
tener un cuadro general del libro que se esta estudiando antes de poder
centrarse en ese pasaje que es el objeto de la exégesis.

Después de estudiar el pasaje y su contexto (el libro en su tota-
lidad), es bueno ver cémo otros autores han entendido 1a organizacion

embargo, puesto que las presuposiciones de los diferentes autores les
hacen ver las cosas de cierto modo, se debe tener cuidado con aceptar
ciegamente su explicacion. Por lo tanto, se debe leer con cautela, Al-
gunos de los bosquejos siguen un formato temético, Es mejor usar uno
que siga las divisiones sugeridas por el texto masorético (en la Biblia
Hebrea) 0 que sean sensibles a las particularidades literarias del texto.
Es importante en este Paso no leer interpretaciones del texto, sino sen-

cillamente averiguar la posicion y la utilidad del pasaje escogido dentro
de su contexto canénico.

Las “introducciones” presentan informaciones sobre titulo, autor,
marco histérico, tema ¥y bosquejo de cada libro. Son una mina de infor-
macion, gran parte de ella esencial para hacer exegesis.

Sin embargo, al escoger una “introduccién”, conviene tener en
cuenta la inclinacion teoldgica del autor. Algunas de las siguientes intro-
ducciones pueden ser de utilidad:

Brown, Raymond, y Antonio Pifiero Sienz. Introduccion al Nuevo
Testamento. Madrid: Trotta, 2002.

Carson, D. A,y Douglas J. Moo, Una introduccién al Nuevo
Testamento. Terrassa: Editorial CLIE, 2009.

SR

Bxégests bibllca

1 § ise, ldaho: icacioncs
Comentario biblico adventisra. 7 vols. Boise, ldaho: Public

Interamericanas, 1979-1990. Al comienzo de_lrc?’mentarlo de
., oy
cada libro aparcce una seccion de “introducciéon™.

Francisco, Clyde, v John R. Sampey. Introdupcio’n al Antiguo
Testamento. E1 Paso, Texas: Casa Bautista, 1982.

Iarrison, R. K. Introduccion al Antiguo Testamento. Jenison,
Michigan: TELL, 1990.

A1 : ic Bush. Panorama del
y William, David Hubbard y Frfederlc 4
' dsorjzlntiguo Testamento. Buenos Aires: Nueva Creacion, 1995.

Trebolle Barrera, Julio. Biblia judia, Biblia cristiana. Madrid: Trotta,
1993.

Wikenhauser, Alfred, y Josef Schmid. Introduccion al Nuevo
Testamento. 3* ed. Barcelona: Herder, 1978.

Pregunta 2:
¢Cudl es el texto original?

Luego de demarcar el pasaje que se estudialré, e: d%citr, (:?giei:ftieg
i i establecer el texto. Esto
minar su comienzo y su fin, hay que : - Esto significa
1 1516 ea posible, por medio
determinar con tanta precision como s > DX o la critica
3 iginal. Los textos biblicos han sido p
textual, cudl era el texto original. . : Lo presel
’ i és de siglos y bajo condicion y
vados fielmente por escribas a través _ . oS Ly
ifici i uidadoso trabajo, algunos esc
dificiles. Sin embargo, a pesar de su ¢ o nos escribas
i iaban alguna letra. A eso se llama
repetian palabras o cambia . 08 yaniantes del
hebreos de la Biblia como
texto. Pasa tanto en los escritos : _ > evo
i Las variantes en e son
stamento, que fue escrito en griego. . L's i
Z(e)munes Siril embargo, ninguna de las variantes de toda la Biblia cam

bia el mensaje biblico. ’

Ocurria a veces que los escribas afiadian pﬁlabrzzls, téatandojc(l)e

i j to seria la asi llamada Comma Jo-

aclarar el sentido. Un ejemplo de es . omma Jo-
: je ha sido usado por generacione

hanneum (1 Jn 5:7, 8). Este pasaje ]  por generaciones como

taria de la doctrina de la trinidad. .
et vom i 1 Verbo y el Espiritu Santo; y estos
e las frases “en el cielo: el Padre, e erbo y rit S -

?rlﬁl:s son uno. Y tres son los que dan testimonio en lz;: tllerra}[ (V\; Zl eSC)igg

i i ta el siglo XI d.C. El texto esta
aparecieron en el texto sino has : : e
sIe)ria sencillamente: “Los tres que dan testimonio son el Espiritu, el agua
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y la sangre y estos tres concuerdan™.?
ha hecho la correceion.
Plara s,abe.r cudl es la forma mas antigua de un texto biblico, o al
f)ngnps la mle;s d1grllak de confianza, debe usarse la Biblia en los lenguajes
riginales. Para el Antiguo Testamento (AT), los sigui
0s siguientes son t
de confianza. , ¢ oS

En muchas versiones modernas sc

Biblia Stuttgartensia. Stuttgart: Deutsche Bibelstiftung, 1990.

Rahlfs, A., ed. Septuaginta. 8a. ed. 2 vols. Stuttgart: Wii .
s X > . . . . I't. W
Bibelanstalt, 1965. gart: Wiirttembergische

Para el Nuevo Testamento (NT) se recomiendan:

Greekl]\gf;z‘v Testament. 4* ed. rev. Stuttgart: Deutsche Bibelgesellschaft,

Nestle, Erwin, y Kurt Aland, eds. Novum Testamentum Graece. 27°
ed. Stuttgart: Wiirttembergische Bibelanstalt, 1993.

' El NT de las Sociedades Biblicas tiene un aparato critico mas
sencillo que el NT de Nestle y Aland, pues solo incluye las variantes
que podrian afectar la traduccion. Su sistema para designar el nivel de
certeza de que el texto original rezaba de cierta manera es sencillo de
e'mplear. Con las letras A, B, C y D se sefiala el grado de certeza que se
iline Zn cuanto a la autenticidad de la palabra o frase asi designada. La
peoze; evzzléigglta certeza casi absoluta, mientras que la letra D indica

g Acompaf}a al NT un texto de Bruce Metzger quien, en representa-
010r.1’de la comision que hizo el estudio del texto y deter,miné la clasifi-
cacion, p'repar'o’ una explicacion de las razones por las cuales se hicieron
esas designaciones. Esta obra es de gran valor para la dilucidacién de
los problemas textuales del NT.

Metzgear, Bruce. A Textual Commentary on the Greek New Testament.
2% ed. Stuttgart: Deutsche Bibelgesellschaft, 1994,

2. La Biblia que se usa en este libro es la Rei isi

) _ -Valera, revision de
1995, de las S ' ; eina- Valera, Tevisio
G Biﬁia‘omedades Biblicas. Las abreviaturas de los libros biblicos vienen

TeA® e atisy 1707008 51

Para ¢l AT:

Tov, immanucl. Textual Criticism in the Hebrew Bible. Minneapolis:

Fortress, 2001.

Para quicnes no pueden recurrir al texto biblico en los idiomas
originales se sugiere un estudio comparado y cuidadoso de diferentes
versiones, aun en diversos idiomas, a fin de establecer con el mayor
grado de certeza posible cual pueda haber sido el texto original. Para
oste estudio deben emplearse traducciones serias, Biblias de estudio, y
no versiones populares cuyo proposito es la divulgacion masiva. Suge-
rimos las siguientes versiones:

Version Reina-Valera, revisiones de 1960y 1995 de Sociedades Bibli-
cas. Estas Biblias se¢ basan en los manuscritos existentes a co-
mienzos del siglo X VI, pero el lenguaje ha sido puesto al dia.

Biblia de Jerusalén, publicada en castellano por eruditos catdlicos en
1967. Tiene interesantes notas sobre critica textual y asuntos his-
t6ricos. También tiene notas doctrinarias, algunas de las cuales
pueden ser inaceptables para no catolicos.

Biblia de las Américas, publicada por Lockman Foundation en 1986,
con la intencion de ser fiel a los originales, gramaticalmente co-
rrecta y comprensible para todos.

Nueva Biblia Espafiola, preparada por Luis Alonso Schokel y Mateo
Iglesias, publicada en 1976 en Madrid por Ediciones Cristiandad.

En inglés se recomiendan:
New American Standard Bible, con su ultima revision en 1995, es una

traduccion fiel a los idiomas originales. Incorpora investigacio-
nes recientes y mantiene un idioma claro pero culto.

New Revised Standard Bible, publicada en 1989 por el Concilio Na-
cional de Iglesias. La traduccion fue hecha por un grupo ecu-
ménico de 30 especialistas, quienes quisieron que esta fuera una
Biblia para todos los cristianos.

Los programas de computadora, tales como Libronix, Bibleworks

y E-Sword (gratis en Internet) proporcionan excelente informacion y

también el texto de la Biblia en varias versiones antiguas.
Indudablemente, la exégesis basada en el texto original es la que

mejor permite que el texto hable por si mismo. Los estudiantes de Teo-
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!()glll .huccn bicn ¢n trabajar desde el gricgo y ¢l hebreo. Las versiones
interlincares pueden ser de mucha ayuda. | \
i La le;:ltura del texto biblico en otros idiomas puede ser atil, siem-

. - . ’
pre que se haya traducido esa Biblia a partir de las lenguas biblicas. Si

Pregunta 3:
éQué dice el texto?

o tablA horla COl‘I‘esp(.)I}de preguntar: ;Qué dice el texto original? Para
ecer la traduccidén hay que tener en cuenta vocabulario y grama-

] r] ]-

Diccionarios
En inglés:

Brown, Francis, S. R. Driver y C. A. Briggs. The New Brown, Driver

and Briggs Hebrew and English ;
X glish Lexicon of th
Grand Rapids: Baker, 1987. of the Old Testament.

Holladay, William L. 4 Concise Hebrew a .
) ) nd Aramaic Lexi
Old Testament. Grand Rapids: Eerdmans, 1993? exicon of the

Koehler, L., W. Baumgartner y J. Stamm. Hebrew and Aramaic Lexi-
con of the Old Testament. 4 vols. 2* ed. Leiden: Brill, 1994-2000

Bauer, Walter. 4 Greek-English Lexicon of the New Testament and
Other Early Christian Literature. 3° ed. revisada y editada por

Freder: ; ST T .
2(r)t(3) Ot?nck W. Danker. Chicago: University of Chicago Press,

Liddell, Henry George, y Robert Scott. 4 G :
Y ’ . reek-English :
Oxford: Clarendon, reimpreso, 1996. nglish Lexicon.

En castellano:

Ortiz, Pedro. Léxico hebreo/arameo-espafi o
’ : -espariol y espafiol-h :
meo. Madrid: Sociedad Biblica, 1997. y espariol-hebreo/ara

Schéke%, Luis Alonso, Victor Morla y Vicente Collado. Diccionario
biblico hebreo-espaiiol. 2* ed. Madrid: Trotta, 1999.

EXCRUMS DDA

Targarona Borras, Judit. Diccionario hebreo-espanol. Barcelona: Rio-
picdras, 1995.

Vazquez Allegue, Jaime. Diccionario biblico hebreo-espafiol, espafiol-
hebreo. Instrumentos para el estudio de la Biblia, 9. Estella, Na-
varra: Verbo Divino, 2002.

Delgado Jara, Inmaculada. Diccionario griego-esparol del Nuevo
Testamento. Salamanca: Universidad Pontificia, 2006.

Pabon S. de Urbina, José M. Griego-espariol: Diccionario manual. 18*
ed. Barcelona: Bibliograf, 1997.

Sebastian Yarza, Florencio. Diccionario griego-espanol. 2 vols. Barce-
lona: Sopena, 1998.

Tamez, Elsa, e Irene de Foulkes. Diccionario conciso griego-espafiol
del Nuevo Testamento. Miami: Caribe, 1978.

Tuggy, Alfred. Léxico griego-espafiol del Nuevo Testamento. El Paso,
Texas: Mundo Hispano, 1996.

Gramaticas
En inglés:

Gesenius, W., y E. Kautsch. Gesenius’ Hebrew Grammar. 2* ed. ingle-
sa. Revisada por A. E. Cowley. Oxford: Clarendon Press, 1970.

Blass, Friedrich, y Albert Debrunner. 4 Greek Grammar of the New
Testament and Other Early Christian Literature. Chicago: Uni-
versity of Chicago Press, 1961.

Moulton, James Hope, Wilbert Howard, y Nigel Turner. 4 Grammar
of New Testament Greek. 4 vols. Edimburgo: T. & T. Clark,
1906-1970.

En castellano:

Chavez, Moisés. Hebreo biblico. El1 Paso, Texas: Mundo Hispano,
1981. (Especialmente para autodidactas.)

Farfan Navarro, Enrique. Gramdtica elemental del hebreo biblico. 5°
ed. Estella, Navarra: Verbo Divino, 2002.

Jotion, Paul, y T. Muraoka. Gramdtica de hebreo biblico. Trad. Pérez
Fernandez. Estella, Navarra: Verbo Divino, 2006.
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Lambdin, T O. Introduccion al hebreo biblico. Instrumentos para ¢l
cstudio de la Biblia, 7. Estella, Navarra: Verbo Divino, 2001,

Machen, J. G. Griego del Nuevo Testamento para principiantcs. Mia-
mi: Vida, 2003. (Hay otras ediciones.)

Vyhmeister, Nancy, y Lilian Schmied. Gramadtica griega bdsica. Mon-
temorelos: Imprenta de la Universidad de Montemorelos, 2009.

Zerwick, Max, y Alfonso de la Fuente Aldanez. El griego del Nuevo

Testamento. Estella, Navarra: Verbo Divino, 2003. (Hay otras
ediciones.)

Al final de este paso se tendra una traduccion literal, poco elegan-
te. También existe la probabilidad de que algunos términos no tengan su
completo sentido teologico.

Pregunta 4:
¢Qué significa el texto?

Al hacer esta pregunta se va mas alla de la simple traduccion lite-
ral del texto. Para determinar el significado de las palabras de un texto
debe estudiarse la sintaxis de las oraciones. Ademas debe investigarse el
significado de palabras importantes, comparando su uso en otros pasajes
biblicos y las opciones que ofrecen los diccionarios teologicos.

Al estudiar la sintaxis de un texto, se considera la estructura de la
oracién y la funcion de las palabras. Ademas se debe prestar atencion a
las frases idiomaticas y preposiciones dificiles de traducir. En hebreo,
por ejemplo, hay que averiguar si la cadena de palabras indica posesion
o alguna otra relacion. En sintesis, se busca cualquier elemento nuevo
que pudiera modificar la primera traduccion obvia del texto. Para este
trabajo pueden ser utiles las signientes obras:

Waltke, Bruce K. An Introduction to Biblical Hebrew Syntax. Winona
Lake, IN: Eisenbrauns, 1990.

Niccacci, Alviero. Sintaxis del hebreo biblico. Estella, Navarra: Verbo
Divino, 2002.

Brooks, James A., y Carlton L. Winberry. Syntax of New Testament
Greek. Washington, D.C.: University Press of America, 1988.

Moule, C.F.D. 4n Idiom-book of the New Testament Greek. 2* ed.
Cambridge: Cambridge University Press, 1978.

Tuggy, Alfred. Concordancia de las preposiciones del Nuevo Testa-
mento griego. Barcelona: CLIE, 1984,

eFTEE S -

Wallace, Danicl. Greek Grannnar bevond the Ii.a.x'iv:x'.' An Exegetical
Syatax of the New Testament. (rand Rapids: Zondervan, 1996.
Los sustantivos y verbos importantes debgn congultarse enla ccgll-
cordancia para ver cOmo se usan en otros pasajes. Primero deben es d-
diarse en los escritos del mismo autor, despues’ en autores de un'pe,rlol 0
contemporaneo al autor que se est}ldia. D§spues de esto se estudiarén las
mismas palabras en los diccionarios teoldgicos.

Concordancias .

En una concordancia se puede ver precisa;n'er.lte en qué pasijes se
ha empleado determinada palabra. Para este agallsls, Enalt cosgcor lilsr;cE
griega o hebrea es mas {itil que la concordancia espanola. S1 Sf @
concordancia espafiola, se encuentra el uso de la palabra espafiola, no
griega o hebrea.

Even-Shoshan, Abraham, ed. 4 New Concordance of the Bible. Jerusa-
lem: Kiryat Sefer, 1983.

1 the Septuagint and
Hatch, Edwin, y Henry Redpath. A Concordance to . '
Other Greek Versions of the Old Testament. Graz: Akademische
Druck, 1954. (Existen otras ediciones.)

i Swanson. The Ex-
Kohlenberger, John R, Edward Goodrick y James
haustive Concordance to the Greek New Testament. Grand Ra-

pids: Zondervan, 1997.

k New Tes-
lton, W. F., y A. S. Geden. Concordance to th_e Gree
Mot :)ament. 6 }éd. Completamente revisada y editada por I. Howard
Marshall. Londres: T. & T. Clark, 2002.

[ - fiola del Nuevo Iesta-
Petter, H. M. Nueva concordancia greco-espanola d
o mento. El Paso, Texas: 1976. Sigue el texto griego de Nestle y el
castellano de la Reina-Valera.

Diccionarios teologicos

Los diccionarios teologicos son in'lportantes. para el procefobde
exégesis. Muestran con claridad los posibles sentidos de' una pi {';1 rje.
Sin embargo, siempre debe recordarse que sus autores, as1dcom0 qeS
haces exégesis, tienen ciertas presuposiciones. Estas pueden, a Vef ,
alterar o distorsionar el significado del texto. Por eso hay que evaluar
cuidadosamente el material.
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Antiguo Testamento:

Botterweck, G. J., y H. Ringren. Theologi icti '
, , . . gical Dictionary of the Old
Testament (TDOT). Grand Rapids: Eerdmans, 1974. (

Harris, R. Laird, Gleason L. Archer, y Bruce K. Waltke. Theological

Wordbook of the Old Testament (TWOT). 2 vol i .
Moody Press, 1981. ( 7). 2 vols. Chicago:

VanGemeren, Willem A., ed. gen. New International Dictionary of Old

Testament Theology and Exegesi
: gesis (NIDOTTE). 5
Rapids: Zondervan, 1997. ( ). 5 vols. Grand

Girdlestone, Robert. Sinonimos del Anti Te
LTS 1986 guo Testamento. Terrassa:

Jenni, Ernst, Claus Westermann y J. Antonio Mugica. Diccionario teo-

Iboi : . e
. a{g,rdz’c;)9n‘;gfqual del Antiguo Testamento. 2 vols.: Madrid: Cristian-

‘ ,El primero, TDOT, es una obra minuciosa, con muchos detalles
Q~u1zas por eso su traduccion del alemén se esta demorando y hasta ei
afio 2008 §910 han aparecido quince tomos. TWOT es una condensacion
y ad,aptac10n conservadora del TWOT en aleman. Cada palabra lleva
el numero de Strong, lo cual permite que una persona que tenga pocos
conocimientos del hebreo pueda aprovechar su contenido.> Los cinco
tomos de NH?OTT E presentan una gran riqueza de informacion desde
el punto de vista evangélico. NIDOTTE tiene un indice de pasajes bibli-

cos y un indice temético en inglés, los cuales
(i ) ueden ;
débil en el hebreo. P ayudar al que esta

Las siguientes dos obras abarcan toda la Biblia.

Leon-Dufour, Xavier. Vocabulario de teologia bibli
g ' ia biblica.
Barcelona: Herder, 2001. gia biblica. Ed. rev. y ampl.

Rossano, Pietrol, Gi,anfranco Ravasi y A. Girlanda. Nuevo diccionario
de teologia biblica. Madrid: Ediciones Paulinas, 1990.

o 3. El asi llamaslo .nﬁmero de Strong es un nimero que Strong le adju-
10(1) a cada palabra b1,b1¥ca en su concordancia, Strong’s Concordance, de la
cual se encuentran multiples ediciones en inglés y castellano. Incluso ’existe

por lo menos inea: . : -
B otubro 2007).una en linea: http://www.eliyah.com/lexicon.html (consulta 16
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Nuevo Testamento:

Brown, Colin, ed. The New International Dictionary of New Testament
Theology (NIDNTT). 4 vols. Grand Rapids: Zondervan, 1978~
1986.

Kittel, G., y G. Friedrich, eds. Theological Dictionary of the New Tes-
tament (TDNT). 10 vols. Grand Rapids: Eerdmans, 1964-1976.

Verbrugge, Verlyn D., ed. T) he NIV Theological Dictionary of New Tes-
tament Words. Grand Rapids: Zondervan, 2000. (Sintesis y reor-
ganizacion de NIDNT T)

Balz, Horst, y Gerhard Schneider. Diccionario exegético del Nuevo
Testamento. 2 vols. Salamanca: Sigueme, 1998.

Coenen, Lothar, Erich Beyreuther y Hans Bietenhard. Diccionario
teolégico del Nuevo Testamento. 4 vols. Salamanca: Sigueme,

1983-1985.

Robertson, Archibald T. Imagenes verbales en el Nuevo Testamento. 6
vols. Terrassa : CLIE, 1989.

TDNT es una obra clasica, indispensable para los eruditos bibli-
cos. Sin embargo, debe tenerse en cuenta su tendencia al escepticismo
sobre la inspiracion biblica. El libro mas importante de la coleccion, el
volumen 10, contiene indices de palabras griegas, hebreas, inglesas y de
pasajes comentados.

El NIDNTT es para el TDNT lo que TWOT es para TDOT. Es
menos complicado, tiene mayor aprecio por la Biblia y es mas facil de
manejar. También tiene menos informacion.

Evidentemente, no se van a usar todas estas fuentes. Damos la
lista para que los estudiantes puedan encontrar alguna de ellas en la
biblioteca.

Al final de este paso se debe tener una traduccidn clara y teold-
gicamente correcta. Ademas, se tendran suficientes apuntes como para
explicar por qué se han elegido ciertas palabras. También se podra dar
una buena explicacion teologica del pasaje.

Pregunta 5:
¢Cuadl era el contexto geografico e histérico-social del pasaje?
En este paso del proceso exegético se considera el contexto his-

torico y geografico del pasaje para entender mejor la situacion social
de la audiencia original. Se pregunta: ;Qué eventos historicos estaban
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ocurriendo cue o ceeribic :
religiosai(;;ettgggnb; :slctnbm 'cl pasnje? ¢Qué instituciones sociales o
era la geografi PO S mld'f”,c'“? LComo ern el clima? (Cudl
g grafia, tanto humana como fisica? ¢

e necesi ; e

rar algin purftsoltge(i%lzlzz?; lélnfoma010n historica, pucs clla puede acla-
si el profeta estaba enJ 1 onocer la geografia podria llevarnos a saber
afecta el contexto reli y noét e (Israel) o el sur (Judd). Ese elemento
politica, Que Jesis estglf)SO e esa audiencia y también a la situacion
bone implicaciones uV1lera hablandlo o actuando en Judea o en Galilea
esté predicando Pablr())%?r% a cronologl'a de su ministerio. ;A quiénes les
hechos ayudard a ? Conocer e} clima del lugar donde ocurrieron los
entender el pasaje. Ademas, es (til saber algo respecto

de las costumbres del luga
. T ,
comprender el pasaje. gar. Todos estos clementos podrian ayudar a

Sugerimos las siguientes fuentes:
Aharoni, Yohanan. The Land [
) n. of the Bible: A Histori
Philadelphia: Westminster, 1967, 1979. itorical Geography.

Freedman, David Noel, ed. 4 ;
s s CAn h ..
York: Doubleday, 1992. chor Bible Dictionary. 6 vols. Nueva

Enciclopedia de la Biblia. 6 vols. Barcelona: Garriga, 1963-1965

Galbiati, Enrico, Fili v Gi
) , Filippo Serafiniy G . Lo
" Ta Bibfia Mot Sam Pablo, 2008, | e erteo

Horn, Siegfried, y Aldo Orre icci
) ried, go. Diccionario bibli .
nos Aires: Casa Editora Sudamericana 11991500 adventista. Bue-

Leon-Dufour, Xavier. i {
, , y Santiago Garcia Rodriguez. Dicci j
Nuevo Testamento. Bilbao: Desclée de Bfrgouvs;er 15816)2” ario del

M
ay, Herbert, G.N.S. Hunt, R. W. Hamilton, John Day y Constantino

Ruiz Garrido, eds. Atlas bibli
Divino, 1998, as biblico Oxford. Estella, Navarra: Verbo

Pere ' iblico i
go, Giacomo. Atlas biblico interdisciplinar: Escritura, geografia

historia, arqueologi, ;
blo, 1999. queologia y teologia confrontadas. Madrid: San Pa-

Skolnik, Fred, y Michael Ber
, > enbaum, eds. Enci 1 ] a
ed. Detroit: Macmillan Referente, ZOO;ClClopedm Judatea. 2

Laar ia bibli .
texto. Las gilc?\lgg'l a biblica también proporciona informacién sobre el
ciones y su interpretacion proporcionan datos intere-

nantes acerca del modo de vida de tiempe

(wmbién nos han pr

los diccionarios, en la lista ya presentada, puede encontrarse alguna in-
[ormacion acerca de la arqueologia biblica. Se han escrito muchos 11-
bros sobre el tema, pero algunos de ellos son demasiado detallados. Los
(que s¢ anotan a continuacion pueden ser de utilidad. Ademas, conviene

FEXURGUNLY DI

ys pasados. Las ¢xeavaciones

ovisto informacion sobre los antiguos idiomas. En

recordar que las revistas académicas especializadas tienen materiales

mis nuevos que los diccionarios.

134ez-Camargo, Gonzalo. Comentario arqueologico de la Biblia. San
José, Costa Rica: Caribe, 1979.

3en-Tor, Amnon. La arqueologia del antiguo Israel. Madrid: Cristian-
dad, 2004.

Stern, Ephraim, ed. The New Encyclopedia of Archaeological Excava-
tions in the Holy Land. 4 vols. Nueva York: Simon & Schuster,

1993.
Wright, G. Ernest, ¥ Jesus Valiente Malla. Arqueologia biblica. Ma-

drid: Cristiandad, 2002.

La informacién recogida en este paso ayudara a explicar la in-
terpretacion del texto. Ayudara también a aclarar no solo la traduccion,
sino también la explicacion.

Pregunta 6:
¢Como entendieron este pasaje sus primeros lectores u oyentes?

En este paso de la exégesis se averigua: ;Cuél era el significa-
do religioso y teologico del texto para la gente que lo escucho o leyo
cuando fue dado originalmente? De las respuestas obtenidas a las cinco
preguntas previas, en armonia con la comprension biblica y teologica
del exégeta, surge el significado profundo.

Una vez que el estudiante ha establecido su propia comprension
del significado teologico del texto, puede leer lo que otros comentaristas
opinan, para corregir o confirmar las conclusiones personales. Solo aho-
ra se esta preparado para leer el parecer de otras personas sin el riesgo
de ser influido por la opinion de esos eruditos. Leer comentarios antes
de este paso podria crear prejuicios en el pensamiento del investigador.
Leerlos ahora presenta la oportunidad de corroborar lo que ya se€ sabe,

de ampliar el conocimiento, de discutir con otro autor a quien se consi-
dera equivocado.
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La scleceidon de esos comentaristas debe hacerse conociendo la
orientacion teoldgica de los autores. Por csto, la lecturn deberd guiarse
por las pautas que se dan en el capitulo 15.

Pregunta 7:
¢Qué mensaje tiene este pasaje para la iglesia hoy?

Una vez que se ha determinado el significado del pasaje para la
gente que recibi6 el mensaje, cantd el salmo u oy6 la profecia, puede
extraerse el significado del texto biblico. El Ultimo paso de la exégesis
aplica el significado teoldgico descubierto en la respuesta a la pregunta
6 a laiglesia del presente o al cristiano individualmente. Esta aplicacion
forma la base de la predicacion y la ensefianza.

Este paso es dificil, pero necesario si la Biblia ha de hablar a las
personas hoy. Esta séptima pregunta de la exégesis puede no ser indis-

pensable en un trabajo tedrico, pero es parte integral de la interpretacion
biblica, sobre todo para la predicacion.

El proceso de exégesis consiste, pues, en formular y responder a
las siete preguntas ya expuestas. Si se sigue este procedimiento, se pue-
de estar razonablemente seguro de llegar a una interpretacion correcta
de la Escritura. Naturalmente, las predilecciones y presuposiciones del
investigador pueden desviarla. Sin embargo, el estudio cuidadoso de
la Escritura, comenzando a partir del texto mismo, permite a la Biblia
hablar por si misma. Usando este método, la Biblia vierte su sabiduria e
inspiracién (exégesis), sin darme lugar a introducir en el texto lo que yo
quiero que el pasaje me diga (eiségesis).

Presentacion de la exégesis

No se informa toda la investigacion realizada al responder a las
siete preguntas. Mucho de lo que uno hace es importante para la inves-
tigacidn, pero irrelevante para el lector. El informe escrito no contendra

el andlisis de los verbos ni la lista de las 144 veces que aparece déjomai
en el Nuevo Testamento.

En un estudio exegético debe haber suficiente detalle para dejar
en claro al lector cdmo yo he llegado a ciertas conclusiones. Pedirle al
lector que acepte por fe algo para lo cual no he presentado pruebas va
contra el rigor de la investigacidn. Si el tiempo de un verbo es importan-
te para la interpretacion, hay que sefialarlo y presentar una clara expli-
cacion de por qué es importante. Si un conocimiento de las costumbres
judias en cuanto al matrimonio aclara la explicacion del pasaje, debo

Pxégesiy biniita
31 . aenee B ST \¥ CX-
ar csas costumbres. 51 alg(in aspecto del clima
je, de ¢ ja de cso.
plica algo cn ¢l pasaje, debo tomar nota d¢ s, una pard
|.a presentacion escrita puede hacerse en i€ u;e) com,e una per
pre >
cada pregunta. Sin embargo, puede haber muy poco q

] j ] ‘ L4 ] r : f

i j fl idades que
¢ frase, puesto que €8 mas facil trabagar con peque?f:ﬁlglle e ;1 <
|l)10\tar cor; todo el pasaje. Este sistema tiene un punto :

j {a. Tiene también
importancia a todos los detalles del pasaje que se estudia. Tie

una debilidad: tiende a borrarse la unidad del pasaje.

jvidi 1 secciones.
Una solucién mejor podria ser dividir el estudio en tres

16 ™m oposito de la in-
| a primera seria la introduccion, donde se aﬁ ateld;i);dg T autente
\;usggacién y se sefiala el contexto del pasaje sttt notaé e explican

\ 14 on
i i ccion del pasaje, © ’
occion proporciona una traducs , COI e Liexto
MJ’ccmrslepﬂegc’) 4 esa traduccion. La tercera seccion interpreta ,
¢cOmMo

i i - ~acion presente. En
dando el signiﬁcado teologico del pasaje y su ?hc?l(: " Ea e
sta seccion es pecesario presentar evidencias de g
C

i i las siete preguntas.
g toria a cada una de . ’
R - acion ilustra la metodologia

; tinu. :
ueijo que se presenta a con T st
e seE ellcl:)egass deJ e;?plicar. No se pretende que todos kzs t;:lﬁosuntogde
e tengan exactamente 1as mismas partes, pero e? e S oroncias de
th;)tSd De todos modos habra que tener en cuenta las p
partida. [ ,

los profesores.

INTRODUCCION
Pasaje escogido .
Razones para escoger ese pasaje
Contexto canonico del pasaje

Autor

Fecha

Audiencia
Interrelaciones literarias
Contexto historico, 8e08

EL TEXTO '
Traduccion del pasaje
Extensas explicaciones de

problemas textuales

Gramatica y sintaxis
Palabras importantes

deseribir y document

rafico, socioeconodmico
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INTERPRETACION

Significado para los receptores originales
Aplicacién para los cristianos de hoy
BIBLIOGRAFIA

b (Ijluando se redactan los trabajos exe
a .
senizz : e;l;rza;sa(l; grije_gas]é];,stas pueden transliterarse (ver el sistema pre
ndice B) o presentarse escritas en el id; iginal,
el idiom
Los procesadores de texto, tales como Word ™, Word Perfect %Molrll?(j)llr)lzl.
, n

geticos, es necesario citar pa-

puede dudar que eso sea investigacién?

sde Investigacion, basico en la educacién teo-
n tematica. Ese sera el tema de] capitulo 2

- Otro tipo de trabajo
légica, es la investigacié

VoY a4yulo {)
C C' ) ! - .
CAPITULO 2 SRR

ey

INVESTIGACION TEMATICA 5=

En la investigacidn temdtica se hace precisamente eso: se inves-
liga un tema. Se identifica una pregunta que responder, un vacio que
rellenar, un problema para resolver. Y entonces se responde a la pregun-
ta, se llena el vacio o se resuelve el problema. En la educacion teoldgi-
ca, tanto de grado como de posgrado, tres de las areas importantes en
las cuales se escriben monografias tematicas son Teologia, Historia y
'Tcologia Pastoral. Todo esto se hace teniendo como base la Biblia. Ha-
biendo descrito en el capitulo anterior como se obtiene la base biblica,
corresponde ahora describir estos trabajos tematicos. '

Teologia

Los trabajos de investigacién teoldgica pueden tener mas de una
orientacion. Puede formularse una teologia biblica: por ejemplo, la teo-
logia del diezmo. Puede también analizarse la posicion teoldgica de al-
gun individuo. O podria compararse la posicién teoldgica de dos per-
sonas.

Teologia biblica

Para quienes aceptan la autoridad de la Biblia, cualquier teologia
debe partir de un “asi dice Jehovd”. En lo que se refiere a analisis de
pasajes biblicos, es bueno seguir el esquema de exégesis biblica, presen-
tado en el capitulo anterior. Con frecuencia, es necesario estudiar una
serie de pasajes biblicos.

Algunos titulos de tesis en Teologia en la biblioteca de Andrews
University pueden servir como ejemplos:

“La doctrina del perdon a la luz de las palabras hebreas y griegas”

“Un examen del uso de la palabra shabbath en el Antiguo Testamento”
“Lamétaforade ‘caminar’: Un estudio de la interrelacion de justificacion,
santificacion y glorificacion”

“La divinidad y la preexistencia de Cristo en Isaias”

Pueden servir de modelo de un trabajo de teologia biblica los arti-
culos de los nueve tomos de Teologia: Fundamentos biblicos de nuestra
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Analisis de la obra de un tedlogo

C ) ) )
e tacl)ri ;rg;:u&lcu;l se z;s1gnz(11 la tarea de analizar 1a idea de cierto autor
. Muchas tesis de doctorado se h i i
. ’ an escrito asl.
como ejemplo algunos titulos: Ponemos

“El sjeptlmo dia sabado en los escritos de Andreas Bodenstein”
ia inerrancia y la soberania en los escritos de Carl F. H. Henry”
“La idea de sobernost [coo 14 i seri
: peracion, unida i i
Sraoanmich Khomakon: d] en los escritos de Aleksei

el eSS(e:reﬁs(t)u((iielaftodo 1{), que escribid el autor sobre ese tema. Se organi-
orma légica y se resume para que ¢l le 1
T s ctor entiend
pocas paginas lo que el autor dijo en centenares de paginas e

. rOA ﬁn_de que el lectoir pueda buscar aquellas citas que le interesan
proporcionan referencias. Estas pueden estar en cualquiera de los,

estilos aceptados (ver capitu g
fcil al original ( pitulos 21 y 22), pero deben permitir acceso

Es perfectament i :

e apropiado analizar lo qu Ny,
i . € ese autor -
niendo en cuenta diferentes pardmetros: 1 escribi6 te

I. Lo que escribian otros autores sobre el tema en su tiempo

3. La base biblica para sus escritos.

Comparacion de ideas de dos (o mas) tedlogos

Otra forma de investigacion teoldgica es comparar lo que dice el

teologo A con lo que dice el tedl :
un titulo de tesis: dlogo B sobre el tema X. Como ejemplo,

“La posicion de Zwingli i
' glio sobre la prede 10
las ideas de Lutero y Calvino”. F stinacion comparada con

i anéll\iI;ai‘csuzalrlxlente, para ;ealizar la comparacion hay que hacer primero
e lo que escribid cada uno. P i
. Puesto que hay qu |
obras de dos o mas aut i i e
ores, se debe elegir una id imi
; de ea de envergadura limi-
tada, a menos que se esté escribiendo una tesis doctoral. ¢ l

1. Coleccion Fundamentos de la [glesia (Miami: APIA, 2005).

AR A A ZRLLEL (R

Despucs de la introduceion se hace un analisis del autor Ay, a
continuacion, un analisis del autor BB. Siguc a esto la comparacion entre
los dos. Con el resumen y la conclusion se cierra el trabajo.

Las citas son importantes porque presentan la evidencia de que
ast penso y escribid el autor. Aun mas importante €s respetar el contexto
de csas citas para que no se distorsione el significado original del autor.
Naturalmente, cada cita ira con su debida referencia a fin de que el lec-
tor pueda cerciorarse de que asi decia el original.

Historia

Una investigacion historica tiene como objetivo reconstruir una
realidad pasada. Se pretende saber qué personajes y acontecimientos
formaron un momento en la historia. Se puede hablar de temas histori-
cos propiamente dichos, de Teologia Historica y de biografia.

Historia como tal

Dificilmente se pueda abarcar en un trabajo de investigacion es-
tudiantil un periodo muy largo. Por ejemplo, Marcelino Menéndez y
Pelayo ocupé cuatro tomos pard escribir la Historia de los heterodoxos
esparioles. La tesis doctoral de Carlos Puyol Buil, publicada en Espafia
como parte de la Biblioteca de Historia por el Consejo Superior de In-
vestigaciones Cientificas, tiene 746 paginas y trata solo de Los procesos
de Jerénimo de Villanueva y las monjas de San Placido, 1628-1660.
Los estudiantes deberan, entonces, escoger como tema de monografia
un periodo corto.

Como ejemplo, se ofrecen fos siguientes titulos:
«Ia reforma en Sevilla, 1530-1560”
“La Iglesia Adventista en Malawi, 1900-1980”.

Para lo que es historia mas “antigua” (como la reforma protes-
tante en Sevilla) habrd que usar fuentes escritas. Algunas de ellas seran
primarias; es decir, documentos de la época. Otras fuentes seran se-
cundarias: las que se escribieron después de lo ocurrido, acerca de lo
ocurrido. Si la proporcion de materiales primarios es alta, tanto mejor.
Cabe recordar que un buen estudio se basa en fuentes primarias en did-
logo con fuentes secundarias. Sin el uso de fuentes primarias, el estudio
tiende a distorsionar los hechos. Sin el uso de fuentes secundarias, el
estudio queda desactualizado de las discusiones contemporaneas sobre
el asunto abordado.
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P.ara las historias “modernas” (como la Iglesia Adventista ¢
M:alaw;) se usaran también fuentes primarias y secundarias. Fu tb*n‘
primarias serian los documentos archivados en la oficina de l.a sec‘;n c(ib
liarlg'lesm. Fuentes secundarias serian articulos escritos en divers She.
r10d100§ acerca del progreso de la iglesia a través del siglo XX Ta?rfbpf:—
se usaran las entrevistas con los pioneros de la iglesia (fuent.es prir;f:}

embarLa Oﬁgamzacmn -de, un trabajo historico suele ser cronologica. Sin
g0, hay temas historicos que se prestan a la organizacion temati-

1

Teologia Histdrica

ool Es dificil c}emghr si'Teologia Historica forma parte de la seccion
: 0 (Zlgla o de Historia. Ciertamente contiene tanto una como otra. Este
ipo de estudio analiza la situacion de una doctrina o creencia en un

‘ ’Un estudlo. d‘e Teologia Historica exige una descripcion de la si
tuacion que se vivié en el momento que se estudia. Si el estudio relet
ciona a una persona con la doctrina, hay que presentar la biografia d
esa persona. Luego se analiza la doctrina como era ensefiada en esg
momento. Si se rastrea por algin tiempo, habrd que describir las mo
dificaciones que sufrié durante ese tiempo. Se intentara entender cc')m(;

“Justificacié . ) o
do 1900° ion por la fe en la Iglesia Adventista del Séptimo Dia antes

“El desarrollo del i 1 .,
pequefio” el futurismo catdlico y su relacion con el cuerno
“El desarrollo de la ensefianza de la justi +4

: stificacio .
Adventista del Séptimo Dia después Jde 1900”% nporla foen la lglesia

Biografia

. eSon e} correr de los afios van dgsapareciendo quienes en vida fue-
an personajes destacados en la iglesia, en la comunidad o en alguna i

titucion. Con ellos se va un rico tesoro. Como historia de unag ers na,
la biografia puede ser un tipo interesante y provechoso de invesggac?gz’

Como tema de investigacion biografica puede servir cualguicr
persona que haya impactado a otros. No necesila ser un crudito ni un
dirigente. Podria ser una persona de gran interés humano.

La biografia también se construye usando fuentes primarias y se-
cundarias. Si la persona vive, las entrevistas pueden proporcionar riqui-
simo material primario. Si la persona ha dejado cartas o ha escrito un
diario, estos materiales también serviran para reconstruir esa vida. Por
supuesto, s€ entrevistara a personas que conocieron al individuo tema
de la investigacion. En el capitulo 3 se presenta la forma de realizar
cstas entrevistas.

En este momento se€ me ocurren varias personas cuyas biogra-
{ias pudieran ser una inspiracion para las nuevas generaciones. Las bio-
grafias de Carlos Westphal, médico misionero en Argentina, y de Hans
Mayr, pionero €n Brasil y luego destacado miembro laico en Chile, que-
dan por escribir.

Hay que distinguir entre una biografia realizada para satisfacer
un requisito de investigacion en una clase o un programa, y la que s¢
escribe para divulgacion. La primera tendra toda 1a informacion posible
acerca de la persona, pero no tendra los “bordados” que adornan a la se-
gunda. Los hechos estan, pero no la conversacion inventada para hacer

amena la lectura.

Como en todo trabajo de investigacion, no pueden faltar las refe-
rencias. Estas pueden llevar a libros o revistas, documentos personales
(cartas, certificados, etc.), pero también pueden sefialar a personas en-

trevistadas.

Teologia Pastoral

En el area de Teologia Pastoral suelen pedirse dos tipos de investi-
gaciones. El primero es teorico; se investigan diferentes formas de pre-
dicar, la teoria de la organizacion de los grupos pequefios en la iglesia
o la historia de un tema de Teologia Pastoral (lo cual seria similar a la
Teologia Historica). Por otra parte estan los trabajos de Teologia Pasto-

ral con aplicacion practica.

Trabajos tedricos

Al investigar algan tema de Teologia Pastoral, siempre correspon-
de establecer una base biblica. Luego hay que investigar la literatura
corriente sobre el tema. Finalmente, se resume el tema y se sacan con-

clusiones.
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Como cjemplo estarian cstos dos temas:

“Mé 1

ét 10 bl

od(_)s para conseguir y mantener la atencion del publico en ¢l
evangelismo

“L b b4

a organizacion de grupos pequefios ¢ i
an omo base de una est

evangelistica”. Siralesin

' Las recomendaciones que se dan en las primeras partes de este
capitulo valen para este tipo de trabajo.

Trabajos con aplicacion practica

. Un trabajo de Teologia Pastoral con aplicacion practica analiza
culda(%OS‘amente un problema pastoral desde el punto de vista biblico
y'teologlco, para luego proponer una solucion pastoral apropiada. Por
€] emplo, en cierta iglesia algunos miembros pueden sentir que es 6fen—
sivo que un laico predique pues, segun ellos, el pulpito es sagrado y
solamente 1(’)s pastores ordenados deberian ocupar este lugar. El pro-
b}?ma es practico, pero como la razén dada es teoldgica, la preocupa-
cion toma dimensiones teologicas. Para resolverlo, se deben estudiar
cu1da_c§0sament.e los pasajes biblicos que tratan sobre el asunto. Debe
también examinarse la historia de la predicacion laica, especiaimente
la denominacional, y también lo que los lideres de la iglesia han escrito
so})r‘e este asunto. Después de una cuidadosa consideracion de las bases
teorlrca‘s acerca de lo que deberia o no hacerse, se llega a una conclusion
Feologlcamente informada, fundamentada en la Biblia. Luego sigue la
implementacidn de la conclusién: un plan de accion.

Su utilidad

, A lo largo de la educacion teologica, las monografias sobre Teolo-
gia Pastoral con aplicacion practica son de gran ayuda para los estudian-
tes. Al escribirlas, los estudiantes no solo ganan un conocimiento mas
amp119 y més‘ profundo del tema, sino que se preparan para un ministe-
rio mas creativo. Ademds, la informacién y la vision obtenidas pueden
ayudglr a otros pastores a tener un ministerio mas efectivo. Este tipo de
‘Erabajo ayuda a los escritores a desarrollar destreza en las siguientes
areas: ’(a) observacidn exacta y objetiva, (b) andlisis imaginativo, (c)
reflexion teologica, (d) planificacion de estrategias pastorales eﬁcie’ntes
y (f) la presentacion escrita de todo esto.
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Sus partes

La introduccion debe incluir los antecedentes del asunto, con una
wlentificacion del problema teoldgico en cuestion. No es conveniente
dar nombres de personas, aun cuando estas podrian ser el centro del
problema. Si el asunto que se discute es muy delicado, es mejor no
identificar ni siquiera la iglesia que esta involucrada en el problema. Las
personas deben ser protegidas por el debido anonimato.

En un trabajo de Teologia Pastoral con aplicacion practica, se €s-
tudia primero el tema en discusion: si los laicos pueden predicar desde
¢l pélpito, si debe insistirse en el pago del diezmo, si los nifios pueden
participar en la Santa Cena, etc. La seccidn teorica puede abarcar uno o
mas capitulos. El primero de ellos sera, desde luego, una base biblica.
Un segundo capitulo podria ser la historia del problema. El tercero, si
corresponde, seria la situacion actual en la iglesia de quien escribe. Sise
deben tener en cuenta factores psicologicos 0 sociologicos, sera necesa-
rio discutirlos también, lo cual podria formar un capitulo aparte.

La seccion final del trabajo, correspondiente a lo que se llama
“Resumen y conclusiones” en una monografia tedrica, lleva el nombre
de “Aplicacion al Ministerio” y debe constar de tres partes: (a) un breve
resumen o sintesis de la discusién teologica, (b) las conclusiones de
quien ha hecho la investigacion y, basado en estas, (c) un curso de ac-
¢cién sugerente para aplicar las conclusiones a la tarea pastoral. Las dos
primeras partes pueden ser breves, pero la tercera debe mostrar que las
recomendaciones no nacen de un simple antojo, sino de un cuidadoso
cstudio del tema. En un trabajo de clase, esta ultima seccion podra tener
de tres a cuatro paginas, con sus citas y notas de referencia.

La longitud del trabajo depende de las exigencias del profesor y
el interés del alumno. Puede tratarse de un trabajo de clase, de unas 20
paginas en total, 0 puede constituir una tesis de maestria, con unas 80
paginas o, finalmente, puede usarse este tipo de trabajos para una tesis
de doctorado en Teologia Pastoral, con unas 150 paginas.

La ética y la privacidad

Cuando se hace un examen de algiun tema del pasado, ya sea teo-
logico o historico, el aspecto ético més importante es la representacion
correcta de las fuentes. Se necesita el equilibrio entre fuentes primarias
y secundarias, entre fuentes a favor y en contra. Por otra parte, si se
examina un tema teologico de actualidad, cuyos proponentes viven to-
davia, hay que tener mucho cuidado. Hay que preguntarse: ;Lo que digo
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representa exactamente la posicion de lulano de tal? § Bs necesario decit
esto? Lo estoy diciendo de tal modo que no haya motivo para olcnsi
o disgusto? Si estoy escribiendo acerca de alguien que ya no vive, me
pregunto: ;Como se sentiran sus descendientes con lo que digo de su
abuelita?

Hace poco, al hacer una tesis sobre la evangelizacion en un pais
X, un estudiante escribié informaciones que fueron reproducidas en un
pais del area y produjeron dificultades para la iglesia en ese lugar. No es
esta la primera vez que esto ha ocurrido. Conviene no decir mas de lo
que corresponda.

Si bien se necesita presentar la verdad, hay que decirla en forma
amable. Para los cristianos, la investigacion debe atenerse a la regla de
oro: “Asi que todas las cosas que querdis que los hombres hagan con
vosotros, asi también haced vosotros con ellos” (Mt 7:12).

Después de examinar brevemente las dos formas bdsicas de la in-
vestigacion dentro de la educacion teologica —investigacion exegética
y temdtica— seguiremos con otros tipos de investigacién. La primera de
ellas sera la descriptiva, en el capitulo siguiente.

CAPITULO 3

INVESTIGACION DESCRIPTIVA

La investigacion descriptiva hace exactamente 1o que su nombre
sugiere: describe a un grupo de personas, al cual se denomina “pobla-
cion”. Esta no es una descripcion literaria o poética, sino una represen-
tacion de la realidad concreta, cuantitativa y concisa. Algunas veces la
informacion reunida es estrictamente cuantitativa, dando como resulta-
do numeros y porcentajes. Otras veces es cualitativa, proporcionando
el porqué de lo que ocurre. Este capitulo presenta los pasos de la inves-
tigacion descriptiva, asi como las técnicas que controlan encuestas y
entrevistas.

Dentro del marco pastoral, la investigacion descriptiva podria
describir una congregacion: cuantos miembros hay, qué edades tienen,
qué profesiones y ocupaciones desempeiian, a qué distancia de la iglesia
viven, con cuanta frecuencia asisten a la iglesia, si pagan diezmo, y asi
sucesivamente. La investigacion descriptiva podria también emplearse
para estudiar la poblacion de un area donde se va a ubicar una iglesia, o
la manera como los pastores perciben la utilidad de la educacion teolo-
gica que han recibido.

El propésito de la investigacion descriptiva es conocer la realidad.
Sobre la base de la descripcion, se llega a conclusiones y se toman deci-
siones. En la época del Imperio Romano, el censo no tenia simplemente
como objetivo permitir a Roma conocer cuantos ciudadanos habia. So-
bre la base de esa informacion, se cobraban impuestos y se organiza-
ban ejéreitos. En la actualidad, la investigacion descriptiva se usa para
averiguar cuanta gente mira un cierto programa televisivo para decidir
cudl es la mejor hora para mostrarlo. Un fabricante de jabon encuesta a
un gran grupo de adolescentes para descubrir no solamente cudntos se
lavan el rostro con el producto, sino para determinar el mejor método
para conseguir que mas jovenes utilicen el jabon. La investigacion des-
criptiva con nifios preescolares en una cierta ciudad puede ser util para
decidir si la escuela necesita agregar un aula en los proximos tres afios.

La investigacion descriptiva puede haber sido usada por primera
vez para documentar la necesidad de cambio. En 1773 Juan Howard

- comenzd a protestar por las condiciones inhumanas en las prisiones de

Bedford, Inglaterra. Para probar lo que estaba diciendo, viajo por toda
Inglaterra, visitando carceles y anotando el nimero exacto de prisione-
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ros, los delitos que habian cometido, las condiciones en las ¢ue se en
contraban y otros detalles concernientes al sistema carcelario. Despucs
de completar su estudio descriptivo, se presentd ante la Camara de los
Comunes y dio un informe preciso y detallado que se convirti6 en la
base para importantes reformas del sistema carcelario. Howard com-
par6 mas tarde las prisiones inglesas con las de otros paises de Europa.
Su libro The State of Prisons (1777) fue uno de los primeros estudios
descriptivos comparativos. Después de estudiar las prisiones, continud
investigando las condiciones en los hospitales. En uno de estos lugares
contrajo una enfermedad y fallecid, martir de la investigacion.!

Dejando de lado esta interesante historia, es evidente que los in-
formes que Howard prepar6 no resolvieron ningiin problema. Dieron
solo la informacion necesaria para poner en movimiento el cambio.
Esta, entonces, es la utilidad de la investigacidon descriptiva. Sus pro-
positos son:

1. Reunir informacion detallada que describa fendmenos existentes.
2. Identificar problemas o justificar condiciones y practicas.
3. Hacer comparaciones y evaluaciones.

4. Determinar lo que otros hacen con problemas o situaciones simi-
lares y beneficiarse con su experiencia al hacer futuros planes y
decisiones.?

El obtener informacion precisa no es siempre facil. Si a una per-
sona le preguntan si ama a su madre, generalmente respondera: ;Si!
Los seres humanos desean complacer a la gente que les hace preguntas.
Tampoco las observaciones personales seran suficientes: lo que el ob-
servador ve puede ser distorsionado por sus propias percepciones. Pero,
si no se puede confiar en el que responde o en el que observa, ;como se
puede obtener informacion? La informacion puede obtenerse por diver-
sos métodos.

1. Si bien la historia de este pionero de la investigacién descriptiva se
encuentra en diversas partes, vale la pena hacer una busqueda en Google Book
Search (http://books.google.com/books), usando simplemente el nombre
“John Howard”. Alli aparecen, en texto completo, las siguientes biografias:
Hepworth Dixon, John Howard and the Prison-world of Europe (Nueva York:
Robert Carter, 1850); The Story of John Howard the Prison Reformer (Lon-
dres: T. Nelson, 1876).

2. Stephen Isaac y William B. Michael, Handbook in Research and
Evaluation (San Diego: EDITS Publishers, 1971), 18. -
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Yara deseribir unan congregacion, se podria obtener informacion
de los registros de la iglesia, los registros del tesorero de la misma, los
registros de asistencia de la escuela sabatica o dominical, los registros
de ministerios laicos y cualquier otro registro que convenga. Ademds,
s¢ podria encuestar a los miembros, obteniendo informacion especifica
de ellos. También se podria entrevistar a ciertos miembros claves para
escuchar lo que opinan acerca de su iglesia. Finalmente, se pueden agre-
gar observaciones personales. El secreto para obtener una descripcion
completa y exacta estd en usar mas de un método, mas de una fuente.

La investigacion descriptiva generalmente estudia una situacion
en un determinado momento. Un tipo especializado estudia una perso-
na, caso o situacion en el curso del tiempo; por ejemplo, el estudio del
crecimiento de una iglesia durante diez afios. Un estudiante del curso
teologico tendria graves dificultades para realizar estas descripciones
a través del tiempo. Si podria hacerlo quien planifica un doctorado en
Teologia Pastoral.

Pasos en la investigacion descriptiva

El proceso de investigacion descriptiva puede dividirse en cuatro
pasos: definir los objetivos, elegir el método, reunir la informacion y
escribir los resultados. Generalmente, los primeros dos pasos se llevan
la mayor parte del tiempo.

Definir los objetivos

(Cual es la informacién que se necesita obtener? ;Y de quién se
obtiene? ;Cudles hechos y caracteristicas deben descubrirse? Estas pre-
guntas deben responderse en el primer paso del estudio descriptivo.

En una investigacion acerca de la funcién de los diaconos en un
cierto distrito eclesistico, el objetivo podria ser describir quiénes son
los didconos: cudl es su edad, donde viven, donde trabajan, durante
cuanto tiempo han sido miembros de iglesia. Se podria también averi-
guar qué actividad desarrollan en la iglesia (visitar miembros, cuidar la
propiedad de la iglesia, mantener el orden durante los servicios, etc.) y
coémo consideran sus responsabilidades (si se sienten necesarios, ade-
cuadamente preparados o satisfechos).

El fundamento de una buena investigacion descriptiva es saber
exactamente lo que se va a averiguar. Vale la pena tomarse el tiempo
necesario para fijar bien el objetivo del estudio.
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Elegir el método

Sabiendo cudl ¢s la informacién que se necesita, se pucde decidir
cudl es la mejor manera de obtenerla. Para obtener cierta informacion,
la mejor manera de reunir datos puede ser a través de una entrevista
personal. Otro tipo de informacion puede obtenerse usando un cuestio-
nario. Pueden conseguirse otros datos al investigar ciertos registros. La
observacion personal es valida también. En un mismo estudio pueden
usarse varios métodos.

Para cada uno de estos enfoques diferentes se¢ debe desarrollar una
cstrategia. ;Se entrevistara a todos los didconos? (A quién se le pedira
responder a una encuesta? ;Serd anénima la encuesta a los miembros
sobre su percepcion del trabajo de los diiconos? Las técnicas para en-
Cuestas, muestreo y entrevistas son lo suficientemente importantes para
considerarse bajo titulos separados.

Antes de disefiar instrumentos, estrategias y procedimientos, es
imperativo leer ampliamente sobre el tema o situacién a estudiarse y
la metodologia a usarse. Por c¢jemplo, si se estd planificando encuestar
sobre los hébitos devocionales personales de la juventud, se deberia leer
lo escrito acerca de héabitos devocionales de la juventud y especialmente
estudios hechos acerca de la juventud en relacién con la iglesia.
Evidentemente, se comienza a investigar por la biblioteca, ya sea donde
uno esta estudiando o alguna otra biblioteca teologica. Si se tiene acceso
al indice ATLAReligion Index One, se podran buscar articulos o capitulos
de libros sobre el tema que se quiere investigar. Otra fuente importante
para la investigacion en éreas pastorales es Research in Ministry, un
indice de tesis doctorales en Teologia Pastoral (Doctor of Ministry),
de acceso gratuito en http://rim .atla.com/star/rimonline login.htm. Se
informar acerca de esta lectura, al menos parcialmente, en la resefia de
bibliografia existente o revision de literatura (ver el capitulo 7).

Después de haber leido extensamente acerca de la teoria, la meto-
dologia y la situacion a estudiarse, se debe consultar con el profesor que
dirige el estudio. El asesoramiento del consejero o padrino de tesis es
imprescindible. Ademas, los profesores de otras areas, como Educacion
y Psicologia, pueden ayudar también en el proceso.

Si es posible, deben usarse instrumentos (nombre colectivo para
encuestas, cuestionarios, esquemas de entrevistas, etc.) ya preparados.
Es mas facil hacerles pequefias modificaciones que fabricarlos de cero.
De todos modos, ¢l tiempo que se ocupa en preparar buenos cuestiona-
rios es tiempo bien invertido. '
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Una ver que los instrumentos han sido disct'.mdos, ¢s _:lpmpiudo
incluir alguna forma de validacion. Un cstudip piloto, utt'hzand(.) un
pequeiio nimero de encuestados, puede ser 1til para averiguar si IE}S
preguntas estdn bien formuladas, son claramente comprensibles y fa-
ciles de responder. O se puede consultar un panel de e)‘(pertos’para que
estudien los instrumentos y aconsejen acerca de su aptitud. Aun mejor,
se pueden utilizar ambos métodos.

Reunir la informacidn

Reunir la informacién es la parte mas interesante de la investiga-
cién. Después de todo el trabajo arduo de preparar los instrum@ntos, es
agradable enviar cuestionarios y obtenerlos _de regreso. Es fascmgnte el
proceso de hacer entrevistas. Trae satisfaccion finalmente aproximarse
al objetivo. ‘

Esta exaltacion, sin embargo, conlleva aparejado un gran peligro.
Se puede confiar en la memoria y no reg.istrar los halle_tzgo:s de manera
precisa y exacta. Entonces se torna imposible reconstruir la informacioén
obtenida. El Uinico antidoto a este problema es registrar (ya sea por es-
crito o en grabacion) todo dato obtenido de un modo qrganlzado y qrde—
nado. No se puede enfatizar demasiado la importancia de este registro
minucioso.

Para interpretar e informar de los resultados de este tipo,d§ estu-
dio, se usa la estadistica. En el capitulo 19 aparecen nociones bésicas de
estadistica que podran ayudar a interpretar datos.

Escribir los resultados

Como en todos los otros trabajos de investigacion, debe hE}ber una
introduccion que da el marco de fondo del problerpa, el enun01ad9 .d’el
problema, el proposito, las limitaciones y delimitaciones, y la definicién
de términos. '

Después de la introduccién, un trabajo de investigacién descrip-
tiva necesita tener una resefia de la bibliografia sobre el tema. Esta sec-
cioén o capitulo informa acerca de la lectura preparatoria, fiql tem.a} 0
poblacion investigada (juventud, diaconos, mujeres en gdmlmstracmn,
etc.), la metodologia usada (encuestas, escalas, clas1ﬁca01ones,~ etc._) y el
marco teorico, si es apropiado. Hay mas material sobre la resefia biblio-
grafica en el capitulo 7. ’

La resefia de la bibliografia es seguida por una seccion o gapltqlo
sobre metodologia: como se desarrolld, probo y aplico el cuestionario,
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como sc realizo ¢l muestreo; ¢coOmo se disciiaron y clectuaron lnx ei-
tyevistas. Esta descripcion explica al lector como se rcalizo li inves-
tigacion y le ayuda a entender el estudio. También puede contribuir al
disefio de investigaciones futuras.

Después sigue la descripcion de los resultados. El tema se orga-
niza de alguna manera 16gica. A menudo se organiza en el orden de las
preguntas de la encuesta, o, si el cuestionario es largo, en grupos de
preguntas relacionadas.

Finalmente, se elaboran las conclusiones sobre la base del resu-
men de resultados de la investigacion. Se pueden incluir también reco-
mendaciones para estudios posteriores.

El lenguaje del informe debe ser claro y preciso. No convienen las
generalidades. Los siguientes ejemplos dan informacion precisa: cuan-
tos, qué porcentaje. También usan un lenguaje que solamente afirma lo
qu(cla las personas dijeron, no lo que se supone que hayan hecho o pen-
sado.

Casi la mitad de los 140 pastores encuestados (48,5 por ciento)
dijeron haber completado un curso de Teologia de cuatro afios, en tanto
que 42 (30 por ciento) respondieron que habian hecho un curso de tres
afios. Diecisiete individuos (12 por ciento) informaron haber completa-
do un curso de dos afios, mientras que aquellos que no habian recibido

educacion teoldgica formal eran 13 (9,5 por ciento del nimero encues-
tado).

En respuesta a una pregunta sobre su percepcion de como com-
partian los pastores las responsabilidades administrativas pastorales con
los miembros laicos, el grupo mayor de ancianos (12, o 40 por ciento
del total de 30 pastores) manifest6 creer que el pastor compartia de un
mpdo positivo. El grupo mas pequeiio (4 ancianos, o 13,3 por ciento)
dijo que el pastor no compartia sus responsabilidades en absoluto. Ocho
ancianos (26,6 por ciento) marcaron la respuesta “Indeciso”. Seis ancia-
nos (20 por ciento) no respondieron. Si se toma como “indecisos” a los
que no respondieron, el nimero de ancianos que no se sentian capacita-
dos para responder la pregunta, o que tenian dudas acerca de coémo com-
partian las responsabilidades sus pastores, seria 14 (46,3 por ciento).

Muestreo

. Cuando Gallup Polls quiere saber a cual candidato van a votar los
ciudadanos, no le pregunta a cada uno de los votantes inscritos. Hace un
muestreo de la poblacidn. Es decir, encuesta a un grupo representativo.
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No importa si s¢ hacen encuestas o entrevistas, ¢l muestreo es un modo
de conseguir muchi informacion de parte de pocas personas.

Cuando una dama quicre comprar hilo para coser un vestido, lleva
a la tienda un pequefio retazo de la tela que desea combinar. Pero ese re-
ta70 solamente muestra el color. No muestra el disefio o tipo de género.
Para que una muestra represente la poblacion total —no solamente el
color de la tela— debe tener todas las caracteristicas de dicha poblacion.
Una muestra debe ser lo suficientemente extensa como para representar
la poblacion y debe contener los mismos tipos de personas en la misma
proporcién en que aparecen en la poblacion total.

Muestreo al azar

E]l muestreo al azar es una técnica usada para asegurar, tanto
como sea posible, una representacion imparcial de una poblacion. En
este sentido, “azar” no significa “por casualidad”. El investigador di-
sefia métodos para lograr esta representacion; por ejemplo, encuesta a
cada décimo nombre en la lista, o entrevista a cada cuarto candidato,
etc. Sin embargo, antes de aplicar el muestreo al azar, debe estudiarse la
poblacién para asegurar que el método usado garantice, tanto como sea
posible, un muestreo representativo.

E] muestreo al azar puede aplicarse a la poblacion total. Por ejem-
plo, cada sexto miembro de la iglesia—no importa la edad, sexo u otros
factores— recibe un cuestionario. Puede también usarse con segmentos
predefinidos de la poblacion. En este caso, cada sexto hombre entre los
20 y 40 afios, cada sexta mujer entre los 41 y 60, cada sexta mujer sol-
tera, etc., recibe un cuestionario. El muestreo al azar evita la posibilidad
de elegir solamente a los amigos (o enemigos) para responder las pre-
guntas. Puede ser una garantia para la investigacion y el investigador.

La teoria de la estadistica define el tamafio correcto de una mues-
tra. Sobre este tema hay que consultar al profesor de estadistica. Hacer
bien el trabajo protege al investigador y a la investigacion.

Muestreo representativo

Para representar la poblacion, la muestra debe incluir todos los
diferentes tipos de personas dentro del grupo. Y los debe incluir en la
proporcion en la que se hallan. De este modo, una muestra representa-
tiva (a menudo llamada muestra estratificada) incluird hombres y mu-
jeres, ancianos y jovenes, ricos y pobres, negros y blancos, y cualquier
otro tipo de gente dentro del grupo mayor, siempre en la proporcion en



SVAPRINTErAL 10 ST ANTIIRIFVE TSIy w weynit 77 110 T

que aparceen cn el grupo. Si hay mas mujeres que hombres en In iy lesia,
la muestra debe incluir mas mujeres. Si hay mas sefioras de c«lnl| que
mujeres jovenes, la muestra debe también representar esta caracleristica
del grupo total.

. Se puede combinar el muestreo al azar con el muestreo represen-
tativo. Podria encuestarse a cada sexto hombre que tenga entre 20 y 40
afios de edad, cada sexta mujer entre los 41 y los 60, y cada sexta mujer
soltera. Los beneficios de las dos formas de muestreo se suman.

Muestreo de grupo

El muestreo de grupo selecciona uno o mas grupos de la poblacién
y estudia a todos los miembros de ese grupo como representantes de la
;N)oblacu')n total. Por ejemplo, un investigador podria desear estudiar ni-
fios que asisten al tercer afio de la escuela primaria en una determinada
ciudad. Se informa de que hay 56 clases de tercer afio. Descubre que
40 estan en escuelas estatales, 10 en escuelas religiosas y 6 pertenecen
a otras escuclas privadas. También nota que 25 de estos grupos tienen
entre 20 y 30 nifios, en tanto que 15 tienen menos de 15 nifios; 10 tienen
entre 3 1 y 40 y 6 tienen mas de 40 nifios de tercer grado. Una vez que ha
dividido por categorias a los grupos, puede elegir al azar un aula de cada
categoria. Entonces estudiara todos los nifios de tercer afio en los grupos
elegidos, que representaran a los nifios de toda la ciudad.

‘ Este métqdo de muestreo puede ser apropiado para estudiar igle-
sias, clases l_)1bhcas o grupos juveniles. El que todos los miembros del
grupo estén juntos hace que el estudio sea facil de dirigir. Por otra parte,

la d?amlca de interaccidon grupal es también evidente y enriquece el
estudio.

Encuestas

Las encuestas han aumentado en popularidad en afios recientes.
Se pregunta a las personas qué clase de pasta dentifrica usan, por cual
cand1dato politico van a votar o coémo se sienten con respecto al calen-
tamiento global. Algunas encuestas se hacen en forma oral: la encuesta
en la calle antes de las elecciones. Algunas usan cuestionarios, a los que
lq persona debe responder por escrito. Todas comparten la mis’ma inten-
cién: obtener informacion.

Un ques‘uonario bien preparado puede obtener datos que descri-
bep la rqahdad. Uno pobremente preparado puede ser inutil o, atin peor,
brindar informacién distorsionada. La preparacion de cuestionarios que
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obtengan la informacion necesaria cs dificil. Demanda tiempo y expe-
riencia. Puede ser de gran ayuda al investigador que quiere tener €xito
consultar a un profesor de estadistica o investigacion.

Sugerencias para preparar un cuestionario

1. Saber exactamente qué informacion se desea obtener. Saber
también qué se va a hacer con la informacion obtenida.

9 Hacer el cuestionario tan corto como sea posible. Nadie quie-
re emplear mas tiempo que ¢l absolutamente necesario para responder
preguntas. La posibilidad de que se arroje un cuestionario en el cesto
de papeles aumenta en proporcion directa a su longitud y complejidad.

3 Solo solicitar informacién no disponible en otra parte. Por
ejemplo, no se pide a los miembros que den la fecha de su bautismo si
ese dato esté en los archivos de la secretaria de la iglesia. Solamente se
pide lo necesario.

4. Asegurarse de que el tema de la encuesta sca lo suficientemente
importante como para justificar el tiempo requerido de los que respon-
den y el esfuerzo necesario para completarlo. Para una madre con nifios
pequefios serd mas importante una encuesta sobre la escuela de la igle-
sia local que una encuesta acerca del hogar de ancianos.

5. Hacer preguntas de modo tal que obtengan datos facticos, pre-
cisos, y no impresiones u opiniones. Una pregunta como: “;Durante
cuéntas horas por semana lee usted?” obtendra mejor informacion sobre
hébitos de lectura que la pregunta: “;Le gusta leer?”

6. Formular las preguntas de un modo claro y directo, para que no
surja la posibilidad de mala interpretacion. Una vez redactadas, las pre-
guntas deben ser probadas con personas de un medio similar a las que
van a ser encuestadas. Luego se corrigen hasta que queden claras. Debe
usarse un lenguaje familiar para las personas que seran encuestadas.

7. Poner los items en orden 16gico, tratando que una pregunta siga
naturalmente a la anterior. Muchas personas a las que se les pide respon-
der a una encuesta se frustran cuando para ellos el cuestionario no tiene
sentido. Y la gente frustrada puede arrojar el papel al cesto o responder
descuidadamente, lo que invalida los resultados.

8. Hacer un formato simple y comodo de responder. Asi aumentan
las posibilidades de que la persona encuestada complete el cuestionario
rapidamente y con exactitud. La consideracion hacia el encuestado tiene
como resultado 1a obtencion de mejores datos para el investigador.
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9. Impartir instrucciones claras para completar ¢l formulario. C'o-
menzar la pagina con instrucciones acerca del modo de responder co-
rrectamente. Un ejemplo puede ser Util para los encuestados.

10. Preparar la encuesta con el asesoramiento de expertos en la
materia. No hay que fiarse de la propia capacidad.

11. Hacer los arreglos necesarios para realizar el andlisis de da-
tos en la computadora. Es probable que en tu universidad haya acceso
a excelentes programas estadisticos, cuyo uso facilitara el trabajo de
analizar las informaciones obtenidas. Naturalmente, para que se puedan
analizar los datos con la computadora, la encuesta debe estar formulada
de modo que las respuestas puedan transformarse en niimeros.

Preguntas de la encuesta

Aparecen muchas clases de preguntas en los cuestionarios. Sin
embargo, todas pueden clasificarse en abiertas o cerradas.

Preguntas abiertas

Al encuestado se le permite responder a una pregunta abierta sin
sugerencias, como mejor le parece. Puesto que las respuestas varian
de un modo tan amplio, el tabulado de respuestas abiertas es largo y
complicado. Sin embargo, si la encuesta trata de descubrir los himnos
favoritos de una congregacion, la pregunta tiene que ser abierta, para
permitir una libertad auténtica.

En una encuesta acerca de educacion teologica, se les pregunto a
los encuestados: “;Qué curso o cursos, que no estudié como parte de su
educacion ministerial, desearia ahora haber realizado?” Las respuestas
fueron tabuladas y se presentaron los cinco cursos que més habrian de-
seado estudiar.

Preguntas cerradas

En la pregunta cerrada se dan las respuestas; el encuestado solo
debe elegir entre opciones. Estas preguntas son faciles de responder,
faciles de corregir, pero pueden no ser totalmente exactas. Si las opcio-
nes no incluyen todas las posibilidades, el encuestado puede dar una
respuesta que no es exacta o puede omitir la respuesta. Un ejemplo de
pregunta cerrada:

En general, ;cudnto tiempo dedica cada dia al estudio y
la lectura de la Biblia? No cuente el tiempo dedicado al culto

§

Investigacidn deseriptiva 5,

Gumiliar o al estudio de la leccion de la Escucla Sabatica/Do-
minical.

( ) Mas dc una hora diaria

( ) 45 minutos a una hora diaria

( ) 30 a45 minutos diarios

( ) 15 a 30 minutos diarios

( ) Menos de 15 minutos diarios

Esta pregunta esta formulada de tal modo que es impo_si‘t_)le des-
cubrir cuantos miembros de iglesia no estan estudiando la Biblia. Para
descubrir esto —aunque sea vergonzoso— se necesita agregar otra ca-
tegoria: () Ningin estudio.

Otra clase de preguntas cerradas es la escala, la cual reduce la
respuesta a un valor numerico. Por ejemplo, una pregunta que busca
evaluar cierto aspecto de un programa de entrenamiento podria ofrecer
las siguientes tres opciones:

1= De mucho valor
2= De algin valor
3= De poco valor

Se puede solicitar a los encuestados que expresen su acuerdo o
desacuerdo con una afirmacién. A la aseveracion: “Los diaconos c'lebe-
rian dar un buen ejemplo al pagar el diezmo fielmente”, las opciones
pueden ser: (1) En total desacuerdo; (2) En desacuerdo; (3) Neutral o
indeciso; (4) De acuerdo; (5) Muy de acuerdo. Interrqgados acerca de
la preparacion de ancianos dirigentes de la congregacion, las opciones
podrian ser: (1) Sin preparacion; (2) Poca preparacion; (3) ’Preparacmn
aceptable; (4) Buena preparacion; (5) Muy buen_a preparacion. General-
mente se preparan estas escalas con un nﬁmer(_) impar de opciones. Esta
gradacion debe ser clara y su continuidad obvia.

Devolucién de la encuesta

Lo ideal seria obtener el retorno del 100 por ciento de las encues-
tas, es decir, tener cada uno de los cuestionarios completados y devuel-
tos a tiempo para la tabulacion. Esto raramente ocurre. Ya sea que se
pierde una carta o un encuestado no retorna el papel o no se completa
cofrectamente un cuestionario, los resultados de la encuesta resultan

parciales.
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El investigador debe planificar bien y trabajar arduamente para
conseguir la cooperacion maxima. Si el cuestionario s¢ prepara de
acuerdo con los consejos dados, si se garantiza el caracter anonimo de
las encuestas y si hay algun tipo de seguimiento, la posibilidad de llegar
a un nivel bastante alto de respuesta puede ser buena.

En la mayor parte del mundo, el anonimato es un factor impor-
tante para obtener respuestas. Las personas quieren que se conozca su
opinidn, pero no quieren que otros sepan qué han dicho. En cierta en-
cuesta sobre un tema delicado, varios de los encuestados enviaron los
formularios desde otras localidades, de modo que ni siquiera el mata-
sello revelara su identidad. Aun en una pequefia encuesta, es prudente
garantizar el anonimato, dando de este modo la oportunidad de hablar
sin tener que identificarse.

Los estudiantes investigadores pueden tener dificultad para ob-
tener respuestas de sus encuestas y cuestionarios. Por esta razon, una
carta de referencia escrita por el profesor responsable, especialmente si
es bien conocido, puede ser muy util. Esta carta indica la importancia
del estudio y urge a participar. Definitivamente eleva el porcentaje de
retorno.

Todo lo que pueda hacerse para facilitar la devolucion del formu-
lario de la encuesta ayuda. Una hoja de papel dada a la congregacion
en la hora del culto debe recogerse tan pronto como se complete. Si
se pide a las personas que dejen los papeles sobre la mesa a la salida
de la iglesia, pueden olvidarse de hacerlo. Se debe proveer de lapices
o lapiceras. Si el cuestionario se envia por correo, mandar también un
sobre ya estampillado y con la direccion del investigador estimula a los
encuestados a echar al correo la encuesta. (Esto da buen resultado sola-
mente dentro del mismo pais.)

El seguimiento lleva tiempo, pero puede ser el unico modo de
conseguir un panorama completo de la realidad. Es bien conocido el he-
cho de que los primeros en responder son aquellos que estan totalmente
a favor o en contra de algo. Los moderados en sus ideas necesitan ser
alentados para divulgar sus opiniones. Pero sin una representacion justa,
los resultados salen distorsionados.

El segundo pedido de respuestas de un cuestionario puede ser ge-
neral: por ejemplo, podria darse un recordativo desde el pulpito “para
todos aquellos miembros de la iglesia que no entregaron el formulario la
semana pasada”, pero este sistema no es muy exacto. Algunos podrian
haberse olvidado y ahora entregarian un segundo formulario. Para ser
mas precisos, se necesita saber a quiénes se entregaron los cuestiona-
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rios y quiénes no respondicron. Ef uso de un namero de codigo en ¢l
formulario cnviado permitird enviar nuevamente la encuesta a aquellos
que no respondicron, sin comprometer el anonimatq. La consulta con un
profcsor acerca de la manera de lograr esto sera util.

El uso de las mejores técnicas deberia asegurar una buena devo-
lucion, tal vez no del 100 por ciento, pero ciertamente mayor del 60 por
ciento. Se deben realizar todos los esfuerzos para lograr un porcentaje
alto. El profesor consejero o la comision de tesis a menudo determinan
el minimo porcentaje aceptable.

Entrevistas

Las entrevistas permiten una comprension mas profunda y com-
pleta de las actitudes de los entrevistados. En tanto que la encuesta‘ pue-
de tener lugar solo para respuestas que manifiestan “acuerdo” y “des-
acuerdo”, una entrevista le puede decir al investigador por qué la perso-
na estd o no de acuerdo. La entrevista lleva tiempo. Se usa para obtener
informacion no disponible a través de una encuesta.

Para que las entrevistas proporcionen la mayor informaciéq posi-
ble, los entrevistadores deben grabar la conversacion. Esto requiere el
permiso expreso de la persona entrevistada. Generalmente, fel hecho de
tomar notas no sera objetado. Le da al entrevistado la seguridad de que
sus palabras seran citadas con exactitud.

Quien entrevista debe explicar claramente qué infqrmacién ne-
cesita y por qué. En cualquier caso, el comportamienjco ético dfemanda
que se pida permiso para utilizar material de la entrevista en el 1nt_“0rme
escrito de la investigacion. Si se da el nombre de la persona entrevistada
en la tesis, la persona tiene el derecho de aprobar estas partes antes de
que se publique la investigacion. Si la persona que ha cooII)e‘rado en gl
estudio no esta de acuerdo, habra que poner la cita como anonima 0 qui-
tarla del trabajo. No es apropiado irritar a los colaboradores.

Ahorra tiempo y confusién preparar un esquema de las preguntas
a formular. Posiblemente, la conversacion se aparte de este esquema,
pero al menos se tiene una guia para la entrevista. Si se entrevista a
varias personas, puede prepararse una hoja con las preguntas para gada}
entrevista, dejando el espacio necesario para contestarlas. Esto facilitara
la organizacion de la informacion obtenida.

Las entrevistas con un propésito definido, un esquema claro y un
buen sistema de registro dardn buena informacion. Deberian ser tam-
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bién interesantes. Para obtener informacién mas profunda sobre opinio-
nes y actitudes, son muy superiores a las encuestas.

Por cuanto la profundidad, como también el volumen, de la infor-
macion que se obtiene de las entrevistas es mayor que la que se consi-
gue en una encuesta, el nimero de personas entrevistadas naturalmente
ie;ré menor. La investigacion cualitativa no consiste en niumeros sino en
ideas.

Si un estudiante desea hacer investigacién puramente cualitativa,
debera consultar a un profesor de investigacion cualitativa. Asi obtendra
los parametros normales de ese tipo de investigacion. Se recomienda el
siguiente titulo como guia:

Ruiz Olabuénaga, José Ignacio. Metodologia de la investigacion
cualitativa. 2* ed. Bilbao: Universidad de Deusto, 1999.

La investigacion descriptiva se usa con frecuencia en la Teologia
Pastoral. Quizds no sea sino una parte de la investigacion, pero su utili-
dad para conocer la realidad no puede descartarse. En el informe escrito,
los nimeros obtenidos pueden expresarse en tablas y graficos que pue-
den tornar mas ameno e interesante el documento.

~ Este cqpl'tulo ha tratado sobre los aspectos basicos de la investi-
gacion descriptiva. El capitulo siguiente explica como desarrollar pro-

gramas apropiados para el uso pastoral dentro del marco de la investi-
gacion.

CAPITULO 4

EL DESARROLLO DE PROGRAMAS COMO
INVESTIGACION

El desarrollo de programas, también llamado desarrollo curricular
o desarrollo programatico, es otra forma especializada de la investiga-
cion. El capitulo 4 explica la aplicacion de este tipo de investigacion en
¢l marco pastoral.

En el desarrollo de programas el investigador determina la nece-
sidad de realizar un programa o una intervencion, establece su base te6-
rica, fija sus objetivos, lo disefia, lo implementa y evalia los resultados.

Dentro de un ambiente educacional, el desarrollo de programas
con frecuencia tiene que ver con curriculo y clases. En la vida de la igle-
sia, el programa es cualquier serie de pasos que se estime necesario para
resolver un problema, ya sea un bajo porcentaje de miembros que paga
el diezmo o las diaconisas que no conocen su oficio. Puede haber clases
0 seminarios, pero el “programa” puede perfectamente ser un plan de
trabajar con cada persona de una en una a fin de darle mejor preparacion
para realizar su tarea.

Por ejemplo, a principios de marzo el pastor Velasquez llego a la
Iglesia del Valle, perteneciente a una denominacion conservadora, de
intenso espiritu misionero y alcance mundial. Pronto observéd que la
mayor parte de los 300 miembros eran espectadores y que se esperaba
que el pastor hiciera todo el trabajo. Conversando con los ancianos, pre-
guntd cdmo entendian los miembros la doctrina de los dones espiritua-
les. La respuesta no se hizo esperar: “Pastor, en esta iglesia jno se habla
en lenguas!” El pastor Veldsquez comprendi6é que tenia un problema.
Necesitaba disefiar € implementar un programa para hacer frente a esta
situacion. También podria emplear esta oportunidad para cumplir un
requisito en su programa educacional.

Pasos en el desarrollo de programas

Para que el desarrollo de un programa, o de una serie de lecciones,
o de un taller o de un seminario sea considerado como investigacion,
deben seguirse pasos especificos. Los que se presentan aqui estan dise-
flados especialmente para pastores.
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1. Definir el problema

Debe definirse el problema, es decir, sefialar lo que no anda bien.
Aqui se comienza por la observacién propia. El pastor Velasquez podria
haber expresado su problema de este modo: “En la Iglesia del Valle,
solo 70 de los 300 miembros toman parte en los ministerios de la iglesia,
ya sca internos o externos. Informaciones obtenidas en conversaciones
con los lideres de la iglesia indican que no se ha tratado el tema de los
dones espirituales en la tltima década”.

2. Describir el grupo que necesita ayuda

En este segundo paso se describe el grupo para quienes se estd pre-
- parando la intervencion. El pastor Velasquez necesita describir la igle-
sia: membresia, finanzas, ministerios, participacion. Necesita conocer a
los miembros: edad, educacion, ingresos, antigiiedad como miembros,
lugar donde viven. Debera prestar especial atencion a los que ocupan
posiciones de liderazgo en la iglesia.

Para documentar las necesidades y las caracteristicas de su au-
diencia (pasos 1 y 2) necesitard usar las técnicas de la investigacion
descriptiva. Estas se describen en el capitulo 3. En el capitulo 19 hay
informacién acerca del uso de las estadisticas.

Siun programa tiene que llenar las necesidades de toda la congre-
gacion, podria ser util realizar un asesoramiento de la iglesia. Christian
Schwarz y sus asociados del plan de Desarrollo Natural de la Iglesia
ofrecen una encuesta util para conocer la situacion de ocho caracteristi-
cas de una congregacion.!

3. Determinar blancos y objetivos

Los dos primeros pasos han descrito la realidad. El tercero descri-
be el ideal. ;Qué se quiere que ocurra? ¢Como se vera la iglesia (o los
ancianos o los jovenes, etc.) cuando se haya resuelto el problema?

Los blancos (el destino final) y los objetivos (pequefios blancos
por €l camino) sefialan la meta, ayudando al investigador a mantenerse
en linea. También sirven como norma para medir el rendimiento.

1. Puede verse la serie de libros y materiales de Desarrollo Natural de la
Iglesia en http://Www.ncd—international.org. El libro mads reciente es Coloree
su mundo con el desarrollo natural de la iglesia (Barcelona: CLIE, 2005).
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Para ser atiles, los blancos y los objetivos deben expresarse
como resultados. Ll objetivo del pastor Velasquez no es cnseﬁa_rles a
los micmbros la doctrina de los dones espirituales, sino conseguir que
reconozean sus dones y los apliquen a un ministerio ﬁtil,. Por esto la pre-
gunta que debe hacerse es: ;Qué sabran, sentiran y hardn los m1,embros
dc la iglesia por haber participado en el programa del pastor Yelasquez?
. Como mostraran el conocimiento, las actitudes y las habilidades que
habran adquirido?

Para fijar los blancos y los objetivos para la Igle.s%a del Valle‘,- el
pastor Velasquez y sus lideres laicos primerarpente. hicieron una lista
de todos los resultados posibles, tanto para la iglesia en general como
para los individuos, sin ponerlos en orden de importancia. Lupgo orga-
nizaron estos resultados segiin su importancia para tener una lista de los
resultados que quisieran lograr. .

Aunque expresen resultados positivos, ot?j etivos tal@s_ como los si-
guientes son muy generales y no demasiado utiles para utilizarlos como
medicion de logros: N

Los miembros comprenderan la importancia de los dones espiri-
tuales.

Los miembros se integraran en la vida de la iglesia
Entonces surgen las preguntas: ;Como sabré si los miembrqs
comprenden? ;Como sabré si estan integradgs? (Como sera esto vi-
sible? Algunos objetivos mas faciles de medir podrian redactarse del
siguiente modo:
Los miembros que participen en el programa daran evidencia de

su conocimiento de la doctrina de los dones espirituales explicAndosela
a otros dos miembros que no hayan asistido.

Los miembros que participen en el plan demostraran su integra-

cion en la vida de la iglesia participando en por lo menos una actividad
cada mes.

Una vez fijados por el grupo, los objetivos deben ser confirma-
dos por el pastor (investigador) y otros expertos, :cales como pastores
de otras iglesias o profesores de Teologia. Se podria determinar que se
retendran los objetivos considerados aceptables por cuatro de las cinco
personas consultadas.



nd MANIIAL DR INVHSTIOGACTEON TRON.COICA

4. Preparar ensayo bibliografico

En este paso el investigador debe establecer la base tcorica para
el proyecto. La revision de libros y articulos escritos generalmente debe
incluir tres aspectos: (a) la base tedrica para el programa; (b) otros pro-
gramas similares; (c) el contenido del programa. En el capitulo 7 se
encuentran datos adicionales acerca del ensayo bibliografico.

La informacién reunida en estas tres areas puede convertirse en
tres capitulos separados o tres secciones de un mismo capitulo. Esto
dependera de la longitud del trabajo.

Base tedrica

Para los cristianos, la base de todas las bases es la Biblia. Se pre-
guntard ;qué dicen las Escrituras acerca del contenido del programa o la
intervencion, acerca de los objetivos del mismo? Luego se investigara
lo que otros profesionales y pastores han escrito sobre el tema (en este
caso, la doctrina de los dones espirituales), junto con sus implicaciones
para la vida de la iglesia. Serd también necesario afirmar cudl es la posi-
cion de la comunidad religiosa a la cual pertenece la iglesia.

Programas similares

Los libros no brindan tanta informacién sobre el desarrollo e im-
plementacion de programas como los articulos en revistas especializa-
das. ATLA Religion Database, ATLAS y Research in Ministry proveen
las mejores fuentes de informacion para este tipo de investigacién (ver
capitulos 9 y 10). También se puede buscar en la literatura del propio
grupo religioso; alli se encontrara lo que hacen otros en sus iglesias al
enfrentarse a problemas similares. Si el programa que esta desarrollan-
dose es completamente nuevo, puede haber poca informacién sobre lo
que otros han intentado. Aunque se encuentre poco, la investigacion
debe ser hecha y documentada. El pastor Velasquez encontrd varios
inventarios de dones espirituales; también encontr6 informes de cémo
otras iglesias habian ayudado a sus miembros a encontrar sus dones y
ponerlos en uso a favor de su congregacidon.

La poblacion involucrada

Si bien la informacion obtenida en el paso 2 dice mucho acerca de
los miembros de la Iglesia del Valle, la literatura proporcionara infor-
macion sobre poblaciones similares. Mostrara como piensa esta gente,
como actua, como aprende. Si la poblacién de la investigacién es de una
cierta edad o cierto grupo étnico, necesitan estudiarse especificamente
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esos grupos. 4, Cudles son sus valores? ;Cudles son sus prwcup_acioncs‘?
1 Cudl es su estilo de aprendizaje? Pucsto que un programa (o interven-
¢ion) no puede llevarse a cabo sin las personas, conocerlas es 1mpor-
tante.

5. Disefiar el programa

Una vez determinado el contenido del programa, sobre la base
de los objetivos elegidos, la literatura tedrica estudiada y un claro en-
tendimiento de las personas para las cuales se prepara la intervencion,
se puede diseflar el programa. Debe tomarse en cuenta en el disefio la
naturaleza de los estudiantes, el contenido del material que se hg de
presentar y el marco de referencia en el que ocurrira la experiencia dg
aprendizaje. Dado que el programa se esta desarrollando como mvesti-
gacion, deben documentarse todos estos aspectos.

Al disefiar el programa, el investigador determina la longitpd y
frecuencia de las reuniones, los oradores 0 presentadores, los gud10V1-
suales y los materiales que entregard a los part_icipantes. Determina tam-
bién los pasos a darse para preparar las reuniones, tales como obtener
permiso de la junta de la iglesia, hacer propagan’da y arreglos’concretos
para las reuniones. Aun la evaluacion, que tendra lugar despues de com-
pletarse el programa, debe programarse en este momento. Nada se deja
al azar. Todo se planifica, organiza y escribe.

El pastor Velasquez debe tomar decisiones imp(’)rtante's.’LCuéles
seran los aspectos formales de su programa? LA quién pedira ?yuda‘?
(Cudles seran los aspectos informales de su 1ntqrven01on? (Qué mate-
riales usara? Finalmente decide presentar una serie de sermones sobre el
verdadero discipulado, seguido de un seminario de fin de semana sobre
los dones espirituales. Al mismo tiempo, se propone preparar a conse-
jeros y mentores dentro de la iglesia para ayudar a quienes asistan al
seminario y llenen la encuesta a fin de encontrar su don y desarrollarlo
para el ministerio.

6. Preparar materiales

Es necesario escribir todas las presentaciones, aun los sermo-
nes, sin importar que se esté acostumbrado a pr’edi.car usando apenas
un bosquejo. Los materiales escritos iran en apeqdlqes del traba}Jo de
investigacion. Se prepararan todas las ayu@as aughov1suales; copias de
estos también iran como apéndice del trabajo escrito. No debe _01'V1darse
la preparacion de los materiales que se entregaran a los participantes;
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tambi¢n van en los apéndices. Como regla general, se prepara todo ¢l
material necesario para realizar la intervencion, con el entendimiento
de que con eso en mano otra persona podria realizarla en otra parte.
También es necesario hacer los arreglos para todos los detalles, desde el

personal humano hasta la tecnologia que se empleara. No se deja nada
para ultima hora.

En este momento es bueno conseguir una segunda opinién. Un

pastor de experiencia o el consejero académico pueden proporcionar
buena ayuda.

El pastor Veldsquez escribid sus sermones, prepard presentacio-
nes PowerPoint y las hojas que repartiria a los que asistieran, consiguid
las copias que necesitaba de los cuestionarios. Habld con su profesor,
quien le dio el visto bueno para seguir adelante. Hizo todos los arreglos
necesarios en cuanto a salon, equipo sonoro, proyector, etc. También
prepard un test sobre los dones espirituales para que los participantes

respondieran antes y después del seminario, a fin de ver lo que habian
aprendido.

7. Implementar el programa

Después de haber dado todos los pasos preparatorios —obtener
el permiso de la junta de iglesia, presentarlo ante los miembros de igle-
sia, hacer propaganda, etc.— se presenta el programa de acuerdo con el
plan. Generalmente, es prudente hacer una primera presentacion en una

escala reducida o con un grupo pequefio. Asi uno se sentird mas cémodo
al realizar e] programa completo.

Debe tomarse nota de todo lo que ocurre durante las sesiones. Se
debe llevar registro, con fechas, horas y nombres, y también descripcion

de impresiones. Esto va a ser 1til al evaluar el programa y presentar el
informe escrito.

8. Evaluar el programa

La evaluacion debe ser multifacética. Debe incluir varios tipos
de evaluacion realizada por distintas personas. Por ejemplo, podria en-
cuestarse a los miembros involucrados en el programa para averiguar
como se sienten respecto del mismo. Un test sobre la doctrina de los
dones espirituales dado antes y después del programa podria brindar in-
formacidn objetiva acerca de la adquisicidon de conocimientos. Se puede
entrevistar a los oficiales de iglesia. Se puede verificar la participacion
de los miembros en los diferentes ministerios de la iglesia para saber si
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¢l programa tuvo algin cfecto. }il pastor (investigador) puede dar una
evaluacion subjetiva de lo ocurrido. . N
Para que la cvaluacion sea exitosa debe plaplﬁcarse. (ion an;téc(lzpr):é
cion. Las preguntas deben hacerse con mucho pul(ilaQO. S1 1 iﬁ{lemente
que ¢l pastor quiere oir que el programa ha tenido €xito, p:o ablemerts
lc van a decir que les gusto, aunque sientan algo ,dlferen e. El1 -
gador necesita disefiar preguntas para la evaluacion que r.e(iuzcan f’ uel
minimo este peligro. Por ejemplo, en vez de p,reguntar si les guli oue
programa, s¢ puede preguntar lo que mas agr’ado del programa gdir (c)ltra
menos agrad6. Se puede preguntar que habria que quitar 0 an
vez que se presente el programa.

9. Escribir el trabajo

Cuando el programa ha sido preparado,‘présentado y’evahiadg,
comienza a redactarse el informe formal. La s1g}11enjt<,e seccion trata de
la redaccién y organizacion del trabajo de investigacion O tesis.

Este tipo de investigacion exige un busn tiempo du-rflnte el (iua}
se efectian la lectura, planificacion, preparacion, presentaciony Evz} uge
cion del programa. Es, por lo tanto, dificil de rez%h.zar como trar Cz)ljci)ado
investigacion de una clase. El desarrollo programat{co es rrllasi ap « p ade
para una tesis, que s¢ planifica hacer durante un perlodo mas largoy
bajo la supervision directa de un profesor consejero. ; -

El pastor Velasquez realizo su programa como pa{te e gl;:reesn
tudios para el doctorado en Teologla Pastoral. Corr,lenzo 1 pe e
marzo, realizé el seminario en septiembre y presento el trabajo es
en mayo del afio siguiente.

La organizacion y redacciéon del informe

La organizacién del proyecto segl‘liyé en cierto modo 1os SI:;asfii
recién bosquejados. Sin embargo, al escribir e} proy?cto €S mejor seg
el esquema tradicional que se presenta a continuacion. ‘ 1
El primer capitulo, la introducci.c'zn, debe contener los rmsmc;{s z Sei_
mentos que cualquier otra introduccién: marco fie refe’renlea; ehgl s
cién del problema, proposito del t,raba_Jo, definicion de tqnimnge,los e
ciones y delimitaciones, etc. Aqui se incluyen los materiales
primeros pasos. " -
El capitulo 2 describe el grupo para el cual se preparo la iterven

cién. Corresponde al paso 2.
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il capitulo 3 es una reseiia de lo que se ha leido y debe incluir ¢l
material del paso 4. Este capitulo incluira: base tedrica, otros programas
¢ informacidn especifica sobre el tipo de poblacion para quien sc ha pre-
parado la intervencion. La longitud del trabajo determinara si hay que
dividir este capitulo. Si el programa tiene una base biblica o teoldgica
extensa, puede ser necesario dedicarle a esto un capitulo separado. Por
otra parte, si la base biblica o teologica es muy evidente en las presen-
taciones o los sermones del programa mismo y se incluyen notas de pie
de pagina, el profesor supervisor puede considerar que la exposicion en
esa parte del programa es suficiente.

El desarrollo del programa se presenta en el capitulo 4. Esto inclu-
ye todo lo que se hace desde el paso inicial de fijar los blancos y obtener
el permiso de la junta de iglesia. Se informa acerca de fechas y lugares.
Los participantes generalmente no se mencionan por nombre, sino por
cargo o posicion. Se presenta el esquema de acontecimientos relacio-
nados con el programa. En este capitulo se hace referencia a los items
que aparecen en los apéndices. Esta seccion constituye una historia y
descripcion completa del programa en su totalidad. Puede dividirse en
tres partes: preparacion, presentacion y evaluacion.

El capitulo 5 contiene el resumen y las conclusiones. Alli se con-
signan las sugerencias para una investigacion o implementacion futura.

Los apéndices presentan una variedad de materiales, cada uno en
su propia seccion. Por ejemplo, habra correspondencia, invitaciones y
publicidad. También estaran: el texto de las presentaciones, los visuales
empleados y los materiales entregados a los participantes. No faltaran
las encuestas que se hayan realizado. Por cuanto los materiales que apa-
recen en el apéndice son imprescindibles para replicar el programa, no
debe faltar nada. No solo deben contener todos los elementos de la inter-
vencion. Estos deben estar bien organizados y rotulados.

La bibliografia es el ultimo elemento del trabajo. No por estar en
ultima posicidn deja de ser importante: con frecuencia, la bibliografia es
lo primero que mira un lector.

La metodologia del desarrollo de programas puede ser muy util
en el trabajo pastoral. Tal vez, cuando no se trate de una investigacion
para fines académicos, dentro del &mbito de la iglesia local, no se sigan
todos los detalles, pero siempre vale la pena esforzarse por seguir el
modelo. La preparacién de talleres, semanas especiales, programas de
fin de semana y series de estudios resulta més simple y segura cuando
se siguen estos pasos.

2 Aestartolicy G P gl iias s 2=

Afadiendo a los métodos de investigacion csu{dmdo’s gin 150}:::1
(imos cuatro capitulos, scguimos con otro método. Bl caplltu 2 i d;
' R ’ . . .y u
del estudio de casos como método de investigacion para el €S

individuos o grupos.




CAPITULO 5

EL ESTUDIO DE CASOS COMO INVESTIGACION

Otro método de investigacion, muy usado en leyes, comercio y
ciencias sociales, es el estudio de casos. Este tipo de investigacion es
también comun en los niveles avanzados de Teologia Pastoral, especial-
mente en clases de atencidn pastoral y de aconsejamiento. Este capitulo
contiene una descripcion minima del método de estudio de casos en las
ciencias sociales, y una explicacion detallada del estudio de casos en el
area pastoral-teoldgica.

El estudio de casos en las ciencias sociales

Un estudio de casos en la investigacion de las ciencias sociales
implica un estudio intensivo de los antecedentes, la situacién actual y
la interaccion ambiental de una determinada unidad social, ya sea un
individuo, un grupo o una comunidad. Un ejemplo de este tipo de inves-
tigacion seria el estudio profundo, realizado por un consejero o asesor
pedagdgico, de un alumno que presenta discapacidad en el aprendizaje,
o el estudio de una unidad familiar en tratamiento.

La investigacion profunda del estudio de casos da como resultado
una descripcion completa, bien organizada, de la persona o grupo estu-
diado. El periodo de investigacion puede tener una duracion limitada o
puede seguir durante semanas o afios el progreso de la persona o grupo
estudiado. Puede concentrarse en factores especificos o puede abarcar
todos los elementos o acontecimientos. En comparacidn con la encues-
ta, que generalmente examina un pequefio numero de variables en un
grupo grande de personas, este estudio investiga un gran nimero de
variables en una persona o en un pequefio grupo.

Hacer un estudio de caso ayuda al investigador. Le ensefia a ob-
servar con cuidado y a ver relaciones entre causa y efecto. Puede traer
a la luz variables importantes que deben estudiarse con mas detalle.
También puede proporcionarle la hipdtesis sobre la cual desarrollara la
solucidn del problema. Las anécdotas del estudio sirven para ilustrar los
conceptos y ayudan a explicar la teoria.

Sin embargo, el método de estudio de casos tiene sus limitaciones.

Como trata con individuos o pequefios grupos, puede no representar a
toda la poblacion y, por lo tanto, no se presta a la generalizacion. Ade-
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mas, a menudo estos estudios son vulnerables a la subjetividud. listo
ocurre porque los casos elegidos pueden tener caracteristicas dramaticas
o altamente emocionales, o el investigador puede involucrarse muy de
cerca con los individuos que se describen; en consecuencia, fracasa al
no ver el proceso completo de un modo objetivo.

El estudio de casos en la investigacién pastoral

En la investigacion pastoral, el estudio de casos es similar a lo
descrito anteriormente. Estudia una situacion, las actividades de un gru-
po o un incidente. Naturalmente, un estudio realizado por un pastor estd
enfocado en un acontecimiento, persona o situacién relacionada con el
ministerio pastoral. Debe analizar el marco de referencia del incidente,

todos los factores que contribuyen a la interaccién y lo que realmente
ocurre.

Un estudio pastoral de casos es diferente en que trae al estudio
un punto de vista biblico-teoldgico. El estudio comienza con una narra-
cién y termina con la comprensién teolégica de la forma como se debe
manejar la situacion. Es una herramienta para la reflexién. Dado que el
caso generalmente se obtiene del ministerio pastoral del investigador,
conduce al analisis del propio desempefio y ayuda a establecer guias
teologicas para el manejo de episodios futuros de la misma naturaleza.

El método de estudio de casos se usa para lograr una reflexion
pastoral-teoldgica mas profunda, tanto en lo biblico como en lo huma-
no. Por lo tanto, se usa extensamente en los programas doctorales de
Teologia Pastoral.!

Definicién de términos
Algunos términos de este capitulo se usan en un sentido técnico o

especifico. Por esto es importante incluir la definicién de estas palabras
o frases.

Caso

Un caso es una situacion pastoral o una descripcién objetiva de un
problema pastoral acerca del cual se hace la reflexién teologica. Un caso
escrito es la base para un estudio de casos. “Fructuoso” (en este mismo
capitulo) es ejemplo de un caso escrito.

1. Mis agradecimientos a Tjaard Hommes, quien fuera director del pro-
grama de doctorado en Teologia Pastoral de Southeast Asia Graduate School
of Theology, donde durante afios este fue el finico método aceptable para la
tesis. SEAGST Handbook (Manila: Association for Theological Education in
South East Asia, 2000), 123.

LEESTUAdio de cason ¢cOmao [nvestigacion

Istudio de caso

Un estudio de caso es ¢l proceso de reflexion pastoral-teoldgica
acerca de un caso determinado. Basado en el caso original, analiza, re-
flexiona, hace teologia y prescribe la accion. En lo que respecta al Ma-
nual, cl estudio de casos consiste en un trabajo escrito, cuya longitud
depende de la complejidad del caso, el nivel del estudiante y las exi-
gencias del profesor. El hecho de que se use la palabra “estudio” para
describir este modo de pensar implica método, esfuerzo y disciplina en
la reflexion.

Propésito del método de estudio de casos

El método de estudio de casos es utilizado en la teologia pastoral
para mejorar la habilidad critica y creativa de quienes la practican. Ser
capaz de hacer teologia en el ministerio ayuda a responder a la pregunta
insistente: “;Por qué?” ;Por qué dirijo el culto de este modo? ;Por qué
manejo una relacion fracasada de la manera como lo hago? ;Por qué
predico de cierto modo?

El método ayuda a pastores (y a estudiantes de Teologia) a apren-
der de una situacion, ya sea la propia o la de alguna otra persona. El
proceso estd disefiado para ayudar a los pastores a comprender mejor las
necesidades de los demés. Este método es una herramienta para mejorar
el conocimiento de las personas involucradas, de la situacion, del men-
saje de las Escrituras, de la tradicion religiosa propia del pastor. Hacer
un estudio de individuos o grupos es hacer teologia, aplicar la Palabra
de Dios a la vida cotidiana.

Este modo de hacer teologia, de pensar teoldgicamente, no es
simplemente una herramienta. Es una experiencia. Sin embargo, es una
experiencia disciplinada. El resultado es una accidn pastoral de correcta
base teoldgica y contextualmente viable.

Partes de un estudio de caso

El estudio de casos para la Teologia Pastoral se divide en cinco
areas principales: observacion, andlisis de factores socioculturales, in-
terpretacion teoldgica, sintesis y accion. En un estudio de casos, estas
areas seran capitulos; en una tesis doctoral, serdn partes, divididas en
capitulos.

Observacion

La primera actividad de un estudio de casos es la observacion
cuidadosa del caso. Esto exige el esfuerzo de escuchar, ver, oir y aun
experimentar. Todo lo que se dice y hace en relacion con el incidente o
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caso debe tenerse en cuenta. La observacion minuciosu es ln hase para
la comprension del incidente.

Una vez observado el caso, debe escribirse de un modo objctivo.
Se deben usar oraciones simples que cuenten claramente la historia. Se
transcriben en el caso las palabras, las actividades y los gestos de la gen-
te involucrada. Lo que dijo una persona es lo que debe ser registrado; no
lo que el investigador piensa que sinti6 la persona. El lenguaje corporal
—Ilevantar una ceja, fruncir el entrecejo— se anota para el andlisis y la

interpretacion posterior. Se registran hechos y actividades; formaran la
base del estudio.

Los detalles son importantes siempre que estén relacionados con
el incidente. Si un detalle no aparece en el caso, no se pueden anali-
zar los sentimientos que suscita, no se puede interpretar la teologia que
necesita. Por otra parte, los detalles irrelevantes empafian el caso. Por
ejemplo: la mencion de que una sefiora lleva vestido rojo probablemen-
te no sea esencial, a menos que el caso trate de la reaccidén del anciano
frente a una dama que usa un vestido rojo el dia que tiene la lectura bi-
blica en la iglesia. La regla es incluir todos los detalles necesarios para

el caso y excluir todos aquellos que no expliquen lo que la gente hace
0 piensa.

Para proteger la privacidad de los individuos implicados en el
caso, generalmente se cambian los nombres de las personas. Nadie debe
sentirse herido o molesto por los contenidos de un estudio de casos. La
ciudad precisa donde ocurri6 el incidente puede no mencionarse (sobre
todo si es pequefia), pero debe darse la ubicacién general, por la impor-
tancia de los factores socioculturales implicados en el caso.

A menudo precede al caso escrito una seccion introductoria que
presenta un marco de fondo para aquel. La relacion del escritor con el

caso es de especial interés. La fecha suele ser importante, pues todo
varia con el tiempo.

A continuacién sigue un ejemplo de un caso escrito, presentado

en el formato correcto (incluyendo nimeros de renglones). Proviene de
las Filipinas.?

2. Reuel Almocera, “Christianity Encounters the Filipino Spirit World:
A Case Study” (tesis doctoral en teologia pastoral, Southeast Asia Graduate
School of Theology, 1990), 3-5. Esta tesis doctoral se encuentra en las biblio-
tecas del Adventist International Institute of Advanced Studies, Silang, Cavite,
Filipinas, y de la Andrews University, Berrien Springs, Michigan.
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FRUCTUOSO

! Fructioso era hijo de upa familia pobre. Como su casa esta-
2 balcjos del colegio secundario més cercano, tuvo que conformarse
3 con completar la cscuela primaria. Solia decir que con saber leer y
4 escribir casi podia satisfacer su hambre de conocimiento y verdad.
g

;3 Cuando se declard la Segunda Guerra Mundial, Fructuoso
7 se uni6 al movimiento de resistencia. A falta de otras armas, estos
8  guerrilleros dependian casi enteramente de sus machetes. Fruc-
9 tuoso, al igual que la mayoria de sus companeros, conﬁab’a en un
[0 amuleto que llevaba al cuello. Al terminar la guerra afirmé que le
(1 debia la vida a la proteccion de los espiritus.

I3 Después de la guerra, Fructuoso conocio aun misionero nor-
14 teamericano que estudi6 con ¢l la Biblia. El misionero le exPl.lco
15 que, si bien la Biblia habla de espiritus y demonios, }os e§p1r1jt1’13
16 que él tanto temia eran mayormente producto de la imaginacion
17 humana. Cuando Fructuoso decidi6 bautizarse lanzé sus amuletos
18 al mar y rechazo a su espiritu guia. Asi se proclam6 seguidor de
19  Cristo.

21 Después de su bautismo, Fructuoso prosper6. Su plantacion
77 de cocos rindi6 bien y pudo construirse una buena casa. Con el
23 tiempo se le reconocid como persona de influencia, tanto en el
24 pueblo como en la iglesia, donde fue anciano durante veinte anos.

26 En 1986, cuando tenia ya sesenta afios, contrajo una extra-
77  fia enfermedad. Se hizo examinar por los mejores espemahstas,‘ le
28 hicieron pruebas diagnosticas modernas, se le atendi6 en el mejor
29  hospital de la provincia. Pero todos lo encontraban perfectamente
30 sano. Sin embargo, Fructuoso sabia que estaba enfermo. Se le h}n—
31 chaba el vientre cuando la marea estaba alta. Sus heces parecian
32 barro, tenian olor a pescado podrido y contenian algo que se movia
33  como gusanos.

35 Insatisfecho con el diagnostico de los médicos, Fructuoso
36  consulté al curandero, quien le explicé que alguien le habia puesto
37  encima una maldicién. Si Fructuoso queria sanar, los §spir1tus que
38 estaban causando la enfermedad tenian que ser apaciguados me-
39 diante un ritual en el que habia que matar tres cerdos.
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4() Fructuoso consulto con unos hermanos de In iglesin. Algu-
41  nos le dijeron que no debia tener nada que ver con cse ritual. Otros

42 le aconsejaron que prosiguiera con el tratamiento prescrito, pero
43 que renunciara a su posicion de anciano antes de hacerlo.

44

45 Finalmente, cansado de sentirse mal, Fructuoso aceptd el
46  consejo del curandero y completé el ritual. Poco después estaba
47 perfectamente sano. Después de algunos meses de asistir a la igle-
48  sia en otro barrio, volvid a la iglesia donde habia sido anciano, a
49 pesar de que algunos hermanos lo miraban mal.

Analisis: 1a dimensiéon horizontal

Una vez que se ha transcrito el caso, el siguiente paso es analizar
todos los eventos, las acciones, interacciones y reacciones de la persona
o personas implicadas en el mismo. De especial importancia son las opi-
niones expresadas acerca de los problemas o conflictos. Evidentemente,
todos estos detalles se observan en el caso.

El objetivo del andlisis es entender, no juzgar. Algunas de las pre-
guntas que deben hacerse en el analisis de estos elementos de orden
horizontal (humano) son las siguientes:

1. (Cuales son los factores que afectan el modo como las personas
plensan y sienten, ya sea acerca de si mismas, de otros o de la vida?

2. ;Qué clase de opiniones, sentimientos, relaciones, interacciones, re-
acciones, expectativas, prioridades, parecen motivar a las personas
implicadas?

3. {Que clase de factores psicologicos, sociales, culturales, politicos,
econdmicos, espirituales y teoldgicos parecen jugar un papel pre-
dominante en el caso?

En resumen, el anélisis es una descripcion de aquellos elementos
que hacen que la gente piense y actie de cierta manera. Este analisis
debe hacerse criticamente, pero con imaginacion. Debe buscarse lo que
esta detras de las palabras usadas, de los sentimientos expresados. Debe
ayudarse con otras disciplinas, tales como la sociologia y la psicologfa.
Toma en cuenta los valores locales y culturales que moldean la vida y
la estructuran. El anélisis también valora la comprension teolégica de la
gente implicada en el caso.

. La investigacion para el analisis del caso puede realizarse en par-
te en el campo. Sin embargo, habrd que utilizar también la biblioteca.
Aqui, €l proceso es similar al de las otras formas de investigacion.

L CATLICTO IR O8O COMO INVENIgacion

La lista de factores dependera del caso. A veees son mds, otras
veees menos, Cuando hay muchos factores en juego, pueden enumerar-
se todos y analizarse solo los mas importantes. Por ejemplo, entre otros
clementos de la tesis doctoral basada en el caso de Fructuoso se descri-
ben las creencias religiosas populares filipinas en cuanto a los espiritus,
las influencias socioculturales y la influencia del racionalismo en las
idcas del misionero extranjero.

Interpretacion: la dimension vertical

La tercera actividad de un estudio de casos tiene una dimension
vertical. Estudia lo que la teologia dice acerca del caso. La pregunta
clave es: ;Qué dicen la Biblia, Ia teologia, la tradicion y la doctrina de
la iglesia acerca de lo ocurrido? De primera importancia en este analisis
cs saber qué elementos del caso son teolégicamente sanos y cuales estan
cn error.

Esta interpretacion debe basarse en la Escritura e informarse en
el estudio de la fe cristiana. Lo que los tedlogos han escrito, lo que la
iglesia ensefia y practica: todo debe tomarse en cuenta.

En el caso de Fructuoso, Almocera estudié las actividades de los
espiritus en el Antiguo Testamento y la actuacion de Cristo en relacion
con los demonios. Ademaés estudié el tema de los ritos de curacion y
exorcismo en la historia cristiana y mas especificamente en su propia
iglesia.

Algunos casos son muy complejos y tienen muchos elementos
teologicos. Tratarlos todos podria llevar a la superficialidad. En tal caso,
deben elegirse los mas importantes y dedicarles el tiempo que merecen.
Las preguntas que se formulan para reducir el tema pueden guiar a de-
sarrollar las partes mas importantes.

Accion

La cuarta actividad consiste en planificar la accioén. En esta etapa,
se toma nota de cualquier intervencion ya realizada y se hace un esque-
ma de la estrategia pastoral apropiada para responder al caso. La tarea

no es tanto escribir instrucciones detalladas para acciones pastorales
como bosquejar pautas para acciones futuras.

Estas pautas deberian contener no solo lo que se propone hacer,
sino las razones para elegir estas actividades. La estrategia planificada
debe ser realista, contextual y apropiada para la situacion local. Ademas,
debe ser correcta a la luz de los principios derivados de la investigacion
de la seccion de interpretacion teologica.
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La pregunta clave que se debe formular es: ;Cual aceidn serd mas
apropiada y creativa a la luz de las Escrituras, de la fe cristiana y de la

situacion local? ;Por qué es mejor este curso de accion? Estas preguntas
d@ben responderse con gran creatividad pastoral, basandose en princi-
p1os teoldgicos sanos.

En una situacion de la vida real, que implique un caso complejo,
pgdria ser posible —o aun deseable— disefiar mas de un plan de accién.
Sin embargo, un escritor de estudio de casos debiera resistir Ia tentacion
de_ trabajar todas las estrategias posibles. Normalmente, uno debiera li-
mitarse a un plan de accion. Sin embargo, pueden mencionarse otros
planes, pero sin desarrollarlos. Si el caso describe una accién pastoral
ya yealizada, se puede discutir y evaluar lo que ya se hizo. Si bien la
accion pastoral debe ser original, incide lo que otros han dicho y hecho.
La'lectura de obras de quienes se han enfrentado a problemas similares
es 1mprescindible.

El plan de accion debe ser propio del investigador. Por ejemplo,
Almocera propuso una manera de ensefiar a los nuevos creyentes que si
existen los espiritus y son poderosos, pero que Cristo es mas poderoso.
También disefié un servicio apropiado a su tradicion, para pedir a Dios
la curacién de problemas causados por los espiritus.

La redaccion del estudio

La redaccion de un estudio de casos es similar a la redaccion de
cua}quier otro trabajo de investigacion. Se utiliza la metodologia normal
de investigacion, incluyendo fichas y bibliografias. Se emplea el forma-
to para los trabajos de investigacion descrito en este Manual. Todos los
tipos dp investigacion implican una elaboracién y redaccion cuidadosa.
Hay, sin embargo, algo mas de creatividad e imaginacion en el estudio
de casos que en una simple monografia de investigacion bibliografica.

Las cuatro actividades descritas anteriormente constituyen el es-
quema basico del trabajo escrito. Sin embargo, hay diferencias entre un
trabajo de clase y una tesis.

Trabajos de clase

_ El caso escrito —el producto de la observacién— junto con la
introduccién (proposito, marco de fondo, etc.) se convierte en el primer
capitulo en el estudio de casos. El caso no ocupara mas de dos paginas
(2_1 doble espacio). Cada renglén est4 numerado, para facilitar la referen-
cia al mismo en partes posteriores del trabajo. Deben reemplazarse los
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nombres de lugares y personas para preservar el caracter confidencial de
la identidad de los implicados.

Bl andlisis, ¢l estudio de los factores socioculturales, psicoldgi-
cos, ccondmicos y politicos implicados en el caso, se transforma en el
scgundo capitulo del estudio de casos. Se escribe como cualquier traba-

jo de investigacion, con tantos subtitulos como sean necesarios para or-

ganizar el material. Se usan también las notas de pie de pagina para do-
cumentar la informacion obtenida de fuentes que no sean el caso mismo
ni la imaginacion del investigador. Por ejemplo, el caso de las Filipinas
podria exigir una explicacion de una creencia filipina. Podria obtenerse
esa informacion de una revista de ese pais y habria que ponerle las de-
bidas notas de referencia.

El formato de la interpretacion, que constituye el capitulo 3, es si-
milar al del segundo capitulo. Su contenido es diferente, en el sentido de
que considera el aspecto teoldgico, biblico y relacionado con la iglesia.
Nuevamente, deben usarse las notas de pie de pagina para indicar las
fuentes utilizadas, ya sean de comentarios biblicos, escritos teologicos,
historia eclesidstica o de administracion de iglesia.

El cuarto capitulo es la accion. Tiene como prefacio una sintesis
del analisis y de la interpretacion, la cual sirve como base para la accion.
Este resumen toma en cuenta tanto la situacion horizontal como la verti-
cal y establece la debida respuesta al caso. Es util también para aquellos
que leen solo la introduccion y el capitulo final de un trabajo de inves-
tigacion. El plan de accidn tiene forma de ensayo y describe la accidén
pastoral ya realizada y aquella que atn debe llevarse a cabo. Es posible
usar un formato de bosquejo para alguna actividad futura compleja.

La bibliografia presenta una lista de materiales consultados, se
hayan utilizado o no citas de dichos libros. El proposito de esta lista no
es solamente impresionar a los profesores y liberarse de acusaciones de
plagio, sino también proveer a los futuros investigadores un punto de
partida para nuevas investigaciones.

Tesis de doctorado en Teologia Pastoral

El estudio de casos se presta para la tesis del doctorado en Teolo-
gia Pastoral (ver el capitulo 8). Permite al estudiante demostrar su ha-
bilidad para la investigacion al tanto que desarrolla su creatividad. Las
partes del estudio de casos usado como tesis doctoral son las siguientes:
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Par(e 1: Presentacion

El capitulo 1 contiene comentarios introductorios (marco de fon-
do) y el caso escrito. En un segundo capitulo se presenta la introduc-
cion, que contiene el enunciado del problema pastoral que se abordars,
la metodologia a usarse, las delimitaciones, la importancia del estudio,
la definicion de términos y una descripcion general del contenido de los
capitulos sucesivos.

Parte 2: Analisis

El estudio de los factores socioculturales, psicolédgicos, econdmi-
cos y politicos del caso puede dividirse en los capitulos que sean nece-
sarios para describir los factores méas importantes. Dos o tres capitulos
deberian bastar. En la tesis de Almocera sobre Fructuoso, esta parte te-
nia dos capitulos: uno sobre las dinamicas socioculturales y psicosocia-
les del caso y uno sobre la religion folclérica filipina evidente en el caso.

Parte 3: Interpretacion

El estudio de los aspectos teologicos del problema ocupa dos o
tres capitulos. En ellos se analizan lo que dicen la Biblia y la fe cristiana
acerca del problema. Fructuoso tenia un capitulo sobre los espiritus y
los demonios en la Biblia y uno sobre rituales de sanamiento.

Parte 4: Sintesis y accion

La sintesis es un capitulo corto, de unas tres paginas. La accidn se
delinea en uno o dos capitulos, seglin sea la situacion. En esta seccidn se
delinea la accion pastoral que se ha seguido y se seguira. Algunos ele-
mentos pueden presentarse en forma esquematica, pero la mayor parte
debe desarrollarse en forma detallada.

Resumiendo: el método de estudio de casos requiere la observa-
cidn de una situacion, el andlisis de los factores socioculturales que ope-
ran, la interpretacion de los elementos teologicos y biblicos, una sintesis
del todo y un plan de accién, que intenta resolver el problema clave.
Cuando se juntan cuidadosamente todas estas partes, este modo practico
de hacer teologia se convierte en un método de investigacion.

Los métodos de investigacién descritos hasta aqui son los que
pueden emplearse en un trabajo normal de clase. La modalidad que se
describe en el capitulo siguiente tiene que ver con la investigacion, pero
también tiene que ver con la publicacién.

CAPITULO 6

ESCRITOS PARA PUBLICACION

Dado que comparten la modalidad de la investigacion, se tratan
aqui dos tipos de escritos para publicacion: las resefias bibliogréﬁcas
y los articulos. No es raro que los profesores pidan que los estudiantes
lean un libro o articulo y escriban sobre él una resefia. Ademas, de tanto
en tanto se pide que, en vez de escribir una monografia, un estudiante
prepare un articulo y consiga que este sea publicado.

Reseiias bibliograficas

En el mundo actual, se escriben y publican tantos libros que ape-
nas puede uno esperar leer una fraccion de los mismos en el propio
campo de especializacion. Para tener una idea de lo que otros tratan,
se leen resefias bibliograficas. Estas dan una idea del libro o articulo y
proporcionan una evaluacién de su importancia.

A menudo, el profesor asigna a los alumnos escribir un comen-
tario critico acerca de un libro o articulo, simplemente para hacerlos
leer y evaluar con detenimiento. Si los estudiantes leen libros difqrentes
y luego comentan el informe en clase, se beneficia el grupo casi tanto
como si cada uno hubiera leido todas las obras asignadas.

Existen, entonces, resefias bibliograficas profesionales, que apare-
cen en los periddicos profesionales, y resefias escritas por los estudian-
tes. Son diferentes, pero exigen las mismas habilidades y técnicas.

La preparacion de la reseiia

La preparacion de una resefia bibliografica comprende lectura,
toma de apuntes y evaluacion de lo leido. Luego hay que redactar un re-
sumen del libro, la evaluacion del mismo y redactar comentarios sobre
el libro. Sin duda, eso es investigacion.

La reseiia bibliografica, sobre todo la realizada por un estudiante,
debe contener cuatro partes principales: (1) entrada bibliografica com-
pleta; (2) informacién respecto del autor: su educacién, su posicién o
profesion, otros libros escritos, etc.; (3) un resumen del libro, que, de-
pendiendo de la longitud de la critica, debe oscilar entre un parrafo y
unas 200 palabras; y (4) una evaluacién del libro o articulo.
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Entrada bibliogrifica

El formato de una entrada bibliografica es el mismo gue se usa
en una bibliografia. En los capitulos 13, 21 y 22 aparecen instrucciones
completas acerca del modo de preparar esta entrada. Se incluye ademas
el nimero total de paginas del libro. Cuando se publica una resefia bi-
bliografica en un periédico, se anota normalmente el precio del libro.

Al hacer una entrada bibliografica de la resefla, se usa el formato
que aparece al final de la resefia modelo. No se debe confundir la entra-
da del libro y la de la bibliografia.

Informacién acerca del autor

Puede obtenerse informacion acerca del autor a partir de la cubier-
ta del libro mismo, de los archivos biogréficos que tienen muchas biblio-
tecas, y de otras fuentes, tales como las mencionadas en el capitulo 9. El
indice ATLA Religion Index es una buena fuente de informacion. Los ar-
ticulos publicados se incluyen en una lista bajo el apellido del autor. Asi
es posible descubrir cuéles libros y articulos ha escrito un autor, quién
los publicé y cudl es o cudles son los temas de su especialidad. Buscar
en http://scholar.google.com proporciona excelente informacion.

Resumen

El resumen debe sintetizar los argumentos principales del libro.
Se debe tener cuidado de no distorsionar el énfasis dado por el autor. La
longitud del resumen depender4 no solo de la longitud del material, sino
de la complejidad de sus contenidos. Sin embargo, el resumen debe ser
tan corto como sea posible. En cualquier caso, el resumen no debiera
extenderse mas de tres o cuatro parrafos.

Evaluacién

La evaluacion del libro debe hacerse sobre 1a base de los objetivos
enunciados por el autor, formulados en la introduccién. Esto demanda
una lectura cuidadosa de la introduccién o prefacio. Si el autor aclard
que el libro contenia un “simple bosquejo de la doctrina de la inmorta-
lidad del alma”, no debe echarsele en cara el error de omitir un registro
de las minucias de las controversias teologicas de la Edad Media sobre
el tema. Del mismo modo, si un autor manifiesta que el libro trata acerca
de Cristologia en el Nuevo Testamento, no se supone que trate el tema
en la era subapostdlica.

La evaluacién bien puede realizarse con base en comparaciones.
El contenido de un trabajo religioso cristiano puede ser correctamente
evaluado por la Biblia. Es correcto sefialar donde y de qué manera el
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autor s¢ ha desvindo de fus ensenanzas biblicas. Sin embargo, esto debe
hacerse cuidadosamente, con la documentacion debida y reconociendo
que las diferencias pueden tener que ver con asuntos de interpretacion
y presuposiciones. Algunas veces es apropiado comparar el libro o arti-
culo con otro escrito por el mismo autor. Esta comparacion sefiala dife-
rencias, similitudes y cambios a través del tiempo. Cuando se realicen
comparaciones, se deben describir primero los dos conceptos o items,
luego compararlos. No es suficiente notar meramente que son diferen-
tes. Una resefia puede comparar el trabajo de un autor con el de otro
autor sobre el mismo tema. Para comparar los dos, se analizan ambos
trabajos. Nuevamente, se debe tener cuidado para presentar la posicion
de ambos con objetividad.

Una resefia debe documentar las declaraciones del autor, dando la
pagina donde se encuentra la idea. Algunas veces, una critica cita frases
que muestran la posicion del autor. Se debe tomar cuidadosamente en
cuenta el contexto del autor para no distorsionar las ideas.

Aunque se pueda estar en desacuerdo con el autor y con la posi-
cion que exponga, el lenguaje de una resefia o comentario critico de un
libro o articulo debe ser amable. Un andlisis bien documentado serd mas
convincente que una perorata acalorada y emotiva. El lenguaje de una
critica escrita como tarea de clase debe ser similar al de la investigacion:
objetivo, calmado y sereno. ;Coémo seria encontrarse en una reunion
profesional con el autor de un libro al que uno ha hecho pedazos y que
el autor diga: “Mucho gusto de conocer a quien no me encontré nada
bueno”?

Es bueno incluir en la resefia una breve nota acerca del grupo a
quienes podria servir el libro. Se diria algo asi: “Esta obra resultara de
especial provecho para los maestros de nifios”.

Preguntas para guiar la evaluacion

Las preguntas que se hacen los periodistas son apropiadas:

1. (Cual es la intencion basica de esta obra? En pocas palabras,
(qué estd diciendo? El estudiante tiene la oportunidad de resumir la obra
en unos pocos parrafos.

2. ;Por qué dice el autor lo que escribe? ;Qué hay en su educacion
y trasfondo que le llevan a las conclusiones que expresa? Es importante
colocar un libro o un articulo en su contexto; una persona que escribe
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desde un trasfondo de pobreza y opresion no escribe como nlguien que
ticne una posicion privilegiada. Hay que ser sensible a las diferencias.

3. (A quién estd dirigido este escrito y con qué proposito? Esta
obra jes para nifios o para eruditos? ;Qué esta queriendo lograr el autor?
Normalmente, un autor deja saber para quién estd escribiendo y cuél

es su proposito. Y ese publico es vital para el tono y el contenido del
escrito.

4. ;A favor de qué o de quién (o en contra de qué o de quién) esta
gl autor? La respuesta a la pregunta 1 debiera ayudar a contestar este
interrogante. Si la autora expone su posicion, no es problema repetirla.
Si el autor no lo hace, uno tiene que tener mucho cuidado. No se debe
acusar a los autores de decir lo que no quisieron decir.

5. ;(Hasta qué punto ha alcanzado este autor sus propios objeti-
vos? No se puede juzgar a un autor por lo que uno piensa que deberia
haber dicho; hay que juzgarlo por lo que se propuso hacer. General-
mente, en la introduccién aparece el proposito del libro o articulo. Si la
idea era escribir una breve introduccion al tema, no se puede esperar un
tratamiento a fondo.

§. (Como es esta obra en comparacion con otros escritos, ya sean
del mismo autor o de algin otro autor de la misma especialidad? Hay
que leer ampliamente y con cuidado para poder responder adecuada-
mente a esta pregunta. Posiblemente se pueda comparar lo que el autor
escribi6 hace diez afios y lo que escribi6 ahora, o tal vez la obra de este
autor con otro autor.

7 . (Qué opinidn tienes ti de esta obra? ;Para qué sirve? ;Quién se
beneficiaré al leer este trabajo?
Responder a estas preguntas, y a otras semejantes, requiere €s-

fuerzo. Hay que estar seguro de lo que uno dice, sobre todo cuando la
obra ha sido escrita por autores conocidos.

Estas preguntas tienen por objetivo ayudar al estudiante a analizar
y evaluar tanto la forma de pensar como la de escribir. Para evaluar el
contenido de un libro se tiene que conocer el tema. Es posible que los
profesores pidan a los estudiantes, sobre todo en el posgrado, que hagan

resefias bibliograficas a fin de que asi estudien con detenimiento el tema
tratado alli.
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Un modelo de resefia

Ya que “una ilustracion vale mil palabras”, tal vez un ¢jemplo de
reseiia bibliografica ayudard mas al estudiante que una explicacion. Si
bicn la resefia presentada aqui sirve de modelo, es importante recordar
que la seccion de critica o evaluacion de un comentario puede diferir de
este. No siempre es deseable seguir un solo esquema. Aqui se revelan la
creatividad y la imaginacion del escritor.

Pereyra, Mario. Reconciliacion: Como reparar los vinculos dafiados.
Montemorelos, México: Publicaciones de la Universidad de
Montemorelos, 2003. 172 pp.

Mario Pereyra es bien conocido como escritor académico en el
4mbito universitario adventista. Se lo conoce como psicologo ¢
investigador, con amplia experiencia clinica en diversos paises.
Cristiano comprometido y autor prolifico, el doctor Pereyra ha
abordado temas como la felicidad, el perdon, la reconciliacion y
la esperanza, integrando en todos la erudicion y la perspectiva
cristiana. Sus obras previas —~Psicologia del perdén (1993) y Psi-
cologia de la esperanza, con aplicaciones a la prdctica clinica
(1997)— prepararon ¢l terreno para esta nueva aportacion al tema
de la reconciliacion. Siguiendo la trayectoria de las obras ante-
riores, el libro ofrece al lector no solo una comprension de los
conceptos de conflicto y reconciliacion, sino también la manera
de intervenir y reparar ofensas y heridas emocionales.

Para comenzar, Pereyra presenta los fundamentos tedricos de las
relaciones, pasando luego a las formas concretas de prevenir y
tratar los problemas interpersonales. Lucgo explica como cultivar
la armonia en las relaciones humanas.

El libro enfatiza el concepto de reconciliacién, que va mas alla de
la conciliacion. La reconciliacion refleja la madurez de una per-
sona para resolver un conflicto interpersonal sin arbitro alguno.
Sobrepasa la transaccién comercial y llega hasta la restauracion
completa de los vinculos anteriores. Teologicamente, la idea se
fundamenta en las ensefianzas de Jests, quien concede prioridad
a la reconciliacion (Mateo 5:23-26), y en el concepto paulino del
“ministerio de la reconciliacién” (2 Corintios 5:18-20) al que es-
tan llamados todos los cristianos.

El autor repasa los modelos actuales de reconciliacion presenta-
dos en publicaciones especializadas, los compara con las Sagra-
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das Lscrituras y olrece un modelo basado en la pardbola del hijo
prodigo. Los capitulos 6 al 9 s¢ dedican precisamente o estudiar
cada uno de los pasos del modelo:

¢ Discordia (conflicto causante de la separacion emocional

e Insight (toma de conciencia del conflicto e intento de resolverlo)
¢ Deliberacién (alternativas para alcanzar la reconciliacion).

¢ Reencuentro (restauracion de los vinculos dafiados)

Al desqr.lblr estos pasos, Pereyra no solo presenta vias diversas de
reconciliacion, sino también consejos de autoayuda y técnicas y
estrategias especializadas de uso profesional.

El libro cuenta con una organizacién Optima y sigue una secuen-
cia logica que hace su lectura grata y natural. El autor presenta
muchos casos (la mayoria de su experiencia clinica) que afiaden
claridad a las ideas y teorias. También ofrece sugerencias indivi-
dpalps (por ejemplo, como controlar la ira, la violencia o el remor-
dimiento) e interpersonales (por ejemplo, como conceder el per-
don). Otro punto fuerte es la integracion de la Sagrada Escritura
no solo como fundamento, sino también como fuente de consejos,
personales.

Considerando la popularidad de Internet, el libro podria haber in-
cluidq referencias a recursos disponibles en la red, especialmen-
te a sitios donde el lector puede encontrar mas informacién para
ayudarse a si mismo y a otros.

Aunque el libro ofrece un interés especial para los profesionales
de la salud mental —orientadores, psiclogos, trabajadores socia-
les y pastores— cualquier persona 'con interés en el floreciente

campo.de las relaciones interpersonales puede beneficiarse del
contenido de esta obra.

Julian Melgosa
Rector, Adventist International Institute of Advanced Studies,

Filipinas
La entrada biblio gréﬁca de esta resefia seria la siguiente:

Melgosa,~ Julian. Resefia de Reconciliacion: Como reparar los vinculos
dariados, por Mario Pereyra. Didlogo 17, no. 1 (2005): 28.
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Articulos para publicacién
De tanto en tanto, un profesor da a elegir a los estudiantes entre
escribir una monogralia y publicar un articulo. Aunque no sea asi, los
profesionales se esfuerzan por publicar articulos, puesto que quieren
afiadir este trabajo intelectual a su curriculum vitae. Por lo tanto, hay
(uc hablar de como escribir y presentar articulos para la publicacion en
revistas profesionales.

Al pensar en la publicacion de articulos, hay que tomar en cuenta
dos factores: el periddico en el cual se quiere publicar’y la forma y con-
tenido del articulo. Ademas, es bueno conocer el proceso que se sigue
después de recibir un articulo hasta publicarlo.

Los periddicos en los cuales se publica

Cada revista o periodico tiene su propio estilo. Algunas se inte-
resan por articulos de investigacion sobre temas biblicos o teoldgicos.
Otras publican articulos sobre el trabajo pastoral y pueden narrar algin
proceso que se ha seguido en una iglesia. Hay revistas de divulgacion
que buscan articulos del tipo devocional. El autor tiene que saber exac-
tamente qué clase de editorial publicaré lo que quiere escribir.

Cada revista o periddico tiene su propio estilo, sus propias exi-
gencias. Con frecuencia, en la revista misma aparece una “Guia para la
presentacion de articulos”. Otras veces €s necesario pedir a la editorial
sus instrucciones para los autores de articulos. Hoy dia estos pedidos se
hacen con mayor frecuencia por Internet. Si la revista tiene un sitio web,
alli podran encontrarse las instrucciones para los autores.

Estas instrucciones sefialan el tipo de articulos que la revista de-
sea, asi como el largo que deben tener. Ademés informan acerca del
formato de las notas de referencia, que pueden ser referencias entre pa-
réntesis con la lista de referencias al final del articulo, notas de pie de
pagina o notas al final del articulo.

Con frecuencia, los editores de las revistas piden que el autor pre-
pare también una sintesis o resumen del articulo. Cada editorial tiene
sus propias reglas.

La forma como quiere una editorial que se comuniquen los au-
tores con ella también puede ser diferente de la forma que piden otras
editoriales. Antiguamente, todo contacto e€ra por COrreo. Hoy se esta
usando cada vez mas el correo electrénico.

Con tantas variables ;cémo sabe uno qué quieren las editoriales?
Es indispensable seguir las instrucciones y hacer exactamente lo que
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piden. No vale la pena perder tiempo y hacerse mala sangre intentando
hacer lo que a uno le parece.

La redaccidn del articulo

El proceso es el mismo de una investigacion, ya sea tematica, exe-
gética o el relato de un desarrollo de programa. Completada la investi-
gacidn, hay que redactarla.

Valen las mismas instrucciones que se dan para los trabajos de
investigacion. Todas las citas llevaran sus respectivas referencias, ya sea
entre paréntesis en el texto o como notas, al pie de la pagina o al final.

Todos los parrafos tendrdn unidad y coherencia. Se presentara el escrito
a doble espacio.

Si uno sabe exactamente cuales son las pautas de la editorial, res-
petara esas normas en la preparacion del trabajo. Vale decir que el for-
mato serd exactamente el que pide la editorial.

En cuanto al contenido, los articulos deberan ser tan escuetos
como sea posible. No hay lugar para palabrerio. Si algo puede decirse
bien en cinco palabras, no se usan siete. La gente no tiene tiempo de leer
asuntos repetidos ni floridos.

El contenido de un articulo debe ser algo nuevo, diferente, fuera de
lo ordinario. No corresponde repetir lo que ya se dijo, aunque no fuera
en la misma revista. Vale el refran: “Si bueno y corto, dos veces bueno”.
Para estar seguro de que el articulo tiene posibilidades de publicarse,
es necesario hacerlo leer y criticar por colegas. Aqui es importantisima
la humildad: aceptar las criticas de mis amigos. Mas vale aceptarlas de
ellos que de parte de los editores de la revista.

Finalmente, el envio se realizara tal cual lo pide la revista. No es
asunto de buscar vueltas o tratar de cambiar las reglas. Si el escritor no

respeta las reglas, la revista no tiene ningun problema en devolver el
manuscrito.

El proceso de publicacién

Cuando uno envia un articulo a determinada revista, se espera que
no lo esté enviando a ninguna otra (al menos, no al mismo tiempo). Se
considera de mal gusto enviar un manuscrito a varias revistas a un mis-
mo tiempo.

Cuando el articulo llega a las oficinas de redaccion de la revista,

se registra su arribo y se asegura que la copia es legible y que queda una
copia archivada. El editor lo mira y lo lee, aunque no necesariamente
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con detenimicnto. Lintonees decide si cnv.iz’u'sclo a dos 0 mds ascsores
para que cllos lo juzguen o si rechazario dircctamente.

Una copia del articulo va sin nombre 'de autor a cada} uno dq los
asesores: estos 1o leen y llenan un formulario en el cugl asientan sl les
parcee que debe publicarse asi como estd o con modlﬁcaglones, 01 s
Jebe rechazarse. Si se ha de modificar, el asesor anota'cuales son las
modificaciones que se le pediran al autor. Si la asesora dice que se debe
rechazar, debe dar un motivo para ello. Cgando 1os; asesores han cor:ll-
pletado su tarea, cada uno devuelve su copia del articulo al editor. Cada
vez mas, esto se hace electronicamente. .

Teniendo en mano las observaciones de los asesores, el edljcor lee
los comentarios, lee el articulo y toma la determinacion final. S1' se.hla
de publicar el articulo sin modificaciones, este pasa al proceso e(inorlg ,
cn el cual se ajustaran los detalles necesarios, segun el gusto de los edi-
tores. Si se requieren modificaciones, el editor envia al autor una carta
explicando los problemas y pidiendq que haga las n}odlﬁcgc10nes ne-
cesarias. Si el editor no esta convencido de que el articulo sirva para su
revista, le escribe al autor agradeciéndole su esfuerzo y suglrlen’do que
¢l articulo “no concuerda con las normas (o los (3b_]?t1V0$, o el énfasis,
cte.) de nuestra revista”, con lo cual termina el tramite. ’

Cuando un profesional tiene en su hgber un gran nUmero de
articulos aceptados y publicados se siente feliz. .Pero tam?len sabe qile,

por lo comun, para cada dos articulos que_escrlbe y envia, unobvge Xe
sin ser publicado. No importa que el camino sea dificil. El trabajo Lz
preparar articulos se ve galardonado cuando aparecen IMpresos.
felicidad de la victoria vale la pena. ‘

Los dos tltimos tipos de trabajo de investigacion son las tesis. Se
estudian en los capitulos 7'y 8.




CAPITULO 7

TESIS PARA TITULOS ACADEMICOS DE
POSGRADO

En la educacién teoldgica, los titulos académicos de posgrado
pueden llevar diferentes nombres. El primero suele ser una maestria,
también llamado magister. Normalmente exige tesis, precisamente por-
que es un programa académico que sirve de primer escalon al docto-
rado. El doctorado académico puede llamarse de varias maneras: doc-
torado en Filosofia, doctorado en Teologia, doctorado en Letras o, a
veces, simplemente doctorado. La especializacion de estos doctorados
puede ser Teologia, Historia Eclesidstica, Biblia o incluso Misiologia.
También tienen en comun que la tesis, no importa su contenido, es mas
bien tedrica.

La tesis, ya sea de grado o de posgrado, sirve para presentar evi-
dencia de la habilidad de un estudiante para realizar y redactar trabajos
de investigacion. Puesto que los que siguen las carreras académicas ge-
neralmente se estan preparando para la docencia universitaria, la tesis
resulta muy importante.

En este capitulo trataremos tanto la tesis de maestria como la de
doctorado. Un elemento que suele distinguir a la tesis de los trabajos de
aula es la revisidn de la literatura, la cual merece una seccidn especial.

Ensayo bibliografico

Un elemento que suele estar presente en la tesis académica de
maestria o doctorado es lo que en inglés se llama “review of literature”.
(Cabe sefialar que no se puede traducir el término literalmente porque
en inglés “literature” representa lo escrito sobre un tema y no un escrito
literario, como en espafiol.) Este ensayo informa acerca de lo que otros
autores, en libros y articulos, han escrito acerca del tema que uno se
propone investigar. Suele aparecer como segundo capitulo de la tesis.
Puede también exigirse en la propuesta, si se pide una propuesta larga,
de hasta tres capitulos.
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Lil ensayo bibliografico en la propucesta o anteproyeceto refleja una
lectura extensa; sin embargo, no representa la totalidad de la lectura para
la tesis. Sin duda, en la lectura futura apareceran mas items quce deberan
incluirse. Pueden agregarse mas tarde. A la inversa, un estudiante puede
decidir quitar algtin item de la version final de la revision de literatura.

A grandes rasgos, ¢l ensayo bibliografico pinta un telén de fondo
sobre el que luego se detalla la investigacion. Un profesor describié este
ensayo como un saludo al pasado: un reconocimiento de la investiga-
cion y el estudio hechos en el pasado. Después de un cortés toque de
sombrero como saludo, se contintia con la investigacion del tema.

El ensayo bibliografico muestra al profesor (o a la comisién de
tesis) que el estudiante ha hecho una exhaustiva investigacién sobre el
tema; que ha leido los principales trabajos ya escritos acerca del mismo;
que no necesita “re-inventar la rueda”. Sobre esta base el estudiante
construird la investigacion. Raramente lleva el titulo “ensayo biblio-
grafico”; suele darsele el titulo segtin el contenido: “El crecimiento de
iglesia en el siglo XX o “Las necesidades espirituales de los j6venes”.

Los estudiantes a menudo preguntan cudntos items deben men-
cionarse en el ensayo bibliografico. La respuesta es: tantos como sean
necesarios para mostrar familiaridad con el tema de la investigacion. El
ensayo bibliografico se evaliia en ambos aspectos: cualitativo y cuanti-
tativo. Sin embargo, los profesores tienden a preferir calidad antes que
cantidad. A pesar de ello, mas es siempre mejor que menos. La omisién
de un item considerado importante por un miembro de la comision pue-
de obligar a redactar de nuevo el ensayo bibliografico.

Caracteristicas del ensayo bibliografico

El ensayo bibliografico no consiste en una serie de resefias biblio-
graficas (ver capitulo 6). El ensayo intenta organizar una base desde la
cual lanzar el estudio de capitulos posteriores. Si bien su estilo es des-
criptivo, también debe organizarse con cuidado.

Estilo descriptivo

El estilo de redaccion es descriptivo. El ensayo es un informe o
comentario, no una investigacion profunda. No se toma partido por un
autor o por otro. Simplemente se narra lo que dijo. Por ejemplo, parte de

Jesis para Hitdos 8cademicos de posgrado -

un ensayo bibliogrifico sobre ¢l significado teologico del durian (fruta
asiatica de fuerte sabor) podria (con cierta picardia) decir asi:
El profesor Adricl Sandoval, de acuerdo con Yeng Ka Seng y
Komarno, declara que el durian sera el fruto del arbol de la vida. (Re-
ferencias de los tres) Sandoval se aventura a sugerir que solamente el
durian pudo ser lo suficientemente tentador para provocar que Adan y
Eva desobedecieran las instrucciones de Dios. (Referencia) En clara
oposicidn a esta posicion se encuentra Vasinee Suvonapong, que sostie-
ne que el durian llegd a existir solamente después de la caida, una vez
que la decadencia y la descomposicion se introdujeron. (Referencia)

Los materiales que entran en el ensayo bibliografico

La cantidad de investigacion ya realizada sobre el tema determi-
nard, hasta cierto punto, el alcance y la amplitud del ensayo. Si existe
poca investigacion sobre un tema determinado, serd necesario incluir
todos los items disponibles. Si se ha escrito bastante sobre el tema, el
investigador seguira un enfoque selectivo.

Cuando un ensayo bibliografico es selectivo y no abarcador, se
deben explicar los criterios empleados para incluir u omitir materiales.
En 1990, un estudiante eligié una limitacién temporal; incluy6 “libros
de texto escritos sobre la predicacion desde 1970”. La razén seguia a
continuacion: “Esta limitacién temporal fue elegida porque es poco pro-
bable que los libros escritos y publicados antes de esa fecha estuvieran
atn disponibles como libros de texto”.

Se podria también clegir limitar a los autores por nacionalidad,
género o enfoque. Algunas veces se limita el ensayo a aspectos especifi-
cos del problema. Un estudiante que investigaba la “libertad cristiana en
Colosenses 2:6-23” hizo un analisis abarcador (todos los comentarios
disponibles sobre Colosenses y Galatas) pero a la vez reducido, porque
solo tomé en cuenta como contestaban la pregunta: “;De qué liber6 la
muerte de Cristo en la cruz a los cristianos?”” Sigui6 luego su investiga-
cion exegética de Colosenses.

Un ensayo bibliografico puede ser exhaustivo o representativo. En
el primer caso se describe cada item; en el segundo, solamente se des-
criben articulos o libros especificos. Estos ftems se eligen como repre-
sentantes de un grupo mayor, cuyos titulos se registran cuidadosamente
en las notas de pie de pagina. Cuando se hace una resefia representativa,
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¢l estudiante debe estar muy seguro de que el item descrito en realidad
representa con exactitud a los demas.

. En los diferentes tipos de tesis, el ensayo bibliografico incluyc
Q1ferentes materiales. Por ejemplo, en una investigacion descriptiva,
incluye informacion de otras investigaciones sobre temas similares.
Deben ser revisados otros estudios que usaron la misma metodologia,
como también la teoria que sirve de base para la investigacion. En la
%nvestigaci(')n de desarrollo programatico, el ensayo bibliografico debe
incluir informacidén sobre el grupo para el cual el programa est4 sien-
do desarrollado, sobre programas similares ya desarrollados, y sobre el
contenido del programa.

Organizacion del ensayo

El ensayo bibliografico debe estar bien organizado. En algunos ca-
sos, la organizacion cronologica resulta apropiada. Se traza la historia
del desarrollo de la idea o tema. Si hay pocos estudios, se podria seguir
un orden alfabético para la presentacion, pero eso no seria lo normal.
Normalmente, los profesores prefieren una organizacién tematica, en la
cual cada aspecto del tema es tratado en forma independiente.

. En la revision de literatura acerca de la libertad cristiana, el estu-
diante antes mencionado agrupd cuidadosamente toda la informacion.
Not6 que las respuestas dadas por eruditos protestantes, catélicos y ad-
ventistas diferian significativamente, de modo que dividid la revisién en
tres partes. La primera de estas secciones fue luego dividida de acuerdo
con lo que decian los autores. Se analizaron 47 items bajo la siguiente

organizacion.
1. Autores protestantes
A. Autores que perciben la libertad cristiana como libertad de la ley
1. Libertad de la ley moral
2. Libertad de la ley ceremonial

B. Autores que entienden la libertad cristiana como libertad de la
condenacion

II. Autores catdlicos romanos
[I1. Autores adventistas del séptimo dia

|
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Alternativas para el ensayo bibliogralico

A veees, i consejero o comision de tesis puede preferir, en vez
del ensayo bibliogralico, una bibliografia comentada. Se anotan las en-
tradas bibliograficas en su debido formato y después de cada una se
describe el item brevemente, mostrando asi que el investigador conoce
su contenido.

Otra alternativa es poner en notas de pie de pagina una importante
cantidad de informacién en relacién con estudios previos y opiniones
acerca del tema. La tesis producida por este método puede tener tanto
espacio dedicado a notas de pie de pagina como texto. Sin falta, hay que
asegurarse de qué desean los consejeros, los asesores o la comision de
tesis. No tiene sentido hacer lo que uno quiere para despucs tener que
rehacerlo de todos modos.

Por otra parte, puede ocurrir que, para tu tema, el capitulo 2 seala
base tedrica de lo que vas a hacer después. Sila comisién pide uno o dos
capitulos teoricos para fundamentar la investigacion practica, pueden
estar conformes con una propuesta corta, sabiendo que la literatura se
va estudiar en serio en esos capitulos teoricos.

Tesis de maestria

El titulo de maestria en Religion o Teologia normalmente requiere
una tesis, que es generalmente un trabajo de investigacion largo y com-
plejo. Las instrucciones dadas sobre la metodologia de investigacion
en este libro también se aplican a la tesis. En realidad, el método de
investigacion debe aplicarse aun mas estrictamente a la tesis que a un
trabajo de clase.

La tesis para la maestria académica debiera tener de 100 a 120 pa-
ginas. Normalmente, serd un trabajo de investigacién bibliografica. El
area dependera del titulo y de los intereses de estudiantes y profesores.
Ser4, generalmente, un trabajo teorico sobre Exégesis, Biblia, Teologia,
Historia Eclesiastica o Misiologia.

Si el titulo es de Teologia Aplicada, es muy posible que la tesis sea
mas bien un proyecto. Se seguir entonces el formato de desarrollo de
programa (ver los capitulos 4 'y 8).

Se espera que una tesis contribuya con algo nuevo al fondo de
conocimiento general. De este modo, los estudiantes buscaran un tema
de investigacién que no haya sido estudiado previamente. Al menos, el
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tema no deberia investigarse desde ¢l mismo punto de vista como lo han
h.eCh(') otros. Ya que en la tesis hay mas espacio para desarrollar la inves-
tlgam.(')n, el tema puede ser méas complejo que el que se elegiria para un
trabajo de clase. Sin embargo, se debe tener cuidado de que el problema
pueda tratarse dentro de los limites de tiempo, recursos y nimero de
paginas del investigador.

La rc?dacci(’)n de la tesis esta dirigida por el consejero o supervisor
y una comision de tesis. El estudiante trabaja junto al consejero al elegir

el tema. y al escribir la propuesta de la tesis, que debe ser aprobada por
la comision que supervisa al estudiante.

El proceso de la tesis puede dividirse en tres segmentos principa-
les: propuesta, investigacion y redaccion y, al fin, la defensa. Estos tres
aspectos se describen en orden en las siguientes secciones.

Propuesta o anteproyecto

El anteproyecto de tesis contiene los mismos elementos que la
propuesta para un trabajo de clase (ver el capitulo 12). Sin embargo
cada parte debe desarrollarse en mayor detalle. En tanto que la propues:
ta para un trabajo puede tener dos hojas, una propuesta de tesis tendra
muchas mafts; dependiendo de la situacion podria tener hasta diez hojas
Lag horas invertidas en la propuesta no son pérdida de tiempo. Lo que:
se }ncluye en la propuesta finalmente va a la tesis. Algunas personas
estiman que con la finalizacioén de la propuesta se ha concluido entre un
cuarto y un tercio del trabajo de tesis.

. Las ex1g§ncias en cuanto al anteproyecto de tesis varian de uni-
V§r51dad en universidad. En algunas partes exigen solo unas pocas pa-
ginas. En otras instituciones piden hasta tres capitulos de la tesis. Es
imprescindible seguir las reglas de donde uno estudia. .

El propdsito del anteproyecto es asegurarse uno mismo del cami-
no que va a recorrer. Ademas, asi se demuestra al asesor y a la comision
que uno sabe lo que esta haciendo. Las ideas que se van a explorar de-
ben estar todas presentes en esta propuesta de tesis.

. La propuesta de tesis a nivel de maestria deberia presentar en
p‘rlmeyrlugar el trasfondo del estudio, para que quede claro cudl es la
situacion que se estudia. Esto ayudara a explicar la declaracion del pro-
blema. Ademg’ts, hay que presentar los propdsitos de la investigacion y
su importancia, por la cual se entiende la respuesta a preguntas tales
como: /por qué corresponde estudiar el problema? y ;qué beneficios
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pucde tracr? Deben explicarse las delimitaciones. Conviene recordar,
sin embargo, que fas limitaciones como falta de tiempo o conocimicn-
to no valen: s¢ consideran apenas como excusas y su presencia puede
inducir a la comision a pedir cambio de tema. Se definen los términos
que puedan no ser claros para los lectores. Si hace falta, se afirman las
presuposiciones que puedan afectar al trabajo. Finalmente, es obligato-
rio explicar el método que se espera seguir. Esto significa describir las
clases de fuentes que se usaran, cOmo'y donde se buscara la informacion
y coémo se relaciona una parte de la investigacion con la otra.

La propuesta para una tesis descriptiva (capitulo 3) exige infor-
macion adicional. Los cuestionarios que se han de usar forman parte de
la propuesta y hay que describir claramente la forma como se aplicaran.
Ademas, hay que dar informacion sobre la poblacién que se estudiara,
cusles técnicas de muestreo se usaran, qué tipo de datos se espera ob-
tener y qué tratamiento estadistico se les dara. Si esta seccién es sufi-
cientemente larga, podré formar un capitulo independiente. En esto s¢
siguen las tradiciones de la institucién y los deseos del consejero.

Otros tipos de tesis tienen su propia forma de anteproyecto. Una
propuesta para una tesis exegética (ver capitulo 1) sefialara el problema
del texto. También tomara en cuenta cémo han intentado otros resolver
ese problema. Delineara claramente ¢l método a seguir. La propuesta de
un estudio de caso (capitulo 5) presentara el caso, junto con su trasfon-
do, y los temas especificos que se han de examinar a fin de explicar las
dinamicas del caso. En la propuesta de un trabajo de desarrollo de pro-
grama (capitulo 4), se sefialaran claramente los pasos que se seguiran,
juntamente con el problema'y los otros elementos basicos que aparecen
en el primer parrafo de esta seccion.

En seguida de la seccion metodoldgica, se presenta un bosquejo
detallado. Puede hacerse en cualquiera de los formatos presentados en
el capitulo 12. Este bosquejo tiene que ser aprobado por €l asesor antes
de ser presentado a la comision para ser aprobado. Naturalmente, cste
es un bosquejo preliminar y podra modificarse en el correr de la inves-
tigacion.

La Gltima parte de la propuesta €s una bibliografia preliminar, en
la cual aparecen todas las fuentes ya consultadas. Evidentemente, no in-
cluye todas las fuentes que s¢ usaran en el futuro, pero debe haber clara
cvidencia de que el estudiante conoce la literatura y sabe quiénes son los
buenos autores sobre el tema.

La busqueda de fuentes para una tesis debe ir mucho mas alla de
la biblioteca de la institucion del estudiante. Algunos libros se consi-
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guen por préstamo interbibliotecario. A veees es necesario visilar otras
bibliotecas. Ademas, estd Internet. Es bucno familiarizarse con la tec-
nologfa actual. Hasta que termines tu tesis, seras adicto a [a bibliotcca.
Los miembros de la comision de tesis dan la aprobacion final al
anteproyecto. Algunas veces, el estudiante tiene la oportunidad de re-
unirse con ellos a fin de defender su propuesta. Otras veces, no hay
defensa. publica. En todo caso, la comisién acepta la propuesta,de tesis
con 0 sin modificaciones. Dificilmente la rechazard, porque ti has he-,
cho bien tu preparacion. Normalmente, se guarda una copia final del
anteproyecto en alguna oficina, no solo para confirmar que tu has hecho

lq que tenias que hacer, sino también para servir de modelo para estu-
diantes en el futuro.

La propuesta sirve de guia para el trabajo. Es imprescindible no
solo para los estudiantes, sino también para los consejeros. Es un con-
trato entre ambas partes. Apartarse de lo acordado es peligroso: “Hay
camino que al hombre le parece derecho, pero es camino que lleva a la
muerte” (Pr 14:12).

.Una vez que la propuesta ha sido aprobada, comienza en serio el
trabajo de investigar y escribir. De este momento en adelante, la tesis

dpmmara tu vida. Siguen sugerencias para investigar y redactar una te-
sis.

La preparacién de la tesis

Después que el proyecto de tesis ha sido aceptado, se lee, se toman
apuntes, se investiga. Hay que completar estas tareas antes de comenzar
a redactar. No tiene sentido escribir un capitulo cuando uno no tiene
toda la informacién.

‘Qulzas el consejo més importante para quien escribe una tesis es
trabajar muy de cerca con el asesor o la comisién de tesis. Hay que ase-
gurarse de que el consejero esté de acuerdo con cualquier modificacién
del plan original. Si j i

p ginal. Si el trabajo es guiado por una comision, hay que

asegurarse de tener el acuerdo de todos y no la opinién de uno de los
miembros.

Si tu consejero o asesora es de los que escriben sus comentarios
considéralo una bendicidn. Si no, aqui va un consejo para obtener los,
corpentarios por escrito. Hay que sugerirle al consejero que tienes ne-
cesidad de estar totalmente seguro de lo que estas haciendo. (No di-
gas nada de que tienes miedo de que ella vaya a cambiar de opinidn.)

Tests para ({HUTOS ACAAEIMICON (18 poagraca e

Prepara un resumen de o que han acordado y preséntasclo para ver si
concuerda. Pidele que te lirme una copia para ti y otra para ella a fin de
llevar un claro registro. Dale lugar a sefialar diferencias si las hay.

Al preparar una tesis, es necesario planificar, no solo tu trabajo,
sino cudndo van a leer los capitulos tus profesores. Haz un plan y acuer-
da con ellos las fechas en que les entregaras los diferentes capitulos y
cuando te los van a devolver. El cronograma resulta muy 1til, tanto para
alumnos como para profesores.

Después de completar la investigacion de un tema (por ejemplo,
para un capitulo), es necesario escribir. Antes, todos escribiamos a mano
y luego le entregdbamos ese borrador a una secretaria para que lo trans-
cribiera. {Recomiendo que lo escribas tu en una computadora! Si para
eso hace falta aprender a usar Open Office, Word o WordPerfect, en
buena hora. Estamos en el siglo XXI. Al escribir uno mismo, puede ir
corrigiendo y modificando. Puede asegurarse de que las notas de refe-
rencia estén bien ubicadas. Después de todo, ti seras responsable de los
errores de la secretaria, asi mas vale no tener que pagarle.

La redaccion del trabajo debe hacerse en un espafiol claro, libre de
regionalismos y errores gramaticales. Si tienes dificultad con la redac-
cion, buscate un editor. Tu asesor podré hacer algunos cambios, pero no
es su tarea corregir tus errores.

Por lo general se le da la tesis a la comisién examinadora unas dos
semanas antes de la defensa publica. Cada institucion tiene sus reglas
en cuanto a esto. Mientras los examinadores leen el trabajo, ti tendras
tiempo de preparar la presentacion que haras del trabajo en la defensa.

Las partes preliminares de la tesis incluyen, ademas de lo que se
ve en una investigacion de clase, una hoja de aprobacién, preparada
en armonia con las reglas de la casa de estudio. Puede haber agradeci-
mientos, pero estos necesitan ser breves y moderados. El orden de las
hojas preliminares lo fija cada institucion, pero hay una sugerencia en
los capitulos 16 y 20.

La sintesis es un breve resumen del problema estudiado, lo que se
ha descubierto y las conclusiones a las cuales se ha llegado. Su longitud
varia de 150 a 350 palabras.

Al final del trabajo se incluye una hoja con la informacion perso-
nal del estudiante. Este curriculum vitae incluye la vida profesional y



i) MANIIAL DEINVESTIAACIAN THOLOOICA

académica de quien escribe la tesis. Hay que seguir las instrucciones de
la institucion que va a dar el titulo.

La defensa

Cuando se han escrito todos los capitulos de la tesis, se han for-
mulado las conclusiones y la bibliografia esta lista, quien dirige la tesis
fija la fecha de la defensa, si la hay. El estudiante tiene que preparar el

nimero de copias de la tesis que manda la ley, normalmente una para
cada examinador.

La defensa o examen oral normalmente trata del tema de la tesis
y todo lo que pueda relacionarse con ella. Por lo comun se le da al es-
tudiante la oportunidad de hacer una breve presentacion de su trabajo.
Puedes impresionar a los examinadores si preparas una presentacion
en PowerPoint. Después de tu presentacion, te haran preguntas. Si has
trabajado bien y de cerca con tu comision, el dia de la defensa se torna
facil.

Sin embargo, no hay que desanimarse si en el ultimo momento
a algin examinador se le ocurre pedir una modificacidén. Suele ocurrir.

Un buen consejo: jno les discutas! Acepta el trabajo adicional y hazlo
cuanto antes.

Una vez que se hayan hecho las correcciones requeridas, el asesor
certificara que todo estd en orden. Después de esa certificacion, se sigue
el tramite habitual en la institucion. Normalmente, los estudiantes pagan
las copias y la encuadernacion. Pero es poco precio para la satisfaccion
de haber completado con éxito el trabajo.

Tesis de doctorado

Casi todo 1o que se dijo acerca de las tesis de maestria se aplica
a la tesis de doctorado. La mayor diferencia estd en la envergadura y la
longitud del trabajo. Una tesis doctoral requiere mayor tiempo, esfuerzo
y dinero. Puede llevar meses o afios.

Una tesis de doctorado en Teologia o Filosofia es un proyecto de
investigacion mayusculo. Investiga un problema complejo o dificil en
el area de especializacion del estudiante. Esta tesis tendrd al menos 250
paginas y puede llegar a 500 paginas.

La preparacion de una tesis de doctorado da por sentado que el
estudiante tiene todas las herramientas necesarias para hacer el trabajo.

Tesls para HHHulos ACAGRITHUON LI PR L

Se¢ presupone un conocimiento de las. fenpuas biblicas. C,LG l‘r‘cgucncla,
se requicre francés o aleman. Dependiendo del tema, podra‘ex1g1rse: otro
idioma. Por cjemplo, si se cstudian los Padres de .la Igle'smf habra que
qaber latin o gricgo. En algunos casos, las herramientas 1r_1dlspensables
<erdn conocimicntos de estadistica, muestreo y cuestionarios.

Al igual que la tesis de maestria, son tres la§ etapas pr:lr’lcipales de
la tesis doctoral: la propuesta o anteproyecto, la investigacion y redac-
cion y la defensa.

Propuesta o anteproyecto

En diversas universidades, el proceso de la propuesta se 'rige por
diferentes reglas. En algunos casos, s¢ pide una propuc?sta que tiene tres
capitulos: introduccion, metodologia y revision de I.a literatura. En otras
universidades se pide una propuesta de 10 a 12 paginas. En toda}s partes
se presenta una bibliografia preliminar que pue@e tener 30 paginas o
mas. Algunas universidades exigen que los estudiantes cursen una ma-
teria especificamente disefiada para ensefiarles cOmo preparar su tesis.
En verdad, tal clase es una bendicion.

Donde se exige una propuesta larga (la de los tres capitulos), los
estudiantes trabajan con los asesores antes de presentar la propuesta, a
fin de no trabajar en vano. Lo bueno de una propuesta larga es que, al
concluirla, ya se habran escrito dos o tres capitulos de lst tesis: introduc-
cion, ensayo bibliografico (o base tedrica) y metodologia.

Una propuesta corta muestra en pocas paginas que uno sabe exac-
tamente lo que esta haciendo. Se incluye la propuesta proplmr}egte di-

cha, un bosquejo o tabla de contenido de la tesis y una buena bibliogra-
fia. Sigue un ejemplo de bosquejo de anteproyecto corto.

PROPUESTA DE INVESTIGACION
Trasfondo del problema
Declaracion del problema
Proposito de la investigacion
Justificacion de la investigacion
Viabilidad de la investigacion
Alcance y delimitaciones
Metodologia

BOSQUEJO DE LA TESIS
BIBLIOGRAFIA PRELIMINAR
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En la propucsta corta hay relerencias bibliograficas en las notas
de pie de pagina, pero la bibliogratia es la que sefiala que ¢l estudiante
conoce la literatura. El bosquejo de la tesis muestra los titulos de los ca-
pitulos y dos niveles de subtitulos. Excluyendo la bibliografia, se cspera
que tenga no mas de 12 paginas.

Investigacion y redaccion

Todo lo que puede decirse acerca de la investigacion y la redac-
cion de una monografia se aplica doblemente. Un estudiante doctoral
vive su tesis las 24 horas del dia. Si es importante ser meticuloso en

la toma de apuntes en un trabajo de clase, lo es triplemente en la tesis
doctoral.

La relacion entre el candidato y el asesor es de suma importancia.
Cuando tengas en mano tu titulo, podras hacer como quieras. Hasta ese
momento es imprescindible someterse a los deseos del consejero. El
escribir y defender una tesis no es solo asunto de horas de trabajo duro,
hay también algo de politica. M4s de una vez, las felicitaciones por un
juego bien jugado corresponden al final de la carrera.

En cada institucion hay reglamentos que rigen la interaccion entre
asesor y estudiante. Lee bien estos reglamentos y no intentes modificar-
los. Si sigues el camino indicado ya llegara el momento de festejar.

Defensa

La defensa, tanto de una tesis de maestria como de una tesis doc-
toral, es ¢l momento culminante de la carrera académica. Luego de ha-
ber pasado horas y horas de trabajo, has completado tu obra maestra.
Tu estas confiado y tu consejero se goza de mostrarle al mundo lo que
juntos han logrado. Si todo anda bien, la defensa puede ser un momento
de alegria. Por otra parte, si el trabajo estd apenas aceptable y ha habido
momentos dificiles con el asesor o la comision, la defensa no prome-
te gran gozo. La unica solucion es prepararse de antemano, trabajando
duro y en armonia con la comisién que guia el proceso.

Cada institucion tiene su propio sistema de defensa. Es imprescin-
dible interiorizar los reglamentos de tu universidad. Sigue cuidadosa-
mente las reglas del juego para ahorrarte dificultades después.

Tests para HILHON ACAUSTTRUDE LR T

Normalmente, en la defensa, ¢l candidato al titulo de doctor hace
una presentacion de unos diez minutos en la cual resume los resultados
de T investigacion. sta presentacion debes ensayarla con tantO. ’{"ervor
como ¢l que empleaste antes de tu primer sermon. La presentacion ne-
cesita ser clara pero agil. Asegurate de poner de reheve'lo que es vital

para comprender el trabajo sin haberlo leido. Si es posible, emplea la
(ccnologia para que la presentacion sea espectacular.

La defensa suele ocupar unas dos horas, de las cuales mas de una
sc¢ va en preguntas. Los examinadores quieren saber hasta qué punto
conoces bien el tema y sus ramificaciones. Si se te hace una pregunta
a la cual no estas seguro de como responder, pidele a qurlen te hizo la
pregunta si pudiera hacer el favor de repetirla. Asi tendras unos pocos
segundos para pensar. Por supuesto, no s¢ puede hacer €so con jtodas las
preguntas. Contesta la pregunta que s t¢ hace, no la que qu1s1§ras que
tc hubieran hecho. Haz referencia a péaginas especificas en la tes1s,.sobre
todo cuando pareciera que algin examinador no ha .161’(110 con culdaQO.
No importa lo que pase, no discutas con los examinadores. Es mejor
decir con una sonrisa, “Posiblemente tenga usted razén; voy a tomarlo
en cuenta”. Cuando terminen las normales dos ruedas de preguntgs y
los examinadores se sientan en sesion cjecutiva para decidir tu destino,
posiblemente no recuerden tanto lo que has dicho como la manera como
lo dijiste.

Cuando salgan de la sesion, te felicitaran y te llgmarén “do_ctor”
o “doctora”. Te diran, sin duda, que tienen algunas 0051jca’s que quieren
que acomodes. Ese trabajo se lo confian a tu asesory dificilmente ten-
dras que verte mas con ellos.

Finalmente, se sigue €l protocolo de entrega de tesis y se pagan
Jos gastos incurridos. Y asi concluiran esos largos meses de ardua labor
frente a la alegria de haber completado la tarea.

Otro tipo de tesis doctoral es la profesional, de Teologia Pastoral.
Se considera en el capitulo siguiente.




CAPITULO 8

TESIS PARA TITULOS PROFESIONALES DE
POSGRADO

Las tesis del capitulo 7 eran académicas, tedricas, usadas para
comprobar la capacidad de futuros profesores e investigadores. Las tesis
de este capitulo muestran la capacidad de hacer bien el trabajo pastoral.

En la linea profesional, no es raro que para la maestria no haya
tesis. Si la hay, normalmente enfatiza la resolucion de problemas en el
ministerio. Suele hablarse de un “proyecto” y a nivel de maestria puede
tener unas 80 péaginas, puesto que el grueso del tiempo se gasta en tra-
bajo practico y no en redaccion.

El doctorado en Teologia Pastoral o doctorado en Ministerio es un
titulo profesional con énfasis en la teologia practica. La tesis para este
titulo exige la reflexion teoldgica aplicada a una situacion pastoral. En
algunos lugares se llama “proyecto doctoral”, en vez de “tesis doctoral”,
al documento con el cual se obtiene el titulo. El objetivo de este tipo de
tesis no es tanto investigar algo desconocido como resolver un problema
pastoral. De este modo, proporciona al pastor-investigador la oportuni-
dad de crecer personalmente.

La tesis del doctorado en Teologia Pastoral o Ministerio es un
género especifico de investigacion. Segun Timothy Lincoln, es un “gjer-
cicio de sabiduria cristiana de orden practico”. Indica Lincoln que el
proyecto debe estudiar un “problema que surge de la practica pastoral,
usar un modelo de investigacion apropiado para las ciencias sociales e

3 1

interpretarse desde el punto de vista de un pastor cristiano”.

Las tesis del doctorado en Teologia Pastoral son tan variadas como
quienes las escriben. Algunas son eminentemente practicas; otras mas
teodricas. El trabajo pastoral figura en lugar prominente.

Una tesis muy comun es el desarrollo de un programa o una inter-
vencion, tal como se describe en el capitulo 4. En este tipo de tesis, los
estudiantes desarrollan un programa o una intervencion y lo aplican en
su trabajo pastoral. La preparacion, la presentacion y la evaluacion son
todas partes del proceso y se describen en el informe escrito. El progra-
ma puede ser tan solo un seminario de un fin de semana o puede ser el

1. Timothy Lincoln, “Writing Practical Christian Wisdom: Genre and
the Doctor of Ministry Dissertation”, Theological Education 36 (1999): 171.
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trabajo de un afio en la revitalizacion de una iglesia. Lin el primer caso,
el consejero o la comisién pueden exigir que el programa se repita, qui-
za en otra localidad. Este tipo de tesis requiere horas y horas de¢ pensar
y hacer; ponerlo por escrito lleva menos tiempo y menos paginas que
otros tipos de tesis. Puede necesitarse de la investigacion descriptiva
para demostrar la necesidad de tal intervencion (capitulo 3). Normal-
mente, el seminario donde estudia el candidato exige que el consejero o
mentor visite el lugar donde se esta llevando a cabo el programa. Antes

de embarcarte en un estudio de este tipo, averigua bien las reglas de tu
seminario o universidad.

La tesis puede también ser algo més tedrica, sin aplicacién ni eva-
luacién, pero siempre con miras al ministerio pastoral. En esta categoria
estan el estudio de un caso (capitulo 5) o un trabajo de Teologia Pastoral
(capitulo 2). También sec podria hacer un estudio de crecimiento de una
iglesia o una estrategia para alcanzar a un grupo no evangelizado. En
todos estos casos puede hacer falta [a investigacion descriptiva (capitulo
3).

Algunas veces, el proyecto del doctorado en Teologia Pastoral
puede ser aun mas tedrico que los que se presentan arriba. Podria hacer-
se la historia de una iglesia o la biografia de algtin personaje importante.
Sin embargo, este tipo de trabajo es dificil de redactar y requiere habili-
dades especificas en el manejo del idioma. Por otra parte, es normal que

para este tipo de trabajo se requiera un permiso especial de parte de la
institucion que otorgar4 el titulo.

En la tesis de doctorado en Teologia Pastoral siempre hay dos
partes que se complementan. Debe haber teoria (el porqué) y debe ha-
ber practica (el como hacer lo que se hace). La proporcion entre las dos
partes depende del tema, el candidato, la comisién examinadora y la ins-
titucién. Al hablar de teoria nos referimos a las bases biblicas y teoldgi-
cas sobre las cuales se funda la aplicacion préctica, junto con cualquier
explicacion necesaria proveniente de las ciencias sociales: sociologia,
psicologia, educacion, economia, historia, geografia o cultura. La prac-

tica es lo que uno hace, con base en la teoria estudiada, para resolver el
problema escogido.

La tesis de Teologia Pastoral, asi como cualquier otra tesis, se
hace en etapas: propuesta, investigacion y redaccién y, finalmente, la
defensa. Aqui consideraremos la propuesta, el procedimiento de la tesis
y la forma del trabajo escrito.

FERMD PIIEY LI R em poinriwmisrreserm s coe jooo o

Propucesta o anteproyecto

La propucsta del proyecto de doctorado en Teologia Past'czral 5011)0
pucde completarse después de muchag horas de Iegtura, reflexion y o —1
servacion. No importa cual sea el estilo de la tesis, la propuesta e(s1 e
paso inicial y requerido hacia ese titulo tan ansiado. Sus partes indis-
pensables son: :
1. Informacion que proporcione el trasfondo del problema, para que la

propuesta resulte clara para lectores y examinadores

2. La declaracién del problema .

3. La declaracion de la tarea o propoésito del estudio

4. La justificacion para el estudio,’ es decir, la necesidad que hay de ha-
cerlo y los beneficios que traera |

5. Cualquier presuposicion que pueda afectar el estudio ,

6. La metodologia que se ha de seguir, mostrand(? no solo las areas de
biblioteca donde se investigard, sino también como se llevara a cabo
el plan o la intervencion; este es el plan de ataque

7. Un bosquejo detallado, aunque preliminar
8. Una bibliografia preliminar.

Normalmente, esta propuesta no va mas _allé de unas diez pégmag,
escritas con mucho cuidado. Algunas instituciones pueden t,ener I‘qul,ll—
sitos adicionales o diferentes. Es necesari9 asegurarse de cuales son las
exigencias de la instituciéon que concedera el titulo.

Procedimiento

La comision de tesis tiene un asesor o conrsejero y 2}1 menos un
examinador mas (el nimero de examinadores varia de seminario egl se-
minario). Por lo general, se le permite al estudiante estar.lnvolucra oen
la seleccion de su asesor. La tarea del asesor es aconsejar y supervisar
al candidato en la preparacion del proyecto. La asesora lee, marcall y
devuelve el material a la candidata, quien entonces reescribe y devue \ie
el material a la asesora, quien lee, marca y fievuelve. Cpmo esto suele
pasar unas tres veces, la asesora esta mas intlmamer}te ligada al proyec-
to que los otros examinadores, quienes leen el trabajo cuando la asesora
ya lo ha aprobado. '

En su trabajo compartido, estudiante y asesor deben ev1;ar al;pe-
llos problemas que pudieran agriar' las relaciones o dgmorar el tra dgj.g.
Uno de los peligros es que cualquiera de los dos olvide lo que se dijo.
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Para cvilar csto, recomiendo que tomes apuntes cuidadosos de o que
dice tu asesor y hagas dc todo cllo un resumen. Le das a tu asesor una
copia de este resumen para asegurarte de que has oido bicn. Si lo haces
de buenos modos, ¢l asesor te agradecerd por asegurar a los dos lo que
se ha dicho. Otro problema que dificulta el proceso es la demora, ya sea
de parte del estudiante o del asesor. Supongamos que trabajas ardua-
mente para completar un capitulo, se lo llevas al asesor y su secretaria
te avisa de que acaba de irse a la Cochinchina para hacer una serie de
reuniones de evangelizacion. Por otra parte, podria darse que, en vez de
completar el capitulo 3 en abril, lo terminas a fines de mayo, y el asesor
estéd hasta las orejas con otro proyecto importante. La solucion para este
problema es preparar un cronograma: cuando entregaras t el material y
cuando te lo devolvera el asesor. Pueden ocurrir deslices, pero si los dos
estan de acuerdo, las dificultades disminuyen.

Una vez que la asesora estd de acuerdo con que la tesis esta lista
para la defensa, se la pasa a los otros examinadores y se fija la fecha del
examen oral. (Cuidado, esta secuencia puede ser diferente en diferentes
seminarios.) En la defensa se espera que la candidata haga una breve
presentacion, amena y clara, del trabajo de investigacién. Luego, los
examinadores hacen preguntas sobre la investigacion, la teoria en la
cual se basa, la metodologia empleada, los resultados obtenidos y las
conclusiones de la candidata. Como las otras tesis, puede ser aprobada
sin modificaciones, o con modificaciones que debe hacer la candidata,
que luego seran confirmadas por la asesora. Como el trabajo se ha hecho
con cuidado, hay poco peligro de que sea rechazado.

Luego de la defensa, el asesor y el estudiante hacen los ajustes
que pidi6 la comision. Entonces el estudiante sigue el protocolo de su
institucion en cuanto a nimero de copias y encuadernacion.

El trabajo escrito

El proyecto hecho para recibir un titulo profesional en Teologia
debe demostrar la capacidad de pensar con creatividad y actuar con de-
cision. El tiempo que se emplea en realizar una intervencion en el pas-
torado no suele reflejarse en el numero de paginas del trabajo escrito.
(Como pueden traducirse a paginas las horas pasadas en evangelismo,
ensefianza, predicaciéon o administracion? Si bien el escribir es impor-
tante, para este titulo vale muchisimo el hacer.

En la mayoria de los seminarios se fija el nimero ideal de paginas
para una tesis en Teologia Pastoral. Por lo general, el cuerpo del trabajo
(sin contar apéndices y bibliografia) no deberia sobrepasar las 150 pa-
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ginas. Sin embargo, es necesario seguir las reglas de la institucion que
concede el titulo. En todo caso, los profesores y examinadores buscan
calidad antes que cantidad.

La organizacion del cstudio es similar a la de cualquier tesis doc-
toral. Ein ¢l primer capitulo se presenta la introduccion, con el trasfon-
do, ¢l problema, el proposito, los beneficios de resol\{er este prob}ema,
la metodologia que se siguid, la definicion de términos y un vistazo
al contenido del resto de la tesis. Este capitulo se escribe al final de
todo, puesto que es, en realidad, el anteproyecto embe!lecid(’) y puesto
cn tiempo pretérito. El capitulo 2 es normalmente teorico: b1b1100-teq—
[6gico-sociologico-psicologico. Si se necesita, puede haber d.,OS capi-
(ulos tedricos. Los otros capitulos corresponden al tipo de tesis que se
escribe. El altimo capitulo es siempre el mismo: resumen, conclusiones
y reflexiones. Es necesario recordar que con frecuencia solo se leeq el
primer capitulo y el ultimo de una tesis. Por eso, todo 19 que s yltal
para entender la tesis debe estar en esos dos capitulos’ que 1ndlcan’ dqnde
querias ir y qué encontraste cuando llegaste. Después de los apéndices
aparece la bibliografia.

Los apéndices varfan segun el proyecto o tesis. S.i s¢ preparo, pre-
sentd y evalué un seminario, deben estar en los apéndices las‘ cartas en
que se pide y se recibe el permiso necesario para hacer el seminario; l.as
presentaciones hechas, junto con los audiov1sqales y cualquier matel.‘1’a1
que se entregd a los participantes. Ademas, si se hizo una eval}laC}on
formal, los formularios y los resultados deben aparecer en el apéndice.
Normalmente se agrupan los materiales de una misma categoria para
que haya de tres a cinco apéndices, cada uno con su letra: A, B, C.

Cada tesis va acompafiada de una sintesis, que es un resumen de
toda Ia tesis, incluyendo problema, hallazgos y conclusiones. Nqnnal-
mente, ¢l maximo es de 350 palabras. En seminarios nortcamericanos
se manda esta sintesis a Research in Ministry, que los pone en su sitio
web (http://rim.atla.com/ star/rimonline_login.htm)3 donde todo el mun-
do puede investigar lo que los estudiantes han escrito.

No deben faltar dos detalles mas. La hoja de aprobacion (Ver mo-
delo en capitulo 20) va enseguida de la pagina de titulo. La Ultima hgja
de todas es el curriculum vitae, donde se consigna la historia académica
y profesional del autor.
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'Trabajos especificos

‘ Lq que se ha dicho hasta ahora en este capitulo ticne que ver con
instrucciones generales sobre la tesis para el doctorado en Tcologia Pas-
tqral. En capitulos anteriores se ha presentado informacion sobre los
diferentes tipos de investigacion. Aqui presentamos otras tres posibili-
dades: un estudio de crecimiento de una iglesia, un proyecto de forma-

cion de una nueva iglesia y una estrategia para alcanzar a un grupo no
evangelizado.

Estudio de crecimiento de una iglesia

El estudio del crecimiento de una iglesia se presta para un proyec-
to doctoral cuando estudia cuidadosamente el crecimiento de una iglesia
deteym@nada a través del tiempo, analiza los factores involucrados en su
crecimiento (o falta del mismo) y disefia estrategias apropiadas para for-
talecer el crecimiento de esa iglesia. Ocasionalmente, el estudio podria
hacerse sobre un distrito pastoral o un grupo de iglesias.

Procedimiento

o 1. Familiarizarse con lo que se ha escrito sobre crecimiento de
1g1651gs, tanto en lo tedrico como narrativo. Hay que prestar especial
atencion a materiales acerca de iglesias similares a la que se esté estu-
diando.

. 2. Invgstigar el crecimiento de la iglesia durante la tltima década.
La informacion se consigue de los registros de la iglesia y otras fuentes
de la denominacion.

_ 3.. Estudiar el clima y las actividades de la iglesia durante los ul-
timos diez aflos. Leer informes, boletines; encuestar y entrevistar segiin
sea necesario.

' 4. Anahzar la comunidad en la cual se ubica la iglesia. Conseguir
1nformac.10n acerca de sus habitantes, sus instituciones, industrias, es-
cuelas, vida social, economia y tradiciones.

3. Sacar conclusiones en cuanto a las razones que han contribuido
al crecimiento o a la falta del mismo.

6. Aplicando sanos principios biblicos para el crecimiento de la

¥gles%a, d1separ un programa que permita el optimo crecimiento en la
iglesia estudiada.
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Presentaclon eserlta
1l estudio se compone habitualmente de 6 capitulos. Aqui llevan
un titulo descriptivo, que no seré el que aparece en el trabajo final.

Capitulo 1: Introduccion

Aqui aparecen la declaracion del problema, la justificacion del
estudio, la definicién de términos importantes y un resumen de la me-
(odologia empleada. Aqui también aparcce una revision de la literatura
(ver capitulo 7) en cuanto al crecimiento de i glesias. Este ensayo dara a
los lectores la seguridad de que el investigador sabe lo que dice 1a litera-
(ura. Logicamente, este ensayo debera ser limitado. Por ejemplo, podria
ponerse limite temporal (cuando se escribi6 el material) o limite segin
¢l tipo de iglesia que se estudio. (Es posible que algin profesor indique
(ue esta revision de la literatura debe constituir un capitulo separado.
No tiene sentido argumentar aqui.)

Capitulo 2: Historia y descripcion de la iglesia

Se describen la membresia y las finanzas (usando tablas y figuras
para esclarecer el texto), junto con la historia de la iglesia en los tltimos
diez afios. Se presentan también descripciones de los edificios, los pro-
gramas, las actividades y la demografia de los miembros.

Capitulo 3: Descripcion de la comunidad

Este capitulo incluye la descripcion de la economia, la religion,
las tradiciones y cualquier otro aspecto de la comunidad que pueda afec-
tar al estudio. También se presenta informacion demografica sobre la

poblacion del lugar.

Capitulo 4: Analisis de la situacion
En este capitulo se analiza la situacion actual de la iglesia y sus

posibilidades de crecimiento a la luz de la teoria de crecimiento de igle-
sias, la historia y las estadisticas de la iglesia y las caracteristicas de la
comunidad.

Capitulo 5: Estrategia para el crecimiento

Este capitulo presenta el disefio de una estrategia para conseguir
el crecimiento sostenido de la iglesia, aplicando principios fisiologicos
y de crecimiento de iglesias a la situacion local.

Capitulo 6: Resumen, conclusiones y reflexiones
Apéndices
Bibliografia
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Formacion de una nueva iglesia

El pro_yect.or de fqrmar una nueva iglesia llevara desde ¢l disceiio
hasta la reahzaqlon. EVldentemente, este tipo de estudio precisard mas
tiempo que la investigacion bibliografica. Puede también requerir la
presencia del asesor para comprobar la realizacion del proyecto.

Procedimiento
1. Estudiar lo escrito sobre la formacion de nuevas iglesias.
2. Escoger una ubicacion para la nueva iglesia.

3. En colaboracion con el asesor, disefiar un plan y un cronograma para

formar la nueva iglesia, junto con los criterios para evaluar el resul-
tado final.

4. Obtener el apoyo de la administracion de la iglesia y de los miembros
que estardn involucrados en el plan.

5. Llevar a cabo el plan.

6. En colaboracion con el asesor, evaluar lo realizado.

7. Redactar la tesis.

Presentacion escrita

. El escrito no sobrepasard las 100 paginas (excluyendo apéndices
y b1b1’10graﬁa). El grueso del trabajo esta en hacer, no en leer ni escribir.
Los titulos que se dan aqui solo indican el contenido; pueden variarse

segun las circunstancias.
Capitulo 1: Introduccion

Tarea, justificacion, plan, cronograma, criterios para la evaluacion
(el anteproyecto volcado al pretérito)

Capitulo 2: Base tedrica

Discusion de pr‘lr}cipios biblicos y teoldgicos que tienen que ver
con el. proyecto. Revision de la literatura sobre formacion de iglesias
bajo circunstancias similares.

Capitulo 3: Narracion de la formacion de la nueva iglesia

. La narracion cui.de.ldosa de los pasos tomados para formar la igle-
sia incluye fechas, actividades, programas y participantes. En este capi-
tulo se muestra cdmo han sido alcanzados los objetivos del capitulo 1.

Capitulo 4 Fvaluacion del proyecto
Narricion del proceso de evaluacion'y presentacion de los resul-
tados de ese proceeso.

(apitulo 5: Resumen, conclusiones y reflexiones

E| resumen sirve para quienes no leen toda la tesis. Las conclusio-
nes y reflexiones dan oportunidad para hacer una evaluacion subjetiva
del proceso y sugerencias para quien pudiera querer formar una iglesia
similar.

Estrategia para alcanzar a un grupo no evangelizado

Este tipo de proyecto doctoral es mas comun para un doctorado
con concentracion en misiones. Es teérico y no préactico. Este tipo de
{esis es de especial interés para aquellos que se estan preparando para
(rabajar en favor de personas no cristianas en alguna region especifica

del mundo.?

Procedimiento

. Leer la investigacion previa en cuanto a alcanzar a gentes no evan-
gelizadas.

2. Seleccionar un grupo al cual estudiar.

3. Estudiar este grupo, sus costumbres, creencias y situacion socioeco-
noéomica.

4. Analizar los contactos que este grupo ha tenido con cristianos en ge-
neral y con la denominacion especifica del investigador.

5. Disefiar una estrategia para alcanzar a este grupo.

6. Redactar la tesis.

Presentacion escrita

Nuevamente, los titulos de los capitulos son solo descriptivos.
Fuera del primero y el quinto, cuyos nombres no varian, los otros lleva-
ran titulos que describan el trabajo individual.

2. Mi gratitud al Dr. Bruce Bauer por este bosquejo. Ahora director del
Departamento de Misiones en Andrews University, Berrien Springs, Michi-
gan, ha sido misionero en J apon, Guam y Camboya. Dos libros de inter€s para
este tipo de estudio son: John D. Robb, Focus! The Power of People Group
Thinking: A Practical Manual for Planning Effective Strategies to Reach the
Unreached (Monrovia, California: MARC, 1989); Bill Stearns y Amy Stearns,
Catch the Vision 2000 (Minneapolis: Bethany, 1991).
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Capitulo 1: Introduccion

Declaracion del problema, identificacion del grupo y su ubica-
cion, justificacion del estudio, definicion de términos, metodologia, etc.

Capitulo 2: Descripcion del grupo

Ubicacidn, cultura, religion, historia, situacion socioecondmica,
salud, educacion, etc. Descripcion de la interaccion de esta gente con
los cristianos en general y con la denominacion del investigador en es-
pecial.

Capitulo 3: Analisis de dificultades y puentes para el evangelismo

Un estudio de aquellos factores que parecen hacer dificil la evan-
gelizacidén. Una investigacion de posibles puentes naturales que lleven
de la cultura y religion de este grupo al cristianismo.

Capitulo 4: Estrategia propuesta

Aplicando sanos principios biblicos y misioldgicos, se describe el
disefio de una estrategia implementable para crear una presencia cristia-
na en este grupo.

Capitulo 5: Resumen, conclusiones y reflexiones
Apéndices
Bibliografia

De tanto en tanto oigo a algunos sugerir que lo que hacen los can-
didatos al doctorado en Ministerio o Teologia Pastoral no es tesis, com-
parandolo erréneamente con una tesis de doctorado en Filosofia. jEso es
comparar gato con liebre! Bien hecho, el proyecto doctoral de Teologia
Pastoral tiene todas las caracteristicas de una excelente investigacion.
Se basa en teoria solida —biblica, teologica y de otros campos— y bene-
ficia al pueblo de Dios y al desarrollo del ministerio.

jQue tu tesis de doctorado en Teologia Pastoral te proporcione
satisfaccion a ti y gloria a Dios!

SEGUNDA PARTE:

RECURSOS Y TECNICAS PARA LA
INVESTIGACION




SEGUNDA PARTE

RECURSOS Y TECNICAS PARA LA INVESTIGACION

5 Ahora que se han visto los posibles tipos de investiga-
cion, se debe elegir uno. Surgen muchas preguntas a la vez:
¢Qué voy a investigar? éDénde consigo informaciones? ¢ Cémo
Voy a organizar toda la informacién que encuentre? ¢ Cémo me
aseguro una buena nota? Los capitulos 9 al 19 ayudardn a con-
testar estas preguntas. Las actividades que se describen pue-
den darse todas juntas; el orden de los capitulos es arbitrario,
solo para facilitar la organizacién del libro.

Loégicamente, se comienza por la seleccién del tema. Sin
e_rpbargo, la biblioteca es el mejor lugar en que buscar informa-
cion para tomar esa decision. Por eso se comienza por alli. La
busqueda de fuentes ocurre al mismo tiempo que se planifica
la investigacidn y se toman apuntes de lo que se ha descubier-
to. Estos capitulos intentan describir todo el proceso.

Siguiendo las instrucciones de esta seccion, los estudian-
tfes pueden llegar a completar con felicidad su trabajo de inves-
tigacion y escribir con éxito los resultados. Se reconoce que,
para algunos casos, pueden faltar detalles. Es dificil imaginarse
todas las necesidades de los estudiantes. Sin embargo, tengo

la conviccién de haber puesto informacién de més antes que
de menos.

CAPITULO 9

LA BIBLIOTECA

La biblioteca es el mejor lugar para comenzar una investigacion.
l.0s materiales que alli hay son indispensables para escoger un tema.
Alli se encuentran fuentes apropiadas y se tiene acceso a los recursos
nccesarios. Es cierto que hoy Internet se ha tornado tan importante que
merece un capitulo aparte, pero la biblioteca —lugar tradicional para
comenzar la investigacion— sigue siendo el mejor punto para comen-
var. Es la piedra fundamental de la investigacion, no solo porque hay
miles de paginas de recursos, sino porque esos materiales han sido esco-
gidos por expertos para apoyar los programas académicos que se ofre-
cen en cada institucion. La biblioteca es también la puerta académica a
Internet.

La primera tarea del novel investigador es conocer cabalmente
cada departamento de la biblioteca de la institucién donde estudia. Es
necesario conseguir toda la informacion posible sobre la biblioteca: en
papel, en Internet, en persona. Hay que pasearse por la biblioteca, vien-
do donde se encuentran las diferentes colecciones: los indices, las obras
de referencia, los medios electrdnicos. Hay que localizar los puestos
de atencion al publico para referencia y circulacion; alli hay que infor-
marse de cudles son los servicios que ofrecen. Las bibliotecas suelen
ofrecer al comienzo del periodo lectivo una introduccion a sus servicios;
hay que aprovechar estas visitas guiadas. Es preciso conocer todos los
reglamentos que rigen los préstamos de diferentes materiales y también
codmo se hace el préstamo interbibliotecario.

Si en la biblioteca hay una persona especializada en la seccién
teoldgica, se puede pedir orientacidn especifica a esa seccion. No te
detengas hasta saber todo lo que puedas acerca del tesoro que es la bi-
blioteca.

Es posible que para una monografia de pregrado no haga falta
buscar mas alla de la propia biblioteca, pero si se estd haciendo una in-
vestigacion mas complicada o una tesis, es indispensable mirar mas alla
de las fronteras. Si la biblioteca tiene convenio con alguna otra buena
biblioteca, es sabio aprovecharlo. Cuando hacen su tesis doctoral, los
alumnos deben visitar varias bibliotecas, a veces a bastante distancia de
casa.
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. hI odo uso d,c !u biblioteca debe comenzar con ¢l catilogo, ya sca
en fichas o.el_ectromco. Despucés scguird por todos los otros departamen-
tos de la biblioteca.

El catilogo

, Se obtiene acceso a los materiales de una biblioteca por medio del
catalogq, donde estan registrados todos los materiales que la biblioteca
posee (11bros, revistas, audiovisuales y otros). Si bien hay diferencia enc—
tre e_l sistema electronico y el de fichas de cartulina, la forma de b
es similar para ambos sistemas. , o

Fichero

, El primer paso para usar eficientemente el fichero es descubrir
como estd organizado. En estas cajoneras de fichas, los materiales estan
archwados por autor, por titulo y por tema. En un catalogo “dividido”
los libros estan agrupados por autores en una seccion, por titulo en otra
y por tema en la tercera. Un catdlogo “unificado” ti,ene una sola lista

en la cual aparecen entremezcl i
! clados, pero en orden alfabéti
titulos y temas. , 0, aulores

La ﬁchq contiene toda la informacion necesaria para confeccio-
nar la entrada.blblio grafica para el trabajo de investigacion: autor, titulo
lugar de publicacion, fecha de publicacion, editor, ilustrador se,rie a 121
cual pertenece el libro, ademas del tamafio del libro, nimero Zie paginas
y alguna 1nf0'rma_ci()n adicional. Aparece también, normalmente en la
esquina superior izquierda, el codigo de llamada o nimero de clasifica-
cidn, ell cual le da al investigador la ubicacion del libro en la biblioteca
Ademas., en la parte inferior de la ficha se encuentra por lo menos ur;
tema bajo el cual esta catalogado ese item.

, Cuando uno sabe el autor o el titulo de una obra, puede comenzar
la busqueda‘ por alli. Por supuesto, se busca por apellido del autor. Por
otra parte, si se busca por titulo, vale la primera palabra impoﬂanté de-
jando de lado el primer articulo. Es decir, se buscaria Deseado de tc;das
las, gentes en vez de El deseado de todas las gentes. Sin embargo, los
articulos del resto del titulo valen para la bisqueda. =

Sin saber quién ha escrito una obra ni cudl es su titulo, se puede
buscar por tema. Si bien, a la larga, esta técnica rinde mas af principio
es a1.g0 d1ﬁ_c11. Pasa que los temas estan predeterminados. N’O los ons el
blbl.lotecarlo ni de tu biblioteca ni de la mia. Estan predetermina(li)os or
el sistema de catalogacion. Y facilmente no son los que uno se imagirl)la
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Por cjemplo, ¢l lema (ue se (uicre investigar s “chmo plantar una nuc-
va iglesia™. Quicn inventod ¢l sistema no estaba pensando en esa posibi-
lidad y no incluyd ese tema. Pero si of hablar a Russell Burrill sobre el
(ema. Ni me acuerdo del titulo de su libro ni estoy segura de la materia
(lema) que se le ha asignado. Voy al catalogo electronico de la biblioteca
de Andrews University (www.andrews.edu/library) y pongo lo que se:
bajo autor, escribo “Burrill, Russell”. Aparece alli un libro: Rekindling
o Lost Passion: Recreating a Church Planting Movement. Miro los de-
(alles de la entrada y veo que una de las materias que se le ha asignado
al libro es “Church development, New”. Hago clic alli y aparecen 75
libros bajo esa materia. Encontré la mina de oro que buscaba, pero tuve
que dar un rodeo para llegar. (Este experimento comprueba la impor-
(ancia del inglés en la investigacion teologica y pastoral. Junto con los
idiomas biblicos es basico.) Todos los temas que tienen que ver con las
liscrituras comienzan con la palabra “Biblia”. Se encuentra: “Biblia.
NT. Hechos”. Aparecen en orden alfabético porque los bibliotecarios no

esperan que la gente sepa los libros de la Biblia en orden.

No todos los libros que tratan de un mismo tema estan clasificados
bajo el mismo tema. Si el enfoque es sociologico, la clasificacion sera
diferente que si el enfoque €s psicoldgico o religioso. Eso significa que
¢s preciso usar la imaginacion para pensar en muchas y diversas posi-
bilidades. Uno debe preguntarse: ;qué otras palabras podrian emplearse
para describir mi tema?

Los codigos de llamada en las fichas dicen dénde encontrar el
libro. Los sistemas mas usados son el Dewey y el de la Biblioteca del
Congreso (EE.UU.), aunque existen otros. No importa el sistema que s€
use, el nimero de llamada proporciona una huella digital del libro. La
primera linea (en Dewey) y las dos primeras (en Biblioteca del Congre-
30) dan la categoria del tema de la obra. La segunda (o tercera) linea, que
comienza con una letra del abecedario y sigue con un ntimero, identifica
al autor. La tercera (o cuarta) linea da la fecha de publicacion. El apren-
der bien el sistema de catalogacion de la biblioteca que uno frecuenta,
aunque lleve un par de horas, a la larga ahorra muchisimo tiempo.

Catalogo electrénico

Los catalogos electronicos de biblioteca se estan tornando de uso
corriente. No solo son mas rapidos, también permiten al investigador
transferir informacion a una impresora 0 a su propia computadora. Para
sacarle mayor provecho, saber algo de como funcionan las computado-
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ras y como cscribir a maquina da mayor agilidad y precision. 'También
ayuda el manejar bien el inglés.

La informacion que se encuentra en un catdlogo cleetronico cs
la misma que aparece en las tradicionales fichas: autor, titulo, datos de
publicacion, temas y nimero de llamada. Lo que difiere es el sistema.
Lo que se dijo més arriba acerca del contenido de las fichas vale. La for-
ma de usar un catalogo electronico puede variar algo de una biblioteca

a otra. Sin embargo, después de aprender a usar uno, los otros resultan
faciles.

Cuando se ingresa al catalogo electronico se encuentran diferen-
tes opciones para realizar la busqueda: las hay sencillas y complicadas.
Por lo general, las opciones son: palabra clave, autor, titulo y tema (o
materia). Es preciso recordar que el catdlogo se basa en una computa-
dora y la computadora es totalmente estipida y falta de imaginacion.
Si uno se equivoca en una letra, jla pobrecita no tiene como imaginarse
que el autor que buscas es “Viera, Juan Carlos” y no “Vieira, Juan Car-
los”! Vale mucho la precision. Para efectos practicos, la busqueda por
palabra clave (en el titulo o en las notas) es la mas eficiente.

La busqueda por tema presupone que el investigador sabe cudl es
el tema que se le ha asignado al libro. Felizmente, el catalogo electroni-
co puede ayudar, porque aqui, si uno se equivoca, da las posibilidades
mas cercanas. Una vez que se ha encontrado un libro sobre el tema de-
seado, se puede ver cuales temas (materias) se le han asignado. Enton-
ces se usan esos encabezamientos de tema o materia para buscar todos
los libros que estén catalogados bajo ese mismo tema.

Algunos catalogos electronicos permiten buscar por nimero de
llamada. Si se hace clic en el niimero del libro que interesa, aparecen
otros libros que tienen nimero de llamada similar. Es como si uno fuera

al anaquel y mirara los otros libros que se encuentran en el estante junto
al que es de mi tema.

A fin de entender mejor el catdlogo electronico (y otras busquedas

electrénicas), hay dos conceptos basicos: campos y operadores boolea-
nos.

Campos

Este nombre se usa para designar las areas donde el buscador elec-
tronico va a buscar. Los catdlogos mas simples tienen al menos autor,
titulo, palabra clave y tema. Por ejemplo, la biblioteca de la Universidad
de Loma Linda ofrece la posibilidad de buscar en los siguientes cam-

La Bbllotecn

pos: palabra clave, titulo exacto, lilulf)ﬂdc pgl'i(’)dlic:)', 1‘|E|'tor, w;]i]; ?;«;r(l:c((jl
(et general, ntmero de Namada, 'lbbN/leN’. .bl cgdgr};lgcoiost e
|msihi'lidudcs parcee mucho, ¢l cayalogo electronico de 1 o e
search Databascs, al cual sc debe ingresar por medio de alguna b1

cn afiliada, tiene 17 campos. ‘ o do

Al elegir en cudles campos buscar, se comienza pcl).r gqug 0 e

los cuales uno esta mas seguro o aquc_ellos_ que son mas 1m1t;1n (I)&Sﬁica
cjemplo, si quiero averiguar.sobr'e 1.a h}StOI‘ljl d@l crlstlanls;ali(;é “Aﬁica’,’
1o voy a poner solo “(kilistorla cristianismo”, S1no que an

yara limitar la busqueda.

" Uno de los campos cuya blisqueda ri’nde bien es el Qe la “palabrs'ci
clave”. Este sistema busca palabras especificas en cualquier carr%por.1 >
«c escribe “crecimiento de iglesia” va a buscar en todeg pa‘rte.sénczo a
(itulo, en las notas (si las hay) y en el autor (Instituto QG i)icﬁlglmjra e
iglesia). Es diferente de la busqueda de temas 0 materias 1p h;ln o
{odas partes y no solo en las frases que los bibliotecarios ie

como tema al libro.

Operadores booleanos o .

En homenaje a George Boole, matematico 1ng1§s del siglo X.D1(,
cstos términos para buscar se denominan boolfaanos. Slrver} para dem; 2
al buscador cuiles términos queremos cgmblnay y de que manera.L -
como si el buscador del catalogo electronico supiera restar y sumar. s
m4s comunes —los damos también en inglés porque se los usa asi €0
mucha frecuencia— son los siguientes: . e

Y (AND): Gato Y perro recupera solo campos que tienen las dos
palabras.

O (OR): Gato O perro recupetra todos los campos que tengan uno
u otro. .

NO (NOT o AND NOT): Gato NO perro recupera lo que tiene
gatos pero no perros. . .

El asterisco: GAT* recupera todo lo que empieza con €sas letras:

i tuperio.

gato, gatear, gatillo, ga o ' —

Como en algebra, se usan los parentesis. Por ejemplo, puedf[)_ es
cribir “Bautismo Y (nifi* O infant*)” y voy a encontrar todo lo c}}‘f 1enz
que ver con bautismo de nifios e infantes, de ambos sexos. Alguno

1. ISSN es el nombre que se le asigna a cada pl_lblicaci(')n pe,ri(')dica pu-
blicada" ISBN es el nimero que se le asigna a cada libro. Estos nimeros son

exclusivos para cada item.
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catdlogos ¢ indices le ahorran a uno ¢l trabajo de escribir los operadores
booleanos dejando que uno simplemente los escoja. Listo ocurre en las
busquedas de tipo avanzado.

En el catélogo electronico de la Universidad Complutense (http://
cisne.sim.ucm.es) puedo hacer una blsqueda sencilla, escogiendo “ma-
teria” en el primer casillero y escribiendo “critica textual” en el segun-
do. Me aparecen 364 items. Mejor seré usar la busqueda avanzada. A
la izquierda estan los campos y a la derecha los operadores. Escojo
“materia” (equivale a “tema”), escribo “critica textual” en el segundo
casillero, escojo el operador “Y”, escojo “materia” en la segunda hilera,
escribo “Biblia” en el segundo casillero. Luego escojo solo el idioma
espafiol. Busco y hallo 16 resultados. El cuarto ftem es I/ prefacio a la
Biblia hebrea. Hago clic y veo perfectamente toda la informacion sobre
ese libro. Es interesante la posibilidad de buscar recursos adicionales.
Cuando pulso alli, veo diferentes enlaces con el libro que elegi. Claro,
necesito ser usuaria de la Biblioteca Complutense para entrar alli. Es
légico. La Universidad Complutense paga el costo de estos servicios y
yo no me puedo meter gratis.

En el catdlogo de la biblioteca de la Pontificia Universidad
Catolica de Chile (http:/ 146.155.39.20:8991/F/-/?func=find-b
-0&local_base=SIBUC), escribo “Biblia Hechos” en una blsqueda en
todos los campos, me salen 148 items. Puedo refinar la busqueda usando
operadores booleanos o puedo filtrarla usando diferentes opciones
que me brinda el catdlogo. Para aprender a manejar estos catilogos
electrénicos sugiero disponer de un par de horas. Una vez que se maneja
uno, los otros resultaran ficiles.

El catdlogo electronico de ISEDET en Buenos Aires (http://www
.isedet.edu.ar/pergamo/cgi—bin/pgopac.cgi?form?default) puede resul-
tar Util para ejercitarse en la tarea de encontrar materiales. Se puede ac-
ceder a este catdlogo sin ser estudiante de esa institucién. Aunque no se
puedan retirar libros, se podran ver los libros que existen sobre el tema
elegido y confirmar los datos precisos del libro en cuestion: autor, titulo,
datos de publicacién, materia, etc.

La mayoria de los catalogos electrénicos permiten transferir in-
formacion de su sistema a los apuntes de los investigadores. A veces se
pueden imprimir las referencias encontradas en alguna impresora cerca
de donde se trabaja. Mejor es bajarlas por medio de un pen drive o dis-
Co, para transferir la informacién a donde se quiera. Mejor todavia es
mandadrselas por correo electrénico a la propia méquina para que alli
pase a formar parte de los apuntes. Copiar a mano del monitor a tu ficha

L.a Bibllotecn Jor

bibliogrifica ¢s lento y peligroso. Con demasiada facilidad se cometen
CITrores.

Al contar con una version electronica de lo que se ha encontrado
en ¢l catdlogo clectrénico se tiene la base para confeccionar ent.radas
bibliograficas sin el grave peligro de que se ﬁltren erTores. Recomiendo
¢xperimentar para descubrir la manera mas facil de hacer esta
(ransferencia. Microsoft tiene a la venta un programa que sabe muy
bicn hacer el trabajo y puede ademas ayudar a formular_ notas de pie fle
pagina y entradas bibliograficas. Averigua' si tu umver.s1dad tiene alngidn
precio especial para Endnote™, que funciona con Microsoft Word ™.
Refworks es otra posibilidad. Ademas esta Zotero (www.zotero.org), que
cs gratuito, pero solo funciona con F irefo?(. Por otra parte, Open Office,
un programa que se puede descargar gratis de_ Internet .(w.ww.orr)enfﬁce.
org) estd desarrollando un moédulo para trabajar con bibliografias. Vale
la pena investigar estos recursos.

Otros recursos en la biblioteca
[ndices o buscadores de articulos

En la biblioteca, los indices hacen en relacién con los pgriédlcos
lo que el catalogo hace en relacion con los libros. En épocas lej anas, so-
lia fabricarse en cada biblioteca un indice de los diferentes articulos d,e
los periddicos, hasta que llegara el tltimo numero del. afio, donde ‘hab}a
un indice preparado por los publicadores. Luego se vio la conveniencia
de preparar un indice de articulos de diversos perlodlgos sobre un mis-
mo tema. Estos libros aparecian cada afio y proporcionaban acceso a
ricas colecciones. Hoy dia, estos indices en papel, donde solo se pupde
buscar por autor y por tema, estan siendo reemplazados por los indices
electronicos en CD-ROM o en Internet.

Por supuesto, el valor de los indices esta en que se pue‘dan obtener
los articulos que se encuentran en la biblioteca que usas. Sin §mbargo,
si se tiene en mano la informacion bibliografica de un articplq 1ndlspen-
sable para la investigacion, se puede pedir 'ayuda a los b}b!lotecarlos,
quienes tienen recurso a préstamos interb1bhoteca_nqs. Qulza_s te acuer-
des de algiin amigo que pudiera tener acceso a bibliotecas, incluso en
otros paises. .

Aunque no se pueda acceder a los artl’_culos, puede ser derlnter.e:s
ver qué autor escribe sobre cudl tema. Tamblén se puede ver qué period-
dicos son los mas importantes para la investigacion. Todo lo que puedas
aprender vale.
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Indices en papel

Los indices generales pueden no ser muy utilcs para los estudian-
tes de Teologia. En esta lista solo sefialo los mds importantes en ¢l 4rea
de Teologia. La mayoria estd en inglés, destacando nuevamente la ne-
cesidad de ahondar los conocimientos de ese idioma. En EE.UU. estan

desapareciendo los indices en papel, pero de todos modos vale la pena
prestarles atencion.

ATLA Religion Indexes. Estos indices se han publicado bajo dife-
rentes titulos desde 1949, Al principio, los indices tenian tres secciones:
tema, autor y resefia bibliografica. Cuando los tomos se hicieron dema-
siado voluminosos, se eliminé el indice por autor y se dividio la obra
en Religion Index One, indice de articulos en periédicos por tema, y
Religion Index Two, indice de capitulos en libros de varios autores. Las
rescfias bibliograficas pasaron al Index o Book Reviews in Religion, que
dejo de publicarse en el afio 2000. Para encontrar informacion en estos
tomos hay que buscar en cada uno de los volimenes. Los temas son los
que usa la Biblioteca del Congreso de EE.UU. Hoy, estos indices son

electrénicos, pero pueden quedar ejemplares antiguos en papel en algu-
nas bibliotecas.

Tres diferentes publicaciones proporcionan, no solo un indice a
articulos de periédico, sino también una sintesis de esos articulos. Deg-
de 1958 Religious and T, heological Abstracts cubre las 4reas designadas
por su titulo. Old Testament Abstracts Y New Testament Abstracts cu-

bren las dos dreas de Biblia. El resumen de articulos escritos en otros
idiomas aparece en inglés.

Algunos indices denominacionales pueden ser de valor en rela-
cién con grupos religiosos especificos. En tomos anuales, el Carholic
Periodical and Literature Index presento hasta 1997, cuando paso a ser
electronico, un indice de articulos escritos en publicaciones catélicas.
Un indice similar, Christian Periodical Index, realiza la misma labor
con los periddicos protestantes. El Seventh-day Adventist Periodical [n-
dex corresponde a publicaciones adventistas. Los tres funcionan ahora

en version clectrénica, pero pueden proporcionar informacién en sus
ediciones mas antiguas en papel.

Una interesante obra en castellano ha sido la Bibliografia comen-
tada teoldgica del drea iberoamericana, publicada por el Instituto Supe-
rior Evangélico de Estudios Teologicos de Buenos Aires. Da a conocer
la literatura teolégica de América Latina, Espafia y Portugal. Contiene
referencias de mas de 2.000 libros y folletos y analiza alrededor de 500
revistas en forma exhaustiva. Contempla ademds las ciencias sociales
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que se eneuentran en correlacion con la ‘Teologia. Sc publicod cerea de
treinta aftos, comenzando en 1969, B

Los estudiantes més avanzados puedeq encon,tra_r util el Elench.us
of Biblica. Sus cditores, ¢n ¢l Pontificio Instituto Biblico de Rorrgl, ;tile-
nen dificultad para mantenerse al diay su;leg presentar un atraso de Lo;
o ires anos. Elenchus incluye muchos per16d1c0§ que aparecen en AZ; L
Religion Index, pero tiene muchos articulos adicionales .sobre zstu .1(;s1
biblicos, especialmente en idiomas europeos. Lgs estgdlantes e nlz :
doctoral no debieran olvidar el Internationale Zeztschrzﬁgnschau fullf z—l
helwissenschaft und Grenzgebiete, o ]nte{fnatzonql 'Revzew of Bzrlt{ zcg
Studies, que contiene referencias a materiales adicionales (a partir de
1951). . '

En algunas bibliotecas estd ain en papel el Dzs;ertatzon Abstrac{s
International. Alli estan registradas, por afio, las tesis doctorales elsggll-
fas en un gran numero de universidades norteamericanas, (;esd§ o
¢n adelante. La seccion A contiene hume}mdades y !a B ciencias. 1:
bisqueda es engorrosa, pero se encuentra importante informacion en
sintesis de cada tesis. ,

El tema de tu investigaciéon puede exigir b'uscar, en otras areasi
tales como Educacion, Psicologia o Filosofia. Existen lndIC(?S en pape
sobre estos temas. Buscalos en tu biblioteca o alguna otra y usalos para
cncontrar materiales. '

Una seria desventaja de los indices en papel es que uno tlzne que
copiar las referencias, ya sea a una ficha o a.la computadora. Y, desgra
ciadamente, alli siempre hay lugar para equivocarse.

indices en CD-ROM

En cada CD-ROM entra una cantidad impresionante de informell-
cién. Ademas, con los poderosos buscadores y 1eptores cada vez mas
rapidos, los CD-ROM ofrecen muy buenas posibilidades como indices.

Cada CD-ROM tiene sus rasgos caracte.:rl'sticos, pero la mayoria
son relativamente faciles de usar. Si en tu bjbhoteca hay indices en CD-
ROM, podras encontrar materiales sin revisar uno por uno (1108 gruesg;
tomos de papel. Una ventaja importante es poder buscejr eSuna Vde
materiales provenientes de al menos una veintena de afios. Se pue1
transferir el resultado de una bisqueda d’e CD—ROM a la impresora, a la
computadora personal o al correo electrénico. ’

Las busquedas se hacen por autor, titulo o tema. Ademas, la ma-
yoria de los CD-ROM permite la busqueda por palabra clave, que es
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normalmente la forma més eficiente de buscar. Por ciemplo, se pueden
buscar las palabras “bibliografia” y “evangelios” para encontrar articu-
los que presenten bibliografias sobre los Evangelios.

Hoy dia se usan los CD-ROM mas para documentos de texto
completo que para indices de periddicos. Hasta el afio 2008, el 474

Religion Database se encontraba en CD-ROM, pero ya ha pasado ente-
ramente a Internet.

Dissertation Abstracts International (DAI) estd en algunas biblio-
tecas en CD-ROM, reemplazando a los centenares de tomos en papel.
Para los estudiantes doctorales este indice es importantisimo, ya que se
espera que cada tesis doctoral sea escrita sobre un tema aun no inves-
tigado. Uno s6lo puede ver la informacion bibliografica —incluyendo
nombre del autor y del consejero académico y de la universidad donde
fue aprobada— y la sintesis. Si alguna tesis resulta indispensable, los
bibliotecarios pueden intentar conseguirla, ya sea en préstamo interbi-
bliotecario o comprando una versién electronica.

indices en Internet

Por ahora, la progresion termina aqui. Lo que es dificil conseguir
en papel, es relativamente facil hallarlo en un CDROM. Pero con Inter-
net, el ciberespacio es ilimitado.

A la gran mayoria de los indices en linea solo puede accederse
mediante una biblioteca que esté suscrita a sus servicios. Si tu bibliote-
ca estd suscrita, averigua c6mo usar esos indices. Con frecuencia, tales
servicios solo pueden usarse desde la biblioteca misma, aunque algunas
veces se puede acceder a ellos usando una clave de acceso desde otro
lugar, pero siempre por medio de la computadora de la biblioteca.

Quiza el indice més provechoso para estudiantes de Religion y
Teologia sea el ATL.A4 Religion Database. En su mayor parte es solo un
indice, que da acceso a informacién sobre articulos en publicaciones
periddicas. ATLAS, por otra parte, es una base de datos que contiene

articulos en texto completo que pueden leerse en linea, descargarse a la
computadora o imprimir.

El catdlogo SELADOC de la Pontificia Universidad Catélica de
Chile tiene un indice de articulos. Se ingresa desde el catilogo electré-
nico de esa universidad.

Academic Search EBSCO es uno de varios indices académicos
que busca en muchisimas publicaciones periddicas en las areas de hu-
manidades, ciencias sociales, educacién y mucho mas. Cuando hago la

L.a pinnoeca e

biisqueda, me presenta 17 dilerentes campos en los cuales buscar. El de
tu palubra clave es el que mejor resultado da. Empleando los opcl;rddorcb
booleanos, pucdo introducir una palabra clave, una palabra del tema y

tn autor. Resulta interesante que, al hacer alli una b}}squeda en junio de
2007, puse las palabras “theological” y “educatlon“ en dos campos de
palabra clave y obtuve 14 resultados. Cuando puse .tl.le(‘)logwal, educa-
(ion” en el campo de tema salieron 111 resulta‘ldo,s.‘Sl limito la bisqueda
a lextos completos, salen 85. Este indice es riquisimo y lleva a muchos
materiales valiosos. ‘ o

Dissertation Abstracts almacena la sintesis y la 1nf(,)rma01on ba-
sica de miles y miles de tesis de doctoradO: Algunas estan’ en PDF o
I'TML y se pueden leer en linea sus sintesis. Algunas estan en t,extp
completo. Se puede buscar por palabra clave, autor, consejero académi-
¢o o universidad.

Materiales de referencia

Los materiales de referencia, tales como dicc,ionariosf gnplclopf:-
dias y concordancias, son de gran utilidad en la ’busqueda inicial. Mas
larde, cuando ya se ha definido el tema, estos volimenes son menos 1m-
portantes. Sin embargo, siempre sirven‘para aclara'r detall,es. Sus blb 101
grafias pueden contener referen.cias valiosas. La misma busq}leda visua
que en los anaqueles contiene libros sobre tu tema debe realizarse aqui.

Bibliografias

En tiempos pasados se preparaban listados en papel spbre diver-
sos temas. Estos indices eran importantisimos para los estudiantes. Hoy
dia son pocos los libros de bibliografias que se preparan. Se encuentran
en la seccion Z de la clasificacion de la Biblioteca del Congreso 0 en
¢l area donde se guardan los libros sobre el tema. No importa donde1
se ubiquen fisicamente, la mejor forma de encontrarlos es buscar en e
catalogo. - o

Un ejemplo en el idioma de Cervante,sE Actualgdaa’ bibliogrdfica
de filosofia y teologia. Esta bibliografia critica d«,e .hbros sobfe sagral—
da escritura, teologia fundamental, teologia _dogmatl_ca, tqologla moral,
teologia espiritual, iglesia, patristica, histor}a Qe. la 1glf:31a,. hlstor.la1 de
las religiones, filosofia, psicologia, pedagogia, ética y ciencias sociales,
arte, pensamiento y cultura, entre otros temas, se comenzé a publicar en
1963 en Espafia.
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Hemeroteca

_ El departamento de publicaciones periddicas o hemeroteca de la
biblioteca contiene enormes cantidades de informacién. Pero los cen-
tenares o miles de tomos de los estantes tan solo pueden compartir esa
riqueza por'medio de los indices. Antafio cada biblioteca fabricaba sus
propios indices, uno por cada periddico; luego aparecieron los libros
publicados con indices tematicos; entonces aparecieron los CD-ROM
Abhora los indices estan en linea. '

o Esta seccion debe explorarse para saber como se guardan los pe-
r10d15:os. La forma mas comun de guardarlos es ubicarlos en los estantes
por titulo y por fecha. Sin embargo, algunas bibliotecas les dan codigo

de llamada y los ubican, por fecha, con los otros libros sobre el mismo
tema.

Ya que los tltimos niimeros de un periédico todavia no estan in-
dexadgs, ¢s importante mirar los niimeros corrientes. Alli van a estar
las dltimas novedades. También conviene mirar aquellas revistas que
pueden estar en los anaqueles, aguardando la encuadernacién.

Departamentos especiales

Mucl}as bibliotecas contienen departamentos especiales, tales
como archivos, sala de libros raros, repositorio de historia local, sala
de .manuscritos, panfletos, centro audiovisual. Con frecuencia, los ma-
teriales de estos departamentos especiales se encuentran en el catélo-
go general. Si no aparecen alli, estan catalogados en forma separada y
habrd que mirar el catdlogo especial. Es necesario cerciorarse de qué
beneficios puede brindar cada una de estas secciones a la investigacion
que se realiza.

Préstamo interbibliotecario

~ La biblioteca que es miembro de algun consorcio puede conse-
guir prestados materiales que existen en otras bibliotecas. Cuando se en-
cuentra una referencia a algiin articulo o libro, se pide que la biblioteca
consiga prestado ese material en otra biblioteca. Se le da la referencia
completa al bibliotecario especializado en préstamos interbibliotecarios
¥, st es posible, lo consigue. Cada biblioteca maneja de manera diferente

este asunto. En algunas, se paga algo: en otras, el servicio es gratis.
La mayoria de las bibliotecas puede también conseguir articulos

de publicaciones periddicas. Nuevamente, es asunto de hacer el pedido
y aguardar que llegue el articulo.

L.a BIBHOecn R

Materliales de texto completo en Internet

La biblioleca de la institucion donde estudias tiene sin duda ac-
ceso a materiales de texto completo que estan en Internet, no en los
anaqueles. Esos materiales normalmente son solo accesibles para los
esfudiantes y el personal de la universidad a la que la biblioteca sirve.
I's posible hacer biisquedas de palabras en estos textos, lo que facilita
la investigacion.

Diferentes bibliotecas proporcionan acceso a diferentes materia-
les. El catdlogo electronico de tu universidad o seminario seguro que
incluye estos elementos. Vayan algunos ejemplos:

ATLAS es una coleccion de articulos publicados en unos 80 pe-
riodicos religiosos desde 1924 en adelante. No representa toda la gama
indexada en ATLAReligion, pero los articulos tienen el texto completo.

Christian Classics Ethereal Library colecciona obras clasicas
cristianas desde la Didaje hasta John Wesley.

JSTOR es un archivo de centenares de periddicos y revistas en
una gran variedad de 4reas. Su fuerte no es la religion, pero puede pro-
porcionar alguna fuente 1itil. Evidentemente, la mayoria de los articulos
¢sta en inglés.

NetLibrary es una coleccion de libros electrénicos sobre muchos
temas. Ni la religion y ni la teologia figuran en forma prominente. Este
Servicio es por suscripeion.

Thesaurus Linguae Graecae cubre escritos en griego de unos
quince siglos. Se puede facilmente encontrar una palabra o frase griega
cn varios autores a la vez.

Las bibliotecas pagan por la mayoria de estos servicios que pro-
porcionan a los usuarios, quienes pueden acceder a ellos desde la biblio-
teca o sin estar fisicamente presentes. Por eso exigen alguna forma de
contrasefia para usarlos.

Dia a dia estan apareciendo nuevas bibliotecas digitales. Lo que
escribo hoy mafiana ya no valdra. Los buenos estudiantes revolveran
cielo y tierra para sacarle mayor provecho a estos recursos.

El conocer la biblioteca y familiarizarse con sus servicios y re-
cursos es fundamental para la investigacion. La vida de los estudiantes
se vera enriquecida por el conocimiento adquirido en la biblioteca. Nos
resta hablar de los recursos que se ofrecen en la frontera del conoci-
miento: Internet. Alli iremos en el siguiente capitulo.



CAPITULO 10

INTERNET EN LA INVESTIGACION

Internet es un ambiente nuevo, dificil de domar, mejor manejado
por un adolescente que por sus padres. Sin embargo, hoy los estudiantes
no tienen otra posibilidad que subyugar a esta fiera si quieren encontrar
los materiales que necesitan. Internet proporciona informacion actuali-
zada sobre miles de temas.

Es vital considerar cuatro aspectos de Internet en la investigacién.
El primero es saber qué recursos existen. El segundo es aprender a en-
contrarlos y usarlos. El tercero es indispensable: la evaluacion de los
recursos. Finalmente, hay que saber registrar esas fuentes en notas de
referencia y listas bibliograficas.

Recursos en linea

A medida que avanzamos en el siglo XXI, los recursos en linea se
tornan cada vez mas abundantes. También podriamos decir que son mas
y mas importantes para la investigacion. Internet ha creado una cultura
nueva, una manera diferente de mirar al mundo, donde no hay que espe-
rar, donde todo es instantaneo. Esta cultura ha invadido el mundo de los
jovenes y no se la puede dejar de lado.

Como ya se sefialo en el capitulo 9, muchas bibliotecas académi-
cas proporcionan a sus usuarios el acceso a diferentes recursos en linea,
sobre todo indices de periddicos y articulos de texto completo. También
se encuentran documentos y libros electronicos. Estos recursos son di-
ferentes a otros que existen en linea porque generalmente son materiales
que en alglin momento circularon en forma impresa y leerlos en linea no
difiere mucho de leerlos en papel.

La parte dificil del uso de Internet es buscar por cuenta propia.
Aqui uno se aventura en un mundo de materiales que no han sido revi-
sados por expertos y que nadie sabe cudnto tiempo seguirdn encontran-
dose en el mismo lugar. Ademas, buena parte no figura en ningtin indice.
Los documentos que se encuentran en la web pueden representar a una
institucién o pueden simplemente expresar ideas personales. Propor-
cionan datos serios junto con ideas alocadas. Las conversaciones entre
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quicnes poco saben de un tema pucden aparecer junto a los resultados
de investigaciones meticulosas.

En el afio 2004 se afiadié a nuestro vocabulario la palabra “blog™,
Si bien la Wikipedia no es una buena fuente de informacion para la in-
vestigacion biblica o teoldgica, la palabra blog no aparece en otra parte:
“Un blog, o en espafiol también una bitdcora, es un sitio web periédi-
camente actualizado que recopila cronoldgicamente textos o articulos
de uno o varios autores, ... donde el autor conserva siempre la libertad
de dejar publicado lo que crea pertinente. El término weblog proviene
de las palabras web y log (‘log’ en inglés = diario). El término bitdco-
ra, en referencia a los antiguos cuadernos de biticora de los barcos,
se utiliza preferentemente cuando el autor escribe sobre su vida propia
como si fuese un diario, pero publicado en Internet (en linea) (ver http:/
es.wikipedia.org/wiki/Blog). Blog también se traduce “ciberdiario”.
Claro est4 que las reflexiones de un erudito podrian ser de interés para
la investigacion, pero las especulaciones de un lego poco sirven.

En Internet hay miles de millones de paginas web. Puesto que
en una biblioteca de 50.000 libros podria haber unos 15 millones de
paginas, es evidente el enorme tamafio de Internet. Pero hay una gran
diferencia entre una biblioteca e Internet. En una biblioteca esas pagi-
nas han sido escogidas con cuidado por gente especializada; Internet ha
crecido solo, sin tomar en cuenta ninguno de los pardmetros habituales
de la biblioteca.

El nimero de recursos para la investigacion en estudios biblicos,
teologia y ministerio pastoral no es tan grande como el nimero de fuen-
tes que proporcionan informacién acerca de musica popular, estrellas
de cine o computadoras. Sin embargo, vale la pena explorar Internet de
todos modos. Para hacerlo, hace falta una computadora rdpida con bas-
tante memoria, una buena conexién a Internet y mucho tiempo.

En 1996 Patrick Durusau intenté sistematizar la informacién so-
bre recursos para investigar en diferentes areas de estudios teologicos
y religiosos. El que la segunda edicién apareciera ya en 1998 sugiere la
rapidez de los cambios que el autor encontré.! No se han publicado mas
ediciones del libro y Durusau mismo admite en su sitio web (durusau.
net) que no hay modo de poner todas las fuentes en un solo libro.

1. Patrick Durusau, High Places in Cyberspace; A Guide to Biblical and
Religious Studies, Classics, and Archaeological Resources on the Internet, 2a
ed. (Atlanta: Scholars Press, 1998).

Internet en la Investigacidn ]

He aqui, como muestra, unos pocos sitios interesantes y atiles
para estudiantes de ‘Teologia y Teologia Aplicada.
James White Library, Andrews University |
hitp://www.andrews.edu/library/screens/databases/name.htm

lin cste sitio se encuentra una lista alfabética de bases de datos,
casi todas de acceso libre al publico. Vale la pena consultarlas.

Adventist Archives
www.adventistarchives.org .

En estos archivos electronicos aparecen las principales pub}1cg—
ciones adventistas desde 1850. Se puede rastrear por apellido, por insti-

(ucion o por tema.

FRIC

hitp://www.eric.ed.gov/ 3
Riquisima documentacion, especialmente en lo que a educacion

sc refiere.

Recursos electronicos en espariol

hitp://docs.google.com/Doc?id=w.dc9vohpt 0ffz37k
lUna variedad de documentos en espafiol.

RIM—Research in Ministry

http://rim.atla.com/star/rimonline_login.htm ,
En este sitio se encuentran miles de tesis de doctor'ado'en Teologia

Pastoral. Pero solo aparece una sintesis del trabajo e indicaciones acerca

de donde conseguirlo.

Worldcat
http://www.worldcat.org/

Este catalogo colectivo de miles de bibliotecas: es un excelente
recurso para confirmar los datos bibliograficos de ese llbro que uno tuvo
en sus manos pero cuya ficha bibliografica ha desaparecido. Puede usar-
se la busqueda f4cil o la avanzada. ,

Vayan tres importantes observaciones sobre los recursos en linea.
No siempre se portan como uno quisiera; lo que se escribe acerca de
ellos hoy probablemente sea obsoleto antes de seis semanas. Finalmen-

te, usarlos lleva una enorme cantidad de tiempo.
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Las biisquedas en Internet

En el capi ) in; i6
2 e d:agltllllobg S€ presento informacion en cuanto a usar of aceeso
sde la biblioteca; no es necesario repetir eso. Sin embargo
"

p rt

p . . . .
otor daeratl) flescu(ti)rlr las riquezas del ciberespacio, se necesita usar un
motor rtusqlllre a, un buscador. Algunos buscadores buscan solo den-
o e r(:le 0s limztes, generalmente por tema. Otros buscan por todo
espacio rastreando los diver iti

SOs sit10s, en busca d

El buscador enc ’ walquicr parte o
uentra la palabra o fra i

( se buscada en cual
o : ualquier parte de
pagina web y en segundos provee una lista de paginas encontradas

cerca del comienzo de Ia lista se encontrarg e] resultado.

Pueden darse errores
. » porque la computadora y su busc d
tsgbeq 1nterpreFar el pensamiento de los investigadorgs. No sat?er? rdﬁ:
nllréilz)lr eiriltr'e dlferIe)ntes sentidos de una palabra. Hay buscadores mas y
§ elicientes. Prueba varios para ver el resultad Y
“discipulado” y los resultados fuer uientes: Lyos 2 o or?
on los siguientes: Lycos, 2.820: Gi.
gablast, 196.590; Yahoo, 1.000; Google, 475.000. Los resultaiee ZieGlla

busqueda de “disci S
scipleship” en inglés fi i .
mayores. P gles Tueron muy diferentes, muchisimo

Mi preferencia personal es Go i
p! ogle. Alli puedo ver imagenes. vi-
gzﬁs,lnotr?{as, mapas y mucho mas, incluyendo Google Booksgy Gosc’)glle
oOlar. Tomate el tiempo necesario para probar diferentes enfoques

E’ be : N l. ] EE.' EE'Y’] [13 c l :n: E’ t 14
7 N .

Otro buscador interesante es Copérnico, que se descarga en www

coperni 16
pt ‘H}IC.C(‘)H’L La versién 90mpleta hay que comprarla, pero la version
gratis Tunciona en forma similar a Google

Internet en la investiyacion i

L.a evaluacion de los recursos en Interncet

Ya que para instalar un sitio web se necesita poco conocimien-
(o y menos dinero, es relativamente facil desarrollar uno. Por lo tanto,
cualquicra puede tener su sitio y no tengo modo de saber si puedo tener
confianza en uno sin evaluarlo. Si bien todos los sitios web tienen el
potencial de proporcionar informacidn, no todos tienen el mismo valor.
Sc deben evaluar haciendo preguntas.

1. ;Qué propdsito tiene este sitio? ;Entretener? ;Investigar? ;In-
formar? ;Mantener unida a una familia? (Por ejemplo, vyhmeister.info.)
I'l sentido comun ayuda a responder. El mismo nombre ayuda también:
los sitios que terminan en .com tienen algo que vender; los que terminan
en .org son algun tipo de organizacion; los que terminan en .edu o .ac
son instituciones educacionales; los que terminan en .info brindan infor-
macion; los que terminan en .gov pertenecen al gobierno. Fuera de los
I:E.UU., cada pais afiade su identificacidn: cl es Chile; ar es argentina,
y asi sucesivamente.

2. ;Quién patrocina este sitio? ;Una organizacidn confiable, tal
como una universidad? ;Una sociedad profesional? ;Un grupo que lu-
cha por algo? O ;se trata de una compafiia que quiere vender algo? ;Un
individuo que quiere convencer a sus lectores de algo? Evidentemente,
lo primero es mejor que lo Gltimo. Algunas veces se puede emplear un
sitio menos valioso para obtener informacion seria. Investigando la his-
toria de las diaconisas a través de los siglos, encontré materiales muy
utiles en womenpriests.org, un sitio que aboga por la ordenacién de mu-
jeres al sacerdocio catdlico. El sitio era simplemente un portal para lle-
gar a referencias historicas.

3. {Cuéndo se escribid este material? Al menos, ;cuando fue pues-
to al dia el sitio? Esta informacion no es siempre fécil de encontrar, pero
generalmente se puede encontrar la fecha de la ultima puesta al dia. La
informacidn antigua no tiene en si nada de malo, algunas veces puede
ser excelente. Pero la evaluacion exige saber cuando se dijo o escribio
algo.

4. ;Quién es el autor de lo que uno estd leyendo? ; Un profesional?
(Un estudiante? ;Un Juan cualquiera? Estas preguntas tienden a descar-
tar a Wikipedia. No se trata de denigrar a la gente comun, pero aqui esta-
mos hablando de investigacion, de estudio serio. Puede faltar el nombre
del autor, lo que podria sugerir que lo escrito vino de otro sitio o que
nadie se atrevid a ponerle su firma. Si no se puede encontrar el nombre
del autor, hay que asegurarse de quién es el responsable del sitio.
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5. ¢Qué calificaciones ticne ¢l autor, ya sca en ¢l dmbilo profesio-
nal o académico? Esta persona jes conocida como autora? Fste indivi-
duo ;es un aficionado? Usa la web para encontrar informacion acerca de
la persona, de lo que ha escrito. Por ejemplo, si en Google Académico
busco “Nancy Vyhmeister” (con comillas, para evitar encontrar el tra-
bajo de Nancy Lépez y Carlos Vyhmeister), encuentro 29 referencias
(abril 2009). Aparecen articulos y libros que he escrito o editado y tam-
bién silabos de cursos donde se usa mi texto. Aparece una referencia a
un libro que yo edité en una nota de pie de pagina de una tesis de NT
hecha en Sudafrica. Ademas, se encuentra la mencién de mi nombre por
parte de quienes no comparten mis ideas. Al leer esta informacion, todo
el mundo sabe cudles son mis areas de especializacion.

6. (Puede encontrarse este material en otra parte? ;En la web?
JEn papel? El buscador puede ayudar a contestar estas preguntas.

7. {Qué tono tiene este material? ;*“Lo sé todo™? ;“Si no con-
cuerdas conmigo eres tonto”? ;“Esto es lo que he observado™? Lo que

se lee ¢parece escrito por uno que busca la verdad o simplemente estd
bregando por sus ideas?

8. (En qué compaiiia se encuentra este sitio? Si hay un enlace
(palabra o frase subrayada y en otro color) en el escrito o en el sitio ;a
qué sitios llevan? ;A quién cita este autor? ;A autoridades reconocidas?

(Periddicos y libros recientes? O, al no citar a nadie se considera la
ultima autoridad?

9. {Como evaluaran los profesores esta informacidon? Preguntales.

Consigue ayuda para evaluar sitios web y a los autores en esos sitios,
especialmente si eres novato.

10. Nunca dejes de hacer preguntas, ya sea acerca de los sitios

web o de cualquier otra cosa. Al final de cuentas, las preguntas son la
base de toda buena investigacion.

Internet en las notas de referencia y la bibliografia

La bibliografia y las notas de referencia exigen informacion pre-
cisa en cuanto a la ubicacion del material usado. Los capitulos 21 y 22
proporcionan mas informacién sobre este tema. Aqui hay algunos ele-
mentos especificos y unos pocos ejemplos.

1. Usa fuentes electronicas solo cuando no pueda encontrarse el
material en otra parte.

2. Asegtirate de que la direccion electronica es exacta, incluyendo
puntos y espacios.
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3. Si huee falta eseribir el URL, (Uniform Record l,oc-fml)r‘) 0}:(1((1)():;
\incns; divide solo inmediatamente antes de un punto, un subrayd
puion, o después de una barra oblicua. ’ .

Las cosas cambian. 1lace diez anos, s cologaban l'c)l‘n’guioz errlo t%_
extremos de la dirccci('){l electr(')nic.a.r;i';l ;Oﬁisafls(;é "{zrgn;f;daolapf%ha
sores exigian que los alumnos pusie : ‘ L e
cuando habian mirado el documento. Averigua sl esto pu de todav e
wquerirse donde ta estudias. S1acaso s obligatorio 1nc'1u1r. a fecha
:::Lcls\é:o, se la pone al final de la entrida, “(corns?}k‘tl?t%? iu;lrlgcg(;(i);)m;rz
simplemente la fecha, “(26/06/2007) . Ademas, “http” ap

¢n minasculas. ‘
En los sitios web, la informacion que s¢ necesita para las nottisdz
{a bibliografia no es siempre facil de enco(;ltrlar.‘ I—{fay queil(?)lrlls(clzz %(Z)rrmal_
| sit i tre toda la intormac
¢l sitio. Posiblemente no s¢ encuen ! acién que RoriE
i 1 hay namero de pagina, 1o qu¢ q
mente s€ usaria. Evidentemente, no PR
i tamente ¢l URL como aparece. Algd
decir que hay que anotar €xac ome . Algnes
instituci i 1 fecha se ponga “s.L.”, pero
instituciones exigen que 110 hay O ortan-
i do lo que se encuentre. Muy 1mp
mente necesario. Hay que usar to ' Lo Avgeiond
i ial que se ha bajado de Internet, ¥
te es retener una copia del materia : ! !
en forma electronica o €n papel, hasta que e} trab,'fl]o haya. sido ;ce%‘gz‘:;k;l
Finalmente, “ama a tu projimo como a ti mismo” (Mt 212.39). acilt
frabajo del que te sigay necesite encontrar ese material.

i an.
Estos ejemplos pueden ser ayudados por el })uentsenudrcl)mcl(e)rrilrlan
se e
i ementos que normalmentc
Algunos no tiencn todos los e} ’ uran
en%ma nota o una entrada bibliogréfica. Se usa todo lo que s€ encu’e ‘
iodi as
Sj se cita un articulo de un periddico fionde aparecen}}asr pe;{;gilno
con sus numeros, s€ puede dar la referencia tal cpmo se zérlal i uno
estuviera leyendo en papel. No es errof dar ademas el sit1o e (1111 Se e
donde se encontrd. Si no hay ntmero de paginas, el URL es mdisp
sable.

Fl formato de estas entradas bibliograficas (B) y notas fle 1ref26{e2n-
cia (N) corresponde 2 Turabian. Aparece en detalle en ¢l capitulo 21.

C “ libros canodnicos,” en
! Manuel de Tuya y Jos¢ Salguero, Los ico
Introduccion a la Biblia (Madrid: Biblioteca dc? Autores Cr1sicl1anosl,
1967), 1:323-334. http://apologetica.org/hlstona—canon-prel. tm (
julio 2007).

e ——————— T =

2. Véanse ejemplos de la forma de hacer la lista de referencia en el sis-
tema APA en el capitulo 22.
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De Tuya, Manuel, y José¢ Salgucro. “Los libros candnicos.™ lin
Introduccion a la Biblia, 1:323-334. Madrid: Biblioteca de

Autores Cristianos, 1967. http://apologetica.org/historia-canon-
prel.htm (1 julio 2007).

2G. B. Thompson, “To Church Treasurers”, The Church Officers’
Gazette, enero 1914, http://www.adventistarchives.org/docs/TCOG/
TCOG1914-01/index.djvu (27/06/2007).

Thompson, G. B. “To Church Treasurers”. The Church Officers’
Gazette, enero 1914, http://www.adventistarchives.org/docs/
TCOG/TCOG1914-01/index.djvu (27/06/2007).

SNilton Amorim, “Academic Freedom in Theology Teaching”,
trabajo presentado al Seminario de Fe y Aprendizaje, Nairobi, Kenya,
1990, http://www.aiias.edw/ict/vol_05/05cc 237-255.htm

Amorim, Nilton. “Academic Freedom in Theology Teaching”. Trabajo
presentado al Seminario de Fe y Aprendizaje, Nairobi, Kenya,
1990. http://www.aiias.edu/ict/vol_05/05cc_237-255.htm

*David Legters, “Mujeres co-laboradoras en el ministerio,”
http://www.thirdmill.org/files/spanish/76640~1_19 01 1-08-18
_PM~mujeres.html (1 julio 2007).

Legters, David. “Mujeres co-laboradoras en el ministerio.” http://www.
thirdmill.org/files/spanish/76640~1_19 01 1-08-18
_PM~mujeres .html (1 julio 2007).

*“Juan Vélez, un cristiano ganador de Objetivo Fama”,
15 junio 2007, http://www.cristianos.com/2007/06/juan
-velez-un-cristiano-ganador -de-objetivo-fama/ (1 julio 2007).

“Juan Vélez, un cristiano ganador de Objetivo Fama”. 15 junio 2007.
http://www.cristianos.com/2007/06/juan-velez-un-cristiano
-ganador-de-objetivo-fama/ (1 julio 2007).

]
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oPhillip Schall. Augustine x City of God and (‘hri.vl(un ’)()('II'.I'/I/I(’
(New York: Christian Fiterature publishing, 1890), chapter 3, hitp:
ceelorg/eeel/schalf/npnd 02.iv.ii.v.html

. Philli ines Ci hristian Doctrine. New

Schaff, Phillip. Augustine’s City ongd gnd C /

et \’(ork: Cphristfan Literature Publishing, 1890. http.//ccel.org/ccel/
schaff/npnf102.iv.ii.v.html

i i . “Disciple-making and Mentoring:
lan Malins y Diane Malins. Dlsc1ple makin, . o1
l cttingifour Life ¥mpact Others” (Intentlonal_ D1501plesh1p Tralr/nng
Slcminars, s.f), http://www.0rnega-disciplesh1p.com/onhne/ﬁles

seminarnotes.pdf.

Malins, lan, y Diane Malins. “Disciple—making ar_ld Me.ntorin.g:. Letting
‘four ’Life Impact Others”. Intentional DlSClpleShlp Training
Seminars, s.f. http://www.ornega—discipleshlp.com/onhne/ﬁles/

seminarnotes.pdf.

Dado que la blisqueda de libros, articqlos y otros documentos 51.;1
gue a lo largo del proceso de la investigacion, el tiempo que ¢ Xﬁi :
aprendiendo a usar la biblioteca e Internet es una Puena inversion. o
ra es tiempo de pensar en el tema de la investigacion que se esta a pun
de iniciar; este es el tema del capitulo 11.



CAPITULO 11

LA SELECCION DEL TEMA

Los temas de investigacion se dan en muchas variedades; los hay
buenos y malos, sencillos y complejos, superficiales y profundos, inte-
resantes y aburridos, imposibles y faciles. Con frecuencia, los profeso-
res asignan el tema de investigacion y el estudiante no tiene otra opcidn
que aceptarlo, no importa como sea. Pero si existe la opcion de escoger
el tema, vale la pena hacerlo sabiamente para asi facilitar la investiga-
cidn. En este capitulo se dan instrucciones para elegir un buen tema.

En el colegio secundario se hace un trabajo de investigacion sobre
“El rio Amazonas”. Usando una enciclopedia, el libro de texto de la
clase de Geografia y dos sitios web, se puede describir en cinco paginas
la flora, la fauna, la economia y la poblacién humana del area. En la
universidad, el tema tendria que limitarse a uno de esos aspectos. En
una maestria, se espera algo mas limitado atin, con mayor profundidad.
Podria estudiarse “El efecto climatico de la deforestacion del rio Ama-
zonas”. Este seria un ejemplo de profundizacion y estrechamiento de un
tema.

Lo mismo ocurre con los trabajos de investigacion en el area de
Teologia. Un trabajo sobre “La divinidad de Cristo en el Nuevo Testa-
mento” seria demasiado amplio. Se puede tornar mas especifico limi-
tando el estudio al Evangelio de Juan. Aun esto, de no ser una tesis
doctoral, podria ser demasiado complejo. Mucho mejor seria analizar
“Cristo como pan del cielo en Juan 6”. De esta manera, ¢l tema no solo
va de superficial a profundo, sino de imposible a posible.

Los pasos mas importantes en la seleccion de un tema son la lec-
tura, la formulacion de preguntas y la limitacion del area a investigar.
Estos pasos se repiten: el uno permite el otro. Aun cuando el tema de
investigacion lo asigne el profesor, conviene seguir esta metodologia,
pues de ese modo sale un trabajo mejor hecho, que puede recibir una
mejor nota.

Lectura

No puede escogerse un tema de investigacion dentro de un vacio.
No se puede investigar una isla en el mar de la ignorancia. Es basico
tener un conocimiento general del area. Sabiendo ya cdmo encontrar
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iél:rllletts, se pucden buscar ideas para ¢l tema en las biblioteens y en In-
Log libros Fle texto son un buen punto de partida. Los diccionarios
y.las encwlopedla}s también pueden ayudar. No necesariamente pro 0:
cionan tema:Q, de investigacion, pero pueden proporcionar informacI:)i(')l
basica y pardmetros para definir el tema. Aqui va una lista de libros ue]
pueden proporcionar informacion general sobre diferentes temas !

. dEn lo que a enciclopedias generales se refiere, cabe sefialar la co-
oc; (;51ma E~spa_sa Calpe y la Britannica (en inglés o en castellano), a la
cual deben afiadirse todos sus suplementos y apéndices: o

Enciclopedia universal ilustrada europe i
0 am .
Espasa Calpe, 1008-130, 70 vols. Madrid:

The New Encyclopaedia Britannica. 32 .
. . 32 vols. 15? edicion. Chi .
Encyclopaedia Britannica, 2002. icion. Chicago:

Un importante diccionario sobre temas religiosos en general:

Eliade, Mircea, ed. Encyclopedi -
O e pedia of Religion. 2% ed. 16 vol
York: Simon & Schuster Macmillan, 1995. vols. Nueva

. - . . . .
B-] ]~ ~ ]

Bogaert, Pierre. Dicci ; : ‘7. o
¢ Herder, 199;.061072417'10 enciclopédico de la Biblia. Barcelona:

De Ausejo, Serafin. Diccionario de la Biblia. Barcelona: Herder, 1987
Enciclopedia de la Biblia. 6 vols. Barcelona: Ediciones Garriga, 1969

Horn, Siegfried, y Aldo Orre cci jo bibli
. red, go. Diccionario biblico adventi, -
nos Aires: Casa Editora Sudamericana, 1995. adventista. Bue

Vila, Samuel, y Santiago Escuain. NV; oo e
Barcelona: CLIE, 1985. . Nuevo diccionario biblico ilustrado.

En las siguientes fi .

s fuentes se encontrard inf 10 o
: orma .
nes especificas: cion sobre religio

Enciclopedia de la religion catolica. Barcelona: Dalmau y Jover, 1950

Dederen, Raoul, ed. andbook of Seventh-day Adventist Theology.
Cpmmentary Reference Series, 12. Hagerstown, Maryland: Re—
view and Herald, 2000. [La version espafiola de este libro és:
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Teologla: Fundamentos hiblicos de nuestra fe. 9 vols. Miami:
APIA, 2005- |.

Galindo Aguifar, Emilio. Iinciclopedia del Islam. Madrid: Darek-
Nyumba, 2004.

Seventh-day Adventist Encyclopedia. Commentary Reference Series,
vols. 10, 11. Hagerstown, Maryland: Review and Herald, 1996.

Weinfeld, Eduardo. Enciclopedia judaica castellana: El pueblo judio
en el pasado y el presente: Su historia, su religion, sus costum-
bres, su literatura, su arte, Sus hombres, su situacion en el mun-
do. México, D.F.: Enciclopedia Judaica Castellana, 1984.

Fn lo que a misiones s¢ refiere, estan las siguientes obras:

Moreau, Scott. Evangelical Dictionary of World Missions. Grand
Rapids: Baker, 2000.

Barrett, David B., ed. World Christian Encyclopedia. 2 vols. 2% ed.
Nueva York: Oxford University Press, 2001.

Evidentemente, estos no son los Gmicos diccionarios, pero pueden
servir de punto de partida. Se puede también hacer una busqueda en
Internet. En este comienzo mismo de la investigacién, puede incluso
buscarse informacion en Wikipedia (www.wikipedia.org), pero siempre
recordando que esta fuente sirve para obtener informacion general, pero
1no como fuente de informacion para el trabajo final. (Ver capitulo 10.)

Al leer estas fuentes, se debe hacer una ficha bibliografica en pa-
pel o electronica, para saber donde volver a encontrarlas. También se
afaden notas de contenido para saber de qué se trata. En los capitulos
13 y 15 hay informaciones especificas sobre el asunto de tomar notas,
tanto bibliograficas como de contenido.

De la lectura surgiran, sin duda, preguntas. Es importante prestar-

les atencion.

Preguntas

Como parte del trabajo de investigacion, se deben formular pre-
guntas de todo tipo. Estas van dirigidas a uno mismo, a los compafieros,
a los profesores, a los libros que se leen. Las respuestas ayudaran a saber
si uno tiene un buen tema. Las preguntas también pueden ayudar a limi-
tar el tema y a poner el foco preciso en lo que s¢ ha de investigar. Las
preguntas tienen que ver con contenido y con factibilidad.
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Preguntas sobre contenido

el Algunas’ de las preg}lntas m4ds importantes sobre la organizacion
el tema podrian ser: _&Cuales son sus partes? ;De qué tema mas grande
ef parte lo que yo quiero estudiar? Al comienzo de un articulo de enci-
c Qpedla aparece normalmente un bosquejo de lo que se incluye en el
g;sm(;). Por ejc;mpllo, en el articulo “Interpretacion biblica”, de Richard
vidson, en Teologia: Fundamentos biblicos de , i

secciones principales. uestra Je. hay seis
1. Interpretacion de la Palabra de Dios

2. Principios fundamentales de la interpretacion biblica

3. Directrices especificas para la interpretacion de las Escrituras
4. La historia de la hermenéutica biblica

5. Comentarios de Elena G. de White sobre interpretacion biblica
6. Literatura

1'Facﬂmente', uno se da cuenta de que el tema total es demasiado
amplio para una investigacion que se deba terminar en un semestre y de
que podria bastar con el anélisis de los principios fundamentales

Qtras preguntas que corresponde formular podrian ser: ;Qué se
hil escrito sobre el tema? ;Es este un tema controversial? @(éu% uedo
afadir yo a lq cogtroversia? (Qué puedo anadir a la historia del %ema”
En una 1nv§st1gac1én sobre este tema, ;haré algo mas que repetir lo u.
otros han dicho y que podria aprender con tan solo ponerme a leer? e

Dada:s las horas y horas que se pasan investigando y escribiendo
sobre un mismo tema, hay que preguntarse: ;Me resulta interesante este
tema? Ya que una monografia de 20 paginas puede facilmente llevar 60
horas de trabajo, uno tiene que pensar si se va a cansar del tema.

" Lag prqguntas n?és it_nportantes tienen que ver con la utilidad de
1a investigacion. L’Cuan util serd este estudio? (A quién le interesardn
os resultados? ;Como podré usar la informacion obtenida en mi trabajo

pastoral? Ademas de la bu .
tendra? ena nota que voy a sacar, ;qué otro provecho

Preguntas sobre factibilidad

e Sl}})leq los investigadores puedan estar dispuestos a realizar es-
zos heroicos para completar su investigacion, hay ciertas conside-

raciones practicas que atender. Las siguientes i
racti : regu
con la factibilidad. ¢ pregunias fenem que vet
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[. ¢Tengo luy Tuentes necesarias para completar esta mvestiga-
cion? Si ¢l tema escogido debe investigarse a partir de documentos ori-
pinales que se cncucentran en Mumbai, un cstudiante en Buenos Aires
tendra dificultad en completar la tarca. Sj el tema escogido es un estudio
de la palabra hebrea nitsday, cl investigador necesita tener acceso a dic-
cionarios hebreos y estudios ya hechos sobre nitsdaq.

2. { Estoy capacitado para hacer esta investigacion? Un investiga-
dor que escoja hacer un trabajo serio sobre nitsdaq en Daniel 8 debera
qaber hebreo antes de poder emprender la tarea. Algunas veces es po-
sible adquirir las habilidades necesarias para completar la tarea —idio-
mas, estadisticas, o el conocimiento cabal de un érea de conocimien-
to —, pero con frecuencia no alcanza el tiempo para hacerlo.

3. ;Tengo suficiente tiempo para completar esta investigacion an-
(¢s de la fecha en que debo entregarlo? Esta pregunta es sumamente im-
portante para los estudiantes, sobre todo para aquellos que estudian en
cursos acelerados o intensivos. Si uno necesita conseguir informacion
de otro pais para poder escribir el trabajo, puede ser imposible terminar
antes del fin del semestre. Alguno puede escoger un tema que exige en-
(revistar a alguien que vive lejos. No importa lo interesante que pudiera
ser ese tema, hay que contar el costo, ya sea en tiempo o dinero, antes
de embarcarse.

4. ;Tengo el dinero suficiente para completar esta investigacion?
[ costo de enviar cuestionarios por Correo o de viajar a algin lado para
completar la investigacion puede ser elevado. También debe considerar-
se el importe de hacer escribir e imprimir el trabajo. Hoy dia figuran los
costos de computadora e Internet. Es claro que uno no se puede escapar
de toda la carga financiera, pero antes de definir el tema hay que tomar
en cuenta la plata.

En sintesis, hay que formular la pregunta hecha por Jesus en
Lucas 14:28: “;Quién de vosotros, queriendo edificar una torre, N0 ¢
sienta primero y calcula los gastos, a ver si tiene lo que necesita para
acabarla?”

Delimitacion del tema

iFelicitaciones por haber elegido un buen tema! Ahora viene el
proceso de limitarlo, de hacerlo mas especifico.

Las preguntas que se formularon en cuanto a factibilidad sefalan
limitaciones: razones por las cuales algo no puede hacerse en forma
debida o no puede hacerse en absoluto. Se trata de limites impuestos
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a la investigacion por causa de las circunstancias, Una vey, que se ha
elegido el tema ya no valen las limitaciones. Ahora se habla de “delimi-
taciones”, limites que nos Imponemos para que el trabajo sca mds claro,
mejor, més manejable.

Es indispensable delimitar un estudio, porque en un buen trabajo
de investigacion el investigador es responsable de encontrar y examinar
todo pedacito de informacién sobre el tema escogido. Es como si se lo
pusiera un cerco a un terreno con el compromiso de dar vuelta a toda
la tierra dentro del recinto, examinando todas las piedras y plantas alli
existentes. Si el terreno es demasiado grande, la tarea no puede com-
pletarse. Es mejor cercar un terreno chico para poder examinar todas
las hierbas y piedritas, sin olvidar los pequefios insectos que pudieran
ocultarse bajo la superficie. Al hacer una investigacidn, el investigador
debe tornarse especialista en el tema escogido.

Una delimitacién podria ser de tiempo. Una investigacién de la
cronologia de los reyes de Juda podria llevar afios. Mejor seria estudiar
la cronologia del reino de Josias. Considerando los problemas crono-
l6gicos del periodo, podria ser mejor estudiar la fecha de la muerte de
Josias. Una vez que se ha anunciado esta delimitacion de tiempo, nadie
podra exigir que se incluyan otros reyes.

Otra delimitacion podria tener que ver con las fuentes que se van
a usar. Si uno examina la idea del “reino de Dios” en los escritos de G.
E. Ladd, harfa mejor en limitarse a una sola obra, a menos que se trate
de una tesis doctoral. En una investigacién del divorcio entre cristianos,
se podria poner como delimitacién que se estudian solo Mateo 5 y 19,
y Marcos 10, donde Jests hablo del divorcio, junto con los comentarios
que tratan esos textos. Asf uno se protege de ser acusado de omitir men-
cion de un reciente libro protestante en cuanto al divorcio.

Es posible delimitar una investigacién de manera que solo incluya
ciertos aspectos del tema. Por ejemplo, al escribir sobre la teologia de
la adoracién, se podria excluir la cuestion de la misica contemporanea
como parte del culto, porque ese tema, aunque interesante, no viene
al caso. En otro ejemplo, se podria afirmar que “esta investigacion se
limita a los nueve textos hebreos que contienen la misma forma de tal
verbo”. Se podrian investigar las raices africanas del Umbanda brasile-
flo, sin entrar a describir todas las ceremonias umbandistas. Se podria
afirmar que solo se tendr4 en cuenta a aquellas personas cuyos nombres
estan en la lista de miembros de |a iglesia.

Con frecuencia aparece la frase “este tema estd mas all4 del alcan-
ce de” este trabajo, investigacién o tesis. Esto significa que el autor ha

/1.
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escogido ciertos pardmetros que (lgjam de lado ulg‘ﬂ‘n usqc:‘,il(t)‘l(]i:: é:l:j):_
Claro, si hay demasiadas delimitaciones, va a parccer qu;cl' L'taci(;nes
masiado angosto. s ncccsu'rio escoger con culdadf) l‘as e {[umsl 1ect0res.
Ascglrate de que tus delimitaciones resul‘;en tan logicas a Loctore ,
de los cuales tu consejero o asesor es el primero, como te resu .

Seleccion de un tema de tesis

Casi todo lo que se ha dicho acerca de la seleccion de un ter;a ge
investigacion vale tanto para una tesis COmo para una r’notnogr;tolaEsz:l
clase. Sin embargo, una tesis de maestria debe cubrl'r mas terreno. s
drca cercada es més grande y se espera que el estudlarllte exarrilne [(Ena
mas cuidado la tierra, las piedritas y }as plantas que alli encuen ra. ona
(csis no puede ser un repaso de las 1dea§ de otros.au(‘;oges, nostlrrzrllrp e
lo bien organizado y redactado que esté. Una tesis de (cle rﬁo ‘ a(ius
¢l autor ha luchado intelectualmente con el tema antes de llega

conclusiones. ‘
Normalmente, se le permite al estudiante escoger su tema de tesis,
pero debe hacerlo en perfecta armonia con SU asesor O consejero (a VE:
ces también llamado padrino de tesis). Después de leer y hacei1 pregsltlén
tas, el estudiante discute el tema con su asesor hasta que los qste an
cor’lformes con la seleccion del tema. Cuando vayas a esta entre\;)lls a ~
¢l asesor, aseglrate de llevar escritag ’Ias decl:&rgcmnes (.ie_p.rol Br:esz
proposito para tu trabajo. Lleva tamb_len una bllbhograﬁa’mlcl.a£ De ese
modo el profesor podra ayudarte mejor. Ademas, quedard mejor imp
sionado. '
Asi como la tesis es mas compleja que una monograﬁa,dla ttes1?
doctoral es mas profunda, a la vez que mas .ampha: La tesis (();: zfjao
para un estudiante de Teologia puede ser practica o teorrlc_a, depellz llie 1do
del titulo que se persigue. La tesis del doctorado z3c.adem1cc()1 en t : e%l "
o Teologia (o alguna de sus areas), bastante teorlc,a, se. t1‘sc1; ool
capitulo 7. Las tesis en Teologia Pastoral, mucho mas practicas,
cuten en el capitulo 8. ‘
Una vez que se ha escogido un tema \{iable y ese ter]i:liad}:;as;r(i(:
aprobado, puede implementarse el plan de la 1nve§t1%a<:11§n.
llo de ese plan de investigacion es el tema del capitulo 12.



CAPITULO 12

LA PLANIFICACION DE LA INVESTIGACION

Si se hace bien, escribir un trabajo de investigacion lleva tiempo.
Algunos escritores de trabajos de investigacion bibliografica encuen-
tran que para cada pagina escrita a maquina (en computadora) a doble
espacio, con sus notas de referencia, necesitan al menos dos horas; otros
necesitan hasta tres horas por pagina. Sobre esa base, un trabajo de vein-
te paginas llevaria entre cuarenta y sesenta horas, incluyendo todas las
actividades desde la seleccion del tema hasta la entrega de la copia final.
Una tesis doctoral puede llevar mas, quizas hasta cinco horas por pagi-
na. Si el profesor exige reescribir, se va mucho mas. Del tiempo total,
mas o menos dos tercios se van en investigacion; el otro tercio va para
la redaccion.

La planificacion lleva tiempo, pero vale la pena. El primer paso en
la planificacion es definir ¢l problema que se quiere estudiar y expresar
por escrito el propodsito de la investigacion. Luego sigue definir el pro-
ceso, es decir, los pasos o etapas de la investigacion. Estos elementos
forman parte de la propuesta de tesis, junto con un bosquejo preliminar
y una bibliografia inicial. Algunos profesores exigen ver una propuesta
para los trabajos de clase; otros solo quieren ver una propuesta para la
tesis. Aunque no se exija una propuesta de tesis, el tiempo que se gasta
en prepararla rinde la ventaja de saber cudl es la direccion del trabajo; a
la larga ahorra tiempo. Para los trabajos de nivel doctoral, la propuesta
es obligatoria.

En este capitulo se explican los tres pasos basicos en la construc-
cion de una propuesta: problema, prop6sito y proceso (o metodologia).
Después de haber completado estos pasos, podras escribir la propuesta
y bosquejar el contenido de tu trabajo.

Pasos basicos

Primer paso: Definir el problema

Habiendo decidido cual serd el tema, se debe definir el problema
que abordara la investigacion. El problema debe sefialar un vacio en lo
que se sabe, una falta de informacion, algo desconocido, una pregunta
que debe responderse, un problema que debe ser investigado y resuel-
to. Es importante definir el problema, porque esta declaracion guia la
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investigacion. Ademas, le facilita al prof:

' : » 4¢ lactlita al profesor dar la ayuda necesaria

ot ar la ay 1eeesaria al
i S];:absencﬂ!o 0 complejo, el problema necesita expresarsc con cla-
ridad. Debe decirse exactamente lo que esta mal y necesita arreglarse

Por lo genera} se expresa el problema en una oracién completa, como se
hace en los ejemplos que siguen.

Hay desacuerdo en cuanto a la fecha de la muerte de Josias
E?clste escasa informacion sobre el comienzo de la mision Iﬁeto-
dista en las islas frente a la costa de Honduras.

Se ha notado que los miembros laicos en la localidad X tienen
poca nocion de cudl es su funcion dentro de Ja iglesia.

En algunas iglesias adventistas de Zambi !
1a se prohib _
manas ocupen el pulpito. p e que las her

Algunas veces, sobre todo para un trabajo corto, puede expresarse
el problema en forma de pregunta. Por ejemplo: (Cual es la relacién
e_n’tre dgr fel diezmo y recibir las bendiciones de Dios? ;Qué clase de mi-
sion cristiana ha ganado mas conversos entre log musulmanes de Min-
.dan’ao? Cor}cemiente a la transmision de la heredad religiosa entre los
Ju.dl.o’s podria preguntarse: ;Qué papel juega la familia judia en la trans-
mision de la herencia religiosa judia de una generacion a la siguiente?

. Un es!:udiantf:, escribiendo sobre Ia historia del Sanatorio de Gua-
dalajara, primera Institucion médica adventista en Méjico, defini6 el
problema como sigue: “En 1897 los dirigentes adventistaé afirmaron
que este sanatorio era ‘la mds importante Y promisoria empresa de este
tipo que se ha emprendido en tiempos modernos’.! Sin embargo, para
‘1‘ 907 se habia cerrado”. (La nota de pie de pagina dice: 'J. H Keilo

An Appeal for Mexico”, Review and Herald, 29 junio 1897, 408.) -

En una propuesta d i

et 5 asi
“Poce, térmm;()) (;1) e esis doctoral, el problema se expreso asi:
g minos del Antiguo Testamento han causado tantos malenten-
1193 Y opiniones encontradas, que han llevado a los eruditos a refiidas
go emlclzlas, como.la palabra sheol. A pesar de las valiosas contribuciones
¢ muchos ?Sj[udIOSOS, no hay consenso en cuanto a la naturaleza, fun-

¢10n o propodsito del término”. ,
El problema que se transcribe a continuacion, acompajflado de

parte dg Su contexto, fue elaborado como parte de la tarea de escribir
una tesis doctoral en misiones.

od Los evang'élicos han dado por sentado que, mientras los mé-
d0 los de evgpgehsmo puedf:n haber cambiado, la formula evangélica
¢ la salvacion es el mensaje esencial del evangelio y por lo tanto no
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debe cambiar, Ast, cunndo ana persona que busca la salvacion pregunta
*LQue tengo gue hacer para ser salvo?” se le responde en términos
que han variado poco por décadas. Las presentaciones evangelisticas
ahora s¢ acompaiian de piroteenia multimedia y misica cristiana con-

lempordnea, pero cuando los que buscan las Buenas Nuevas quieren
saber como pasar de la muerte a la vida, el mensaje que escuchan pro-
hablemente sea el que oyeron sus padres afios antes. Sin embargo, esta
forma tradicional de describir el camino de salvacién ya no obtiene una
respuesta tan positiva como lo hacia antes. Al parecer, no se comunica
con la mente postmoderna con claridad e impacto.

Se ha dicho, con cierta razdn, que el investigador que pueda ex-
presar el problema de su trabajo en el revés de una tarjeta de visita, tiene
bucnas probabilidades de resolverlo. Si la pregunta es clara, la respuesta
también lo sera. El tiempo que se dedica a aclarar la redaccion del pro-

blema nunca es tiempo perdido.

Segundo paso: Determinar el propédsito

En este momento corresponde determinar qué se va a hacer con
¢l problema. ;Se va a analizar? ;A comparar? ;Y con qué? ;Hacer una
reconstruccion? ;Sintetizar la informaciéon? ;Elaborar un programa?
Cualquiera de estas opciones es posible, dependiendo de cual sea el
problema y lo que se quiere lograr.

El propésito tiene que nacer del problema. Le dice al lector (y al
profesor) qué se va a hacer con el problema y qué objetivo se propone
alcanzar. Si el problema afirma que parece haber desacuerdo entre dos
de los dichos de Jests sobre la paz, el propésito podria ser buscar armo-
nia entre los dos o aclarar las diferencias. Vayan algunos ejemplos de
propositos: reconstruir los eventos de cierto periodo historico, comparar
dos teorias, organizar cierta informacion, determinar la relacion entre
dos acontecimientos, sintetizar, descubrir o formular.

El proposito de la tesis acerca de la presentacion del evangelio era
el siguiente: “El proposito de esta tesis es examinar la tipica respuesta
evangélica a la pregunta ‘;Qué tengo que hacer para ser salvo?’”

El proposito de la tesis acerca del sheol era claro y definido: “Exa-
minar las sesenta y seis veces en que aparece en el Antiguo Testamento
la palabra hebrea sheol a fin de descubrir la naturaleza, la funcion y el
propdsito de este término”.

Supongamos que el problema es que la iglesia cristiana no crece
en la Republica Checa como lo hacia en los primeros afios después de
la caida del régimen comunista. El propdsito podria ser describir €l cre-
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cimicento de la iglesia o tal ver considerar los factores que ufecturon ¢l
cr’ec1.m1ent0. Podria ser comparar el crecimiento de la iglesia en la Re-
publ}ca Checa con el crecimiento de la iglesia en algun otro pais :)s'co-
munista. Un alumno doctoral escogio el siguiente proposito: Ef llor' y
los factores contextuales e institucionales en la situacion che‘ca actr:)ual d;l
finde .desjarrollar una estrategia arraigada en la cultura checa para | r
la revitalizacion de las congregaciones locales”. P os!

u Bespués deycompletar este paso, quedan claras dos cosas: Cual es
problema y qué se propone hacer al respecto el investigador.

Tercer paso: Diseiar el proceso de la investigacion

Ah 14 Cé
que e propuse?™ b un rabejo o inve-tgacion para uaa clase, solo s
] igacion para una clase, solo se
necesita convencer al profesor de la logica del plan. Cuando se’trata de
una tesis, ya sea de maestria o de doctorado, hay que poner por escrito
todos los pasos, a fin de que el asesor de tesis o la comision examinado
se convenza de que el camino escogido es bueno y llevara a buen fin b

En la investigacion teoldgica, biblica o pastoral, ¢l proceso no
es tan claro como en la investigacion en las ciencias pu’ras o aun en |
ciencias sociales. En la educacion teologica se emplean diversos métas
dos. Cabe sefalar la diferencia entre el método que habra que usar o
descubrir el sentido y la funcion de sheo! y el método o proceso ueplijlra
que emplear para desarrollar un seminario para novios como qarte 3}’
una tesis en Teologia Pastoral. Cualquiera que sea la investigarc):ién .
necesario disefiar un proceso claro y l6gico, una forma de llegar d ut
hasta alli. Con frecuencia, esto se llama “rn’etodologl'a” saree A

Si la investigacion ha de hacerse en la biblioteca y con busqueda
de In‘te’rnet, hay que decidir cudl sera el punto de partida y por do’cilde s:
§egulra. Se er’npezaré por el catdlogo, buscando libros sobre el tema?
(Se comenzara por un articulo sobre el tema, que ya se ha leido :
luego rastrear las referencias de ese articulo? ’ P

e En 1? investigacion gie un pasaje biblico dificil ;se comenzara por
ar como se h? esmdlado ese pasaje en el ultimo siglo? ;O se co-
menzara con la exégesis del texto?

dEn todo caso, se necesita explicar al profesor cual es el uso que se
;/:nz}) Sgrla !as fue.ntes'.’(',Se bosquejaran? ;Se compararan? ;O se analiza-
? Si la investigacion no es puramente bibliografica, el procedimiento
debe ser presentado en mayor detalle. Por ejemplo, en una investigacid
descriptiva, hay que describir el instrumento que s’e usara para jungtas 11(())rs1

|
|
|

a4 quicnes se encuesturi,
se usard para tabular las nlormaciones descubiertas. Si se trata de un
frabajo de investigacton en ¢l cual se elabora un plan o un seminario,
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datos. También hay que detallar como se van a seleccionar las personas

Pabrd que dar cuenta del procedimicnto que

hay que dar los detalles de como se preparara, presentara y evaluara el
seminario.

En la propuesta para una investigacién de nivel de grado 0 maes-
(ria, el método suele expresarse en una lista de actividades que deberan
realizarse una después de la otra. En una tesis de nivel doctoral, descri-
bir el método propuesto puede ocupar todo un capitulo. Cada caso exige
un tratamiento especial. Es imprescindible seguir las instrucciones de
los profesores, pensar con claridad y escribir uno tras otro los pasos que
se piensan dar con el detalle necesario para que estudiante y profesor

sepan lo que se esta por hacer.
Siguiendo el ejemplo de la tesis sobre la presentacion tipica del

evangelio, veamos un resumen del proceso propuesto:
El estudio comienza con un repaso de los términos importantes
y los conceptos centrales en una presentacion tipica del evangelio. Se
formularan entonces dos preguntas bésicas: Emplea esta presentacion
principios sanos de comunicacién? (Esta en total armonia con una en-
sefianza neotestamentaria equilibrada? Para responder a la primera pre-
gunta se analizaran los principios de comunicacién basada en el recep-
tor. La segunda pregunta s¢ contestaré sobre la base de las respuestas
neotestamentarias a la pregunta «“;,qué debo hacer para ser salvo?” El
Gltimo paso de la investigacion sera resumir los resultados del estudio y
sugerir modificaciones biblicas a la tradicional presentacion evangélica
que puedan asegurar una comunicacién mas clara a fin de impactar con
el evangelio a la generacion actual.
Un estudio de crecimiento de iglesias en una iglesia urbana podria
tener el siguiente proceso: (1) Estudiar los materiales escritos en los

Gltimos diez afios sobre el crecimiento de iglesias urbanas, incluyendo
teoria y ejemplos practicos; (2) analizar la comunidad en la cual funcio-
na la iglesia; (3) estudiar la iglesia, su crecimiento, Sus actividades, sus
miembros; y (4) con base en los tres puntos anteriores, disefiar, imple-

mentar y evaluar una estrategia para el crecimiento de esta iglesia.
Antes de escribir el proceso €n bonitas oraciones, simplemente se
realiza una lista con todos los pasos. . Qué se va a hacer en primer lugar?
¢En segundo lugar? Y asi sucesivamente. L.os pasos deben ser totalmen-
te claros para el lector (el mas importante de los cuales es el profesor
consejero). La secuencia debe ser totalmente logica para el problema y
el proposito que se ha formulado. Para poder trazar este plan se necesita
leer en abundancia. Se necesita también consultar con los profesores.
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La propuesta

Como ya se sefialg, la preparacion de una propuesta (lambicn [

n;ada ?nteproyecto)'de ?ra_lbajo gie investigacién, aun cuando no lo cxija
¢l protesor, es un ejercicio valioso. La propuesta no solo proporciona

una clara guia para ql proceso de la investigacion, también constituye la
base de la introduccion al trabajo en su forma final.

. Iaa propuesta que aqui se describe es apropiada para una mono-
gratia de clase. Una propuesta de tesis de maestria o doctorado es, evi-

dentemente, mas complej [
1 \ pleja y extensa. En los capitulos 7 i
este tipo de propuesta. ’ ¥ 8 s¢ describe

Por lo general,

la propuesta debe incluir los siguientes elementos.

(En este bosquejo simplemente se enu
: ¢ > ST meran los elementos que
sido descritos en la primera parte del capitulo). aue ya han

1. El marco de fondo del problema a |
. ‘ : yudard al lector a entender |
ramificaciones y la extensién del problema. Puede constar de un périaéflg

0 algo mas.

2. Declaracién del problema.

3. Propésito de

la investigacién.

4. Importancia o significacién de 1a investigacion. Aunque puede
queel trabajo de un estudiante no tenga consecuencias de largo alcance
todo.t,rabajo de investigacion bien hecho debe servirle a alguien. En estz;
§eCC}9n de la propuesta debe darse respuesta a preguntas tale's como:
(Quién se.beneﬁc1aré1 por que se haya resuelto este problema? 'C(')m(;
se beneficiardn esas personas? ;,Cuan importante es respondéréa esta

pregunta? ;Cual es el

valor de esta investigacion para una disciplina o

s%t’uacmn especifica? ;Por qué es importante completar esta investj a-
cion? No hay regla que prohiba que el escritor sea uno de los beneﬁc%a—
110s. Un trabajo de investigacion sobre la obra cristiana en favor de lo

lisiados podria perfectamente ser usado “en mi trabajo entre los discaf

pacitados”. En esta se

necesidad de hacer esta investigacion.

5. Deﬁn1c1én de términos. Un autor debe indicar claramente el
sentido preciso de ciertos términos que pudieran no ser bien conocidos
p(c)‘r‘ sus lec:cjores 0 que pudieran tener mas de un sentido, Se puede definir
a‘’ Jovenes” como “personas de ambos sexos entre las edades de 20 y 25
anos™. Asi los lectores sabran precisamente a qué se refiere el autgr 1
usar la palabra “joven”. Todos —autor, profesor y lectores— deben s:—

ber el sentido exacto d

ccion también se puede presentar con claridad la

e las palabras empleadas. Cuando up trabajo sera

Planifeacion de la investigacion /s

leido por quienes no conocen el lenguaje de un grupo religioso o de un
fugar especifico, es imperativo definir con claridad los términos que se
usan. Sin duda, hay monogratias para las cuales no necesitan definirse
(¢rminos especilicos.

6. Limitaciones del estudio. Aqui, el investigador debe admitir
con toda honestidad las limitaciones que imponen la falta de tiempo, la
falta de bibliotecas adecuadas o las limitaciones de idioma. Sin embar-
£0, una lista muy larga de limitaciones puede sugerir que el tema no fue
bien elegido o que la investigacion va por mal camino. Es muy util ano-
tar todas las limitaciones en el borrador de la propuesta, pues asi se ven
la honestidad y la prevision del investigador. No es raro que el profesor
indique que se pueden omitir en la version final.

7. Delimitaciones del estudio. No deben confundirse las “delimi-
taciones” con las “limitaciones”. Las delimitaciones son los pardmetros
que se autoimpone el investigador. Por ejemplo: “Si bien el problema de
los dirigentes laicos que no saben predicar es comun entre las iglesias
de El Salvador, este trabajo solo se referira a la situacién en la Iglesia
Central de San Salvador”.

8. Proceso o metodologia. Aqui se sefialan claramente los pasos
que se daran para completar la investigacion.

9. Bosquejo provisorio. Se dan titulos de capitulos, con sus divi-
siones y subdivisiones. Se reconoce que los hallazgos de la investiga-
cién pueden llevar a modificaciones.

10. Bibliografia preliminar. Esta lista de fuentes incluye solo las
que se han consultado y que prometen ser utiles para la investigacion.
La lista crecera en tanto la investigacion progrese. Los profesores se
fijan en esta lista para saber hasta qué punto el estudiante se ha familia-
rizado con la literatura del tema.

Otro elemento que puede o no entrar en la propuesta de una inves-
tigacion bibliografica, pero que con frecuencia aparece en otros tipos de
investigacion, es la hipdtesis. Una hipotesis es la posible solucion que se
imagina el investigador, una indicacion del resultado que se espera de la
investigacion. A veces se llama “tesis” a esta solucion anticipada. Si la
hipétesis claramente va a guiar la investigacion, hay que declararla. Por
ejemplo, en la investigacién del cambio de la observancia del sabado
al domingo, la hipdtesis podria ser la siguiente: “Los cristianos del se-
gundo siglo remplazaron al sdbado con el domingo como dia a observar
porque no querian parecerse a los judios”. La investigacion entonces
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presentaria la informacion obtenida para probar o negar esa posicion,
sin dejar de lado evidencias contrarias. Iil uso dc¢ la hipotesis puede ser
peligroso, porque puede no permitir ver evidencia contraria si uno cst
seguro del resultado de la investigacion. Por otra parte, si se usa la hipo-
tesis para mantener en linea la investigacion, sin por ello cerrar la mente
a otras informaciones, puede ser atil. Ver el capitulo 14, “La forma de
pensar en la investigacion”.

La propuesta para un trabajo de investigacion de clase puede es-
cribirse en una o dos paginas. Una propuesta de tesis seré bastante mas
larga y reflejara una gran cantidad de lectura ya realizada. Al preguntar-
sele a uno que acababa de defender su tesis doctoral qué parte del traba-
jo de la tesis habia sido la propuesta, respondié que la propuesta habia
sido la cuarta parte. Pasa que, con frecuencia, para la propuesta de tesis
doctoral se pide un capitulo dedicado a la revision de la literatura o una
bibliografia anotada, a fin de cerciorarse de que el estudiante ha leido lo
suficiente como para dedicarse de lleno a la investigacion de su tema.
En cuanto a la propuesta para una tesis doctoral, ver los capitulos 7y 8.

Bosquejo provisorio

Algunos profesores piden un bosquejo provisorio a poco de co-
menzar la tarea de investigacion. Aunque no lo pidieran, es excelente
idea preparar un bosquejo relativamente detallado que pueda dirigir la
investigacion. Sin duda, al leer uno va modificando este bosquejo, pero
es bueno que haya un punto de partida. Si no sirve para otra cosa, le
ayudara al profesor asesor a guiar el trabajo. El bosquejo definitivo se
hace casi al terminar la redaccion.

El bosquejo es la columna vertebral del trabajo de investigacion.
Le da forma al escrito y organiza el trabajo de buscar materiales. Ade-
mas, ayuda a organizar las ideas. Es muy importante el paralelismo de
forma. Ayuda a mantener juntas las ideas afines. Debe quedar clara la
relacion entre los titulos y sus subtitulos.

Una regla importante es que, si se subdivide, la seccion debe
tener dos partes. ;Desde cuando se puede dividir una manzana en una
parte?

A continuacion presentamos dos formatos de bosquejo. Ambos
son correctos, pero no pueden mezclarse. El primero es el mas tradi-
cional. Los puntos después de los nimeros romanos deben alinearse. El
orden es: nlimero romano, letra mayUscula, nimero arabico, letra mi-
nuscula. La sangria es de unos tres espacios. En el segundo formato se
usa el sistema decimal. Microsoft Word tiene un médulo bajo “formato”

PN ACIoN U i 1 veEs e o

| Lversas Tormas, incluyendo tas
(que permite conteceionut bosqucjos de diversas formas, incluy A

dos que presentamos agui.
[iste bosquejo, de un trabajo sO!
iante ya tiene una buena 1
gue ¢l estudiante ya llullb una : :
|I)Icmcnte organiza csas idcas. FEl mismo bosquejo se pr
formatos.’
I. Introduccion o o
11. Bases teéricas del crecimiento d@ iglesias
A. Tipos de crecimiento de }glesms o
B. F\ﬁldamentos del crecimiento de la iglesia
1. Laiglesia o
a. Cinco funciones de la 1g.1e51a.
b. Imagenes biblicas de 12 iglesia
2. La gran comision
a. Hacer discipulos
b. Bautizar
c. Ensefiar
3. Bl Espiritu Santo
TIL Literatura del movimient
A. Peter Wagner
B. David Yonggi Cho
C. Win y Charles Arn
D. Carl George
E. Aubrey Malphurs

F. Gene Mims ‘ , o
1V. Desarrollo natural de la iglesia segun Christian Schwarz

A. La esencia del desarrollo n.atural de laiglesia
B. La clave del potencial biotico
C. Las ocho caracteristicas cualitativas

1. Liderazgo capacitador

2 Ministerio segiin dones

3. Espiritualidad ferviente

4. Estructuras funcionales

5. Culto inspirador

6. Células integrales .
7. Evangelismo segin las necesidades

3. Relaciones afectivas
V. Resumen y conclusiones

1. Hoy dia se usan con mayor frecuencia los nimeros arabicos
delo de tabla de contenido en el capitulo 20).

bre crecimiento de iglesias, indica

dea del tema. En el bosquejo sim-
esenta en los dos

o del crecimiento de iglesias

(ver mo-
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I Introduccion
2 Bases tedricas del crecimicnto de iglesias
2.1 Tipos de crecimiento de iglesias
2.2 Fundamentos del crecimiento de iglesias
2.2.1 La iglesia
2.2.2 Cinco funciones de la iglesia
2.2.3 Imagenes biblicas de la iglesia
2.3 La gran comisién
2.3.1 Hacer discipulos
2.3.2 Bautizar
2.3.3 Ensefiar
X 5.4 El Espiritu Santo
tteratura del movimient Imi iglesi
31 eter Wome, o de crecimiento de iglesias
3.2 David Yonggi Cho
3.3 Win and Charles Arn
3.4 Carl George
3.5 Aubrey Malphurs
3.6 Gene Mims

4 Desarrollo natural de la iglesia segtin Christian Schwarz
4.1 La esencia del desarrollo natural de la iglesia
4.2 La clave del potencial bi6tico
4.3 Las ocho caracteristicas cualitativas

4.3.1 Liderazgo capacitador
4.3.2 Ministerio segiin dones
4.3.3 Espiritualidad ferviente
4.3.4 Estructuras funcionales
4.3.5 Culto inspirador
4.3.6 Células integrales
4.3.7 Evangelismo segiin las necesidades
4.3.8 Relaciones afectivas
5 Resumen y conclusiones

Si .bllen la formulacién del plan de investigacién incluyendo la
preparacion de una propuesta y de un bosquejo, sigue, a la seleccion
Qe un buen tema de investigacion, esta actividad tiene lugar al mismo
tiempo que la bﬁsqueda de fuentes bibliograficas. Dada la importancia
de guardar un registro preciso de las fuentes que se usan, el capitulo 13
se ocupa de cdmo hacer el trabajo meticuloso de confecc;ionar una lista
de l‘a’s fuentes 'hlibros, articulos, sitios de Internet, trabajos de investi-
gacion, entrevistas, etc.— que van a integrar la bibliografia.

CAPITULO 13

REGISTRO BIBLIOGRAFICO

En la preparacidn y presentacion de un trabajo de investigacion
s¢ usa el término “bibliografia” en mas de una manera. La bibliografia
¢s ¢l total de las fuentes empleadas y es también la lista de esas fuentes
(uc aparece en las Gltimas paginas del trabajo escrito. De la localizaciéon
(¢ materiales se hablo en los capitulos 9 y 10. De la evaluacién de esos
materiales se habla en el capitulo 15. Finalmente, del formato final de la
bibliografia se habla en los capitulos 21 y 22.

En este capitulo se describe el importante registro que lleva el in-
vestigador de 1a bisqueda y de los materiales encontrados. Este registro
ormard la base de la bibliografia final. Es vital llevarlo con cuidado
para evitar tener que buscar la fuente de nuevo antes de preparar la lista
final.

Siempre recuerdo a una estudiante que llegé llorando a la biblio-
teca buscando un libro que necesitaba con urgencia. No recordaba ni
titulo ni autor, solo que jera de color naranja! Es imprescindible anotar
todos los datos, mucho mas alla del color del libro. Y para hacerlo hay
que implementar un registro sistematico.

Los datos que hay que registrar

Para poder volver a encontrar un libro o articulo, asi como para
poder incluirlo en la bibliografia, hay que registrar una cantidad de deta-
lles. Los mas importantes son autor o editor, titulo, lugar de publicacion,
casa publicadora y fecha de publicacién. Los articulos de hemeroteca
tienen que tener otros datos. Si la fuente es parte de una serie o de un li-
bro, se debe registrar eso. Ademas, es indispensable anotar el numero de
llamada para poder volver a encontrar el libro o peridédico. Finalmente,
es bueno anotar detalles adicionales que describen el item e indican las
partes del mismo que son de interés.

Hay diferentes sistemas para confeccionar la bibliografia. Se pre-
sentan algunos de ellos en los capitulos 21 y 22. Las diferencias entre
ellos son minimas, pero importantes, puesto que cada universidad o se-
minario tiene sus preferencias y es necesario respetarlas. Por el momen-
to voy a usar el sistema Turabian, que ha sido el tradicional del Manual
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(/(‘ /rrzvg.s'tzgcmnn durante décadas y s ¢l mas usado en los seminarios
teologicos de Norteameérica.' ‘

Formato de registro bibliografico para
libros y panfletos
Autor

t Ngrmalmente, §1 orden a sc_aguir en la frase correspondiente al au-
ero editor es: Apelhdo (o apellidos), coma, nombres (o nombre ¢ ini-
ciales) y punto. Si bien algunos sistemas ponen solo la inicial, siempre

es mejor poner informacion de mas que de menos. Los titulos honorifi-
cos 0 académicos no se usan.

‘ Cuando un 11br0 tiene mas de un autor se anotan todos. El primero
ie invierte (apelhdo prlrpero). Se separan los nombres con comas. Fe-
izmente, los libros que tienen varios autores suelen tener un autor prin-

(_:1pal 0 editor, y este es el ﬁpico que hay que colocar en la lista. Deben
incluirse todas las marcas diacriticas del nombre original.?

En los siguientes ejemplos se presenta toda la entrada bibliografi-
ca a fin de acostumbrar a los lectores a ver el panorama total.

Schék%gl;uis Alonso. Manual de poética hebrea. Madrid: Cristiandad

Etchart, Martha B., Martha C. Douzon y Maria E. Rabino. Edad
antigua y medieval. Buenos Aires: Cesarini, 1967.

Editor en lugar de autor

McGavran, Donald, ed The Conciliar-Evangelical Debate: The

Crucial Documents, 1964-1976. South Pasad olifornia:
William Carey Library, 1977. sadena, California:

Autoria corporativa

Cu;mdo el item ha sido preparado por una comision o una entidad
corporativa, se usa ese nombre en lugar del nombre de un autor:

1. Kate Turabian, 4 Handbook for Writers of Tt
. ' ! A erm Papers, Th
Dissertations. 7* ed. Revisada por Wayne Booth, Gregorprolombesii;szgg

Williams y el equipo editorial de University of Chi i i
versity of Chicago Press, 2007). by of Chicago Press (Chicago: Uni-

2. Microsoft Word, empleado en todo el mundo, permite esto. Hay que

. (15 b I 4
Ir a Inse'rtar y .lueg(.) a “Simbolos”. Alli aparece una larga lista de las letras
con sus signos diacriticos.
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General Conference of Seventh-day Adventists. Constitntion, Bylaws,
and Working Policy. Washington, DC: General Conference of
Seventh-day Adventists, 1975.

Ausencia de autor
Si no se menciona autor o editor, la entrada bibliografica comien-
7o con el titulo del libro:

I'he Hlustrated Bible Dictionary. 3 vols Wheaton, Illinois: Tyndale,
1980.

Scudénimos

Si se conoce el verdadero nombre del autor, se coloca entre parén-
(csis inmediatamente después del seudénimo. Si la identidad del autor
no es conocida, pero se sabe que el nombre dado es un seudénimo, se
consigna esa informacion después del nombre.

Rand, Benjamin (seudénimo). «What Human Nature Did Jesus Take?
Fallen”. Ministry, junio de 1985, 8, 10-21.

Indicacion de filiacion

En algunos casos s€ indica filiacién con vocablos tales como
“hijo”, “filho” (en portugués) o “Jr.” (en inglés). Deben incluirse, por-
que forman parte del nombre. Ejemplos serian: Miller, Patrick, Jr. o
Cardoso Junior, Augusto.

Titulo

El titulo se escribe después de un punto, a continuacién del nom-
bre del autor. El titulo del libro o del panfleto o de larevista debe ponerse
en italica o bastardilla (cosa que antes se hacia en subrayado). Los titu-
los en inglés llevan mayuscula en la primera y ultima palabra, asi como
también todas las palabras importantes. Los titulos en aleman llevan
mayuscula solamente en la primera palabra y en todos los sustantivos.
En francés, espafiol y latin, los titulos solamente presentan mayuscula
en la primera palabray sustantivos propios. Los titulos de libros en alfa-
betos no latinos podran ser transliterados; la traduccion debera aparecer
entre corchetes, no en italica ni subrayado, inmediatamente después del
titulo. Si existiese un subtitulo, este aparecera después de un signo de
dos puntos, comenzara con la primera palabra en mayuscula y estara en
italica como la parte principal del titulo.

Tak, Myung-hwan. Hankuk ui Shinheung Jonggyo [Nuevas religiones
en Coreal. Seul: Song Chong Sa, 1972.
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l.dicion

Sie Me ML A . 110
sebe indiclalrtsg:] ulllllldd() es de alguna cdicion posterior a la primera, !
. Las impresiones no s¢ ticnen ¢ ibra
: n ¢n cuenta, pucs un libra:
deb ' a, pucs un libro §
mente cambia cuando se realiza una nueva edicion. Debe consige

rse el na icid 10 (Mv
narse el nimero de la edicidén o la cXpresion exacta (CO]T]O por | ‘l'l]pl()
A ’

edicid i
ediggﬁ ezr)lzerlcgna). Se pone un punto y un espacio entre el titulo y fn
. Otros dos espacios luego del punto después de la edicion y an-

tes del lugar de publicacion.

Thiele, Edwin R T he Mysterious Numbers of the Hebrew Kings
Nueva edicion revisada. Grand Rapids: Zondervan, 1983 ‘

Serie

L . .
Subray;ys:z} a la cual pertencce un libro va después del titulo, no se
ina con punto. Si el libro tiene na , seri
' . nim
subraya y temmnina ero dentro de la serie,

Bazyh'r'lski, Stanis}aw. Guia para la investigacion biblica: Notas
introductorias. Instrumentos para el estudio de la Biblia 16
Estella, Navarra: Editorial Verbo Divino, 2006. '

Lugar de Publicacién

Si el lugar de publicacion es bien i

: conocido, basta con im-
g(laesréloente‘;a ciudad: Nueva York, Manila, Hong Kong. Si ezogsrligr

nocido, se agrega el estado (o provincia) o el i

‘ | ( . Para lugares

no muy conocidos de Estados Unidos, se ti P adadi :
Esto puede hacerse de tres maneras: , e (Catitorm T

‘ s: el nombre completo (Californi
abreviatura de ese nombre (Calif.) hdi o e &

.) o el cédigo postal (CA). La li

los estados y las tres formas se encuentra en el fpéndi(ge D.)' o lista de

» Si fll)guran dos lugares, se usa solamente el primero. Puesto que se
o Ieltoeslc\:In 1en§1[0 in I(iastellano, se dara el nombre de la ciudad en caste
: Nueva York, Londres, Hamburgo. Si no h i .
: 1 ork, , . ay lugar de publicacid
ni en el libro ni en la ficha de cat 10 P indicar
a 113 22 e 3
i ogar logacidn, se coloca “s.l.” para indicar

Healdsburg College. Eleventh A /
Colloge, 1894, nnual Calendar. S.1.: Healdsburg
Casa publicadora

Separalaz; ((:;lslal E;:lié:ado%al 0 editorial responsable de la publicacion estd
r de publicacion por dos puntos y un e i

li P spacio. Algunas

partes del nombre, como “compaiifa” e “incorporado”, (E:ben om%tirse

Se puede usar una forma abreviad
de todo ¢f trabajo: Herdmans ¢
Company, y Baker en vez de
pueden acortarse los nombres de
plo, se anota Oxford University Press.
ln(erVarsity Press no pueden acortarse.
«ditorial ni en el libro ni en la ficha de catalogacion, se usa “s.e.”

e ISTO DINROG TR RS

a, sicmpre y cuando se lausc a lo largo
n tugar de Wm. B, Eerdmans Publishing
Baker Books. Para evitar confusion, no
las editoriales universitarias: por ejem-
De igual modo, Moody Press €
Si no hay informacion sobre la

Avondale School for Christian Workers. Twelfth Annual Announce-
ment. Cooranbong, Australia: s.€., 1908.

l'echa de Publicacion

La fecha de publicacion se separa de la editorial por una coma y

un espacio. Si no figura fecha ni en el libro ni en la fecha de cataloga-

cion, se usa “s.f.” La fecha debe ser la de edicién y no la de impresion.

(‘uando se trata de reimpresion de algin libro antiguo, se hace el regis-

iro de la siguiente forma:

Magil, Joseph. The Englishman's Hebrew-English Old Testament:
Genesis-2 Samuel New York: Hebrew Publishing, 1905;
reimpreso, Grand Rapids: Zondervan, 1974.

Si una fuente de varios volumenes tiene diferentes fechas de pu-
blicacion, se dan las fechas de comienzo y fin en una entrada bibliogré-

fica completa.
Nichol, Francis, ed. Seventh-day Adventist Bible Commentary. T vols.
Washington, DC: Review and Herald, 1953-1957.

Registro de libros especiales

Capitulo o seccion de un autor
en un libro de otro autor 0 editor

Las entradas bibliograficas de esta categoria tienen las paginas
antes de los datos de publicacion. {Mucho cuidado con cllas!

Mora, Carlos Elia. “Un analisis sintactico, gramatical y estructural de
Exodo 40”. En Inicios, paradigmas y fundamentos: Estudios
teolégicos y exegéticos en el Pentateuco, ed. Gerald Klingbeil,
89-103. Libertador San Martin, Entre Rios, Argentina: Editorial

Universidad Adventista del Plata, 2004.

El formato de esta entrada presupone que, para esta investigacion,

la parte importantc del libro es el material escrito por Mora.
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Stendortt, George. “Historia de Egipto™. Un K despertar de la
humanidad, 1:335-464, Historia universal, cd. Walter Goety., 10
vols. Madrid: Espasa Calpe, 1950.

Diccionarios y enciclopedias

Debe distinguirse cuidadosamente entre tres tipos diferentes de
diccionarios o enciclopedias.

Diccionarios de lengua

Si bien es importante registrar los datos de estas obras, puesto que
aparecen en las notas de pie de pagina, normalmente no aparecen en la
bibliografia. Basta con el titulo, la fecha (o edicidn) y la palabra que se

busco. Damos para este tipo de diccionario el formato de la nota, ya que
no aparece en la bibliografia.

Nouveau Petit Larousse illustré (70° ed.), ver “panser”.

Enciclopedias o diccionarios de contenido con articulos no firmados.

Enciclopedia hispanica. Barcelona: Encyclopaedia Britannica, 1990-
1991. Ver Biblia

World Christian Encyclopedia. Oxford: Oxford University Press, 2001.
Ver “Honduras”.

Enciclopedias o diccionarios de contenido con articulos firmados

Bultmann, Rudolf. “Aidés”. Theological Dictionary of the New
Testament. Editado por Gerhard Kittel y Gerhard Friedrich.
Grand Rapids, Michigan: Eerdmans, 1964-1976. 1:169-171.

Autores clésicos y patristicos

Se debe tomar nota del autor, del titulo de la obra, de las secciones
que se usaron y de la fuente de donde se obtuvo. Estas obras estan divi-
das en secciones reconocidas por los eruditos, casi como la division de
la Biblia en capitulos y versiculos. Deben respetarse.

Ignacio. Carta a los efesios 7. Los padres apostolicos, ed. Sigfrido

Huber.- Buenos Aires: Ediciones Desclée de Brouwer, 1949.
180-189.

Crisostomo, Juan. E/ sacerdocio. Patrologia Graeca, ed. Jean Paul

Migne. Paris: Apud Garnier Fratres, 1862. Vol. 48, cols. 623-
692.

Reegistro DIDNOGTARTLE

enes
Obras en varlos volime ‘
ari nmenes, esta informa-
Sila fuente estd compuesta por vartos yvolimenes, €
(amenic después del titulo. .
j | - Publicaciones
(‘omentario biblico adventista. 7 vols. Boise, Idaho
Interamericanas, 1979-1990. . ot
Por cualquier eventualidad, podria ser mejor an
su forma total.

jo bibli ista. Traducido por
1 is. ed. Comentario biblico adventis lucic
Nlc}mbiii?)?izguero Matta. 7 vols. Boise, Idaho: Publicaciones

Interamericanas, 1 979-1990.

cion se da inmedia

a obra en

Si los volamenes tienen diferente titulo, se consl

‘uti labra. Vol. 3, Interpreta-
0 s Alonso. Hermenéutica de lapa .V
SChOkSil(")rI; i(s)lé gica de textos biblicos. Madrid: Cristiandad, 1991.

j de
Cuando el material usado es solamente una parte del conjunto

V i N+ uede
varios olimenes aunquc no tenga autor O titulo separado, P
3

indicar de la siguiente mancra. N
lfriljll)ertson A T. Word Pictures in the New Testament. Nashville:

Broadman, 1930-1933. 6:137-180. |
El volumen va después del punto final, se.guido por dos puntos y 10S
ntimeros de pagina, sin espacio de por medio.

gna esa informacion.

Registro bibliografico
para articulos en periddicos

i 1 pe-
Aqui se necesita el autor, €l titulo del articulo, el nombre del p

men de la publicacion, la fecha de publicacion (fecha

riodico, el volu , ha P A
’ estacion, segan el caso) y las paginas d;l artic 3
R udad ni : arece nl mes ml estacion,

usa ciudad ni casa publicadora. .C;uando no 53)1 o i mes B erer 4
se coloca el nimero de publicacion después del vo :

n° 1 (1970): 2. o |
Kerbs, Raul. “La traicion fatal: 1a cultura contra la educacion”. Revista

12, juli - 157-192.
internacional de estudios en educacion 3 gull? 2003): 157 1?1“3_
En las revistas de difusion, la entrada bibliografica no 1 e:/z: netuah—
mero de volumen, pero €8 buena idea anotarlo por cualquier €

dad.

Engeler, Amy.
56.

“Robo de identidad”. Buenhogar, noviembre 2007, 52-
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Registro bibliografico

para trabajos no i
| publicad
Trabajos académicos )

Se necesti
sita autor, titul
¢l trabajo, la universi , titulo, clase o pro
, 1a universid programa para €
ad donde se preparé (con Sll’l ubiclag?g s 11)repar6
on, si la insti-

tucidn es desconocida) y la fecha

Torreblanca, Jo
, Jorge. “Jeremias, T
de estructuracid , T(exto) M(asor¢tico): .
S Un&}cmn‘ global del texto cam(’)nico,,ozf Una busqueda
iversitario ISEDET, Buenos Airc elsés doctoral,
’ ires, 1994,

Lopez Y3 i
anez, Isidro. “ ar
el eVan’gelism(') u[r{)n segunam.o para motivar a pastor i
ano”. Tesis de doctorado en mi .ets arealizar
inisterio
2

Andrews Uni :
¢ niversity, sede Uni i
Leon, México, 2002, Universidad Montemorelos, Nueva

Entrevistas

Corres
ponde consi
gnar el nombre de la persona entrevistad
ada, su

posicion, el nomb

> re de qui .

efectud ' quien realizd la '

la entrevista y la fecha de la entre:irégevmta’ el lugar donde se

Yeow, Choo L 1
, ak, d jecuti
irector ejecutivo de la Asociacion para la Ed
a Educacion

Teoldgicaenel S
) udeste Asiati .
Singapur, 25 julio 1985. sidtico. Entrevista con el autor.

Manuscritos

Se regist
ra ¢l autor d
el m ; ;
y el lugar donde se e anuscrito, el titulo o contenido d
Benoit. P ncuentra archivado el manuscrit © del manuscrito
noit, Peter L. Li ; to.
. Libro diario d ia
¢ su viaje a N. :
orteaméric :
a, enero a juni
10

de 1875. Archiv
. 0S €8 i : .
Dame, Indiana, EE.U%?IMCS’ Universidad de Notre Dame, Notre

Registro bibliografi

bibliografico de materiales electrénico
| s
Grabaciones

De nuevo, s
, se d i
eben registrar todos los datos que pudi
ieran ayudar

a identifica
r la fuent iti
persona e, permitir encontrarla d
encontrarla. a de nuevo o permitir a ot
ra

Landriscina, Luis.

, Luis. “Judio en el Vaticano’

, o ano”.

pais, vol. 5. Phillips 64232, 1985. Cfsrslejtltlgno a mano con el

o INVARTIIACTON TROLOOIL A

EReInTO THERE T

' Interncet

Si hay autar, hien; si no, con ¢l Litulo basta. Ls importante fa fecha,

prto o siemipre aparees. Qe debe registrar 1a informacion completa del
LIRL, y ta fecha en que se aceedio a ese sitio. Lo ideal €s guardar una
copia del material hasta que el trabajo haya sido aceptado.

»Magstria en sagradas cscrituras’ Instituto Universitario ISEDET,
Bucnos Alres, 2007. http://Www.isedet.edu.ar/programas/
macstria.html (15 enero 2008

LLos ejemplos dados en esta seccion corresponden @ entradas noI-
males. Se presenta informacion adicional sobre bibliografias en los ca-

pitulos 21y22.
El registro de ]a busqueda

Existen varias formas de llevar este Tegistro. Examinaremos tres:
fa licha bibliografica en papel, un sistema hibrido ¥ el sistema electro-
nico.

Fichas bibliograficas

Qe deben preparat las fichas bibliograficas desde el mismo CO-
mienzo de 1a basqueda preliminar. Al hacerlo, s¢ ahorra tiempo mas
(arde, cuando ¢ quiere ubicar un determinado Libro y uno no s¢ acuerda
bien de cual era el titulo 0 € olvida de dénde o habia visto. Las fichas
bibliograficas (o papeles) deben tener toda la informacion necesaria
para poder encontrar €s€ material nuevamente, sin tener que regresar al
catalogo. También facilitan la tarea de confeccilonar 1a bibliografia dela
monografia sin tener que ir a buscar el libro de nuevo.

Se prepara una ficha bibliografica para cada fuente potencial. Pue-
den usarsc fichas de carton de unos 8 X 12 cm, que S€ compran en las
librerias. También se pueden usat hojas de papel que se cortan mas O
menos de es¢€ tamafio, 0, pard simplificar, una hoja tamafio carta dividi-
da en cuatro. Incluso se pueden tomar estas notas ¢i hojas que ya hayan
sido utilizadas de un lado. Mientras todas las hojas tengan el mismo
tamafio y no seatt demasiado finas, cualquier papel sirve. Existen lindas
cajitas para fichas que son algo caras, pero, para una monografia de
clase, una pbandita elastica suele bastar para mantenerlas reunidas. Si €
csté escribiendo una tesis doctoral pucden guardarse las fichas en unad
caja de zapatos.

Cada ficha bibliografica debe tener toda la informacion que apare=
cibenla seccion anterior: autor(es), titulo, nUMEroO de volumencs, editor,
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la informacion en W
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bibliotecas (WWW.WorIdcat,org%Tle es el catalogo conjunto de miles de

Lol LLALE R TS EEE R I

Modelos de fichas bibliogréficas

1.3

2369

E2818

2004

Eco, Humberto. Como se hace una tesis: Técnicas

y procedimientos de estudio, investigacion y
escritura. Biblioteca de Educacion, Herramientas
Universitarias. Traducido del italiano por Lucia
Baranda y Alberto Claveria [bafnez. México:

Gedisa 2004.

Cap. 4, “El plan de trabajo y las fichas”, 121-151.
Cap. 6, “La redaccion definitiva”, 197-229

808
SIE

Sierra Bravo, Restituto. Tesis doctorales y trabajos de
Investigacion cientifica. 4* ed. Madrid: Paraninfo,

1996.

Cap. 11, “Técnicas de lectura y el arte de escuchar”,
299-318.

Cap 5, “Eleccion del tema de la tesis”, 127-145.

Cap 16, “Presentacion formal y defensa de a tesis”,
431-447.




Klingbeil, Ger'ald, y Chantal Klingbeil. “Metdforas
femeninas de Dios en Isaias: Reflexiones sobre la

hermenéutica de la teologia feminista”. Teoldgic
14, no. 1 (1999): 38-65. oo

Interesan las metaforas.
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Tecnologia intermedia: Un sistema hibrido

En este sistema, en vez de ha
, cer fichas en papel, se hace en 1
. 7. ’ a
computadorar una llstg alfabética de las fuentes que se van encontrando
gonziendo alli toda la 1pfomaci6n de la cual ya se hablo. Si la bibliotece;
onde se hace el trabajo tiene un catalogo electronico que permite bajar

la 1nf0rma01op directamente, tanto mejor. Es mas fécil corregir el for-
mato que copiar todo de nuevo.

, FIl prptgcolo a seguir para bajar la informacion electronica varia
seglclln a biblioteca. En todo caso, hace falta tener donde enviarla. Se
puede pasar a un CD o a una memoria USB (flash drive, pen drive)

También es posibl i i
: e enviarse a uno mismo los dat 5
Tam 0s por correo electro-

Siuno lo desea, puede imprimir esta lista, cortarla en tiras y traba-~

jar con ellas. Asi tendrd accesoalai 16
i nformacion al recorrer ibli
buscando materiales. fa biblioteca

No solo se registraran fuentes de la bibli

- e 1 ioteca donde uno estudi

(silno de otras b1b110teca§, de indices electronicos (como el de A"el“SLA)IE;
¢ WorldCat. Claro, mientras no se haya mirado con los propios ojos

una fuente, no forma parte de la bibliografia.

’ dSe pueden anadi; anotaciones a la entrada bibliografica. Reco-
miendo ponerlas a continuacién de la entrada, sin poner parrafo aparte
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De ese modo, si se hace una ordenacion alfabética, la anotacion quedard
junto con su entrada bibliografica.

Registro electronico

Con la tecnologia moderna, es posible pasar la informacion bi-
bliografica directamente desde el catalogo electronico al registro elec-
(ronico en la computadora que se esta usando. Sin embargo, lo que pue-
Jda decir hoy sobre el tema puede ser obsoleto de aqui a un afio, pues
pueden aparecer Otros programas, tanto gratuitos Como pagados.

Puedo recomendar dos programas gratuitos. Zotero se descarga de
www.zotero.org. Si bien el sitio esta en inglés, hay una guia en espaflol.
Orpal se descarga de http:// sourceforge.net/project/platformdownload
.php?group _id=197423 (16 enero 2008). Para usar estos programas,
sera indispensable pasar unos cuantos minutos (;horas?) probando (¢Ju-
gando?) hasta hacerlos funcionar como deben. Estos programas pueden,
con un solo clic, tomar los datos directamente de algunas bases de datos,

como WorldCat y el indice ATLA.

Hay dos programas muy interesantes que se tienen que pagar. En
¢l primero, Refworks, toda la informacion se guarda en linea. Es decir,
para tener acceso a la informacion ya guardada hay que tener acceso
a Internet. Se paga cierta suma por afio de uso. Algunas universidades
proporcionan Refworks como servicio para sus alumnos. Endnote se
instala en la computadora. Los dos programas pueden bajar informacion
de las bases de datos con un solo clic. Organizan y guardan la informa-
cion para facilitar la preparacion de la bibliografia. Los dos programas
permiten afiadir notas a la informacién bibliografica.

NotaBene es un procesador de palabras (semejante a Microsoft
Word o Word Perfect) que tiene la posibilidad de crear en la computa-
dora una base de datos bibliograficos, pero hay que entrar los datos a
mano. Sin embargo, tiene dos ventajas: Se pueden tomar apuntes usan-
do el programayy, dandole la indicacion del formato que se desea, el pro-
grama hace automaticamente las notas de pie de pagina y las entradas
bibliograficas. Naturalmente, el programa cuesta relativamente caro.

Open Office, programa integrado gratuito que puede descargarse
en www.openoffice.org, tiene ya funciones bibliograficas. Se espera que
en el futuro cercano la funcion de control bibliografico esté mejor de-
sarrollada.

Esta tltima seccion va con miras al futuro. Asi como pasamos del
papel a la computadora, seguiremos innovando. No te asustes de estos
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CAPITULO 14

LA FORMA DE PENSAR EN LA INVESTIGACION

La investigacion va ligada a una forma especial de pensar. O tal
ver sea mas correcto decir que la investigacion se basa en una forma es-
pecial de pensar. Bajo este titulo se incluyen un cierto modo de pensar,
ciertos procesos mentales y la formulacién de muchas preguntas.

El pensar del investigador

Los investigadores parten de la premisa de que el conocimiento es
alcanzable y que es posible encontrar la verdad. La bisqueda puede ser
larga y dificil, pero los resultados estan asegurados. Sin este punto de
partida un tanto optimista, la investigacion no tendria lugar. La investi-
gacion se caracteriza por la objetividad, el foco, las presuposiciones cla-
ras, una organizacion logica y la honestidad intelectual. Desde un punto
de vista biblico, esta forma de pensar estd adornada por la humildad.

Objetividad

Un componente vital del método cientifico es la objetividad. Los
investigadores necesitan desprenderse de sus preferencias y aun de sus
“convicciones” para poder considerar en forma impasible la evidencia.
Iloy entendemos que tal objetividad es un mito. No es posible dejar de
lado todas las ideas que acariciamos, ni siquiera en la investigacion.
Ademas, queda claro que algunos aspectos de la vida en el planeta Tie-
rra no pueden sujetarse a una evaluacion desinteresada ni pueden con-
siderarse con total objetividad. Asi como un bebé es perfecto para su
mama, tendemos a creer que las ideas nacidas de nuestro cerebro son
inmejorables.

Si bien debe admitirse que la total objetividad no es probable, el
blanco del investigador debe ser alcanzar el mas elevado grado posible
de objetividad. Esto significa que se debe estar seguro de que las presu-
posiciones son razonables y, a la vez, poner de lado las preferencias y
los prejuicios, por lo menos hasta haber examinado el otro lado. Cuando
estamos defendiendo nuestras ideas, nos resulta dificil considerar las
evidencias en favor de las ideas de otros. Una vez le pregunté a un es-
tudiante por qué habia omitido a cierto autor en su trabajo. Su repuesta
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fue rapida: “Sus idcas

! 'l llputl;!. Sus ideas no concucrdan con las mifas; pop ¢
©1 5 hubiera tratado de una prucba do objclividu;l
puesto una mala nota. : ~

8O o o inclui™,
lendrin que haberle

La objetivi 1
trating, inaljccia'((il mE €x1ge que tome en cuenta las evidencias con-
, ldeas que me resultan extrafias o diferentes, que mire
. . . ? °

en que yo desarrolle | i
a sabiduria ne i .
facetas del tema, cesarla para considerar todas las

Foco

Con el apéstol Pablo, log investi
. : , vestigadores deben decir: «
hago” (F lp' 3:13),y concentrar su atencion en el problemzc;réu g)riicci?sa

B o
pensa Crlluilimsz 1gclillturas'(y en su‘srldlomas) se fomenta una forma de
o o due r (pl)e 1 Be'as.e mnformacién. Por ejemplo, se ve eso en algu-
frave Spops de. ab‘lrbha hf:brea. En Génesis 24 se repite tres veces la
" Abrahan; (})]ré r(r‘ll 11621 daré de beber a tus camellos™: cuando el siervo
§ cnamde oS 1. h')’ cuando Rebeca pronuncis las palabras (v 19)
EAvnie ¢ hizo el relat‘o a la familia (v. 44). En este caé 1
1 es normal y natural. Sin embargo, en la investigacién no (l)la;

dirigi
gir el modo de pensar. En Deuteronomio 5:32 se da un buen consejo

S g

Presuposiciones claras

Una icid .
samienty S(r))tr);::uéﬁosrlclton es Ena concepeidn que sirve de base al pen
) gun tema. Es aquello i
. : . ue damos .
siquiera ; q por sentado, que
e nessita discutivse. Fin Hobreos 1.6 encomramos st o
: necesario que el que se acerca a Diog crea que ¢l existe”
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La base de nuestro neercnmiento a Dios ¢s la creencia de que existe; no
fiene sentido buscar acercarse a quicen no creemos que exista.

Presuposiciones son aquellas declaraciones que no necesitamos

explicar. Mi forma de encarar la vida depende en buena medida de mis
presuposiciones. Si estoy convencida de que la naturaleza humana es
pecaminosa, esa forma de aconsejamiento que se basa en la idea de la
hondad innata de los seres humanos me pone nerviosa. Si creo en una
¢reacion divina mas bien reciente, no puedo aceptar la evolucion teista.
| .0 opuesto también seria cierto. Con frecuencia, los autores no declaran
¢n forma explicita sus presuposiciones, pero su seleccion de fuentes, su
lorma de organizar la informacién o su elogio de las ideas de otros me
dicen mucho. Si el autor no dice cudl es su concepcion basica, el lector
pasa demasiado tiempo preguntandose si el autor sigue las ideas de esta
o aquella hipétesis o no.

En el area de Biblia y Teologia, las presuposiciones son por lo
peneral fuertes. El intento de encubrirlas o pretender que no existen es
lan inGtil como falto de verdad.

Los investigadores tienen la importante tarea de preguntarse:
*iCuales de mis presuposiciones afectan mi forma de pensar y escri-
bir?” Una presuposicion sencilla seria suponer que mis lectores entien-
den la palabra griega que pongo en mi trabajo. Ya en un nivel algo mas
profundo, acepto a Pablo como figura historica, apdstol y escritor de
varios libros canonicos del Nuevo Testamento; doy por sentado que mis
lectores piensan de la misma manera. Ain mds influyente en el resultado
de mi investigacion seria mi aceptacion de Romanos como libro divina-
mente inspirado. Estas convicciones sirven de base para el analisis que
pueda hacer de lo que dice Pablo acerca de la muerte y la resurreccion
cn Romanos 6. No solo es cortesia hacer saber a mis lectores cuéles son

mis presuposiciones, es una manera de ayudarles a entenderme.

Siendo que quiero que mis lectores me entiendan, necesito darles
a conocer las presuposiciones que fundamentan mi investigacion. Debo
admitir cuales son mis presuposiciones, para luego decidir cudles de
ellas merecen ser presentadas a mis lectores. Debo entonces redactarlas
de tal modo que mis lectores no sientan que los acuso de herejes o tontos
si no comparten mis presuposiciones.

En sintesis, las presuposiciones no son ni buenas ni malas. Sen-
cillamente, son. Los lectores tienen todo el derecho de saber cuéles son
las que guian la investigacion y la redaccidén de un autor. No necesitan
verse frustrados tratando de descifrar cudl es la posicion del autor en

cuanto a su tema.



Organizacién

Cuando mi madre miraba e] desorden en mi habitacion, solia re- |

(t:ailg;:lla que en un cuarto son el orden y la organizacion en la investi ga-

cordarme: “El orden es la primera ley del cielo”.! Alin de mayor impor-

'El pensamiento organizado pone ideas y conceptos similares c¢n
un mismo lugar. Todas las cosas ocupan su debido lugar. Por ejemplo
un trabe}Jo acerca de un grupo de personas atn no alcanzado por ci
evapgeho describiria varios aspectos de esta gente: sus caracteristicas
soc%oculturales y politico-econdmicas, entre otras, Bajo caracteristica:%
socioculturales no habria una narracién de sy historia. Bajo historia no
se encontraria la descripcion de su dieta. Finalmente, no apareceria la

estrategia misionera para alca 1
- nzarlos en ninguna de las categori
cionadas. ® sorias men-

La organizacion tiene que ver con la ubicacion de ideas, frases y
pglabras en un orden 16gico, el cual permita al lector percibir ,de inme-
d}ellto los criterios usados para la organizacién empleada. La organiza-
cion puede lograrse de diversos modos: de grande a pequéﬁo de super-
ficial a profundo, de antiguo a reciente, o en cualquier otra’secuelrl)cia

que r@sult'e’ logica. l,)oy ¢jemplo, en un trabajo historico, es normal la
organizacion cronoldgica.

Piensa en la organizacién de un zooldgico. Los elefantes y los
leones‘ 1o comparten el mismo espacio. Los péjaros cantores y las aves
de rapifia no estan en la misma jaula. Estos arreglos tienen razén de Ser.
En tu trabajo de investigacion, sucede algo parecido. ‘

Sl', d@be ’pre‘Yalecer el orden en la investigacién. Tiene razon el
%rovlerblor mnglés: “Un lugar para cada cosa y cada cosa en su lugar™.
n el capitulo 16 se hablara mas de la organizacioén del informe de in-

vestigacion.
Honestidad intelectual

La honestidad y la deshonestidad se definen de di
' iferente modo en
diferentes culturas. En algunas, repetir las palabras de los maestros solo

1. Alexander Pope, Essay on Man, epistola 4, seccion 1, linea 49, http://

classiclit. i -
o 0s;;c it.about .com/library/bl etexts/apope/bl-apope—essay—4.htm (11 febrero

2. Ver la histori ) .
14400.htm(13r a historia de esta frase en http.//www.phrases.org.uk/meamngs/
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Nirve para mostrar ¢l gran respeto que se les tiene. ‘Tomar prestadas sus
padabras es L onica forma de escribir. Fi anadir comillas o notas de pic
de pagina nada aporta. Fin otras culturas, ¢l flujo y la hermosura de las

tdeas son mucho mds importanies que admitir que fulano las escribi6. Si
un nino enfermo me quita ¢l suehio la noche antes del examen, mi amigo
no ticne problema en que yo comparta su conocimiento; incluso, como
ineto de compasion, pone su hoja de modo que yo, facilmente, pueda ver
las respuestas. No hay deshonestidad.

Sin evaluar las practicas descritas en el parrafo anterior, cabe se-
nalar que en la manera de investigacion descrita en este libro es impe-
rilivo reconocer la labor de quienes me han precedido. El trabajo de
¢sas personas ha facilitado mi tarea y les debo reconocimiento. Pongo
la referencia en una nota de pie de pagina. El autor, que ha dicho algo
¢n una forma tan clara que yo no puedo igualarla, produjo esas palabras.
Son su obra, su arte. No puedo usar lo que no es mio como si lo fuera.
I‘n consecuencia, uso comillas para senalar mi deuda para con ese autor.

Es evidente que, si asi se entiende la honestidad en la investi-
pacion, no puedo colocar mi nombre como autora de un trabajo que
cneontré en Internet, ni aun si lo he pagado. Est4 prohibido que yo le
ponga mi nombre a cualquier escrito que no sea mio. No tengo permiso
dc distorsionar el sentido de la autora, porque las ideas son de ella. Por
¢jemplo, si tan solo cito que ella dijo que el escrito era “magnifico” y
no agrego el resto de la frase, donde afirmaba que era un “magnifico
¢jemplo de lo que nunca debiera hacerse”, le hago decir a esa autora lo
(ue nunca quiso decir. Todos estos usos caen bajo la condenacion de los
mandamientos “No hurtards” y “No dirds contra tu projimo falso testi-
monio” (Ex 20:15, 16).

La honestidad intelectual puede, alguna vez, obligarme a admitir
que no s¢é algo o, incluso, que alguna otra persona tiene una mejor res-
puesta que la mia. Este tipo de admisién es honrosa y serd respetada por
su honestidad.

En muchas instituciones educativas existe un reglamento sobre la
falta de honestidad intelectual, también conocida como plagio. Esta re-
glamentacidn muestra cudn serio se considera el problema de usar como
propio lo que es, en realidad, ajeno. El castigo por el plagio varia de un
cero como nota de trabajo hasta la expulsion de la institucion. Si bien
los resultados de la deshonestidad intelectual pueden ser serios —a fin
de cuentas, los que aman y dicen mentiras quedan fuera de las puertas
de perla (Ap 22:15)— el seguir activamente la honestidad tiene su pro-
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Humildad

La humi i
o Rt 1111:11(1116(}?((1 1\?[? 111;1'(12 v1rtu§1 de‘: 1’0 mas cristiana. Cristo se presento !
exaltados (Mt 23:12) Pa.blgo);i3 Il’ré(clllri)o qu? los due se humillaran serfan g
: 112). apelaron isti 5
mildes en su trato el uno con el otro (F iF2:3' 1 Pa31'(§? ; 'r;tlgggfi;gsoe‘f hllg) 3
; :8; 5:5). raz

una relacion entre la humild RN .
mansedumbre” (Stg 3:13).1 ad y la sabiduria al pedir “obras en sabia

Cuando un arti 1
sugicrs e autz;tllguslsbo 1tmd11bro exhalan arrogancia, esa actitud que
o o tipdamont e todo o por lo menos sabe mas que los otros
ot e e pierden el mtqrés. Es mads sabio escribir com(;
e 1 L aprender. Al escribir asi se abre la puerta al didlo-
, se prepara el camino para resolver problemas e

Las ¢ i
ie humilde Onl’fé“rséone& Sobrg todq, _deben estar redactadas en lengua
I dades Al, Eln : uestre la d1spos%01(’)n a aprender, a ver otras pogibi-
. e cuentas, pocos investigadores, sobre todo entre lo;

estudiantes, esta
, estan tan seguros de | i

o que dicen que dari :
defender los resultados de su investigacion que darian sus vidas por

El proceso de pensar

Segun la tax i o >
Benjarm’iuBloom C(())Illlcc))rélé? del aprendizaje cognitivo desarrollada por
o et a,l cono m,y pensar ocurren en diferentes niveles. El co-
s ms compleio. La ca Zs zl%erﬁ01al. Pensar acerca del conocimiento
aplicar, cxigt en- 5 pacidad de analizar y sintetizar, de evaluar

) pensar. Por otra parte, el proceso de hacer deducciones }el

Analisis y sintesis

Los dos pr i
ettt };S> eo;zsac;?asop Vlt?,les para lro'gr‘ar un buen resultado en la
T oo 1 relo.\(zllsuahzaur el analisis como la actividad de un
£ifio que desarma ] espert.ador para ver como funciona. La sinte-
partes de tres relojes y sacar de ellos uno que funcionae

3. Ver la taxonomia d
TaxonomiaBloomCuadrO.phep];1 oom en http://www.eduteka.org/

deseripeion y Ja clos
I historia. L andlists Heva a considerar qué cs ca

flene y coOmo engarzi colt

1] andlisiy ey examinay fa evidencia picza por picza. Requiere la
ificneion de cada aspecto del tema, de cada parte de

: da patte, qué funcion
jas otras partes. Antes de decidir como ensc-

par una clase de historia que s {c ha asignado, ¢l novel profesor analiza
conidadosamente los bosquejos de clase de su predecesor y de un par de
volepas que ensefian la misma materia en otra universidad. Mira todas
s parles, todos los detalles, y se fija en qué contiene cada parte y c6mo
enparza con el resto de la materia.
La sintesis, por otra parte, comienza con dos 0 mas ideas o siste-

s, Después de estudiar como funciona cada una, se juntan las partes
y s¢ forma algo nuevo. Nuestro profesor de Historia toma partcs de
los (res bosquejos de catedra, aflade sus propias ideas y crea un nuevo
hosquejo para su clase. Sin duda, es una labor basada basado en trabajo
ya hecho, pero su bosquejo de clase es una nueva creacion, una sabia

-ombinacion de varias fuentes. Es una sintesis.

El analisis y la sintesis son actividades mentales. Pueden aparecet

por escrito, pero tienen lugar primero en 12 mente del investigador. En

un trabajo de investigacion, el analisis suele encontrarse cil la parte prin-

cipal, el cuerpo, del escrito. La sintesis €s mas evidente en el desarrollo
J¢ un modelo o de un programa, 0 en las conclusiones al fin del trabajo.

Aplicaciony evaluacion
En su taxonomia cognitiva, mMuy aceptada por los educadores,
un nivel superficial; la

3loom propuso que la memorizacion esta en
aplicacion y la evaluacion estan en un nivel mas profundo de esta taxo-
nomia. No son actividades taciles ni de peso liviano.

La aplicacion es usar informacién para lograr resultados. Se apli-
can las diversas reglas de la ortografia griega para escribir correctamen-
te el griego. Se aplican los principios exegéticos para derivar un sentido
coberente del texto. Se aplican los procedimientos de crecimiento de
iglesias para afiadir nuevos miembros a la iglesia. Aplicar informacion
requiere pensar con claridad. Responde a las preguntas: (Como puedo
usar esta informacion? ;Con qué proposito? Saber sin aplicar puede ser

un tanto inGtil.
La evaluacion no usa la informacién para hacer algo sino para de-

cidir si algo tiene valor. Para poder evaluar hay que sentar criterios para
medir algo. No solo se debe saber si algo es bueno, sino también cOmo

se sabe que es bueno.
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Lin la investigacion hay que cvaluar constantemente. 1 método §
de investigacion que he escogido ;es apropiado? ;lis bucna esta cita? |
(Habria una mejor? ;Calza bien esta idea aqui? ;Son cstas las palabras

que mas convienen? La obra de este autor ;merece mi atencion?

Finalmente, como investigadora, tengo que evaluar mi propio tra-
bajo. | Merece mi trabajo la aprobacion del profesor (y la mia también)?
(Ddnde y cdmo puedo mejorar mi trabajo?

Razonamiento inductivo y deductivo

Se usan en la investigacion tanto el razonamiento inductivo como
el deductivo, algunas veces en un mismo trabajo. Sin embargo, si no
razono bien, ambos pueden dar malos resultados.

La Real Academia Espafiola de la Lengua define “inducir” como
“extraer, a partir de determinadas observaciones o experiencias, el prin-
cipio general que en ellas esta implicito” (www.rae.es). Comenzando con
los detalles, formulamos conclusiones, leyes y principios. El razonamien-
to inductivo est4 en la base misma del método cientifico. El razonamien-
to inductivo figura con prominencia en las encuestas y en el mercadeo.

Conocemos ¢l estudio inductivo de la Biblia. Con cuidado, estu-
diamos el Sermé6n del Monte (Mt 5-7) y entonces expresamos cudles
son los principios del reino que Jesus ensefid en ese sermdn. En forma
similar, podria probar manzanas de cien arboles diferentes, tomando en
cuenta el color, la textura, el sabor de la fruta. De mi investigacion po-
dria inducir que la manzana es una fruta dulce, con carne blancuzca y
semillas en el centro. A pesar de su gran utilidad para la investigacion,
la induccion tiene peligros. Uno de los mas serios es emplear observa-
ciones limitadas. Si solo pruebo manzanas rojas, podria concluir que ese
es el color de todas las manzanas. Hace algin tiempo vi una encuesta
realizada en una universidad para saber cudl era la bebida preferida de
los estudiantes. Me interes6 hasta que lei que el informe estaba basa-~
do en los gustos de 55 estudiantes en un alumnado de mas de 3.000.
Ademas, no habia informacion alguna sobre el método de seleccion de
los encuestados. Quizas habian sido amigos del encuestador. No habia
informacién acerca de su edad. ;Seria cierto que verdaderamente repre-
sentaban a todo el estudiantado? ;Como podia estar segura de que tal
bebida era en realidad la preferida de esa institucion?

Las inducciones serdn mds precisas cuanto mas minucioso sea el
estudio de los fenomenos descritos. Para saber lo que dijo Pablo acerca
de los ancianos de la iglesia, necesito analizar todos los pasajes en los

cunles Pablo toen nlgdn nypecto de l(_) que son y hacen los m}crfnm‘).‘s‘.‘
Necesito analizar y comparar los pasajes, solzrg todg cuando me pil.rutw
encontrar discrepancias. Solo entonees podrc.: inducir, para luego sinte-
Lizar, lo que Pablo eseribio acerca de los ancianos. o .

La forma como cxpreso mis conclusiones es de yltal 1mp0rta.nf11a(.1
| .as manzanas son dulces. (;Siempre? (Se me escapo alguna varle&l 1 X
(ue cs acida? Por lo tanto, harfa mejor en inducir que 1(211 mgr;f;l; o
wna (ruta generalmente dulce. Asi flejo lugar para otras Inducct q
pucden nacer de otras circunstancias. ‘ - 1

Mientras que el razonamiento ind}lctlvo va de lo parl‘u?u ar'il/e rci
peneral, el razonamiento deductivo cqrglenz‘? con lo general, Qaélr(llle o
sal. Segin la Real Academia, “deducir” es “sacar consecuenci
principio, proposicion o supuesto”. . .

El razonamiento deductivo es mas comun en la} Filosofia % lg e(c:r-1
logia que en las ciencias. Al fin de; cuenta, €N esas areas Se trae:gg cue
hasc en principios eternos. Por ejemplo, Dios ¢s amor Y, .pub 'doqde
Dios es amor, deducimos que todo lo que Dios hace .esta imbui y
.mor. Por lo tanto, consideramos las actividades fic? Dios para iratarOds
entender qué significa el que Dios‘sea amor. Es facil ver que este m
Jde pensar puede llevar al razonamiento circular.

Formulacion de preguntas

Algunos consideran que la duda es un elqmgnto b@swo de 32 12;
vestigacion. Otros llaman critica a la misma act1y1dad. Nlnlgur’{[g jos
dos términos suena bien a oidos piadosos. Pero siempre ei egl 1montels
cerse preguntas. La investigacion fprmulg preguntas dificiles, piegl_ldo
.cerca de las fuentes de informacion al 1gual que sobre €l conteni ‘ 1%;
¢l significado de esa fuente. Véase el capl.tulo 15, §9bre llc)actur? 532 2
investigacion, donde se presenta mayor informacion sobre €

hacer preguntas. o
II\)/[i suegro lefa su Biblia y las Selecciones del Read}(frs f)z&goeslto.
Todo lo que leia, en ambas fuentes, era verdad. Para ;nuc 03, oensar
que estd impreso merece ser cr@ido. Sln emba.rgo, la (Eurmi (613 pinfor_
que se requiere en la investigacion exige cuestionar la fuente glic(’) "
macién. Me interesan sobre todo _el‘ 'flutor y la entlda‘d que pl;t coe
libro (o el periodico). ;Quién escribi6 esto? El autor ;es exlpe‘? (-)Q o
4rea? Esa autora ;es reconocida por sus colsgas profesiona ets. i elsli i
apoy0 economicamente este estudio? También puedo preguntarm
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Lul‘lculo aparecio cn una publicacion periddica reconocida, LAcaso la
casa que lo publicé tiene buena reputacion académica?

Al leer cuidadosamente, debo hacer preguntas sobre ¢l contenido.

,Qué es exactam i ;
,Q ente lo que dice el autor? (Es consecuente el autor?

¢Dentro de este articulo? (En relacion con sus otras obras? También

me preguntaré cudles son las presuposiciones del autor, Las repuestas
a estas preguntas me ayudardn a entender. También me preguntaré l‘lé
quiere el autor que yo entienda o crea después de leer su escrito 'Fflsté
tratando de informarme o de convencerme? (Cuales son sus inten.cg,ones

para con el lec?or? Evidentemente, si sospecho que estd tratando de for-
Zar mi1 pensamiento, me rebelaré.

‘ En una clase de redaccion, de las primeras que cursé en la univer-
sidad, lef un articulo acerca de |a importancia de tener la mente abierta
El autor afirmaba que la mente es algo asi como una lata de conservas‘
Sl esta cerrada, no entra ni sale nada. Si ests abierta en un extremo laé
ideas pueden entrar y salir. Si se usa la tapa como colador, las iéeas
que entran o salen pueden evaluarse, dejando lo bueno y deséchando lo
malo. Finalmente, una lata que esta abierta en los dos extremos no sir
para nada; las ideas entran y salen sin evaluacion alguna. La forma :116
pensar que exige la investigacion es la de la lata con una éapa que SiI'VZ
dg:’ colador. En primera instancia, la mentalidad que exige la investiga-
cion puedc? no sentirse comoda. A medida que leas, pienses y escrilg)as
te resu_ltara mas y mas cémoda. Tus profesores notaran la mejoria en tu
redaccion. Vale la pena aprender a pensar. :

Con la mente engranada en la i 1gacion, si
’ ] nvestigacion, sigamos al capi
15. Alli se discute el tema de leer y tomar apuntes. © piulo

53
*5
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CAPITULO 15

LECTURA, EVALUACION Y APUNTES

La lectura que sc hace en preparacion para un trabajo de investiga-
¢10n requiere tiempo, atencion y destreza. Para leer bien se debe aplicar
¢l consejo dado en el capitulo 14. Para sacarle todo el provecho posible
u la lectura, que es parte esencial de la investigacion, hay que evaluar
constantemente lo que se lee. También es necesario sacar apuntes de lo
(ue se lee. Por eso, en este capitulo se presentan consejos ttiles sobre
lectura, evaluacion y apuntes.

Lectura

La lectura es una de las actividades intelectuales mas provecho-
sas. Mediante la lectura, las ideas y las informaciones van de un cerebro
it otro por medio de la pagina impresa. Sin embargo, no todos los libros
son de un mismo valor. Francis Bacon, escritor y filosofo inglés del
siglo XV, dijo que a algunos libros hay que tomarles apenas el gusto;
otros se tragan. Tan solo unos pocos son para masticar y digerir.! Algu-
nos libros son tan livianos que en una noche se leen. La mayor parte de
los libros que se necesitan para la investigacion son pesados y deben
masticarse y digerirse. Mas alla de la lectura exploratoria, la lectura para
la investigacidn exige concentracion y mucho tiempo.

La lectura que se hace como parte de la investigacion exige enten-
der (1) palabras: hay que buscar en el diccionario las que no se saben;
(2) frases y oraciones; (3) parrafos: es bueno resumirlos en una oracion
para estar seguro de que se entendio bien; (4) el capitulo: un resumen en
tres oraciones muestra que se ha entendido bien; y (5) el libro: este debe
resumirse en un parrafo. Si se hacen estos resumenes, mejor en papel
que mentalmente, se fija con mas facilidad el contenido en la mente.

Los pasos de la lectura para la investigacion presuponen un libro
serio, escrito para ser investigado. Se comienza con la busqueda de in-
formacion acerca del autor, posiblemente en la tapa de atras del libro.
Sigue la bliisqueda en la pagina de titulo del libro y su reverso, donde
se encuentra informacion acerca del lugar y fecha de publicacion, y la
editorial responsable de la publicacion. Después de examinar cuidado-

1. “Of Studies”, en Harvard Classics, ed. Charles W. Eliot (Nueva York:
Colliers, 1909), 3:128.
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.\'u.mcnllc !u tabla dg contenido, donde se¢ ven 1os temay tratudos, hay que |
mirar la mtroduccion. Alli se encuentra informacion acerca del propo- |

sito d@:l autor, el piblico para quien se escribi6 el libro, limitaciones o
thmltacmnes (_iel tema y las circunstancias que llevar;)n a éscribig el
libro. Acto seguido, hay que leer, 0 al menos ojear, el capitulo final, don-
de el autor resume y presenta conclusiones. Solo a partir de ahorzi estd
uno preparado para leer el resto del libro. Y es posible que ya el lector s;
haya dado cuenta de que este libro no sirve para la investigacion.

i Sino se trgta de un libro, sino de un articulo, se procede de manera
imilar. Lo que importa es saber si vale Ia pena tratar de digerir la pieza

Aqui van algunas sugerencias para leer bien:

1. Lee en un lugar apropiado. Se necesita buena luz y ventilacion
Hace falta espacio para escribir, ya sea a mano o en computadora pues—.
to que hay que tomar apuntes. Biiscate un lugar tranquilo, sin d,istrac-
ciones. Prepdrate con todos los materiales necesarios: lib’ros lapices
tarjetas y la computadora. Asi no habrd necesidad de interrum;:ir gl tra:
bajo. Laradio y la televisién no son aliados de la investigacion; evitalos.

, 2. Lee cuando est~és mas despierto, mas alerta, A algunos le rinden
mas las ho_ras de la manana; otros trabajan bien de noche. Encuentra ¢]
tiempo mejor para ti y isalo bien.

N 3.‘Alt§r.na pqriodos de estudio y lectura con momentos de relaja-
clon y ejercicio fisico. Algunos pueden aguantar horas sentados, pero la
mayoria de las personas pierden el poder de concentracién a la v’uelta de
una hora. Algunos estudiosos afirman que les gusta estudiar con inten
sidad dur_ante unos cincuenta minutos, luego se levantan a tomar aguz;
y hacer cinco minutos de ejercicio antes de volver al escritorio. Aleu.
nos encuentran dificil concentrarse ni siquiera una hora. Para elios gmui
consejo es obligarse a concentrarse durante quince minl:ltOS‘ cuandz) se
ha logrado esa meta, ir afiadiendo cinco minutos m4s hasta ljlegar a una
hpra de concentracién. Para trabajar con eficiencia es necesario dorm;
bien, comer bien y ejercitarse debidamente. !

4. Toma notas o saca apuntes de lo que lees. El gjercicio intelec-
tual de poner informacién en el papel o en la computadora ayuda al
cerebro a absorber lo que se lee. Solo si se asimila lo leido puede or
nizarse, analizarse y sintetizarse esa informacion. =

Ve h 5. No esperes hasta tener ganas de leer o estudiar. Es imprescindi-
€ hacerse un hOI‘?.I‘lO y respetarlo. No te dejes distraer por otros asun-
tos, no importa lo interesantes que sean.

Lectura, evaluacidn y apuntes I

Kvaluacion
Uno podria leer durante aiios - -cn libros, revistas o Internet—
porque hay mucha cosa escrita sobre muchisimos temas. Sin embargo,
no todo ¢l material escrito ticne el mismo valor, aun si tratan del tema
que se estd investigando. Aqui se presentan catorce preguntas, cuyas
respuestas pueden ayudar a evaluar casi cualquier material.

[. {Quién es el autor? Puede encontrarse informacién acerca del
autor en la tapa de atras de un libro o en el prefacio. Hay que buscar cua-
fes son los titulos académicos obtenidos por el autor y la lista de otros
libros y articulos que ha escrito. Algunas bibliotecas guardan materiales
accrca de autores en un archivo especial. Los bibliotecarios podran ayu-
dar. Los profesores también pueden dar informacién. En estos tiempos,
lo mas facil es ir a Google Scholar (http://scholar.google.com) y escribir
alli el nombre del autor. En cosa de segundos se podra ver qué libros
y articulos ha escrito, cuales son sus areas de especializacion y en qué
publicaciones peridédicas aparecen sus trabajos. También se ve cuantas

vecees son citadas sus obras.

2. ;Qué editorial se responsabiliza de esta obra? No todas las edi-
loriales o casas publicadoras son igualmente serias. Algunas se espe-
cializan en libros serios, otras en obras populares. También puede ser
importante saber la orientacién religiosa de la editorial, si es catélica o
protestante, por ejemplo. Si el libro fue publicado por el autor o no lleva
scllo de ninguna editorial es apropiado preguntarse si es que no hubo
ninguna editorial dispuesta a publicar el manuscrito. Por otra parte, la
determinacion de autopublicacion puede tener que ver con finanzas. De
todos modos, es necesario aprender las caracteristicas de las diferentes
cditoriales para poder usar este criterio con rapidez y acierto.

3. Si se trata de un articulo en una publicacién periddica, ;qué tipo
de periddico es? ;Se reconoce este periddico como serio? ;Es académi-
co o profesional o popular? Un articulo sobre un hallazgo arqueoldgico
que se encuentra en Vea o Visién puede ser interesante, pero no tiene el
peso de un articulo en Biblical Archaeologist, publicado por American
Schools of Oriental Research. Las publicaciones periodicas de divulga-
¢i6n popular, tales como Selecciones del Reader s Digest, no son nece-
sariamente buenas fuentes de investigacion. El tiempo que se pasa en
la biblioteca estudiando las diferentes publicaciones periddicas y sus
caracteristicas rinde elevados dividendos.

4. ;Cual es la fecha de publicaciéon? Si se busca una fuente que
incluya la investigacién més reciente sobre un problema del idioma he-
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breo, la fecha debe ser reciente. Un libro publicado cn 1907 pucde pro-

porcionar informacién en cuanto a lo que se¢ pensaba sobre ¢l problema

cn ese entonces. Por otra parte, si se estd investigando la historia de loy !

presbiterianos en Chile, un libro escrito alli en 1907 seria de gran valor,
La fecha que se debe tomar en cuenta es la de publicacién o de edicion,
no la de impresién. En una nueva impresion se usan los mismos origi-
nales; en una nueva edicion hay cambios en el texto.

5. (Cudl es el proposito del autor? Como regla general, 1a intro-
duccion a un libro serio presenta la filosofia basica del autor, el propé6-
sito del mismo, el publico al cual va dirigido y talvez alguna vislumbre
de las conclusiones a las cuales llegd en su trabajo. Se puede juzgar un
libro con base en su introduccion (no se habla aqui del prefacio que
escribe otra persona acerca de las bondades de la obra). La lectura de

la introduccién de la obra puede llevar a descartarla de los materiales
Utiles para la investigacion.

6. El estilo de expresién €s académico o popular? No quiero de-
cir con eso que solo los libros aburridos sirvan; s quiero decir que si
el tono es demasiado popular hay que tener desconfianza, Sj se recalca
mas el entretenimiento que la seria investigacion, talvez no sea ese el
mejor libro. Normalmente, uno sospecha que un libro que tiene muchas
conversaciones o frases idiomaticas no es la mejor fuente para la inves-
tigacion.

7. (Hay bibliografia al final del libro? (Qué extensa es? ;Hay no-
tas de pie de pagina o fin de capitulo? Si no las hay (hay referencias
entre paréntesis en el texto y una lista de referencias (bibliografia) al
final del libro? Las referencias sugieren que el autor ha hecho un trabajo
serio, que se esforzé por mirar lo que otros pudieron escribir sobre el

tema y que ha sido lo suficientemente honesto para mostrar cuiles ele-
mentos tomo prestados.

8. (Hay tablas, figuras, graficos, mapas, ilustraciones? Si los hay
eual es la calidad de su contenido Yy presentacion? No todas las fuentes
necesitan llevar estos elementos, pero por lo general un libro que con-
tiene buenos gréficos, junto con la fecha y la fuente del original, puede
considerarse como trabajo serio. Un mapa puede decir mucho acerca de
la obra; si esta hecho de forma descuidada o copiado de un atlas viejo,
puede sugerir descuido, no solo en las figuras sino también en el texto.
Por otra parte, las fotografias no son necesarias para que se considere
seria una obra, a menos que se trate de una obra de arqueologia.

(3
Lectura, evaluacidn g apunifes /8

9. ¢Hay tabla de contenido o Iislu de materias? Si I.zl h‘ay z,cuunl(_w
detalle muestra? El ibro, jticne indice? Lq tabla dg contenido prop(gr
¢lona buena informacion acerca del contemgi() del libro. El que ,es(;tg a-
bl sca escuceta puede sugerir falta de atencion al detalle. Los in Lces,
sobre todo en libros en inglés, indica_n e)sc'elenma en el detalle, una bue-
na calidad para una fuente de investigacion.

10. En las referencias (notas y bibliografia) ison recientes las
obras y especialistas los autores? A‘Vec,es, una ol?ra mas blﬁn remﬁ?ztg
cila solo fuentes antiguas. Esto indicaria que la investigacion se oo
hace tiempo o que el autor no se tomo el tiempo dg poner su 1nv§s 1ge_
¢ion al dia. Si los autores citados no son especialistas, uno puede pr
puntarse si el escritor sabia quiénes son los expertos en su area.

11. ;Qué tono tiene la expresion del escrito? (,Es serio 'y ((;bjel‘;lhvzz
.0 es de tono emocional? ;Como se usan los adjetivos y adver 1(; r._
("Sc aplican epitetos a otras personas, sobre todo a las que no gpnctlé "
dan con el autor? Algunos autores no pueden convencer mle 1arf1 :
informacion l6gica y organizada que presentan y por eso emp tle'clln rizf?e
¢motivas que apelan mas al corazén que _al cerebro. Cuapdo eb e;nga dn
¢s fuerte, el contenido puede ser débil. S_1 un autor necesita reLaJarrn L
opositor para dejar bien su propio tr,abajo,_hay un probllen;a. as n tJl o
rcs fuentes para la investigacion estan escritas con claridad, en un
objetivo y libre de invectivas.

12. ;Es facil leer este material? La frasg:ologia (€S8 concisay claia‘(.;
Iil vocabulario ¢es tan simple como lo permite el tema que se presen 1a.
No tiene virtud alguna emplear oracionf:s_ largas y comphcz}dag y pa (211-
bras mas rebuscadas de lo normal. Esgrlblr en forma cfomphcg. a gue E
sugerir que detras del palabrerio florido el autor estd escondiendo u

grado de ignorancia.

13. ;Ha sido traducida esta obra de algun otro idioma?- (,Cuantgs
cdiciones lleva ya? Una obra traducida de otro idioma ha s,1d19 consi-
derada suficientemente importante como para merecer un pub1 };0 n(lia?
amplio. Es evidente que se ha considerado significativo un1 1 1tr)o en
cual se ha sacado una nueva edicién. Un detalle: entre usar la lera :e
el idioma original y en traduccion, sugiero que, dentro de lo posible,
use el original.

14. ;Se trata de una fuente primaria o secundaria? ,Una fgen‘;z pri-
maria sobre el Concilio Vaticano II seria lg documentacién producida in
ese concilio. Fuente secundaria seria un libro que comenta o lnter%re a
esos documentos. En la fuente secundaria, un autor puede insertar ideas
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grolzlasdpaia asi Qarle otro color al matcrial que presentu. Lo que los
antos de los Ultimos Dias dicen de si mismos ¢s [ucnte primaria; lo

que dicen otros para refutar sus creencias puede mostrar distorsion. Lil

uso de fuentes primarias minimiza el peligro de interpretar mal.

) Formular estas preguntas es hacer critica literaria. No se trata de
uscarles defectos a los autores sino de decidir qué obras son las mds

dignas de confianza para la investigaciéon que se estd por realizar. Eg ;

potss‘g}e c:qulvczlcrarse, pero con el tiempo y la experiencia, como buen
estudiante, podras aumentar tu destr idir rapi i

: eza en decidir rapidament
obra te sirve o no. P ° s

Apuntes

En el capitulo 13 ya se hablo de fichas bibliograficas. Aqui ha-
blamos dfa apuntes 0 notas que se necesitan para que podamos recordar
lo que ’lelmos.‘ Estos apuntes deben hacerse con lujo de detalle y gran
precision. El tiempo que se lleva haciendo bien esta parte del trabajo es
tiempo que se ahorra en el proceso total. No hay manera de hacer bien

una investigacidn sin tomar bueno
s apuntes, ya sea en forma manu
a
en la computadora. o

Un método manual

) Pueden hacerse los apuntes en un cuaderno o en hojas de papel ta-
mafio carta. Sin embargo, la forma mas efectiva emplea fichas o tarjetas
Estas fichas son faciles de organizar; pueden ordenarse y reorde-llarse;
para tomar en cuenta informacién adicional o un cambio de enfoque
en la investigacion. Pueden afiadirse o quitarse fichas sin afectar el%s—

quema total. Finalmente, cuando se las pone en o
i ’ orden final
redaccion del trabajo. P al, facilitan la

Fichas de apuntes

Todas las fichas o tarjetas deben ser de un mismo tamafio, normal-
mente de unos 8 x 12 cm aunos 10 x 15 cm. También puede cor’tarse una
ho_]a de papel tamafio carta en cuatro partes iguales para hacer fichas;
incluso, fal papel puede estar usado de un lado. Hay quienes preﬁerer;
fichas mas grgndes, pero la ficha pequefia recuerda con claridad una de
lgs reglas basicas: solo una idea en cada ficha. Ya que se usan al mismo
tiempo las fichas bibliograficas y las de apuntes, es buena idea usar fi-

.

|ecturg, evanincion y apiiniva

Sistema de archivo

Antes de comenzar a feer y hacer anotaciones, ¢s bueno preparar
ana ficha un poco mils grande, mas dura y de color diferente— para
cada una de las sceciones del trabajo, tal como se previé en el bosquejo
de o propuesta. A estas tarjetas se les pone el nombre de la seccion y
serviran para hacer un sencillo sistema de archivo. Pueden usarse ban-
Jas cldsticas para mantener juntas todas las fichas, o puede usarse una
cajita. A medida que se va leyendo, las secciones pueden ir cambiando
y pucden modificarse las fichas de encabezamiento; con seguridad, se
anadirdn més encabezamientos de seccion.

Mientras se lee, se toman las notas necesarias. Al final de la sesion
de lectura, se ponen las fichas en la seccion que les corresponde en el
archivo. Este sistema es sencillo, barato y muy efectivo.

Partes de la ficha de apuntes

Cada ficha de apuntes tiene tres partes indispensables: (1) enca-
hezamiento, (2) texto y (3) fuente. Se puede escribir en tinta o en lapiz.

lincabezamiento

El primer encabezamiento en la ficha corresponde al de una de las
weeciones del trabajo. Por ejemplo, una investigacion de la historia del
nestorianismo incluiria una seccion sobre Rabban Sauma. Por lo tanto,
esc seria un encabezamiento principal. Habria también varios subtitu-
los: datos biograficos, relacion con Rabban Marcos, viajes en Europa,
retorno a Mongolia y otros. También pueden usarse sub-subtitulos, si
hace falta. Por ejemplo: Rabban Sauma— viaje a Europa—visita al
papa. Aunque s¢ modifique el esquema del trabajo, estas fichas, con sus
cncabezamientos, ayudaran a ubicar el material donde mejor calza.

Es posible escribir los encabezamientos en diferentes colores,
pero resulta problematico cambiar de 14piz o pluma a cada pocos minu-
(0s. Lo que importa es que los encabezamientos sean claros y legibles.
Deben estar siempre en el mismo lugar en todas las fichas. La esquina
superior derecha funciona bien.

‘Texto

El texto que se pone en una ficha de apuntes puede ser una cita di-
recta, un resumen de lo leido o la reaccién del lector a la lectura. Deben
hacerse fichas de las tres clases.

Citas directas. Una cita debe decir exactamente lo que decia la

fuente. No se permiten diferencias de puntuacion ni de ortografia. Aun
si hay un error evidente, debe copiarse tal cual aparece. Pero, enseguida
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error no es de uno!

Varias reglas rigen la forma de indicar omisiones. Si se omite algo
que escribio el autor, se ponen puntos suspensivos para marcar la omi- {i
sion. Los tres puntos que marcan una omision dentro del texto deben ir

entre corchetes [...], de este modo. Los tres puntos pueden ir seguidos
de coma, punto y coma o dos puntos. No se afiade, como en inglés, el
cuarto punto para indicar el final de una oracién. Si lo que sigue a los

puntos suspensivos es una nueva oracidn, se sefiala esto usando la ma- |
yuscula. No es necesario poner puntos suspensivos para indicar omision °

al comienzo o al final de lo citado. Algunos prefieren poner espacios

entre los puntos en el escrito final; conviene, sin embargo, consultar el
uso local.?

No se puede usar elipsis si la cita viene de dos parrafos diferentes; |

deben registrarse dos citas. Esta misma técnica se usard cuando se cite
el material en el escrito final. Si el material que se cita viene de un mis-
mo parrafo, pero en dos paginas, en la nota conviene marcar // donde se

pasa de una a otra, para poder dar la pagina exacta si se cita solo parte

del material en el escrito final. Todo se hace “decentemente y en orden”,
al decir de Pablo (1 Co 14:40).

Resdmenes. No siempre es necesario escribir una cita textual. A
veces basta con resumir o sintetizar. Sin embargo, hay que tener cuidado

de no modificar la idea de! autor. Debe quedar claro en la ficha que no
es una cita textual.

Comentarios. Dias después de leer algo, puedo olvidar mi reac-
cion a lo que lei. Por esto necesito anotar comentarios € impresiones.
Estas notas pueden incluir ideas acerca de fuentes, relaciones, modifica-
ciones al trabajo. Puede haber dudas o preguntas.

Ponerle a estas fichas el encabezamiento de lo que estaba leyendo
cuando tuve esta brillante idea podra ayudarme a recordarla después.
Ademas, un gran signo de interrogacion y la fecha en la ficha me ayuda-
rdn a reconstruir mi peregrinaje intelectual.

Fuente

En cada ficha se debe registrar la fuente de donde se copid la cita
o se resumi6 el material. Por lo general, basta apellido del autor y na-

2 Reglas similares en cuanto al uso de los puntos suspensivos rigen en
portugués y francés.

del error, s¢ pone entre corchetes la palabra sic, que en fntin quicre decit
asi”, para indicar que asi se lo encontrd [sic]. jAsi s¢ muestra que el

| ‘.Fllllrﬂ. Vol v il o B8 28270

mero de pagina. Sin emburgo, si h;ly,dus uul,fn‘cs' uIn Lgfﬂ::;:;:;;%!ﬁ:gr
debe distinguirse entre Joy dos: /\ {.opezy G. Lopez. T e
fiene mis de una obra, debo registrar €50 para no enre

White, Deseado, 24y White, Educacion, 35.

Tecnologia intermedia

. ., ) - tor
i | i cion funciona como el sis
i e se describe a continua a.C

i onal. solo para transcribir los apuntes.

ma tradicional, solo que usalla complgggzga;amos e olano a6

sl sis 0t uienes ya : !
l'sle sistema es Util para q . mo ¢
nsa ef lapiz. Sirve también para que mis apuntes sean legibles y pre

Si llevo una computadora portatil a la biblioteca o llevo los libros

i itor] Aci ar apuntes. El problema es orga-
W mi escritorio, puedo facilmente tomar ap e eabejo

. g :
nizar las fichas. El sistema hibrido que he usado para m
lunciona bien. Aqui van las instrucciones:

Agi ita la

1. Achicar los margenes de la pagma _tanto comcl)'t 1(r) ggrrrllrelm h
jmpresora Subdividir la pagina en seis secciones. mse6)a
paginas en el borde inferior, usando letra pequena (tipo 6).

2. Tomar apuntes como s€ describio en el sistema rg@ugl. Hiz
(ue poﬁer los encabezamientos (titulos y sgb‘gtuloszi Tl.ellrrlr;1 ;elr];p ;gi I?a °
ia. S1 ido de la ficha va de
anotar la referencia. Si el contenico 2 S| e
\l‘l otra, indicar que van juntas. Por ejemplo, puede usarse sigue a

3. Usar dos documentos al mismo tiejmpo: uno para1 ‘li;);l;h(())rgdr:r-l
(ia. el otro para las fichas. En la bibliografia se hacejt un2n1§,0s T ones
ull’;lbético por apellido de autor. En las fichas, s¢ ! ;)m
(‘onsejo util: Guardar los documentos con frecuencia.

4, Imprimir las fichas, cortar las subpégir}z}s y proceder pom;g) Sl gé
s'istema. manual. Asf se puede ver la organizacién (y reorganizac
kl as fichas que daréan la forma'y el contenido del trabajo.

5. Al escribir el trabajo final en la computadi)lr'a, usaIE(i)(:: 11;); ;23,2_-
. 1 iertos tres archivos O :
de papelitos, hay que tener gl),1e ‘ 1en
tglfiiliog[;a%a (fuente de informacion para las notas de pie d?tfaféﬁgi
las fichas y el trabajo que s¢ escribe. Cpan@o se Hega a 1(11na ci S(;ribiﬂa
{lamente se la copia de la ficha al trabajo, 51111 nc?ces1da((i)d s ;z:a confec;
i i6n bibliogra fiere del mismo m
formacion bibliografica se trans
Eiig;r la nota de pie de pagina (por supuesto, recordando que hay que

hacer modificaciones de formato).
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Apuntes electrénicos

Bzzlzlgn“eéltzs Rosibles y amph'o espacio para tomar notas en cada una | |
o sjstem: ezse).( Cfiily Foco riesgo de perder materiales archivados allf,
en e - . - '

complo para archivar los materiales de una tesis larga y

Excel de Microsoft es mas ] i

E ‘ comun y es algo mas facil de montar

]]E"ircnetille)r; pufdi usarse la hoja de célculo de Open Office. Se recomiendz{
ra trabajos mas cortos. Es importante gua . j

. . rda '

POCOs minutos por cualquier emergencia. ¢ " el trabajo cads ;

Consejos utiles

>

y con ellas las ideas compensa tot
, almente el montén de papel;
fichas. Se muestran fichas modelo al final de este capitulo. papetiios o

odré decidir si
podré decidir si voy a resumir, parafrasear o usar la cita textual, Cuando

pRCLUTA, CTaldacion y apruiies

Il sistema de tomar notas o apuntes que se describe en este ca-

philo puede ser novedoso para algunos estudiantes y aun para algunos

prelesores. Sin embargo, no hay duda de que funciona bien. La primera
ves que se usa, puede llevar un poco mas de tiempo, pero la facilidad y
jnecision que se ganan valen bien la pena. Usando adecuadamente este
ninlema se evita tener que volver a la fuente para asegurarse de alguna

minueia.
Para un mejor rendimiento, es necesario poner las fichas bajo su

debida categoria al fin de cada sesion de lectura. También es importante
lver todo lo que se va a leer sobre un tema antes de intentar escribir.
lvnicndo un panorama completo del tema, uno puede escribir temati-
vimente, en forma organizada, hilando el pensamiento de los diversos
autores. Resultara una prosa muy clara y agradable de leer.

Aqui van diez reglas que llevan medio siglo de ayudar a estudian-
les o Llomar buenos apuntes:

1. Usar fichas (o papeles) de tamafio uniforme, organizarlas con
handas elasticas o en una cajita.

2. Escribir con claridad en solo un lado del papel.

3. Poner en cada ficha solo una idea, una informacion para faci-
litar su organizacién y la organizacion del trabajo.

4. Hacer notas breves (recordando el nimero 3), pero, si en algin
caso se necesitan dos fichas, asegurarse de que quede claro que esas dos
lichas van juntas.

5. Poner en cada ficha un titulo, usando subtitulos y sub-subtitu-
los si hace falta.

6. Indicar con toda claridad la fuente de la informacion.

7. Indicar claramente si el contenido de la ficha es una cita tex-
tual o un resumen.

8. Citar textualmente solo cuando las palabras del autor son in-
mejorables; de otro modo, resumir.

9. Al copiar una cita textual, ser totalmente preciso, usando pun-
tos suspensivos para indicar una omisioén y “[sic]” para indicar un error

existente en la fuente.
10. Hacer que estas fichas sean tan claras que otra persona podria
completar el trabajo.



Fichas modelo

Aruacos --nameros

) 0

los indios dicen haber si
er sido muchos ma
cos con las enfermedades que trajercr)rrllas antes de fa flegada de los blan-

Friede, 55.

[ L LA B AR IR IR N1 8

Aruacos—Misid
—Mision i
de los capuchinos—educacién de nifios—casti
—castigos

“Varios informantes m i
i e o8 In e atestiguaron cdmo los misi
e 0631,1 sr(r:z;rslfiaban por la fuerza a los nifios delolr;:r::szrsl ;u
SuS padies ¥ como oas n%an a los al}lmnos fugitivos, desnudéndol ;
FRvig— escamedmieis;as i/j azotandolos a vista y paciencia de ;)S’
e N ifios! g ho’. u~chas veces los metian en calabozos
2 pan y agua. Miflos) s uian afiorando el calor de su casa mat "
scados por los ‘semaneros’ indigenas vy. erfa’
, 0s

con lazos, obli
> gados a correr d
uran :
montaban estos Semaneros” te horas detras de los caballos que

Friede 109, 110

CAPITULO 16

ORG/\N\ZAC\ON DEL TRABAJO

Desde el momento en que ge escoge un tema hasta el ultimo cam-
lwo justo antes de entregar el trabajo, se toman decisiones en cuanto a
orpanizacion. Es necesario enfrentarse 4 cuestiones de macro-organi-
sacion 'y de micro-organizaci(')n. En este capitulo se consideran las dos.
I a macro-organizacion tiene que ver con la organizacion de todas las
partes del trabajo. La micro-organizacion tiene que ver con minucias,

cumo por ejemplo las enumeraciones.

Partes del trab ajo

Un trabajo de investigacion o una tesis tienen cinco partes prin-
cipales: las paginas preliminares, la introduccion, el cuerpo del escrito,
¢l resumen Yy conclusiones, y 12 bibliografia. Si hace falta, s€ afiaden
apéndices.

Las partes principales del trabajo __introduccion, cuerpo ¥ con-
clusion— deben armonizar. Debe haber congruencia © integracion. La
introduccion prepara ¢l escenario, ayudando al lector a comprender el
proposito, la naturaleza y la direccion de 12 investigacion. El cuerpo, el
{exto principal, presenta con claridad un informe de 1o que se ha investi-
pado. Enla conclusion se Tesume el trabajo y se da en pocas palabras la
conclusion a la cual se ha llegado. La bibliografia documenta las fuentes
cmpleadas.

Para lograr la congruencia del trabajo, se debe tomar con mucha
seriedad la propuesta, con todas sus partes. La propuesta s¢ convierte en
(a introduccion del trabajo, pero no s€ redacta hasta haber completado
los capitulos. Una vez que se ha redactado el resumen y se han escrito
las conclusiones, 5€ transforma la propuesta en introduccion. Hecho ¢so0,
se prepara la bibliografia y los apéndices, si 10s hay. Finalmente, s pre-

paran las paginas preliminares, las cuales se describen 2 continuacion.

paginas preliminares

En un trabajo de clase, las paginas preliminares incluyen pagina
de titulo 0 caratula, tabla de contenidos ¥, si € necesita, listas de figu-
ras, tablas 0 {lustraciones. Las paginas preliminares no se enumeran. La
iptroduccion comienza con la pagina 1.
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Enuna aata a1l r ap A 1 »
tesis sucle haber ademads de lo anterior unu dedicatoria o

agradecimi i€ i
g imientos. También puede haber una lista de¢ abreviaturas. Ade-

mas, para i [
a ,S 11:1 tesil;%a]t(;}sllsj Qe posgrado, lra mayoria de las universidades pide
el trabajo, la cual estd al mismo comienzo. La numeracion |

se hac i int
€ con nameros romanos en minuscula, al centro del pie de la p4-

gina, comenzando con el nimero 1 (i) desde la pagina del titulo; sin i

embargo, el nimero no aparece en esa pagina.

Pagina de titulo o caratula

. I;a plaglna qe titulro incluye el nombre de la institucién donde se :
presenta el trabajo, el titulo del mismo, la clase o el programa para el

Iclléasles?nlérliparélel tralb;aj 0(,1 el nombre del autor y la fecha. Normalmente

ye el nombre del profesor, pero cada insti

_ , stitucion puede te

sus propias reglas acerca de esto. Convi 1 i i
S T : . Conviene cerciorarse de | -

bres y tradiciones de [a universidad donde estudias. s costum

Para una tesis d

e grado suele haber adema Ao
14 : as una pagina de a -
cion. All{ van las firmas de los examinadores. pae proba

Aparecen Agi i i6
o 2O'p modelos de pagina de titulo y de aprobacion en el capi-

Tabla de contenido

rias sfrel nlirfblatdzc‘intenidm también llamada indice o tabla de mate
’ era todo lo que sigue, comenzando con i i g
nes (si las hay) y llegando hasta la bibli n listas de ilustracio-
, 5 a bibliografia. Se incl t
capitulos y subtitulos hasta el tercer nivel.g cluyen titalos de

" an;:)a (feols;gglbsrp de usar ?ﬁmeros romanos para los capitulos se esta
. S1 se usan, los puntos después de ellos d i
: eben alin
Entre los modelos del capitulo 20 hay una tabla de contenido o

Lista de ilustraciones

e hs}l, c(elrll1 6:ﬂhzlrcabajo ellparficen mas de dos tablas, figuras o ilustracio-
, er un listado. Si son pocas las tablas y fi
ponerse las dos categorias en una mi Agi aniondo el e
. ( : sma pagina, siguiendo el
de la lista de ilustracion i i e v
’ es de este libro. i
s don e 0. Si la lista es larga, puede llevar

Légicamente I I

, esta lista se confecciona u

: n

o o Sicam a vez que se ha comple-

Lista de abreviaturas

- Tre;dlcl(?nalmente, si se va a usar una fuente mas de dos veces, se
pone en la primera referencia (nota de pie de pagina) el titulo coml;le-

- Organizacion Qe pradisiEs

to, seguido de In abrevintura entre paréntesis. Pero enun trabajo largo,
de posgrado, posiblemente se usen muchas

especialmente en una (esis
as repeticiones pucden obviarse si se hace

luentes, repetidas veees. 1
nna lista de abreviaturas.

Si se incorpora después de la tabla de contenido una lista de las
abreviaturas de fuentes usadas mas de un par de veces, 1o s€ necesita
eseribir el titulo completo de 1a obra en las notas de referencia. En esta
lista se incluyen solo aquellas fuentes que se han citado en el trabajo.

Conviene recordar que si las abreviaturas representan titulos de
libros o periddicos van en cursiva. Si se trata de series de libros o de
apellidos de autores, van en redonda. Las siglas no llevan puntos.

La lista més completa de abreviaturas de obras teologicas s¢ en-
cuentra en el Gltimo tomo de la Real Encyclopddie der classischen Al-
(ortumswissenshaft.! Una lista abreviada de siglas aparcce en el apén-

dice B.
introduccion

La propuesta del trabajo, bien escrita y con todos sus detalles,
o5 la base de una introduccion clara y efectiva, que debe contener las
mismas partes sugeridas para la propuesta (ver capitulo 12). La intro-
Juccion es la guia del lector para el trabajo.

En la propuesta s¢ enumeran los diferentes aspectos de la inves-
ligacion: problema, proposito, importancia, definicion de términos, de-
limitaciones, procedimientos y bosquejo. Esta misma informacion se
usa para la introduccién, pero ahora s¢ pule el escrito y se suaviza la
\ransicion de una seccién a la otra.

Aunque en la propuesta no hubiera una seccion sobre el trasfondo
del problema, aqui s afiade, a fin de que los lectores entiendan bien el
porqué de la investigacion. Finalmente, hay que respetar los tiempos
verbales: en la propuesta se uso el tiempo futuro, aqui ya s¢ ha realizado
¢l trabajo y se usa el pretérito.

La longitud de la introduccion varia. Para una monografia de clase
puede bastar solo una pagina. Para la tesis doctoral pueden ser 20 0 mas.
Lo que importa €s que el trabajo tenga una introduccion clara y bien
S ——

{. También aparece una larga lista en SBL Handbook of Style (Peabody,
Massassachusetts: Hendrickson, 1999). Véase también Elenchus de Biblica
correspondiente a 1995, donde se presenta un listado de abreviaturas usadas en
csa publicacion hasta esa fecha. Elenchus es un indice bibliografico publicado
anualmente en Roma por ¢l Pontificio Instituto Biblico.
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presentada, 11y

. . L L} YTl .. I 3

. tozjﬁs ]ll;: l:ib:'" dar que, fuera dof profesor, que ticne ol

tabio me intmdug ginas _dcl trabajo, otrog lectores puede i ('”"Hﬂ '
C10n. Siguen leyendo s; esta les ¢o ence S Y

onvence, '
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pasar en la tesis, ge escrib
. : CAPITUL g
por deb . © Olaloss cle
20 el titulo INTRODUCCION, Fp of Scapi':tmlﬂg 2 terles espacios i
parece ung N

en capitulos (o .
c .
divisiones ysglbd?vjse'ccmnes’ s1 el trabajo eg corto), cada =
. stones. Puesto que la Organizaci(’)’n del una con syg |
¢l cuerpo es tan |
n

virgnnizadion del rabajo JHn

v conelusion, pues hay quienes buscan posibles temas de investigacion
precisamente en esta parte de las tesis.

Si a la introduccion se le dio nimero de capitulo, también se le
pone namero al capitulo titulado RESUMEN Y CONCLUSIONES. Si
no s¢ le dio nimero de capitulo a la introduccidn, tampoco se le da nd-
tmero de capitulo al resumen.

Apéndices

El informe de una investigacién puede tener todos los apéndices o
ancxos que hagan falta. Estas secciones afladidas contienen materiales
no indispensables para leer y comprender el trabajo, pero ttiles para
validar y documentar lo que se ha presentado.

Los apéndices pueden incluir datos numéricos, informacion esta-
distica, materiales fotocopiados, copias escritas de presentaciones que
s¢ han hecho como parte del estudio. Los apéndices son mas comunes
cn las tesis que en las monografias de clase. Cuando hay varios apén-
lices, como en este libro, cada uno tiene titulo y aparece en la tabla de

contenido.
Bibliografia

La bibliografia da peso a la investigacion, pues presenta las fuen-
lcs usadas para el estudio. Le dice al lector lo serio que ha sido el tra-
bajo. Ademas, lleva al lector a las fuentes necesarias para ahondar en
su propio estudio. En los capitulos 21 y 22 se presenta la forma de con-
[cccionar una bibliografia; en el capitulo 20 aparece una bibliografia
modelo.

Después de revisar brevemente la organizacién general del trabajo
y las partes que lo componen, debemos concentrarnos en la organizacion
del cuerpo del estudio. Alli pondremos atencién en la siguiente seccion.

Organizacion del cuerpo del estudio
Instrucciones generales

No hay reglas fijas en cuanto a la organizacion del cuerpo del
cstudio. Uno elige un sistema que resulte claro y 16gico para el autor,
para el profesor consejero y para los lectores. No temas pedir consejo
a tu asesor y también a tus compafieros en cuanto al bosquejo que has
formulado. Debes poder defender la organizacion que te propones. El
camino escogido ;jlleva al destino deseado? Es vital organizar bien un
trabajo, pero con frecuencia no tenemos idea de como hacerlo.
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Cada cani i
obre un(ia cap(;ui)lo debe constituir una unidad. Todo lo que se escribe
ema debe estar en el mismo capitulo. Todo Jo que aparecee en

un . :
'arzsieseccmn Fiebg relacionarse con el tema de esa seccion; no puede de- |
] i q?e S¢ Inmiscuyan elementos foraneos. El mismo tema no debiery

presentarse en varios lugares del trabajo. Naturalmente, uno puede po- |

ol ; . . :
ne;grflra en umdade_s 1ndep§nd1entes, ligadas unas a otras en alguna ma-
Og1Ca, pero sin repetir las informaciones presentadas

El bosquejo que fue aprobado por el profesor o consejero de tesis §

cuando se aceptd la propuesta sirvi6 de punto de partida. Sirvi6 como

esqueleto del trabajo en su fase inicial. Sin embargo, después de leer y ]

estudiar, es posible que haga falta hacer alglin retoque en el bosquejo

No olvides hablar con el conse; .
base del nuevo bosqueio. s¢jero antes de redactar el trabajo sobre la

E i j
1.mportarrlltzl ecsapltulo 12 aparecen dos ejemplos de bosquejo. Una regla
que una seccién no puede subdividi .
1vidirse en menos de d
partes. Por eso, no puede habe 16 i s
S T'una seccion A sin otra seccion B. ni
seccion 2.1.1 sin una seccié subseacione,
1. on 2.1.2. Otra regla e i
.1 . s que las subsecci
s C ones
que se divide una seccién deben ser paralelas en titulo y en contenido

Formas de organizar el tema

Lo o .
e aconie’ccqrpas 'hIStOI'ICOS S€ prestan a la organizacién cronolégica: lo
10 primero se narra primero. La biografia de Allen Gardiner

2

misionero a la Patagonia a dividi j
) 0 2 » podria dividirse en: juventud. via;
nia, sumision alli y su muerte, : % viaje a Patago-

El método espacial ( ! {
. El mé lal (geogréfico) podria usarse para inf;
Investigacion de la antigua ciudad de Efeso. La ciudgd se léezlg?i?)rirl!:

parte por parte; el rt Wi .
mercade p puerto, el teatro, la biblioteca, el templo de Diana, el

El mé i 1
budictar ;nheit;)(;iq c;omparatl\zio podria usarse al comparar las creencias
uistas acerca de la muerte. Pri
_ . Primeramente hay qu. i-
bir cada una en detalle; luego se las compara. Y aue desert

Organizacion cdel tradajo N

Para algunos temas, hay que deshojar la rosa. s decir, hay que
malizar un temn antes de poder tocar ¢l siguiente. Por ejemplo, se ten-
drid que establecer con claridad el significado de las ceremonias del
santuario israclita antes de analizar la forma como el autor de Hebreos
enloca el tema del santuario.

Una tesis o proyecto de Teologia Aplicada normalmente tiene una
basc tedrica y una aplicacion practica. Por eso, el trabajo se divide en
dos partes principales. Los fundamentos teol6gicos pueden dividirse en
partes biblicas, teoldgicas y socioldgicas. La parte practica sera mas
hien cronologica: preparacion, presentacion y evaluacion de la interven-
cion realizada con base en la parte teodrica. Este tipo de investigacion es
muy comun en el doctorado en Teologia Pastoral (ver capitulo 8).

El punto de partida de una investigacién no necesita ser el mis-
mo en todos los casos. Se puede partir de lo especifico y llegar a lo
peneral (razonamiento inductivo) y se puede comenzar en lo general y
llcgar a conclusiones especificas (razonamiento deductivo). Lo que es
importante es que el proceso de la investigacion esté tan bien disefiado
y cjecutado que sea claramente entendible para los lectores y el profesor
() CONSejero.

Alguien ha sugerido que hacer una investigacion es como cons-
truir un templo. Se deben poner los cimientos, luego se levantan las
columnas. Finalmente, se coloca el techo en la estructura. Esta ilustra-
cion inexacta muestra la necesidad de construir cuidadosamente a fin de
(ue pueda lograrse un edificio equilibrado y bien terminado. También
sugiere que cada trabajo de investigacion es construccion Unica y, hasta
cierto punto, una obra de arte.

Ayudas practicas para organizar el trabajo escrito

La importante y delicada tarea de darle la organizacion final al
trabajo se realiza una vez que se ha concluido la investigacion. En esta
seccion se dan pautas para dividir el tdpico, organizar sus secciones y
lograr la organizacion visual del escrito.

Organizacion de las fichas de apuntes

El usar fichas de apuntes en papel tiene gran ventaja, siempre que
cada papelito tenga su titulo (encabezamiento) y subtitulos. Sobre una
mesa (o acaso el piso) se separan las fichas en montones por titulos, sub-
titulos (y sub-subtitulos, si los hay). Luego se organizan los montones
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en orden logico. Si hay apuntes que no tienen lugar en ninguna seric, s@
sacan.

Cuando uno esta conforme con la organizacion de¢ cada uno de}

los montoncitos de fichas, se ponen en un orden logico con los otros
montoncitos. No hay que sorprenderse de que el bosquejo original ya

no satisfaga. La distribucion de todas las fichas puede sugerir una orga- | |

nizacién mejor.

Cuando todas las fichas estan en el orden deseado, se unen todas |
las que son de un capitulo con una banda elastica. Si son muchas las §

fichas, se ponen en una cajita con separadores por capitulo.

A esta altura, conviene dejar reposar el material durante un dia o
mas. Luego se vuelve a leer las fichas en orden. Si no se esta satisfecho

el trabajo.

Cuando se usa un programa de computadora (Access o Excel), se 1

hace esta organizacion en la computadora. Se trabaja rdpido, pero no se

ven mas que unas pocas fichas a la vez, lo cual puede ser problematico,
sobre todo para la persona visual.

Organizacion visible dentro del escrito

El uso de diferentes niveles de encabezamientos y de enumera-

ciones ayuda a la organizacion visible de un escrito. Aqui presentamos
sugerencias en cuanto a como hacerlo.

Encabezamientos

A través de este libro se han usado diferentes tipos o niveles de en-
cabezamientos. Estos muestran como se divide y se subdivide un tema 'y
qué va con qué. Los encabezamientos y sub-encabezamientos represen-
tan las diferentes partes del bosquejo. Una vez mads, cabe recordar que

un encabezamiento debe tener al menos dos sub-encabezamientos o no
dividirse en absoluto.

Un encabezamiento de primer nivel indica una division principal
del capitulo. Aparece centrado y en negrita. En este capitulo, “Ayudas

practicas para organizar e} trabajo escrito” es encabezamiento de
primer nivel.

con el orden escogido, no cuesta mucho comenzar de nuevo el proceso |
de repartir las fichas en secciones y organizarlas. Ahora las fichas indi- |
can con claridad la organizacion y el orden del trabajo escrito. Si, este |
proceso es trabajoso, pero el tiempo dedicado a organizar las fichas de
la manera descrita aqui se paga con la velocidad con la que se escribe §

",
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-l indica una subdivision de
1l enenbeznmiento de segundo nivel indica una hub(;;)\;:; on oo
’ ‘ 4 ) B A s -
ivisi incl o esle capitulo, “Organizacion vi
' qon principal. Lin este capialo, i
el dl\"_hlﬂln | ! bezamicnto de segundo nivel. Va centrado y €n
Jel eserito™ es un encabezamicn do s¢ el Ve chas de
letra redonda normat. Su “gemelo es1 Orgag;fai i 0o s et
‘ 1C é fi ue
«" La presentacion grafica senala q : one
apuntes”. La prese . e e e escrito™
: jcticas para organza
cen a “Ayudas prac ‘ O e
i ivel indica una subdivision
El encabezamiento de terc“er nivel 1 ey o o
pundo nivel. En este capitulo, Encabezlarélt O e emiontos Vo
| 1 sto
ntos de tercer nivel. .
nes” son encabezamie : st e
izqui de 1a hoja y se escriben
e ¢l margen izquierdo  escribe ita. er
F1 encabezamiento de cuarto nivel indica una d1v151%n gilredon
SO . )
nivel. Se coloca en el margen izquierdo de} pape,} y s ersrfnlo e T
| nc;rmal En este capitulo, “Dentro del parrafo” es ejemp
(LR .
' ivel.
samiento de cuarto nv o .
El encabezamiento de quinto nivel indica la subd%wsifenurrrllpég 4
uciia del trabajo. Con frecuencia, 12_1 seccion no tlene;1 i:rllaség{r e un pETE
l!n Un encabezamiento de quinto nivel forma parte . P T i 0o
'l'i.cne la misma sangria del parrafo, aparece en neg’r’1 a‘?lcon e
unto. En este capitulo, “Con oraciones cortals y
tn . ) : ;
mz’lg Jargas” son encabezamientos de quinto nivel. sl
Vayan unos consejos Utiles sobre formato. En t(')dozsa (C)(s)n may:(ls-
titulo de la seccion, €s decir, el encabe’zamlento, com;)errels o Fote
cula, pero en adelante solo llevan mayuscula los no’r?u s DO s
s‘iste,ma difiere del que se usa en inglés, donde los t1
las palabras importantes en ma scula. | ; el s
El paralelismo entre los encabezamientos d€ untr 0
importante. Se ve en los ejemplos de este libro. Por (1) aeflos d,os‘
1 . 5 ’ '
i ue ser al m
ivisi cabezamiento, jtiencn g
subdivisiones de un ent : ; S e
El encabezamiento va a tres espacios por debajo del t q

e

Enumeraciones . ' N
Las enumeraciones ayudan a organizar visualmente las in

i n parrafo o
ciones presentadas cn un escrito. Pueden usarse dentro de un p

dentro de una oracion.
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Dentro del parrafo
Pueden hacerse las enumeraciones dentro de un pirrafo en dos

formas. En ambos casos, los puntos que siguen a los nimeros deben

siempre alinearse.

Con oraciones cortas. Si la mayoria de las oraciones son méis j@

cortas que una linea, se colocan los nimeros en el margen izquierdo. Si

una oracion pasa a la segunda linea, se la comienza debajo de la primera |
letra de la primera linea. La puntuacion del listado puede consistir en
coma, punto y coma o punto, segun lo exija la construccion gramatical,
En todo caso, debe haber estricto paralelismo gramatical entre las difc- §

rentes partes de la enumeracion. Por ejemplo:
1. Debe tenerse en cuenta el contexto lingiiistico.
2. Debe considerarse el contexto historico.
3. Debe notarse el proposito del autor.

Con oraciones mas largas. Este estilo se usa cuando las frases
u oraciones del listado son largas y cuando cada nimero tiene mas de
una oracion. En este caso, el nimero aparece con la misma sangria de
los parrafos y va seguido de un punto. Las siguientes lineas llegan al
margen de la hoja.

1. El nimero (por lo general arabico) se escribe después de la misma
sangria del parrafo y se sigue por un punto.

2. Se usa el espacio doble, asi como en todo el trabajo escrito.

3. Cada item del listado es por lo menos una oracion completa. Puede
haber varias oraciones con cada nimero.

4. Si el listado llega al nimero 10, debe corregirse el espaciamiento de
los nimeros 1 al 9, puesto que los puntos deben alinearse perfecta-
mente.

Dentro de la oracion

La enumeracion dentro de la oracion puede usar niimeros o letras,
siempre entre paréntesis. Por lo general, ¢l nimero representa una divi-
sion mas grande y la letra, una mas pequefia. Los diferentes items van
separados por coma, si no tienen puntuacién dentro de si, y por punto y
coma si hay alguna coma dentro del mismo. Por ejemplo:

Dio tres razones para su dimision: (1) su edad, (2) sus problemas
de vision y (3) su deseo de vivir bajo menor presion.

VT OTHHTACIC IR ITE Sl 1 RLERT T

Sus problemas de vista se deben a: (a) su cdad, que pasa} los se—l
tenta: (b) una enfermedad congénita, que va empe(?rando, y(c)e
estrés causado por las responsabilidades del trabajo. .
Este capitulo ha explicado la organiz,agién general ’de.1 escrito.
‘También ha presentado sugerencias, Fani_:o teoricas como pragtlTas, gara_l
organizar el material del escrito. El siguiente capitulo habla de la redac

¢10n del trabajo.




CAPITULO 17

LA REDACCION DEL TRABAJO

Ya estd completa la investigacion. Se han consultado todas las
fuentes necesarias. Las fichas de apuntes, organizadas en armonia con el
bosquejo final, estan listas para ser transformadas en un trabajo escrito.
Ha llegado el momento de escribir. Hasta este momento, se habran ido
unos dos tercios del tiempo total que se necesita para preparar el trabajo.
El otro tercio se ird en escribir y reescribir. Para muchos, este tiltimo ter-
cio es lo mas dificil del trabajo. Muchos doctorados incompletos tienen
toda la investigacion hecha, pero sus autores no han podido redactar
el escrito final. Por lo tanto, es imprescindible saber como escribir un
mforme claro y conciso.

Este capitulo describe el lenguaje que se debe usar, presenta su-
gerencias en cuanto a como escribir parrafos coherentes e interesantes y
da instrucciones sobre el uso de palabras y frases de transicion. También
bosqueja las etapas del proceso de redactar el trabajo.

Lenguéje apropiado

En la redaccion de un trabajo de investigacion se emplea un len-
guaje sencillo, culto, correcto. Es un lenguaje digno, exacto, con sus
oraciones y parrafos bien planificados y ejecutados.

Evitando el lenguaje de la calle, como también las preciosuras
rebuscadas, me atendré a un lenguaje como el que se nos ensefi6 en las
clases de idioma espafiol. La palabra de la Real Academia Espafiola
vale; estd a la mano en www.rae.es.

La tesis no es lugar de usar metaforas y similes. Tampoco se usan
los superlativos, ni mucho menos los signos de exclamacion. Las frases
rdiomaticas no tienen lugar en la redaccion de una monografia o tesis.

Hay formas de expresion que deben evitarse. Aunque hay una ten-
dencia actual a permitirlo, por lo general, no se dice: “Yo investigué tal
cosa”. Tampoco se refiere uno a si mismo en la tercera persona como
~el investigador” o “la autora”. El plural de majestad (“nosotros encon-
Tamos”) es bueno para los reyes, pero no para los autores de trabajos
22 investigacion.

El uso del lenguaje impersonal ayuda a minimizar la importancia
2] “yo” y a mantener un tono académico en el escrito. Sin embargo,
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para mantener la viveza del texto, hay que usar muchos verbos en acli-
va. En lugar de decir: “Se decidi6 limitar esta investigacion™, mejor ¢s
escribir: “Los limites naturales de este tema determinaron los contornos
de esta investigacion”.

Para los estudiantes de Teologia, la mayor tentacion es la de usar
el lenguaje del sermon en vez del lenguaje de la investigacion. El len-
guaje del pulpito no es el de la tesis. No se habla de “ganar almas™ sino
de “anadir personas a la iglesia”. Ademas, como ya se ha dicho, en el
sermon se apela al corazon de los oyentes, no necesariamente al cerebro.

Otro problema de redaccion, desconocido antaio, es el lenguaje
inclusivo. En este siglo XXI se considera de mal gusto usar el masculino
para representar a las damas. Es necesario escribir para no ofender. Por
otra parte, el escrito no debe perder la elegancia. Es facil hacer algu-
nos cambios: decir “humanidad” en vez de “cl hombre”. Si se habla de
personas, sin tomar en cuenta su género, puede alternarse entre “¢1” y
“ella”. El plural masculino resulta menos chocante que el singular mas-
culino. Este es un tema en transicion, pero hay que prestarle atencion.
Hay que atenerse a las reglas y costumbres del lugar donde uno vive y
trabaja.

Escribir bien lleva tiempo y esfuerzo. Es mas rapido y facil escri-
bir de forma mediocre. Sin embargo, ese tipo de escrito no merece la
aprobacion del profesor, el interés del lector ni la satisfaccion de quien
escribio el trabajo.

El parrafo: la mas pequeiia unidad del escrito

La més pequena unidad del trabajo escrito, el parrafo, es algo asi
como un eslabén en una cadena. Y, como con la cadena, el trabajo es
solo tan fuerte como su parrafo mas débil. Por lo tanto, ¢l tiempo que se
pase aprendiendo a escribir un buen parrafo es tiempo bien usado.

Todo lo que va dentro de un parrafo debe tratar de un mismo tema.
La longitud del parrafo responde a la cantidad de cosas que hay que de-
cir acerca del tema. Si es muy largo, el parrafo probablemente contenga
ideas que no pertenecen al tema. Como regla general podria decirse que,
si el parrafo tiene més de quince lineas, probablemente no se cumple la
regla de hablar solo de un tema. Por otra parte, un parrafo no puede ser
extremadamente corto (por ejemplo, solo una oracion), porque asi difi-
cilmente pueda cubrir bien el tema.

Pueden disefiarse muchos tipos de parrafos interesantes y efec-
tivos en su comunicacioén. Todos los parrafos que comunican bien y
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agradan al lector tienen ciertos clementos basicos. Aqui se hablard de
dos: la unidad y T coherencia. También se dan ejemplos de parrafos
bien construidos.

Unidad del parrafo

Un buen parrafo retne todo el material que debe estar junto y lo
separa de todos los otros asuntos que no vienen al caso. En todo parrafo
bien construido hay alguna idea que lo unifica. Todo lo que se incluye en
¢l parrafo esté relacionado de alguna manera con esa idea. No hay lugar
para ideas fordneas y comentarios extrafos.

Una manera de unificar el parrafo es usar una oracion temdtica
o topica. Esta oracién, que expresa la idea principal del parrafo, puede
aparecer al comienzo, a la mitad o al final del parrafo. Su propoésito no
¢s solo dar la idea principal del parrafo, sino también proporcionar un
ancla para el resto del mismo. Hay ejemplos de oracion tematica o topi-
ca en este parrafo y en la mayoria de los parrafos de este libro.

Coherencia del parrafo

Un parrafo bien escrito es coherente. La coherencia del parrafo
tiene que ver con el orden en que se presenta la informacion y con la
relacion clara y logica de una oracion con la siguiente en el desarrollo
de ideas. Un parrafo coherente comunica la informacion con claridad y
eficiencia. Asi lo muestra ¢l siguiente ejemplo:

Un ferrocarril es una cosa compleja y seria. Hay vagones, ejes
y engrasadores; locomotoras, rieles y durmientes. Hay aparatos de se-
fales: telégrafos, semaforos. Hombres también: los palanqueros, fogo-
neros, maquinistas y mozos. Por fin, hay la electricidad, el agua y el
carb6n que ponen en marcha todo aquello.!

El pérrafo comienza con una oracioén temadtica. Se presenta una
sintesis del parrafo. Luego se van enumerando las diferentes actividades
y elementos que hacen que el ferrocarril sea una “cosa compleja y se-
ria”. El parrafo es una cadena de ideas que tiene coherencia.

Ejemplos de pérrafos expositivos

Los siguientes parrafos estan construidos en diferentes formas.
Presentan definicion, enumeracion o clasificacion, comparacion, y cau-

1. Benjamin Subercaseaux, Chile o una loca geografia, 10* ed. (Santia-

. go de Chile: Ercilla, 1954), 103.
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sa y electo. Podrian también formularse parrafos organizados como pre-

gunta y respuesta, y analogia.

Definicion

El término leitourgia en el griego clasico describe el desempeiio

de un servicio honorifico especial para el estado, tal como, por ejemplo,
equipar un navio de guerra o proveer un coro para una actuacion teatral
en una ceremonia importante. La dimensién de honor era importante
para ese término. En el siglo II a.C. la palabra se usaba en el lenguaje
popular para el servicio sacerdotal en la adoracién de los dioses. En la
Septuaginta traduce el hebreo sharath para designar la participaciéon en
el culto divino, ya fuera como oficiante o como adorador. Mientras que
en el Nuevo Testamento el término mas com(n para servir es diakonia,
en el tiempo de Hipolito leitourgia y munus eran términos aceptados
para el desempefio del culto cristiano, especialmente la eucaristia. Estas
palabras comunican la idea del prestigio de quien puede oficiar en el
servicio de la iglesia.?

Enumeracion o clasificacion

A las mujeres {en el siglo XIX] no se les otorgaba lo que el siglo
XX considera derechos humanos basicos. En la politica, las mujeres
eran virtualmente inexistentes. Sus aportes estaban mayormente con-
finados al reino del hogar. No podian conseguir un empleo de su elec-
cién y la educacion superior estaba practicamente cerrada para ellas.
Ademas, no solo se les negaba el derecho a votar, sino que social ¢ in-
dividualmente eran consideradas como bajo la jurisdiccion de los hom-
bres. Una vez que se casaba, la mujer perdia todo derecho a cualquier
propiedad que hubiera poseido con anterioridad; esta era transferida a
su marido. En ocasioén de un divorcio, no tenia derechos legales ni a su
propio cuerpo ni a sus hijos.?

Comparacion o contraste

En la comunidad cristiana evangélica de los Estados Unidos, el
tema de dominio/sumisioén/igualdad esta a la raiz de la disputa entre los
dos grupos mayoritarios en ¢l debate sobre la ordenacién. El Council
on Biblical Manhood and Womanhood (Concilio sobre la Masculini-
dad y la Femineidad Biblicas), que representa a quienes se oponen a la
ordenacion de la mujer, en 0ltima instancia basa su argumento biblico
sobre la premisa de que el plan divino de la creacién afirmaba la igual-

2. Daniel Augsburger, “Autoridad clerical y ordenacion”, en Mujer y
ministerio, ed. Nancy Weber de Vyhmeister (Berrien Springs, Michigan: An-
drews University Press, 2004), 4849, (en adelante, M y M). Este libro esta
disponible en http://www.andrews.edu/universitypress/catalog.cgi?key=173.

3. Alicia Worley, “Elena G. de White y los derechos de las mujeres”,
en My M, 256.

na redadcdion ael IraRbajo J1

dad de Yow sexon en lo espiritual, pero hacia distineion de roles debido
al dominio del hombre sobre la mujer |...] Quicnes sostienen esta po-
sicion son Hanndos “patriarcalistas”, “jerarquicos”, o (su designacion
preferida) “complementaristas”. El segundo grupo, Christians for Bi-
blical tiquality (Cristianos por la Igualdad Biblica), que representa a
los evangélicos que apoyan la ordenacion de la mujer, argumenta que
el plan divino en la creacion afirmaba la igualdad plena de los sexos, sin
ninguna dominacién masculina {...] Quienes sostienen este punto de
vista son llamados “cristianos feministas” o (su designacién preferida)
“igualitarios”.*

Causa y efecto

Las mujeres estaban también limitadas en ¢l ambito religioso.
La mayoria de las iglesias prohibia o desaprobaba que las mujeres ha-
blaran en publico. Puesto que un gran sector de la sociedad percibia
a la iglesia como responsable de la denigracion de la mujer, muchos
integrantes del movimiento de las mujeres se volvieron hostiles a ella.
Por ejemplo, la poderosa defensora Elizabeth Gage 1lamé a la iglesia
“bastion de la esclavitud de las mujeres”. Para ella no habia entidad
mas ofensiva que la religion organizada. De esta manera, liberarse de la
ortodoxia religiosa llegd a ser crucial para las lideres feministas.?

En estos parrafos se han omitido las referencias y las notas de pie
de pagina a fin de mostrar la construccion del parrafo en si. Si bien estos
ejemplos muestran diferentes maneras de construir un parrafo, en todos
los casos los autores han hecho un trabajo digno de encomio.

Transiciones e introducciones

Los escritores novatos con frecuencia tienen dificultad para en-
contrar palabras apropiadas para hacer la transicién de una idea u ora-
cion a la otra. Ademas, les resulta dificil encontrar palabras para presen-
tar las citas. En esta seccion se sugieren algunos términos para ambos
propositos.

Palabras de transicion

Aqui se presenta una lista de palabras y frases de transicion que
pueden ser utiles en trazar la relacion entre una oracion, una idea, y otra.
El uso de estas palabras puede mejorar aun mds tu forma de escribir.

4. Richard Davidson, “Dominio, sumision e igualdad en la Escritura”,
enMyM,178.

5. Worley, 256.
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acto seguido

( en primer lugar por lo general
ademas en segundo lugar por lo tanto
al mismo tiempo entonces por olra parte
de este modo finalmente por dltimo
de igual modo luego primeramente
de modo que mas ain sin embargo
de nuevo mientras tanto también
del mismo modo ni y

en armonia con
en consecuencia

para resumir
por consiguiente

. En resumen, pueden emplearse frases y palabras como estas para
suavizar las transiciones, para asi hacer que la lectura sea mds facil. Sin
embqrgo, hay que asegurarse de que la palabra o frase es la que mejor
conviene al escrito. Finalmente, se debe usar una variedad de estas pa-
labras y frases de transicion.

Otro tipo de transicién a la cual se debe prestar atencién es el
“puente” de un capitulo al otro. Al lector le gusta que lo lleven de la
mano en su lectura y /quién mejor que quien escribe para prestarle esa
mano? En este libro cada capitulo cierra con una transicion al siguiente.
Estos “puentes” pueden servir como ejemplos.

La presentacién de citas

‘ Una cita presenta las ideas y las palabras de otro autor; las pe-
dlmgs prestadas para fortalecer un argumento o para mejorar nuestro
escrito. Estas citas deben ser presentadas. Los lectores se sorprenden
cuando una cita aparece como en paracaidas; se sienten infelices cuando
deben mirar la nota de pie de pagina para saber quién dijo eso. Por otra
parte, presentar siempre las citas con la frase “fulano escribié que” abu-
rre al lector. Aqui hay una lista de diferentes verbos que pueden usarse
para presentar una cita.

acepta cree indica propone
admite declara informa recomienda
afirma defiende menciona revela
afiade describe niega se opone
argumenta discute objeta sefiala
combate escribe piensa sugiere
concuerda estipula pregunta verifica
confirma expresa presenta

En la presentacion de una cita, el tiempo del verbo es importante.
Para el pasado, se usa el pretérito: “Juan Wesley argumenté que...” o

La reaacvion et iravajyl
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sManalo defendio...” Al referirse a posiciones o creencias de autores
del presente o del pusndo puede usarse el tiempo presente. iLa idca per-
martece! Tin una diseusion del peasamicnto teoldgico de Leonardo Botf,
es correcto eseribir: “Boll admite [...], pero sefiala que...” Hasta podria
escribirse: “Lutero acepta que [...] y confirma...”, aunque Lutero murio
hace siglos. Lo que debe evitarse es el constante cambio entre presente
y pretérito. La solucion mas sencilla es usar el pretérito para referirse a
(odo lo que acontecio6 o se escribio en el pasado. En todo caso, hay que
decidir si se va a usar el presente o el pasado y atenerse a esa decision.

Vayarn un par de notas sobre las citas formales. Las citas forma-
les suelen ir precedidas de dos puntos. La Gnica modificacion que s¢
permite es el cambio entre mayuscula y minuiscula. Por ejemplo, Pablo
eseribi6 a los corintios: “Procurad los dones espirituales” (1 Co 14:1).
Se modificé la mayiscula, pero la cita no cambié. Normalmente se usa
maytscula al comienzo de una cita cuando la cita contiene una oracion
completa.

También es posible intercalar una cita dentro de lo que yo escribo.
lin ese caso, la sintaxis de mi oracion es la que vale. Por ejemplo, si la
oracién comienza: “Pablo escribi6 a los corintios que”, tengo que cam-
biar la cita para que concuerde con mi oracion. Diria entonces: “Pablo
cscribié a los corintios que debieran seguir el amor (1 Co 14:1)”. Puesto
que fue necesario modificar la cita para hacerla concordar con la forma
que le di al escrito, ya no es una cita formal ni textual: es una parafrasis.
De todos modos, se da la referencia biblica porque la idea es de Pablo.
Al intercalar ideas de otros en el escrito propio, se debe cuidar que, a
pesar de las modificaciones de tiempo y persona, la idea quede intacta.
Si se afiaden palabras a una cita, hay que ponerlas entre corchetes.

Al citar textos biblicos tenemos un problema interesante. A veces
uno lee “Deuteronomio 5:15 dice...” Es obvio que Deuteronomio jno
tiene boca para hablar! Mejor serfa decir: “En Deuteronomio 5:15 se
lee” 0 “Moisés escribié en Deuteronomio 5:15”. Es apropiado afirmar
que “Pablo escribio tal y tal”. Sino conozco ¢l nombre del autor, anotaré
que “el autor de Cronicas” afirma algo.

Pueden usarse comillas «angulares» (también llamadas espafio-
las), las “inglesas” y las "comunes". Dada la tradicion latinoamericana
de usar comillas inglesas o comunes y la ausencia de comillas angulares
en el teclado latinoamericano de la computadora, se sugiere el uso de las
inglesas, asi como se ve en este Manual. En todo caso, en un trabajo se
usan las mismas comillas, tanto en el texto como en las notas de pie de
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pagina y la bibliogratia. Si lo que cito conticne una citn, debo senalar la

seccion citada, normalmente con comillas ‘simples’.
Las omisiones [...] dentro de una cita se muestran con puntos sus=

pensivos dentro de corchetes. Son siempre tres puntos (repasar capitulo

15).

Las citas m4s largas tienen sus propias reglas. Cuando ¢l material

mtafdo tiene ocho o més lineas y consta de dos o mas oraciones, se le da
un formato de bloque. Este formato se describe en ¢l capitulo 20. Puede

también darsele el formato de cita bloque a cualquier cita que se quiera §

hacer resaltar. Los pénafo i £ Iri i
- s citados mas a i1e
! . iba tienen formato de cita

Es imprescindible incluir todas las comillas y notas de referencia

a fin de que nadie pueda acusar de plagio. La cortesia obliga a reconocer !

el origen de la idea o la cita mediante una nota de referencia

El proceso de escribir

La redaccidon de una monografia o de una tesis debe hacerse en
etapas: redacta;, (;orregir, volver a escribir. Por lo menos hacen falta dos
versiones prellmlpares y una copia final; con frecuencia se necesitan
tres o cuatro versiones. Si uno no tiene préctica en redactar trabajos es-
critos o si el tema es complejo, el escribir y volver a escribir es alin mas
necesario. Algunos estudiantes pueden necesitar procurarse (y pagar)

ayuda gdltorlal, ya que el profesor no tiene tiempo de hacer todas las
correcciones necesarias.

Primer borrador

, La reda(,:c1(')n no puede hacerse eficientemente en un momento
aqui y otro alli. Es .necesario dejarse suficiente tiempo para escribir por
lo menos una seccion entera de una sentada. De lo contrario se ieI;de
mucho tiempo tratando de ubicarse y retomar el hilo del escrito ’

En tiempos de antafio, siempre se recomendaba hacer el primer
borrador a mano. Con el advenimiento de la computadora, ese es mal
consejo. M‘:clS vale digitar de inmediato, siempre reconocie;ldo ue ha-
bra correcciones. Este puede ser un buen momento para aprendecr1 ausar
e'stas.r,naqu-lnas que tanto facilitan la preparacion de trabajos de inves-
tigacidén. Si no se dispone de computadora, habra que hacer ¢l primer

borrador a mano ibi

, escribiendo con un renglén por i .
. : medio para -
troducir correcciones. p para poder in

Lo redacdion aelt iTatingee

Con las fichns de npuntes eirmano, se eseriben las seectones una a
una, siguiendo el orden de fus lichas. Cuando en la ficha se presenta una
crtan, se la puede parafrasear o copiar (si estd en la computadora es facil
seortar y pegar™). Hirtodo caso se debe afadir la referencia a cualquier
cita o alusion.

La forma de escribir dependera de como se han tomado los apun-
(vs. Si se hacen a mano, simplemente se pone ¢l nimero de la nota don-
de corresponde y se hace una lista de las notas de referencia en papel
aparte. Si se usa la computadora, se puede trabajar con tres documentos
u 11 vez: la redaccion del trabajo, las fichas de apuntes y la bibliografia.
Asi resultara mas facil copiar de un documento al otro. También puede
LIsaTSe un programa que automaticamente tome la entrada bibliografica
y la convierta en nota de pie de pagina. No es perder tiempo averiguar
+Oomo funcionan NotaBene, EndNote, Zotero y Orpal.

Una vez que se ha completado el primer borrador, conviene dejarlo
reposar un dia 0 mas. Luego se lee el borrador y s¢ hacen las correccio-
1es necesarias. La experiencia me ha mostrado que veo mejor los erro-
res en un borrador escrito en papel que en la pantalla de la computadora.
Reescribir incluye afiadir y quitar, reorganizar, corregir la ortografia,
completar las notas de referencia y atender a otros detalles editoriales.

Segundo borrador

Por causa de las miiltiples correcciones hechas al primer borrador,
uno puede tener dificultad para saber qué es lo que vale. Después de
hacer las nuevas correcciones en la computadora, s¢ tiene en }a mano el
segundo borrador.

Este es el momento de leer de nuevo todo el trabajo, esta vez en
voz alta y preferentemente a los oidos de otra persona. Otra persona que
oye o lee el trabajo va a encontrar mas correcciones que quien lo escri-
bi6. De paso, més de un estudiante ha confesado que su conyuge hace
una excelente critica.

A veces se ven cartelitos que ofrecen “trabajo de maquina barato”
o algo asi. Hay que tenerle miedo a esos trabajos baratos. Pueden salir
muy caros si hay que hacer muchas correcciones. No importa si escribes
t mismo el trabajo en la computadora o le pagas a otra persona para que
lo haga, recuerda que ti eres totalmente responsable de todos los errores
de ortografia y de formato. Mejor sera que te pongas a aprender a hacer
ti mismo el trabajo.
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Revision del trabajo

En el proceso de revision, el autor necesita buscar crrores de orto-
grafia (que son muy pocos si se ha usado la computadora), puntuacion
erronea, oraciones que no son del todo claras y cualquier otro defecto
que empafie la lectura. A continuacion se presenta una lista de puntos a
los cuales debe prestarse mucha atencion.

1. El flujo de ideas: debe haber una continuidad natural de una idea, de
una oracion, a la otra.

2. Coherencia: debe haber cohesion de ideas y oraciones. Si se ha de
lograr la coherencia, debe emplearse algiin principio organizador.

3. Puentes: debe haber puentes naturales de un tema al otro. Por estos
puentes el lector podra pasar de una parte del trabajo a la siguiente.
No puede haber transiciones abruptas ni repentinos cambios de tema.

4. Logica de organizacion: debe haber una explicacion razonable de la
manera como se han organizado las ideas. Estas ideas deben expre-
sarse en oraciones logicas.

5. Puntos flacos u omisiones: no deben aparecer lugares donde se da la
impresion de que falta algo o que la investigacion ha sido incompleta.
Si se descubre tal situacion, hay que volver a la biblioteca y buscar
material para enriquecer esa parte del trabajo.

6. Oraciones poco elegantes: el escrito debe ser claro y elegante, sin
expresiones torpes o mal construidas. Por lo general puede encon-
trarse otra forma de decir 1o mismo. Si la oracion suena mal, hay que
cambiarla.

7. Palabras innecesarias: no tiene sentido usar mas palabras que las in-
dispensables. Mdés vale eliminar adverbios tales como “muy”, “tan”
“bastante”. La mejor manera de decir algo es la forma mas sencilla.

Una revisidon que tome en cuenta estos siete items puede llevar
tiempo. Pero produce un trabajo bien redactado, que podré recibir una
nota excelente. Ademas, la satisfaccion de un trabajo bien hecho pagara
los esfuerzos realizados.
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En este capitulo se han presentado sugerencias para mejorar la
redaccidn del trabajo de investigacion. De pasada se hablo de las notas
de referencia. En el capitulo siguiente se analizara como funcionan esas
notas.

CAPITULO 18

REFERENCIAS Y NOTAS

Los autores de trabajos exigidos para obtener una nota en una c;la—
< 0 un titulo académico suelen tener dudas en cuanto a las referenmgs.
; Para qué sirven? ;Cuando deben usarse? g,Qué formato conviene mas?
;Qué informacion debe presentarse? En un intento de a}cflarar el panora-
ma y hacer mas facil esta parte dificil de la investigacion, este capitulo
presenta respucstas a estas preguntas.

El propésito de las referencias

De tanto en tanto se encuentran autores que usan las refergncias
para impresionar, ya sea por el numero de ellas o por las autoridades
(ue citan. A veces, las notas sirven para hacer propaganda a otras'obras
del mismo autor. Estos usos son indignos de un buen trabajo de inves-
tigacion.

El propésito de las referencias, ya sean en fm:ma breve y entre
paréntesis dentro del texto o completas, al pie de la pagina o al final del
capitulo, es multiple. Sirven para indicar al lector de? ’donde obtuvo el
autor la informacién que ha presentado. Sirven también para qyudar al
lector a encontrar las fuentes usadas en el escrito, sobre todo si el tema
le interesa. Pueden también usarse para indicar otros autores que no
concuerdan con las ideas que se presentan en el trabajq. Finalmente,
sobre todo las notas de pie de pagina, sirven para aﬁadlr. detalle,s que
tienen que ver con el tema de la monografia, pero que dificultarian la
lectura si estuvieran en el texto.

Quizas, para los trabajos de investigacion de} los estudiaqtes, su
proposito mas importante €s el de ev@tar las acusaciones de plaglq. Los
profesores son rapidos para captar quiénes cometen plagio, es decu,. po-
nen como propio lo que ha sido escrito por otro. Igcluso, hoy hgy sitios
de Internet donde el profesor puede hacer examinar el ‘trabajo de un
alumno para saber qué porcentaje del trabajo ha sido copiado.

Cuando deben usarse

Deben usarse las referencias en cualquiera de los casos mencio-
nados en la seccién anterior. Pero la regla que incluye todos los casos
es la que afirma que se usan las referencias siempre que se anote en el
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Cscrif a 1o . g 1 1 1
0 una idea que no es propia ni de conocimiento general, s decir, §f

lio que e§cr1b0 €s mio, no necesito notas. Claro, si todo ¢l trabajo consty

€ 1.1?1s 1deas, mis conceptos, dificilmente pueda considerarse invcsl‘li-
gacion. Por otra parte, si solo escribo ideas que son de conocimic;llo
general, como la fecha de la erupeion del volcan Vesubio o del atentado

kJ

) No es indispensable citar Jas palabras textuales de otro autor para
que haga falta poner una nota de referencia. Basta con que se presente

aunque sea en forma resumida, Ig i
» la1dea de otra persona para qu '
. e B
gado dar una referencia. pars que sea ool

bito N(()i puef,de disminuirse la importancia de las referencias en el 4m-
academico. No usarlas lleva al suicidio académico. El plagio no

Diferentes formatos

o dSoq dos lczs formatos pre.di‘lectos para las notas de referencia. La
ota de pie de pagina es la tradicional. La referencia entre paréntesis se

esta tornando mas caracteristica en estos tiempos. Cada una tiene su uso

La nota de pie de pagina

o Ijn Teologia}, Historia y Literatura suelen usarse mayormente las
otas de pie de pagina o de final de capitulo. La unica diferencia entre

estas dos clases es que en un siste | i
ma estdn al pie d agi
otro al final del capitulo. Pie dola plgina y en e

. FJ’na ventaja importante del sistema de notas de referencia es la
precision con la cual se sefiala la fuente. El autor de la monografia dice

haber obtenido el - !
encontrar. ¢l dato en la pagina 345 del tomo 3. Allf se lo puede

’ Otrora, cuando era necesario calcular Sus espacios y renglones
numeros en alto, era todo un suplicio hacer notas de pie de pagina Hoy
dia, los procesadores de texto resuelven esos problemas. Word O ey
Ofﬁc.e, WordPerfect, NotaBene, todos hacen. con mu -0 , d ol
trabajo de forma automatica. ’ Y posa synda, o

Normalmente, en el texto aparece un numerito en alto para indicar
que hay una nota §obre es¢ tema. En la nota misma. la primera linea
comienza con la misma sangria del parrafo y el numer’ito en alto. (Word
deja automaticamente un espacio después del numero; WordPeffect no

e T NP

Referencins y notas A

lo hace.) La altima edicion del Mannal de Turabian recomienda que los
niumeros de fa nota scan de tamafio normal y vayan seguidos dc un pun-
to. Iise Tormato no es facil de lograr, por lo cual aqui no se recomienda.

Iin todo caso, fo que importa es ser consecuente: hacer todas las notas
de la misma mancra. '

Las notas se escriben a renglon seguido, pero entre ellas hay un
doble espacio. Tradicionalmente se recomenzaba la numeracion de las
notas en cada pagina. La tendencia actual es que la numeracion sea con-
sceutiva para todo el capitulo. Averigua cudl sistema usa tu institucion.

La informacion que debe consignarse en la nota de referencia es
[a misma de la entrada bibliografica: autor, titulo, lugar de publicacion:
publicadora, fecha de publicacion y pagina de donde se tomo la cita o
la idea. Para las publicaciones periddicas varia algo: autor, titulo del ar-
(iculo, titulo del periddico, volumen, fecha y pagina. (Notese el espacio
dcspués de los dos puntos y antes de la pagina.)

Los detalles de la presentacion de las notas de pie de pagina apa-
recen en el capitulo 21. Sin embargo, parece importante sefialar aqui
algunos conceptos importantes.

Las notas no reemplazan a las entradas bibliogréaficas, por lo tanto,
debe haber notas y bibliografia. Es vital que haya total y perfecto acuer-
do entre las dos.

Si los titulos estan en inglés, van con mayuiscula en cada palabra
importante. Si estan en espaifiol o francés, solo va la primera palabra con
mayuscula.

Con frecuencia se usan las notas para afiadir informacion. Lo nor-
mal es citar primero y poner luego la referencia. He aqui un ejemplo en
dos formatos:

12. J. W. Roberts discute la historia de cubrirse la cabeza entre los
judios, comenzando con el Antiguo Testamento y continuando hasta el siglo

IV d.C., cuando el uso del tallith o manto de oracion se torn6 una practica
entre los varones judios (“The Veils in 1 Cor 11:2-16”, Restoration Quarterly

3[1959]: 183).
Notese que la referencia entera esta entre paréntesis; la parte que
tendria que estar entre paréntesis aparece ahora entre corchetes.

12. J. W. Roberts discute la historia de cubrirse la cabeza entre los
judios, comenzando con el Antiguo Testamento y continuando hasta el siglo

1. Pueden encontrarse instrucciones para formatear las notas de pie de
pagina como lo hace este Manual en http://word.mvps.org/FAQS/MacrosBA/
UnSuperscptFnotes.htm
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1V d.C., cuando el uso del tallith 0 manto de oracion se tormd una practica
entre los varones judios. “The Veils in | Cor 11:2-16", Restoration Quarterly |

3 (1959): 183.

Aqui se usa un punto antes de la referencia. Ambos sistemas son
correctos, pero en un mismo trabajo se puede usar solo uno.

Cuando en dos notas consecutivas se emplea la misma fuente, s¢
usa “Ibid.” si la pagina es la misma, pero “Ibid.” mas el nimero de¢
pagina si es diferente de la referencia anterior. Si la nota anterior tenia

varias fuentes, no se puede usar “Ibid.”, porque no habria cémo saber a
cudl se refiere.

La segunda vez que se usa una misma fuente, cuando hay otra
obra de por medio, se usa el apellido del autor y una forma abreviada del
titulo: Eco, Cémo se hace, 210. En todo caso, lo que se busca es claridad
y sencillez.

Las referencias biblicas requieren un manejo especial. Un trabajo
sobre Biblia o Teologia que emplea las notas de pie de pagina puede
perfectamente usar las referencias biblicas en paréntesis. Por ejemplo:
“Juan sefial6 cuan importante era para Jesus el amor (Jn 3:16)”. Durante
afios se usaron las abreviaturas de la Reina-Valera 1960. Corresponde,
medio siglo mds tarde, emplear la lista de abreviaturas de la Reina-Va-

lera 1995 de las Sociedades Biblicas Unidas. Esta lista se encuentra en
el apéndice E.

Finalmente, es necesario sefialar que cada pais, cada universidad,
tiene el derecho de fijar las pautas para las notas de pie de pagina. Ta,

como estudiante sabio, seguiras esas reglas, sin desviarte ni a izquierda
ni a derecha.

Las referencias entre paréntesis

El sistema de referencias entre paréntesis se usa con mas frecuen-
cia en las disciplinas que usan la investigacion descriptiva, es decir, los
analisis estadisticos. Entre estas disciplinas estan la Psicologia, la So-
ciologia y las Ciencias. Estos tipos de investigacion se basan mucho en
articulos en periddicos especializados.

La referencia entre paréntesis contiene siempre dos elementos:
autor y fecha de edicion. Se usa el apellido del autor (o de los autores)
o el nombre de una entidad corporativa (Naciones Unidas). La fecha es
el afio de publicacién. Si hay dos publicaciones de un mismo autor, se
denominan, por ejemplo, 1987ay 1987b.

Relerdicina y fivivan

Un tereer elemento, el nimero de pagina, gsla'l presente S‘G,l(; slbla
cita es textual, Bsto significa que, si no hay com.lllug, no neeesita u}d;;
namero de pagina. Bsto (ambién significa que, si quiero busc;r es?l e
brillante, tendré gue leerme ¢l libro (:jntero para e;ncor}trarlg. ue;ss ;)i I?di_
hay poca informacion en !a re_f’erenm’a entre parentelglst, egeng%zremias
hic que los datos de publicacion esten’t(.)dos en la lista :
Por supuesto, la precision s 1mp0rtant1s1ma: o ;

En un trabajo que tiene sus referencias qntre_ parentes;lsa‘;()iue ae1
haber notas de pie de pagina que contengan exphcz@mnes 3;) afiadidos
(cxto. Asi pues, habria dos clases de notas en un mlsmf) trabajo. ’

No cabe duda de que es mas facil poner referencias entre 'pa%rente:
sis que en notas de pie de pégina. Sln em})qrgo, la rlqueTa c}e 1]rélosirrsriz-
cion que aparece en las notas _de pie de pagina merece ¢ O%IOA Ste
ma més conocido de referencias entre parentesis €S el de la 1m rican
Psychological Association, llamado APA. Se presentan €jemplos

capitulo 22.

Conclusion

Dada la importancia de las referencias, se recalca la necs_s;?a(ti ((1;:1
lomar apuntes claros y precisos. Si uno no quiere yolver ?111’ 1h i0 eue
repetidas veces a buscar ese detalle de informacion que ? ot, atylf uclllo
anotar con precision todos los datos que se vana necesitar: gu or, dé
subtitulo, edicion, serie, lugar de pubhcgcmn, casa publ.lca ora, apzzo
publicacion y pagina. Hacer el trabajo bien, desde un mismo COmMIENZo,
ahorra tiempo y angustia. .

En esfe capitulo se ha intentado rr}ostrar la razon de ser ytla 1{2;
portancia de las referencias. En los capitulos 21y 22 se presen aﬁ s
dos diferentes formatos posibles. El capitul(_) 19 aborda el tTm.a :sti_
estadistica y su representacion grafica, muy importante para 1a imnv

gacion descriptiva.




CAPITULO 19

LAESTADISTICAY SUS
REPRESENTACIONES GRAFICAS'

Para muchos, la palabra “estadistica” hace pensar en paginas sin
fin con nimeros y mas niimeros, sin relacion con la realidad. Otros pue-
den imaginar poderosas computadoras que realizan operaciones com-
plicadas, imposibles de hacer de otro modo. Esto genera actitudes que
van desde la admiracidn hasta el escepticismo.

La estadistica es un instrumento en las manos de politicos, hom-
bres de negocios y otros que deben controlar grandes cantidades de in-
formacion. Pueden también ser una herramienta usada para convertir
pequefias particulas de informacion en conclusiones interesantes.

Aunque muchas personas son renuentes a las estadisticas, en
la vida real se usan mas de lo que uno piensa. Por ejemplo, Christian
Schwarz dice que el “factor que mas alta correlacion tiene con la calidad
y el crecimiento de una iglesia es la disposicion a aceptar ayuda desde
afuera”.? Este es lenguaje estadistico y Schwarz usé métodos estadisti-
cos para llegar a esta conclusion. Por otra parte, cuando Win Arn sefiala
que un afio después de una campafia de Billy Graham, de 100 conver-
sos, solo el 15 por ciento quedan activos en la iglesia y que el 82 por
ciento de estos tenian un pariente o amigo en la iglesia antes de unirse
a ella, estd usando el método estadistico.? No importa si usas estadistica
en tu trabajo de investigacion, debes saber leer y entender la informa-
cidn estadistica.

En el capitulo 3 se describi6 el muestreo, una de las técnicas de la
estadistica. En este capitulo se estudia la recoleccion de datos, medidas
de tendencia central, medidas de dispersion, distribucion y correlacion.

1. Gracias a Eduardo Maiorov, profesor de matemaética y estadistica en
la Universidad Adventista del Plata, Argentina, por su ayuda en este capitulo
sobre estadistica.

2. Christian A. Schwarz, Natural Church Development: A Guide to
Eight Essential Qualities of Healthy Churches, 3a ed. (Carol Stream, IL: Chur-
chSmart Resources, 1998), 23.

3. Win Am y Charles Am, The Master s Plan for Discipling (Pasadena:
Church Growth, 1982), 134, 135.



Se¢ consideran también las tablas y las represeantaciones griflicas de los
datos estadisticos.

Elementos basicos de la estadistica

La idea més importante de la estadistica es la de la lista o inventa-
rio. La historia relata la recoleccion y el analisis de datos econémicos y
demograficos para planificar guerras o recaudar impuestos. Los egipcios
y los asirios registraban censos periddicos y sistematicos. En la Biblia,
se registra un censo de hombres mayores de veinte afios (Nm 1:18) y de
los levitas varones de mas de un mes de edad (Nm 3:15).

Agrupamiento de datos

Los datos numéricos pueden organizarse de mayor a menor, o Vi-
ceversa, segun se desee. N (en cursiva) representa el nimero de datos.
Supongamos que las edades de los 50 miembros de una iglesia son las
siguientes: 12; 12; 14; 14; 14; 15; 15; 16; 16; 18; 18; 18; 18; 20; 20; 20;
22; 22; 23; 23; 23; 25; 25; 25; 25; 27, 27; 27, 30; 30; 30; 32; 32; 32;
32;32;32; 32; 32; 36; 41; 41; 46; 46; 50; 55; 55; 65; 70; 70. Al poner
estos nameros en orden se puede ver la distribucion de edades en la
membresia.

La misma informacidn se muestra a continuacion en una tabla de
frecuencia, con los datos ordenados segun su frecuencia, es decir, mos-
trando cuantos hay de una misma edad. Este paso del calculo estadistico
no es parte del informe final y solo se hace en borrador.

Edad Frecuencia Edad Frecuencia
12 2 30 3
14 3 32 8
15 2 36 1
16 2 41 2
18 4 46 2
20 3 50 1
22 2 55 2
23 3 65 1
25 4 69 2
27 3

Especialmente cuando N es muy grande, los datos se agrupan por
intervalos. Generalmente, no debiera haber menos de 5 intervalos, ni
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intervalos dependerd del tamado de N. Por

mas de 12, Bl nimero de _ maiio de
cjemplo, agqul estit T misn informacion agrupada por intervalos.

lidad Frecuencia

10-19 13

20-29 15

30-39 12

40-49 4

50-59 3

60-69 3

Segun sea la situacion, pueden usarse iptew,ellos de. Slistlr}t,as am-
plitudes. Un pastor que quiere divi'dlr. su feligresia en mnos, Jover(lif;ls(i
adultos jovenes, adultos mayores y Jub1lad(3s, dePe de‘[errrlnzneir9 l'lnezi Eltos
limite para cada grupo: nifios, hasta 11 afios; jovenes, 12-19; a
jovenes, 20-39; adultos mayores, 40-59; jubilados, 60 y mas.

Representacion grafica de una
distribucion de frecuencia
La distribucion de frecuencia puede mostrarse graficamente %1 1(1111
histograma, un poligono de frecuencia o una curva de frecuencia. {.ada

uno tiene su uso especial.

Histograma o . e
: El histograma representa una d1str1buc19n de frem,lenma me 1?'111-
5 un conjunto de rectangulos. La base del ?ectangulo estd dad(eil. por e nlel
tervalo y la altura responde a la frecuencia. No debe cpnfun 1rsei1 cg o
grafico de barras, que se describe mas adelante. El histograma deber

ser un poco mas ancho que alto.

16 -




MR AR AR L LS

Poligono de frecuencia

- Lafigura 2 muestra la misma informacion que el histograma. Loy |
puntos que conforman el poligono se determinan, en el eje horizontal,

por gl punto medio de cada intervalo, y en el eje vertical, por su reg-
pectiva frecuencia. Se cierra el poligono con los puntos medios de log

intervalos inmediatamente anterior al primero y posterior al segundo, y

sobre el eje horizontal.

16 —rh-« -

Fig 2. Miembros de la iglesia X, por edades (poligono)

Curva de frecuencia

Cuando N es muy grande (por ejemplo, una iglesia de 1500 miem-
bros), se usan més intervalos y el poligono se transforma en curva de
fr.ecuencia. Si la iglesia imaginaria de los ejemplos previos tuviera una
distribucion de edades similar, pero una membresia mucho mayor, la
representacion grafica seria aproximadamente la de la figura 3. ’

LEO
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Fig. 3. Miembros de la iglesia Z, por edades
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Medldas de tendencia central

Uno podria preguntarse: (Cuanta ofrenda misionera da cada
micmbro por semana? Hay tres formas de calcular la “ofrenda prome-
dio™. A cstas se las Hama medidas de tendencia central.

Promedio o media aritmética (m)

La media aritmética es el resultado de dividir la suma (en este
caso el total de la ofrenda) por N (el nimero de miembros presentes).
D¢ este modo, si hubo una ofrenda de 200 pesos dada por 40 personas,
fa ofrenda promedio fue de 5 pesos.

Si el calculo se realiza partiendo de un cuadro de frecuencia, uti-
lizando datos grupales, se deben seguir estos pasos:

1. Encontrar el punto medio del intervalo

2. Multiplicar ese punto medio por la frecuencia del intervalo
3. Sumar todos los productos

4. Dividir por N.

Usando el ejemplo de la iglesia de 50 miembros, calculemos la
cdad promedio de un miembro de iglesia. Este paso se hace en borrador
y no figura en el escrito final; por eso no tiene numero de figura.

Edad Frecuencia Punto Medio Frecuencia x punto medio
10-19 13 14,5 13x14,5=188,5
20-29 15 24,5 15x24,5=367,5
30-39 12 34,5 12x34,5=414
40-49 4 44,5 4x445=178
50-59 3 54,5 3x54,5=163,5
60-69 3 64,5 3x64,5=193,5
TOTAL = 1505

1505/50 = 30.1 afios. Esto significa que la edad promedio de los miem-
bros de esta iglesia es poco mas de 30 afios.

Mediana (ma)
La mediana es el valor medio, a mitad de camino de cualquier ex-
tremo del listado. Consideremos las ofrendas misioneras de un trimestre

(13 semanas). Para encontrar la mediana, deben colocarse las sumas en
orden: 534, 560, 580, 590, 595, 598, 600, 602, 605, 610, 612, 620, 630.
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La mediana ¢s 600 pesos, porque hay 6 valores mayores y 6 menores,

Ocupa el lugar central en los datos ordenados.

Si el nimero de valores fuera par, se promediarian los dos valores
centrales para determinar la mediana. Por ejemplo: si el nimero de per-

sonas bautizadas después de estudiar con 6 instructores biblicos fucra |
20, 22, 24, 30, 32, 38, la mediana estaria equidistante entre 27 y 30, los i
dos valores centrales. De este modo, la mediana seria 27, mientras que i

la media aritmética seria de 26,7 candidatos por instructor.

Es posible obtener una mediana de datos grupales. Si hace falta |
realizar este calculo, mejor serd consultar a un especialista en estadis- |

ticas.

Modo o moda (mo)

El modo es el valor que aparece mas veces, el valor que tiene ma-
yor frecuencia. En la iglesia imaginaria de 50 miembros, el modo es 32

afios de edad, pues esta edad aparecio6 8 veces.

Media aritmética, mediana y modo

La media aritmética es la mas cominmente usada de las tres. Sin
embargo, es facilmente afectada por los extremos. Por ejemplo, si el
sueldo anual de 5 personas fuera de $12.600; $4.500; $4.400; $4.300; y
$4.200 al afio, el sueldo promedio seria de $6.000. Esto no reflejaria la
realidad, porque 4 de los 5 ganan menos que eso. La mediana seria de
$4.400 y representaria mejor la situacion financiera de las 5 personas.

El modo es la menos precisa de estas medidas, pero es la méas facil
de calcular. Ademas, en algunos casos interesa mucho. A un vendedor
de libros le interesa mds el modo que el promedio o la mediana. Quiere
saber cual es el libro mas popular en su negocio, para poder pedir mas
ejemplares.

Cada una de estas medidas tiene su lugar. Es necesario distinguir
cuidadosamente entre las tres, ya sea en la lectura o en lo que se escribe.

Medidas de dispersidn

Estas medidas no consideran tanto lo que ocurre en el centro del
listado sino lo que ocurre en los extremos. Las medidas de dispersion se
concentran mas en las diferencias que en las similitudes.

Dos clases en la iglesia tienen 5 miembros cada una. Las edades
de los miembros de la clase A son: 60, 63, 23, 15, 11. Las edades en la
clase B son 34, 40, 28, 30, 38. La edad promedio de las dos clases es de
34 afios, pero en la clase A hay dos personas mayores, un joven y dos

’ pdnlescentes. 1o elase

2 GINGLULALELR LR S

mas homogéneo en lo que

constituye FUPO !
13 constituye un gruy dos de los = iembros de la

L) " M » L3 Ll » a
respecta a odad. Se podria decir que fas ed
vlise A sonmds variadas o mis dispersas.

Desviacion total o amplitud
La amplitud o desviacion
i if 1 tre
wsion. Es la diferencia en
‘mnplitud es63-11=52;enla clase B, 13§£%ﬁac
nedida sefiala que en la clase B hay me

i ss simple de dis-
total es la medida mas simp
1Oﬁellay0r y el menor. En la clase A, la
litud es 40 - 28 = 12. Esta
i6n que en la clase B.

Pesyiacion estandar (S)
Aungue 12 amplit}ld es

precisa. Una medida mas pre 2

uadrada del promedio del cua

aritmética. La formula es:
S
S = m

. 4 i I3 y *
: {0 aritmético (x-m). La desv : o o
lt)'l O;Egngs? se arreglan los nimeros en una tabla. ({EL cOmp
ac

lo hace 1a computadoral)

lcular, esta medida €s poco
ar, que es Jaraiz
cto de la media

mas facil de ca _ :
cisa es la desviacion estand
ado de los desvios respe

Clase A Clase B .

Edad d=x-m d? Edad d=x-m ;6

_;3— 63-34=29 841 40 40-34=6 °

50 60-34=26 676 38 38-34=4 0

21 21-34=13 169 34 3434 =0 y

15 15-34=19 361 30 30-34= -4 y
11 1134=23 529 28 28-34= -6

Y. =2576 Y. =104

(1_%) _J208 =456

5

2576 \ _ =066 S=
5= [/),m

B 5
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Los pasos para estos calculos son:
1. Hallar la media aritmética.
Hallar los desvios (d) restando cada valor de la media.
Elevar al cuadrado cada valor de los desvios.
Sumar los desvios al cuadrado (d?).
Dividir la suma por V.
Obtener la raiz cuadrada.

A

Cuanto mayor sea S (desviacion estandar), mayor ser4 la amplitud |

o el desvio y menor la homogeneidad.

Distribuciones

Ya se han usado representaciones graficas para mostrar cémo se 1
distribuyen los valores. Las figuras 2 y 3 muestran claramente la distri- |
bucion de las edades de los miembros de iglesia, usindose el poligono

para un nimero menor de casos y la curva para una poblacién mayor.

La distribucion de valores puede ser normal o distorsionada. Estos
conceptos se exploran en la siguiente seccion.

Distribucién normal

Si se mide la altura de un gran numero de personas, se descu-
bre que estas medidas forman un poligono de frecuencia simétrica. Hay
aproximadamente el mismo ntimero de personas muy altas y muy bajas.
La mayoria se encuentra en alguna parte en el medio. Lo mismo ocurrira
con la medicién de un gran nimero de hojas del mismo arbol o el tama-
fio del cazado de hombres de 25 afios en un determinado lugar. Cuanto
mayor sea el niimero, més aparecer4 una curva en forma de campana,
similar a las que aparecen en la figura 4. Tedricamente, en una poblacién
total, la distribucién de gente alta y baja deberia formar una curva per-
fecta, tal como la de 1a figura 5.

Lo estadistion g aus represeninciones grancas iy

84.18% 13.58%

a1 18

Fig. 5. Porcentaje del area en cada desviacion estandar

En una desviacion estandar (de cada lado del promedio ar1tmét1—
co), encontramos alrededor del 34 por ciento de los_cqsps. AI?rOlea-
(amente otro 14 por ciento queda en la segunda desv1a'101('){1 esta{ldar, en
{anto que solo el 2 por ciento queda en la tercera desviacion estandar.

Como ejemplo, usemos la medida de cociente intelectual (.esc.a,la
de Wechsler), donde el promedio aritmético es de 100 y la desviacion
estandar es 15. Si m=100, +1=100+15=115, +2=130, +3=145. Lupgo,
-1 seria 100-15=85, -2=70, -3=55. Asi puede esperarse que aproxima-
damente el 68 por ciento de la poblacién tendré un comen,te 1ntelef:tual
entre 85 y 115. Solamente en torno al 2 por ciento tendrd un cociente
intelectual de mas de 130 o menos de 70.

Distribucion oblicua o distorsionada

Si la poblacion tuviera un porcgntajp mayor que el e,spe.rado (Velr
fig. 5) de personas con una inteligencia pr1v1lc?g1ada o un déficit mental,
Ja distribucion, y por tanto la curva, seria oblicua como las de la ﬁgura
6. La curva A muestra una poblacién con cocientes 1ntelefctuales mas al-
tos que los normales, en tanto que la curva B muestra mas personas con
cociente intelectual bajo de las que se esperaria encontrar. La curva obli-
cua muestra una distribucion diferente a la que normalmente se espera.

Fig. 6. Curvas oblicuas
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Correlacién

Se puede ver un ejemplo de correlacion en el trabajo del investi-
gador Bert E. Holmes. Holmes se tom¢ el trabajo de contar ¢l nimero
de chirridos producidos por 115 grillos en un minuto. También midi
la temperatura en ese momento. Descubrié que el nimero de chirridos
durante 15 segundos mas 37 le daba un nimero muy préximo a la tem-
peratura en grados Fahrenheit, siempre que no hiciera demasiado frio o
calor en el momento de contar.*

Sin discutir si la temperatura alta causaba més chirridos o si més
chirridos causaban las temperaturas mas altas, podemos afirmar que
Holmes encontrd una correlacion positiva entre la temperatura y el nu-
mero de chirridos de un grillo por segundo: cuanto mayor temperatura,
mayor numero de chirridos. En realidad, Holmes descubrié que esta

correlacion positiva era muy alta: 0,9919. Una correlacion perfecta es
r=+1,00.

. En 1975, Mike Scofield estudio la relacion entre el tamafio de
la iglesia y la cantidad de ofrendas que ingresan a la tesoreria por
.cada.miembro durante el afio. Constatd que cuanto mas grande era la
1g1es1a, menor era ¢l promedio de ofrenda por miembro. Este seria un
ejemplo de correlacion negativa.® La correlacion negativa perfecta se
expresa: r =-1,00.

, Cuando el coeficiente de correlacion se aproxima a 1,00, ya sea
mas o menos, se habla de correlacion alta, ya sea positiva o negativa.
Cuando el coeficiente de correlacidn se aproxima a 0, se dice que la co-
rrelacion es baja o no existente. En realidad, una correlacién de menos
de 0,5 no es importante y puede considerarse casualidad.

Usado en una ecuacion de regresion, el coeficiente de correlacion
puede emplearse para hacer predicciones. Dado el valor de una varia-
ble, se predice el valor de otra. De este modo, sin leer el termometro
se puede predecir la temperatura por los chirridos del grillo. Despuésj
de correlacionar durante afios el puntaje de exdmenes de ingreso con el
d;sempeﬁo académico de los estudiantes universitarios, se puede prede-
cir aproximadamente lo bien que se desempefiardn quienes hayan logra-

4. Bert E. Holmes, “Vocal Thermometers,” Scientific Monthly 2 ~
tember 1927): 261-267. " Scientific Monthly 25 (Sep

.5. Citad_o por (_}ottfried Oosterwal, Patterns of SDA Church Growth in
America (Berrien Springs, Michigan: Andrews University Press, 1976), 83-87.
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do cierta puntuacion. Por eso, las universidades sc atreven a fijar ciertas
ealilicaciones en ¢l examen de ingreso.

Il cocliciente de correlacion adquiere mas significado cuantos
mias pares sc estudien. Siun investigador.anuncia que la correlacion
entre sermones largos y la satisfaccion de los miembros es r = 0,80,
sabriamos que cuanto mas largo el sermén, menor seria la satisfaccion.
lero si también nos dijera que solo habja consultado a cuatro personas,
no prestariamos mucha atencion. Por otra parte, si se consultara a 100
micmbros, aun si r =-0,60, le dariamos mds credibilidad al informe.

Otra vez: correlacién no significa causalidad. El canto del gallo
no hace que salga el sol, ni el sol hace que los gallos canten. Pero am-
has cosas ocurren aproximadamente al mismo tiempo. Si se informa
sicmpre una correlacion alta entre dos items, resulta dificil dudar de una
relacién causa y efecto. La relacion entre el tabaquismo y el cancer de
pulmén proporciona otro ejemplo. Quienes mas fuman mas se enferman
de cancer de pulmon. Aun asi, les ha resultado dificil a los fabricantes de
cigarrillos admitir causalidad.

El céalculo de r es complicado. Si se emprende un estudio de co-
rrelacién, serd indispensable obtener ayuda de un experto en estadistica.
|.as calculadoras estadisticas pueden realizar los célculos, pero el disefio
de la investigacion exige ayuda profesional.

Tablas y graficos

Algunas veces s transcribe la informacion estadistica como parte
del texto del informe. A menudo se muestra este tipo de informacion
cn tablas y graficos. Las tablas contienen columnas de ntmeros. Los
graficos son visualmente mas interesantes, pero menos precisos en la
informacion que brindan. Las normas que conforman la presentacion de
tablas y graficos se explican en las paginas siguientes.

Tablas

Toda tabla debe llevar nimero y titulo. También debe aparecer en
el indice de tablas, el cual aparece en seguida de la tabla de contenidos,
en las paginas preliminares. Si hay pocas tablas y graficos, pueden po-
nerse en una sola pagina, como se ha hecho en este libro.

Si 1a tabla es demasiado grande como para ser colocada transver-
salmente en la pagina, puede ponerse a lo largo de 1a pagina siguiente
al lugar donde se la menciona. También puede usarse letra mas pequeiia
o, en tltima instancia, se puede usar una hoja mas grande doblada. Este
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seria, sin embargo, un tltimo recurso, ya que dilicultarfa el hacer copias |
electrénicas.
Se debe hacer referencia a la tabla en el texto, antes de colocar I
tabla, pero sin interrumpir el parrafo. Asi se sefala al lector la tabla y su
contenido. Los lectores deberian poder obtener una idea razonable de
los resultados de la investigacion sin tener que examinar las tablas cn
todos sus detalles. Las tablas, como también la descripcion de la tabla |, |
vienen de un estudio de pastores sudamericanos.®

La tabla 1 muestra el contacto que informan los pastores encucs- |
tados con gente de alto nivel educacional. Del informe se desprende que §
el grupo mayor de la Division Sudamericana (156; 45,7 por ciento) tiene
alglin contacto con gente muy educada. El siguiente grupo grande (112, ]
33, 0 por ciento) informa que tiene poco contacto con esta gente. Al 4
comparar los encuestados de habla hispana con los de habla portuguesa, §
se ve que aunque un numero mayor de pastores de habla portuguesa (38; |
22,9 por ciento) manifiestan tener mucho contacto con gente educada, |
un nimero mayor de pastores de habla hispana informa tener algiin con- |
tacto con gente educada (castellano: 94; 54, 3 por ciento; portugués: 61; |
36, 7 por ciento).

Tabla 1. Contacto de pastores con gente muy educada.

Sin
respuesta
- Much Azb .........
Algo ot T saz T el T a7 s T aso
e 54ﬁ, ..........
EEOT R S I B R B
Total 173

6. Nancy Vyhmeister, “Implications of Selected Curricular Determi-
nants for Seventh-day Adventist Graduate Theological Education in the South
American Division”, tesis de doctorado en Educacion, Andrews University,
Berrien Springs, Michigan, 1978.
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Ni bien las tres tablas no fienen un formato idénl.icn, rcprcgcnlan nor-
ps de Tormato aeeptables. Logicamente, en un mismo trabajo, s¢ usara
smempre ¢f mismo estilo. Los titulos de [a primera columna comienzan
del borde mismos los titulos de las otras columnas van centrados sobre
los nameros. Los nimeros deben estar alineados. Se representa el cero
con (res puntos. Los espacios verticales dependeran del espacio que hay
en la pagina. Normalmente, no serdn mas de dos espacios ni menos de
uno. También puede achicarse el tipo, pero debe poder leerse sin lupa.

Las tablas se confeccionan usando el procesador de texto (Word,
Open Office, WordPerfect). Una vez que se ha completado la tabla, uno
decide cudles lineas dejar, cuales borrar y cudles poner dobles. Es nece-
wirio tener en cuenta las reglas de la institucién donde se estl}dla.

Cuando la informacién viene de la investigacion propia, no hace
fulta afiadir una fuente. La tabla 3 muestra como ponerle una fuente a
ln tabla.

Inbla 2. Tiempo pasado en preparacion de sermones segiin informe de presidentes,
directores de departamento y pastores

Sin respuesta 1 28 2 33 2 09 ... ...
Nada ] 2
0-2 horas 16 444 24 400 | 13 62| 13 464
3-5 horas 13 361 26 433 | 91 427 10 58
6-9 horas 6 16,7 4 67 | 76 357, 2 11
\0-14 horas | ... ... 4 67 | 29 136 1 36
15+ horas 2 09| ...
Totales 36 100 60 1000 | 213 1000| 28 1000

Las tablas deben ser faciles de leer y verse bonitas. Se estila dejar
(res espacios en blanco antes 'y después de cada tabla. Las tablas hechas
con cuidado impresionan bien a los profesores. Por eso, vale la pena
hacerlas bien.
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‘Fabla 3. lidades de la poblacion en los pafses de la Division Sudamericuna,

20-29 30-4 45-59
he « % o
Argentina 34 17 22 16
Bolivia 44 19 20 11
Brasil 39 21 22 12
Chile 33 21 24 14
Ecuador 43 21 20 11
Paraguay 42 21 22 10
B Pert 41 21 20 12
Uruguay 29 17 22 18

FUENTE: 1991 Demographic Yearbook (New York: United Nations, 1992), 164-167.

Graficos

Un grafico sencillo, atrayente, cuidadosamente preparado, se des-
taca en el trabajo. Las tablas pueden presentar mas cantidad de informa-
cion, pero los graficos comunican con mayor efectividad. Por otra parte,
la informacion de las tablas es precisa y no aproximada, como la de los
gréaficos.

Hoy dia, los graficos se hacen con la computadora. Los puede
hacer uno mismo o pagarle a alguien que los haga. En todo caso, deben
hacerse con mucha precision y cuidado para que sean claros, exactos y
atractivos. Notese que los titulos de los graficos van debajo del grafico.

Los graficos més comunes son los de barra, los de linea y los cir-
culares. Los consideraremos en orden.

Graficos de barra

Estos pueden ser simples, compuestos o multiples.

Barras simples

Las barras pueden trazarse en forma vertical u horizontal. La fi-
gura 7 usa barrras verticales para mostrar el porcentaje de poblacion
urbana en los paises de la Division Sudamericana. Se debe procurar un
aspecto sencillo y claro a la vez que agradable a la vista.

i
'
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I'ig. 7. Porcentaje de poblacion urbana en los paises de udan .

K ugente: United Nations, Demographic Yearbook, 2003 (New York: United Nations,
2004), tabla 6, Urban and total population by sex, 1994-2003.

Graficos de barras compuestas

La figura 8 es un grafico de barras compuestas que muestra la
misma informacién que se da en la tabla 3. Es mas interesante a la vista,

pero no tiene la precision de la tabla.

B5a1d
#820a29

30a44
045259
BG60av7d

Bolivia |

Argentina |

0% 20% 40% 60% 80% 100%

i istribucié i 1visio damericana
Fig. 8. Distribucién de edades en los paises de la Division Sud
Fugente: 1991 Demographic Yearbook (New York: United Nations, 1992), 164-167.

La figura 9, otro grafico de barra compuesta, compara la cantidad
de ofrendas y diezmos en la Iglesia Adventista en todo el mundo desde
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1960 a 2000. Ticne una apariencia inleresante, pero no proporcioni las
sumas especificas de cada tipo de ofrenda. Liste tipo de visual ¢s Gtil ¢n

la presentacion oral de la investigacion. Si se muestra con proyector, ime |

presiona bien. Desgraciadamente, no se usan los colores en los graficos
de una tesis, pues no se pueden hacer las copias debidamente.

1,800,000,000
1,600,000,000 -
1,400,000,000
1,200,000,000
1,000,000,000
800,000,000 -
600,000,000 -

400,000,000

200,000,000
0 -

1 @ Ofrendas locales

| @ Ofrendas misioneras

Diezmos |

1960 1970 1980 1990 2000

Fig. 9. Comparacion de diezmos, ofrendas misioneras y ofrendas locales desde 1960
a 2000.

Fuente: Annual Statistical Report (Silver Spring, MD: General Conference of Seventh-
day Adventists, 2005), 4.

Barras multiples

Aqui se emplean barras dobles para comparar dos variables. La
figura 10 muestra los idiomas que hablaban los estudiantes de la Univer-
sidad Adventista de Africa en sus tres centros de extension en 2006. Si

bien este grafico es visualmente interesante, no dice claramente cuantos
hablan cada idioma.

(@ingles
‘@ Francés |
|OPortugués |
Universidad Universidad Universidad
Solusi, Babcock, Este Africano,
Zimbabue Nigeria Baraton, Kenya

Fig.10. Idiomas hablados por los estudiantes de las tres sedes de la Universidad Ad-
ventista de Africa en 2006.
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Grificos de linen

Un grifico de linen suele mostrar cambio a través del tiempo. El
¢je horizontal representa ¢l ticmpo y cf vertical, alguna otra variable. En
ln figura 11, ¢s ¢l niuncro de obreros religiosos enviados por la Iglesia
Adventista fuera de su division de origen a trabajar en otras partes del
mundo entre 1901 y 2000.

3500-
3000
2500
2000
15001

1000
500

o) AE———— O S —

o O O O O O O 9 9 9

T 8 ¥ 9 @ K 9 @

S T N » ¥ 5 » K » 2

2 22 2 2 2 2 2 2 2

I'ip. 11. Obreros adventistas enviados de una de las divisiones mundiales de la iglesia
i otra division, por década, 1900-2000.

I'iente: Annual Statistical Report, 1992y 2001.

La escala en los dos ejes no necesita ser idéntica (es decir, no se
(rata de un misionero por una década), pero se debe tener cuidado de no
distorsionar la informacion.

Los graficos de linea pueden comparar un fenomeno con otro a
través del tiempo. Las lineas deben ser diferentes para evitar la confu-
sion. La figura 12 compara el crecimiento del cristianismo con el creci-
miento del islam en Kenya entre 1970 y 2000.

© 30,000,000 o j
25,000,000
20,000,000

e _Gristianos
15,000,000 i —!
{8 Musulmanes |

¢ 10,000,000

5,000,000 A e

1970 1980 1990 2000

I'ig. 12. Comparaci6n del crecimiento del cristianismo y del islam en Kenya, 1970-
2000.

l'uente: World Christian Encyclopedia, 2* ed., vol. 1 (Oxford: Oxford University
Press, 2001), ver. “Kenya”; la informacion para el afio 1980 es de World Christian

Incyclopedia (Nairobi: Oxford University Press, 1982), ver “Kenya”.
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Graficos circulares

t LLOS‘ graficos circulares representan ¢l total dividido cn sus par- |
es. Las mfrqs’ gen,eralmente SC €Xpresan en porcentajes, aunque pucden |
usarse también nimeros absolutos. La figura 13 muestra un ejemplo i

(multiple) de grafico circular.

i A5

o Afiica, Asia v
“# Latinoamérica

5 Norleamérica

@ Eurapa
! Australia

1980

Fig. 13. Membresia de 1a Iglesia Adventista en dif; ]
erente t -
Fuente: Annual Statistical Report, 1980, 1990, 2000. " continentes, 1980-2000

” En otros tiempos se hacian los graficos a mano. Hoy se usan los
di erentes~pr0gramas de computadora. Estos fueron creados por mi nie-
to de 14 afios, usando Excel. iMuchas gracias, Erik!

Entre usar gréﬁcgs pobres y tablas bien hechas, es mejor quedarse
con las tablas. Son faciles de hacer ¥y muestran mucha informacién.
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Istadisticas y honestidad

Se cuenta que Disraeli, el gran estadista inglés, dijo con cierto
humor que hay (res clases de mentiras: mentiras, mentiras malditas y
estadisticas.” Por otra parte, H. G. Wells manifest6é que “el pensar esta-
disticamente serd un dia tan necesario, para una civilizacion eficiente,
como ¢l leer y el escribir”.® Las dos declaraciones son algo exageradas,
pero ambas contienen algo de verdad. Las estadisticas forman parte de
[a vida moderna, pero su uso demanda honestidad, no solamente en de-
cir la verdad, sino también en no acomodar los hechos de acuerdo con
la propia conveniencia.

Las figuras 14 y 15 muestran ¢cOmo una representacion grafica
puede distorsionar la informacion. La primera muestra el crecimiento
de la poblacién mundial entre 1950 y 2000. La segunda distorsiona la
rcalidad modificando solo la proporcion del grafico.

s rocimiento
de la
poblacién
mundial

1950 1960 1970 1980 1990 2000

Fig. 14. Crecimiento de la poblacion mundial, 1950-2000

Fuente: United Nations Statistical Yearbook (New York: United Nations, 1997), 95; y
Time Almanac 2000 (New York: Time, 2000), 153.

En la figura 15 se ha modificado la proporcion entre los dos ejes.
El crecimiento parece mas acelerado. Felizmente, la figura distorsio-
nada del mundo nos da la pauta, pero si no tuviéramos ese punto de
referencia, el grafico infundiria terror. Aqui puede verse esa distorsion.

7. D. Huff, How to Lie with Statistics (New York: W. W, Norton, 1954), 1.
8. Ibid.
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Desgraciadamente no ocurre o mismo en algunos grilicos sensaciongs

les presentados en el periodismo.

mmgu Crocimiento
de la
poblacion
mundial

1950 1960 1970 1980 1990 2000

Fig. 15. Una vision distorsionada del crecimiento de la poblacién mundial,
1950-2000

También pueden usarse los porcentajes para transmitir informa-
cion erronea. Un médico podria manifestar que solamente tres de sus
pacientes habian muerto, en tanto que otro podria argumentar que habia
perdido el 75 por ciento de quienes estaban bajo su cuidado. Ambos po-
drian estar diciendo una verdad a medias. Si eran cuatro pacientes, tres
serian el 75 por ciento. El porcentaje debe proporcionarse junto con el
numero total (V) sobre el que se basa.

Es importante el numero sobre el cual se calculan los porcentajes.
Por ejemplo, si el gerente reduce el sueldo del empleado un 20 por cien-
to y el sueldo original era de $100, el empleado pasaria a recibir $80.
Si sobre esta suma el empleado recibe un alza del 20 por ciento, estaria
recibiendo solo $96. ;Como pasé eso? El primer calculo se hizo con
base en 100 y el segundo en 80.

Al leer informes estadisticos, el lector no debe aceptar toda la in-
formacion sin primero considerar el panorama completo. Con demasia-
da frecuencia, los autores distorsionan la realidad para su propio bene-

S
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licio. Lis necesario aplicar el pensamicnto critico aun con los nimeros
que se leen. '

Podrian mencionarse muchas otras mancras-de mqnﬁrgon las gs—
(ncdisticas. Ninguna de cllas es apropiada para lg 1nv§,st1ga01on. Iaa 10—
nestidad debe prevalecer. Los informes de 1nvest1,ga}c10n,hs0bret t((i) (;) 0s
de pastores en formacion, deben ser qemplqs de etl?a‘y onestl a, 3

En este capitulo se han presentado nociones basicas de estac&sﬁca
o instrucciones para preparar y presentar d1,feren§es clases de dtah as 'y
praficos. Con la introduccion que se present6 aqui algo se puede fagerz
|;cro si tu trabajo utiliza las estadisticas, debeg procurar ayuda pro esio
nal. En cuanto a los graficos, no temas recurrir a quienes saben usar las
hases de datos o planillas electronicas. Mejor ain, aprende a manejar
csta tecnologia, porque puede servirte en el futuro al hacer presentacio-
nes publicas. 3y

' Con este capitulo concluimos la §ecci§n dq Fécnicas y hab;}ldz;dgs
necesarias para preparar el trabajo de investigacion. En la sgcczllor} e_
cste libro estudiaremos el formato de presentacion del trabajo de inves

ligacion.



TERCERA PARTE

FORMATO DE PRESENTACION

Ya hemos estudiado diferentes tipos de trabajos de in-
vestigacion. Hemos notado los pasos necesarios para llevar a
cabo la investigacion y redactar el trabajo. En esta tercera par-
te del libro, nos detendremos en diferentes aspectos del for-
mato final del trabajo de investigacién, ya sea una monografia
de clase o una tesis doctoral.

En el capitulo 20 se describe en detalle el formato que
se debe seguir, pero su parte mas valiosa es la serie de hojas
modelo que permitirdn saber exactamente cémo debe verse el
trabajo terminado. El capitulo 21 presenta el formato de notas
de referencia y entradas bibliograficas segun Turabian. En el
capitulo 22, se presenta el formato de esas mismas notas de
referencia y entradas bibliograficas segun el sistema APA. Los
dos sistemas registran la misma informacién, pero de diferente
modo. Aprende bien el sistema que exige tu universidad o se-
minario, porque asi tus trabajos quedaran de primera.

CAPITULO 20

FORMATO DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

lasta aqui, este Manual ha presentado diversos tipos de trabajos
e investigacion y ha hablado del proceso de investigacidén, mostrado
¢omo hacer fichas de apuntes y bibliograficas, explicado maneras de
organizar el trabajo y descrito el lenguaje de investigacion. En esta nue-
vit seecion, en los tres Gltimos capitulos del libro, trata el problema del
formato, porque un trabajo escrito o tesis debe (a) demostrar una inves-
tigacion cuidadosa, (b) mostrar organizacion logica y (c) presentarse en
lormato perfecto.

Hay diferentes sistemas para formatear un trabajo. Por necesidad,
sc¢ debe hacer una eleccion arbitraria entre uno u otro sistema. El estilo
que se ha usado en ediciones anteriores de este Manual es conocido,
con ligeras modificaciones, en buena parte del mundo. Si bien sefialare-
mos como funciona el sistema de la Asociacidon Psicolégica Americana
(APA) en las referencias y también tomaremos nota de otros formatos
para las notas de referencia y la bibliografia, no se modificara el esque-
ma tradicional, llamado en inglés de Chicago o Turabian.!

Este capitulo 20 proporciona esquemas basicos para el formato
de pégina e instrucciones especificas para preparar diferentes partes del
trabajo. Presupone el uso de un procesador de palabras tal como Open
Office, Microsoft Word o WordPerfect. Ademas de las explicaciones, se
presentan modelos de diferentes paginas de un trabajo de investigacién.

Pagina
Es vital establecer el formato antes de comenzar a escribir, para

ahorrarse serias dificultades. Se dan las medidas en centimetros, pero las
computadoras pueden trabajar también con pulgadas.

1. Kate Turabian, 4 Manual for Writers of Term Papers, Theses, and
Dissertations, 7* ed., rev. por Wayne Booth, Gregory Colomb, Joseph Wil-
liams y el equipo editorial de Chicago University Press (Chicago: University
of Chicago Press, 2007). El siguiente libro es muy util para mostrar cémo for-
matear con Microsoft Word: Vincent Kiernan, Writing Your Dissertation with
Microsoft Word: A Step-by-Step Guide (Alexandria, Virginia: Mattily, 2005).
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Texto

El texto del escrito debe imprimirse en papel tamaiio carta 0 A4,
dependiendo de lo que se acostumbre donde uno vive. La dircceion del
papel es vertical. Los margenes deben ser de 2,5 cm arriba, abajo y a la
derecha. A la izquierda serd de 3,5 cm. Se trabaja normalmente a doblc
espacio y con la justificacion izquierda. Se determina también la san-
gria, que normalmente es de 1,2 cm.?

El tipo serd como de imprenta (Garamond o Times Roman). El
tamafio sera de 12 puntos. Es necesario estar seguro de cuales son las
reglas de la universidad o seminario donde uno estudia. Y, conociéndo-
las, hay que respetarlas.

El trabajo debe ser prolijo y facil de leer; ademas debe verse boni-
to. No se pone un titulo (o subtitulo) en la ultima linea de la pagina; debe
seguirle al menos un renglon. No hay problema en comenzar un parrafo
en el altimo renglon de la pagina. Por otra parte, si el parrafo termina
en la primera linea de una nueva pagina, el texto debe alcanzar hasta
la mitad de la pagina. El trabajo editorial (acortar o alargar) ayudara a
cumplir este requisito.

Al establecer los pardmetros del escrito, conviene ir a “formato”,
“parrafo”, “lineas”, y quitarle la proteccion contra “viudas y huérfanas”.
Esto permite mayor control del formato, al no dejarle a la maquina que
haga decisiones por uno.

Numeracién de paginas

Para simplificar, se pone en todas las paginas el nimero de pagina
centrado al pie de la pagina. Se usa el mismo tipo de letra que se usa en
el texto.

La numeracién de paginas comienza con el 1 en Ja primera pagina
de la introduccion. En una tesis doctoral, las paginas preliminares se
enumeran usando nimeros romanos en minuscula, también al centro
del pie de la pagina. Aunque la numeracion comienza con la cardtula o
pagina de titulo, en esa pagina no se imprime ninglin nimero. En todo
caso, fijate bien en las reglas de tu institucion.

Titulos

El ntimero del capitulo debe aparecer en mayusculas, centrado,
a 5 cm del borde superior de la pagina. El titulo del capitulo va centrado

2. También es aceptable usar margenes de 3 cm a la izquierda y los otros
tres de 2 cm. En ese caso, la sangria es de 1 cm.

Formato del Iradajo de 1INvesiigation e AU
a doble espacio por debajo del nimero. Si el titulo ocupa mas de 48
espacios, debe dividirse. La parte mas larga va en ¢l primer renglon, la

mas corta en ¢l segundo renglon, a doble espacio mas abajo. Si el titulo
ocupa tres espacios, van seguidos. Después de la tltima linea de titulo,
hay dos renglones vacios antes de la primera linea de texto.

Los titulos, tales como INTRODUCCION y BIBLIOGRAFIA, se
colocan también a 5 cm del borde superior de la pagina. Nétese que hay
(uc respetar los acentos, incluso en las maytsculas.

Se usa un espacio triple (dos renglones en blanco) antes de cual-
(uicra de los subtitulos: es decir, un espacio simple y uno doble. En
Microsoft Word uso “ctrl-1” para espacio seguido y “ctrl-2” para doble
espacio. Es deseable prepararse un estilo o macro que permita lograr
cste espacio con un solo toque. Conviene repasar el capitulo 16, donde
s¢ explica la forma de organizar los subtitulos. En el apéndice C aparece
resumido el tema de encabezamientos.

Las caratulas de los diversos apéndices llevan solo dos elemen-
(0os: APENDICE A 'y, a doble espacio por debajo, el titulo del apéndice.
I’stos dos ftems van centrados en la caratula. El contenido del apéndice
comienza en la siguiente pagina. Lo mismo ocurre con la BIBLIOGRA-
FIA.

Hojas preliminares

La tabla de contenido (también llamada indice de contenido o ma-
terias) debe seguir el modelo que se proporciona. Su titulo, TABLA DE
CONTENIDO, va a 5 cm del borde superior de la pagina. Si la tabla es
mas corta que una pagina, puede centrarse verticalmente en la pagina.
En la tabla de contenido se anotan los titulos de los capitulos y tres ni-
veles de subtitulos.

Como puede verse en el modelo, los titulos de los capitulos van en
maytiscula. Sigue un renglén en blanco antes del primer encabezamien-
to, que solo tiene maytscula en la letra inicial y comienza con unos 4
espacios de sangria. Los encabezamientos de segundo nivel tienen otros
4 espacios de sangria y los de tercer nivel, otros 4 espacios. Para conse-
guir el formato correcto, hay que poner los margenes, las sangrias y los
puntos ANTES de comenzar a escribir. Usando Microsoft Word, pongo
de entrada cuatro tabuladores de izquierda (a 0,5; 1,00; 1,5; y 2,00 cm).
Luego pongo un tabulador de derecha precedido de puntos a 12 ¢m, y un
tabulador de derecha sin puntos a 13.
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Para evitar el trabajo de alincar los puntos después de los nameros
romanos de diversas longitudes, hoy dia se usan los nimeros aribigos.
La simplificacién tiene sus virtudes.

Los encabezamientos (subtitulos) largos deben ir en dos lineas. La
segunda linea va con sangria (como la del siguiente nivel de subtitulos).
Los puntos acompafian a la segunda linea.

En el capitulo 16 se enumeran todas las posibles partes que puc-
den aparecer en las paginas preliminares. La numeracion de estas pagi-
nas solo se hace si hay mas que caratula y una pagina de tabla de conte-
nido. En tal caso, se usan los nimeros romanos en mintscula al centro
del pie de la pagina.

Notas de referencia

Si se usan las referencias entre paréntesis, no hay problema de for-
mato. Lo unico que hace falta es incluir todos los datos correctamente.
Para eso, ver el capitulo 22.

Con el uso de la computadora se resuelven muchos de los pro-
blemas que causaban las notas de pie de pagina. Se puede asegurar fa-
cilmente la buena apariencia del trabajo terminado. Pero, para que esto
suceda, hay que preparar de antemano el formato. Doy las instrucciones
en Microsoft Word porque ese es el procesador de texto que uso y por-
que es conocido en todo el mundo.

Bajo “insertar”, “referencia”, “notas”, hay que escoger “debajo
del texto” para que no quede distancia entre la ultima linea y las notas de
pie de pagina. La numeracién es continua dentro del capitulo y el forma-
to del nimero es arabigo. Si los pardmetros de la maquina no han sido
modificados, eso es todo lo que necesita hacerse. Si alguien ha hecho

2% ¢

modificaciones, hay que ir a “formato”, “estilos” y buscar el formato de
la nota, para alli corregir los problemas.

Algunas veces, Word quiere poner mas lineas de texto y dejar par-
te de una nota de pie de pagina para la siguiente pagina. Ahi tiene que
ser uno quien manda. Es necesario cortar una linea o acaso dos para que
se resuelva el problema. Claro esté, en una tesis doctoral puede haber
notas de pie de pagina que van de una pagina a la otra. De todos modos,
es imperativo convertirse en experto en el programa de procesamiento
de texto que se usa.

Citas

Esta informacidn no es nueva. Ya ha aparecido. Sin embargo, se
repite para asegurar que los autores de monografias no se equivoquen.

—_—

Formato del (TaBAJA e Investigncion Y

Las citaw cortas  de una oracion o menos  se pueden insertar
facilmente dentro del parralo. Ll uso de comillas dobles (de cualquier
astilo) es obligatorio para las citas. Las comillas simples se usan para
una cita dentro de otra cita o para algan término muy especializado. En
castellano s¢ ponen los signos de puntuacién después de cerrar las co-
millas. Sigue ¢l nimero de la nota de pie de pagina o la referencia entre
paréntesis.

Las citas mas largas —generalmente dos oraciones en ocho ren-
glones 0 mas— se copian como “citas en bloque”. Estas citas se trans-
criben a espacio simple y se deja una sangria igual a la del parrafo en
cada margen. No se usan comillas. Cuando lo que se cita aparecia al
comienzo de un pérrafo en el original, se deja una sangria adicional,
igual a la del parrafo. Si la cita se encontraba en el centro del parrafo, no
se deja sangria adicional. Si el escritor quiere enfatizar una cita, aunque
no tuviera ocho renglones de longitud, puede colocarla en este formato
de bloque. Se pueden ver ejemplos de citas en bloque en el capitulo 17.

Es normal poner las citas en bloque en un tipo mas pequefio, tipo
11 en vez de 12. Conviene preparar un estilo para facilitar el trabajo de
transformar un texto en cita en bloque.

Se pueden poner palabras o frases en italica (cursiva) dentro de
la cita para enfatizar algin punto. Sin embargo, no conviene exagerar.
Los lectores deberan poder saber facilmente si la cursiva es del autor de
la cita o del autor del trabajo de investigacién. Generalmente, esto se
indica en la nota de pie de pagina donde se da la referencia y se afiade
la frase “cursiva afiadida” o “cursiva mia”. También puede ponerse esa
informacidn en una referencia entre paréntesis.

Si se afiade algo en la cita es indispensable poner esa palabra o
frase entre corchetes. Si se omite algo, hay que usar puntos suspensivos
entre corchetes [...]; no es indispensable sefialar omision al comienzo o
al final de una cita. Si la oracion concluye con los puntos suspensivos, se
comienza la siguiente palabra con mayuscula. (Ver también el capitulo
15, bajo “Apuntes”.) En este tipo de detalle conviene conocer las tradi-
ciones de la institucion donde uno estudia.

Si la omisién incluye partes de dos parrafos, hay que indicarlo. Se
ponen puntos suspensivos (pero sin corchetes) al final de lo que se cita
del primer pérrafo y se comienza un segundo parrafo.

Las citas biblicas en bloque cierran con un punto. La referencia
sigue en paréntesis.

Por lo tanto, hermanos, os ruego por las misericordias de Dios
que presentéis vuestros cuerpos como sacrificio vivo, santo, agradable
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a Dios, que es vuestro verdadero culto. No os conforméis a este mundo
sino transformaos por medio de la renovacion de vuestro entendimicnto
para que comprobéis cual es la buena voluntad de Dios, agradable y
perfecta. (Ro 12:1, 2)

Tablas, figuras e ilustraciones

Pueden usarse tablas, figuras e ilustraciones para hacer mas atrac-
tivo y convincente el trabajo o la tesis. Deben hacerse bien, con claridad
y suficientemente grandes como para ser facilmente visibles. No debe
usarse tinta de color, porque el color se pierde en el proceso de fotoco-
piado. En su lugar se usan diferentes clases de lineas o sombreados. La
confeccion de tablas se describe en el capitulo 19. Ese mismo capitulo
incluye un namero de figuras que pueden usarse como modelos.

Cada figura o tabla debe tener un niimero, un titulo y una fuente, si
no es el resultado de la investigacion que se esta informando. El formato
correcto se muestra en el capitulo 19.

Cuando las tablas o figuras son lo suficientemente pequefias como
para ser ubicadas dentro de la pagina, pueden colocarse entre dos pa-
rrafos, tan cerca del texto en que se las menciona como sea posible. Es
prudente hacer una referencia a la figura o tabla en el texto; por ejemplo:
“La figura 4 muestra el esquema de los muros de Jerusalén en los dias de
Ezequias”. Es necesario dejar espacio alrededor de la figura o tabla de
modo que se vea nitido: tres renglones libres por encima y por debajo.

Por lo general se ubican las tablas o figuras mds grandes en pagi-
nas separadas, tan cerca como sea posible de la pagina donde se men-
cionan. Una apariencia prolija y la facilidad de lectura son los criterios
mas importantes para disefiar las paginas en las que se incluyen tablas
y figuras.

Los titulos de tablas y figuras se presentan de diferentes modos.
Los titulos de las tablas van por encima de la tabla, en maytsculas o mi-
nusculas. Por supuesto, se sigue el mismo estilo en todo el trabajo. Los
titulos de las figuras siempre van debajo de la figura, con mayuscula la
primera palabra y mintiscula las otras. Si estos titulos son cortos, se cen-
tran; si son largos, comienzan junto al margen izquierdo. Los ejemplos
a seguir estan dados en el capitulo 19.

Apéndices

El formato de los apéndices depende de su contenido. Normal-
mente los apéndices incluyen cartas, hojas de datos estadisticos, el texto
de presentaciones, ilustraciones de charlas dadas y otros papeles mis-
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celineos, Se teata de que ¢l texto o las ilustraciones de la pagina co-
rrespondan nproximadamente al drea entre los margenes habituales. Los
ntmeros de paginas van al centro, al pie de la pagina.

Cada apéndice lleva su caratula, en la cual van solo dos datos: la
designacion, como APENDICE A (o B, etc.), y el titulo del apéndice.
Iistos dos van centrados en la pagina. En algunos casos, se ponen tam-
bién los titulos de los documentos que conforman el apéndice.

En cuanto al apéndice, importa mucho la preferencia del profesor.
También hay que tomar en cuenta las reglas de la institucion donde uno
cstudia. Lo que mas importa es que se vea prolijo y que los lectores
puedan encontrar el material que buscan.

Bibliografia

La bibliografia o lista de referencias, segln el sistema que se esté
usando, va al final del escrito. La bibliografia comienza, al igual que los
apéndices, con una caratula que lleva solo una palabra, al medio de la
pagina: BIBLIOGRAFIA. La primera pagina de la bibliografia comien-
za con el titulo, BIBLIOGRAFIA, a 5 cm del borde superior de la hoja.

Las entradas bibliograficas se confeccionaran siguiendo las ins-
trucciones de los capitulos 13 y especialmente 21 y 22. La entrada bi-
bliografica se presenta a renglon seguido, con la primera linea hasta el
margen izquierdo de la hoja y las lineas siguientes con una sangria igual
a la de los parrafos.

Cuando hay mas de una obra del mismo autor o del mismo grupo
de autores, no se repiten los nombres de los autores. Después de la pri-
mera entrada, que es normal, se reemplaza el nombre completo con una
linea, que puede ser de dos tipos: 8 espacios de subrayado ( J)
o tres rayas seguidas ( . usar “insertar simbolo”). La linea conclu-
ye con un punto. Se ve asi:

Strobel, Lee. El caso de Cristo. Miami: Vida, 2000.
. El caso de la fe. Miami: Vida, 2001.

0 acaso:

. El caso de la fe. Miami: Vida, 2001,

Se prefiere, para que sea facil encontrar las diferentes obras, un
unico listado en orden alfabético. Sin embargo, puede haber ocasiones
en las cuales se divida la lista, por ejemplo, con una parte dedicada a
fuentes primarias y otra a fuentes secundarias.
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Ortografia, puntuacion y otros detalles

No hace falta recalcar que la ortografia, la puntuacion y otros pe-
quefios detalles son todos muy importantes en un trabajo de investis

gacion o una tesis. Los profesores juzgan por lo que sus ojos ven. Los
estudiantes son responsables de todos estos detalles. Por lo tanto, lecrin
cuidadosamente el trabajo, corregiran errores o pediran al dactilografo
que haga las correcciones necesarias. Cuando se entregue el trabajo al
profesor, debe estar perfecto. El profesor no tiene la responsabilidad --

ni debe esperarse que lo haga— de corregir errores o sefialar problemas
de mecanografia.

Ortografia

El diccionario es un util de trabajo indispensable para el escritor;
debe usarse cada vez que surja una duda acerca de la ortografia o la
division de silabas. Los programas de computadoras que controlan la
ortografia y separan las silabas automaticamente ahorran tiempo y son
una ventaja categorica para la investigacién. El Diccionario de la Real
Academia puede usarse gratuitamente en linea: http://rae.es.

Las palabras no castellanas pueden dar trabajo. En primer lugar,
se debe respetar su ortografia, ya sea en los titulos de libros o dentro del
texto. Tanto WordPerfect como Word incluyen simbolos multinaciona-
les, tales como ¢ o §. Hay que usarlos cuando hace falta. Las palabras
no castellanas deben aparecer en italica en el texto. Si se usa griego o
hebreo, lo normal es transliterar las palabras, usando como modelo el
apéndice A. Por otra parte, en una tesis doctoral en lenguas biblicas se
acostumbra a usar las letras originales.

Se emplean las abreviaturas en las notas, pero generalmente no en
el texto ni en la bibliografia. Es imprescindible usar la lista de abrevia-
turas de un buen diccionario para estar seguro de hacerlo bien.

Los procesadores de texto ayudan mucho a mejorar la ortografia.
Por supuesto, no distinguen entre palabras homoénimas, pero en general
vale la pena usar el control de ortografia que proporcionan. Pueden tam-
bién dividir las palabras en silabas, pero generalmente no se aconseja
hacerlo en un trabajo de investigacion.

Puntuacion

Es buena idea repasar las reglas de puntuacion cuando se esta es-
cribiendo un trabajo de investigacion. Junto con el diccionario, una bue-
na gramatica es 0til herramienta de trabajo.
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Conviene tener en cuenta otros detalles de puntuacion. Tin caste-

Hano, las comillas van antes del punto o la coma. Al hacer una enumera-

cion, hay coma después de los primeros items, pero no antes del altimo:

(‘ompraron mangos, bananas y ananas. El guién se representa con dos
(raz0s —de este modo-- 0 mejor con un guién largo, uno de los simbolos
que ofrece Word —de este modo—, pero estos guiones van separados
de la frase que aparece como entre paréntesis por un espacio. En Word,
la computadora convierte estos dos trazos en un solo guién, pero no
1ocesariamente de la misma longitud antes y después del espacio. Hay
(ue prestar mucha atencion.

El uso moderno pide un espacio después del punto, no los dos que
nos ensefiaron cuando aprendiamos a escribir a maquina. _E’n efecto, se
pone un espacio después de todos los signos de puntuacion, sglvo un
caso. Cuando los puntos o dos puntos indican una parte de un 11br0,‘ no
tienen espacio después. Por ejemplo, se escribe: Ireneo, Contra hererqs
2.2.3, para indicar el libro 2, €l capitulo 2 y el parrafo 3. De forma simi-
lar, TWOT, 1:112 significa tomo 1, pagina 112.

Otros detalles

Entre estos detalles se encuentra el uso de los nimeros. En un
trabajo cientifico, se usan siempre los nameros aré‘t,)igos. No importa el
tema, las estadisticas se presentan con numeros arablrgos; por ejemplo:
20 por ciento de los encuestados afirman tal cosa. El simbolo de porcen-
taje (%) se usa en las tablas pero no en el texto.

En la investigacién teologico-biblica, los nimeros inferirores a
veinte se escriben en letras. Del mismo modo, en el texto, 1os‘numeros
ordinales (segundo) o nimeros redondos, tales como “cinco m11”,. se es-
criben en letras. Las fracciones suelen escribirse en letras: un medio. Sin
embargo, las referencias biblicas y los numeros de p'f’lgmas, asf como
fechas, nimeros decimales, porcentajes y sumas de dinero se esc‘rlb.en
en nameros arabigos. También se escribe en una nota o entrada biblio-
grafica el nimero de edicion con su cifra: 7% ed.

Estos pequefios detalles pueden parecer insigniﬁcar}tes. Sin em-
bargo, cuando estan bien hechos, le dan un aire de perfeccion al trabajo
escrito. Vale la pena tomarse el tiempo y darse el esfuerzo de hacerlos

bien.
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Paginas modelo

A continuacién se dan algunos ejemplos de paginas cn formato !

correcto. Son de una tesis real, defendida y completada en M¢xico ¢n
el afio 2005. Desgraciadamente, no aparecen en hojas del tamafio apro-
piado para entregar a los profesores. Ojala sirvan de todos modos para
ayudar al proceso de formatear debidamente las obras maestras que los
estudiantes iran produciendo.

Se han incluido varios elementos indispensables para la tesis. Hay
un ejemplo de sintesis de tesis, una caratula, una hoja de aprobacion,
dos hojas de tabla de contenidos, una introduccion, dos paginas de capi-
tulo con sus notas de pie de pagina y una hoja de bibliografia. Entre cor-
chetes, los numeros corresponden a los centimetros aproximados que
debe haber desde el borde superior de la pagina.

Es imprescindible conocer con precision las reglas de la institu-
cion donde se estudia. Es como dice el refran, “Cada maestrito con su
librito”. jRespeta ese librito!

o SR P G T
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Titulo: LA DEPRESIQN EN EL MINISTRO ADVENTISTA DEL
SEPTIMO DIA DE LAS UNIONES INTEROCEANICA
Y SUR DE MEXICO: UNA APROXIMACION DE SUS
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Nombre del investigador: David Manuel Pacheco Cocom
Nombre y titulo del asesor: Alfonso Valenzuela, Ph.D.

Fecha de terminacidn: Febrero de 2005
[Espacio triple]

Hoy la depresién afecta a millones. Las causas de los trastornos
depresivos incluyen los factores sociales y psicosociales, como también
las causas fisicas. El ambiente adverso que se vive en las grandes urbes,
junto con la velocidad del cambio que se experimenta y el estrés que la
vida proporciona, fomentan la depresion.

Se ha reconocido que las personas cuyo trabajo es servir a otros,

entre ellos el pastor, son mas proclives a la depresion que otros. Del

pastor esperan mucho, tanto sus feligreses como sus superiores. Con
frecuencia trabaja demasiado y no puede gozar del apoyo de su familia.

Con cstos antecedentes, se estudio el grado de depresion entre los
pastores adventistas del séptimo dia en el sur de México, juntamente
con las posibles causas. Para ello se aplic a los pastores el cuestiona-
rio Zung (SDS) de 20 preguntas y un largo cuestionario sobre diversos
aspectos de su vida y su trabajo. El estudio se baso en las respuestas de

167 pastores.

Se descubrid que un 23,7 por ciento de los pastores sufria de algin
grado de depresion. Mientras que un 20 por ciento sufria en forma leve,
un 3,7 por ciento estaba dentro de la clasificacion moderada a significa-
tiva. Ocho de estos pastores admitian haber intentado suicidarse alguna
vez. Sin embargo, de los que segun la escala de Zung estaban deprimi-

dos, catorce dijeron no tener problema.

Para los que sufrian depresion, el mayor problema era financie-
ro. En segundo lugar estaban los problemas del trabajo. Le seguian los
problemas de salud y los problemas familiares. Los pastores insistfan en
que una vida devocional consecuente era la mejor arma contra la depre-
sion. Rara vez se sentirian libres para buscar ayuda en otra persona, por

lo general un colega y casi nunca un consejero.

El pastor mismo, ayudado por su familia y por Secretaria Minis-
terial de la asociacion donde trabaja, puede y debe reconocer su vul-
nerabilidad y tomar medidas contra la depresion. Entre estas medidas

estan un estilo de vida sano, ¢l control del estrés y una vida devocional

adecuada.
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[5] CAPITULO I

INTRODUCCION
La motivacion para este proyecto nace del deseo de ayudar a
los pastores mexicanos a sobrellevar la carga de la depresion que est4
aparejada a su trabajo ministerial. Al visitar muchos ho gares de pastores,
he notado una tremenda carga emocional en las familias ministeriales.
Después de observar el desgaste mental de pastores que ya no estan en

el ministerio, me he preguntado: {c0mo puedo ayudar para evitar esta

tragedia? Y esta es mi contribucién.

Identificacién del problema
La mayoria de los pastores adventistas de las uniones
Interoceéanica y Sur de México atiende un promedio de quince a veinte
iglesias en territorios extensos, y @ veces inhdspitos. En promedio,
atienden de 1000 a 1500 miembros cada uno. La carga de trabajo, unida
a la naturaleza intrinseca del ministerio, hace a muchos desfallecer

emocionalmente, enferméandose, jubilandose prematuramente o bien

renunciando al ministerio.

Propdsito de 1a tesis
Lista (esis se propuso descubrir la incidencia depresiva entre los
pastores de la Iglesia Adventista del Séptimo Dia en México, en las
iniones Sur e Interocednica. Conociendo la incidencia del problema,
e propuse identificar algunas posibles causas de la depresion entre los
ministros de las uniones involucradas y proponer posibles alternativas

que ayuden a solucionar el problema.

Justificacion de la tesis

Existen varias razones que justifican este proyecto. En primer
lugar no existe un estudio anterior en México que pueda ayudar a los
pastores a enfrentar dicho problema. Lo més parecido que pude encontrar
en la bibliografia fue un trabajo realizado por Enrique Calandra, aplicado
a hispanos que trabajan en Norteamérica.!

En segundo lugar, son muchos los beneficios que se obtienen
si el pastor goza de buena salud mental. Se evitan la amargura y el
resentimiento en el pastor y su familia. Se manejan mejor las presiones
del ministerio. Hay menos posibilidades de desercion. El pastor puede
buscar ayuda apropiada a tiempo, si la necesita. La organizacion ahorra
dinero, porque se reducen los gastos médicos. Se tiene un mejor ejemplo

para los jOvenes que quieren abrazar la vocacién ministerial.

1. Enrique Nicolds Calandra, “Depressive Symptomatology among
Hispanic Ministers of the North American Division of Seventh-Day Adven-
tists” (tesis de Doctorado en Ministerio, Andrews University, Berrien Springs,
Michigan, 1999).



En tercer lugar, por las caracteristicas que este trubajo ticne, |

puede proveer ayuda para cualquier persona interesada cn ¢l tema de

la depresion, sea pastor o no. Si de algiin modo alguien se beneficia, se

justifica este trabajo de investigacion.

Procedimiento de la tesis

En primer término, revis¢é minuciosamente la bibliografia,
con el fin de conocer el tema lo mas ampliamente posible y enfocarlo
desde diferentes perspectivas. Eso me permitioé conocer la historia de la
depresion y su realidad contemporanea. La literatura cristiana y pastoral
me centrd en el objeto de este estudio: el pastor adventista.

En segundo término, apliqué una encuesta a 227 ministros de
la Iglesia Adventista del Séptimo Dia, de un total de 350 que estan
laborando regularmente en la Union del Sur y 1a Unién Interoceanica. Se
incluyeron aspirantes, administradores y pastores con otras funciones,
pero no se incluyeron jubilados ni mujeres.

Los formatos que se usaron, tanto en la escala de Zung? como
en el cuestionario para pastores, contienen en total 67 cuestiones.
Los aspectos evaluados fueron diversos, pero basicamente tenian dos

finalidades: descubrir la incidencia de la depresion en los ministros y

2. Esta escala se encuentra en: William Zung, “Operational Diagnosis
and Diagnostic Categories of Depressive Disorders”, En Phenomenology and
Treatment of Depression, ed. William E. Fann (Nueva York: Spectrum, 1977),
215-234.

conocer lan cuumes de dicha depresion. Ll andlisis de los resultados,
asando ¢l Statistical Program for Social Studies, fue procesado con la
ayuda del Centro de Investigacion y Estadisticas de la Universidad de
Montemorelos, Nuevo Ledn, México.

El trabajo en si consta de cinco capitulos. El primero es la
introduccion que presenta el problema, la justificacion, el proposito y
¢l procedimiento del proyecto. El segundo presenta aspectos generales
de la depresion. El tercero identifica la depresion en sus diferentes
manifestaciones. El cuarto se ocupa del analisis de las encuestas y los
resultados. El quinto presenta un resumen de las conclusiones y algunas

recomendaciones para resolver la problematica de la depresion entre los

ministros.




[5] CAPITULO 2

LA DEPRESION: DESCRIPCION GENERAL

Este capitulo sirve como introduccién al estudio de la depresion
entre los pastores adventistas mexicanos. En él se considera la depresion

desde su punto de vista histérico y segun la investigacion actual.

Origen del término y su uso en la historia

Numerosos personajes antiguos hablan de la depresion, pero
los griegos fueron los primeros en identificarla. En el siglo IV a.C.,
Hipécrates se refiere a ella como “melancolia”. Plutarco describe a un
deprimido como mirdndose a si mismo odiado y perseguido por Dios
[...], vestido de saco y de silicio, desnudo, avergonzado, confesandose
un vil pecador, en un cuadro que manifiesta lo peor en el rechazo a si
mismo.? Areteo, médico del siglo I d.C. y contemporaneo de Plutarco,
describe a los deprimidos como tristes y desanimados.*

En la época del barroco (fines s. XVI - mediados s. XVIII) ya
se sabia de la relacién entre el cerebro y los estados afectivos. Robert
Burton (1577-1640), en su Anatomia de la Melancolia, establece una

etiologia multiple para la depresion. Aporta también la idea de una

. 3. Solomon H. Snyder, The Troubled Mind: A Guide to Release Sfrom
Distress (New York: McGraw-Hill, 1976), 51.

1994) 41.3Tim LaHaye, Cémo vencer la depresién (Deerfield, Florida: Vida,

continua alternancin de los estados ciclicos.” liste caballero llegd a
convertirse en simbolo de los ingleses que perpetuaron el concepto de
“melancolia™ durante varios siglos en sus libros de texto.

La palabra depresion deriva del latin depressio, que viene de
depressum, accion y efecto de deprimir o deprimirse. Es una disminucion
de las facultades mentales, acompafiada de tristeza, irritabilidad y
muchas veces impotencia motora con estupor y abulia. Corresponde a
la melancolia de antafio y adopta muchas veces la forma periddica o
circular construyendo una fase de la locura maniaco-depresiva.’

La psiquiatria actual considera este padecimiento como tristeza
cxtrema, melancolia o abatimiento sin causas externas justificadas. En
casos extremos estd asociado con el dolor.® Se identifica con un estado
patolégico caracterizado por alteraciones de animo y de afectividad,
incluyendo soledad, disminucién de la autoestima y desvalorizacion.
En lo afectivo, el paciente intenta aislarse de cualquier persona. Produce
sintomas vegetativos como la anorexia, insomnio y un profundo deseo

de morir.’

5. Maria Consuelo Linares Zaragoza, “Evolucion histdrica del concepto
del trastorno afectivo bipolar”, http://www.bipolarweb.com/Ehistoria.htm
(30 septiembre 2004). Ver también Enrique Rojas, “La depresion: Coémo
curar la melancolia”, http://www.geosalud.com/salud_mental prof/depresion
_melancolia.htm (30 septiembre 2004).

6. Alfonso Pliego Santos, Como detectar y vencer la depresion en jove-
nes (México: Selector, 2001), 38.

7. Enciclopedia universal ilustrada europeo-americana, 1915, ver
“depresion”.

8. Diccionario enciclopédico de las ciencias médicas, 1985, ver
“depresion”. '

9. Enciclopedia de la psicologia Océano, 1982, ver “depresion”.
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CAPITULO 21

NOTAS DE PIE DE F—’AQ!NAY
ENTRADAS BIBLIOGRAFICAS

En el capitulo 18 se hablé de referencias. Sera bueno volver a leer
ese capitulo entero. Aqui presentaremos el formato de esas referencias
segun el sistema de notas de pie de pagina, junto con sus correspondien-
tes entradas bibliograficas.

El sistema que se describe aqui es quiza el mas comun de los sis-
temas de referencia que se usa en el mundo de la educacién teoldgica.
Hay variaciones, algunas de ellas geograficas, que se mencionan al final
del capitulo. Sin embargo, para seguir el consejo del apdstol Pablo, “una
cosa hago” (Flp 3:13), nos atendremos, como en las ediciones anteriores
de este Manual, al sistema Turabian/Chicago como modelo.’

No es posible dar ejemplos de todas las variedades de notas y
entradas bibliograficas. Aqui se dan ejemplos en castellano y otros idio-
mas, ya que buena parte del material bibliografico no se encuentra en
espafiol. Al preparar notas y entradas bibliograficas que no coinciden
con los ejemplos dados, habra que seguir de la mejor manera posible las
pautas dadas y usar del sentido comun.

Las notas de referencia y las entradas bibliograficas son similares
y a la vez diferentes. Conviene destacar las distinciones mas notables.
En la nota, el Ginico punto estd al final; en la entrada bibliografica hay
punto al final de cada segmento. En la nota, el nombre de los autores
aparece en forma normal; en la entrada bibliografica, se invierte el nom-
bre, de modo que el apellido aparece primero. En la nota, normalmente
hay nimeros de paginas; en la entrada bibliografica son muy raros. Las
notas van enumeradas,” normalmente por capitulo; las entradas biblio-

1. Kate Turabian, 4 Manual for Writers of Term Papers, Theses, and
Dissertations, 7% ed., rev. por Wayne Booth, Gregory Colomb, Joseph Wil-
liams y el equipo editorial de Chicago University Press (Chicago: University
of Chicago Press, 2007); ver también Nancy Jean Vyhmeister, Quality Re-
search Papers, 2* ed. (Grand Rapids: Zondervan, 2008).

2, Para las notas de pie de pagina, Word pone automdaticamente un
numerito en alto al comienzo del texto. Hoy hay tendencia a escribir esos
niimeros en tamafio normal, seguidos de un punto, con la nota a continuacién;
1. Se puede observar... Lograr ese formato no es facil; hasta que uno no sepa
lograrlo perfectamente, mejor es seguir el sistema antiguo.
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graficas no llevan nimero. En la nota, los datos de publicacion (lugar,
casa publicadora y fecha) van entre paréntesis; en la entrada, no es asi.
En las notas, se usan abreviaturas; no asi en las entradas bibliograficas
(con excepcion de “ed.”, para indicar que la persona que se acaba de
nombrar es editor y no autor).

En los ejemplos, se utilizan las siguientes abreviaturas:

N (para Nota) muestra el formato de una nota de referencia completa.
SN (para Segunda Nota) indica la referencia a una fuente ya usada.

B (para Bibliografia) presenta el formato de una entrada bibliografica co-
man y sin complicaciones.

BP (Bibliografia Parcial) indica el formato a ser usado cuando se quiere
destacar la parte que ha sido consultada.

BT (para Bibliografia Total) indica el formato a usar cuando varias partes
del item han sido consultadas. (En contraste con BP.)

Se organizan los ejemplos distinguiendo en primer lugar los ma-
teriales publicados y después los no publicados.

Materiales publicados

Los materiales publicados incluyen libros (especializados y gene-
rales), folletos y periddicos (revistas populares y especializadas).

Libros y panfletos

Se presentan ejemplos de como enfrentar problemas en las dife-
rentes areas de las notas de referencia y entradas bibliograficas.
Autoria

Los ejemplos representan apenas una muestra de una infinidad de
dificultades que el estudiante puede encontrar, de simple a complejo.

Un autor

N !Carlos Puyol Buil, Inquisicién y politica en el reinado de
Felipe 1V, Biblioteca de historia 18 (Madrid: Consejo Superior de
Investigaciones Cientificas, 1993), 235.

SN 'Puyol, Inquisicién y politica, 243.

SN

SN

SN
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Puyol Buil, Carlos. Inquisicion y politica en el reinado de Felipe
1V. Biblioteca de historia 18. Madrid: Consejo Superior de
Investigaciones Cientificas, 1993.

Dos o tres autores

’Ernesto Tron y Emilio H. Ganz, Historia de las colonias
valdenses sudamericanas (Colonia Valdense, Uruguay: Libreria Pastor
Miguel Morel, 1958), 45.

Tron y Ganz, Historia, 32.

Tron, Ernesto, y Emilio H. Ganz. Historia de las colonias valdenses
sudamericanas. Colonia Valdense, Uruguay: Libreria Pastor
Miguel Morel, 1958.

Mis de tres autores

La forma corta, “y otros”, solo se usa en las notas, nunca en la
bibliografia.

3R. K. Harrison y otros, Biblical Criticism: Historical, Literary,
and Textual (Grand Rapids: Zondervan, 1978), 78.

*Harrison y otros, Biblical Criticism, 94.

Harrison, R. K., B. K. Waltke, D. Guthrie, y G. D. Fee. Biblical
Criticism: Historical, Literary and Textual. Grand Rapids:
Zondervan, 1978.

Autor corporativo

“Comisionado de las Naciones Unidas para los Derechos
Humanos, Declaracion universal de los derechos del hombre (México:
Pedro Carrasco/Produccion Creativa, 2006), 56.

“Comisionado de las Naciones Unidas, Declaracion, 34.

Comisionado de las Naciones Unidas para los Derechos Humanos.
Declaracién universal de los derechos del hombre. México:
Pedro Carrasco/Produccién Creativa, 2006.
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Sin autor, edicidn especificada

*Bhagavad Gita tal como es, edicién completa de A. C.
Bhaktivedanta Swami Prabhupada (Buenos Aires: Fondo Editorial
Bhaktivedanta, 1991), 98.

*Bhagavad-Gita, 174.

Bhagavad-Gita tal como es. Edicidon completa de A. C. Bhaktivedanta
Swami Prabhupada. Buenos Aires: Fondo Editorial
Bhaktivedanta, 1991.

Editor en vez de autor

SNancy de Vyhmeister, ed., Mujer y ministerio: Perspectivas
biblicas e histéricas, trad. Margarita de Wainz, Melvin Wainz y Mary
de Cairus (Berrien Springs, Michigan: Andrews University Press,
2002), 3. ‘

Vyhmeister, Nancy de. Mujer y ministerio: Perspectivas biblicas e
histéricas. Traducido por Margarita de Wainz, Melvin Wainz y
Mary de Cairus. Berrien Springs, Michigan: Andrews University
Press, 2002.

Capitulo o seccion de un autor en un
libro de otro autor o editor

Las entradas bibliograficas de esta categoria tienen el total de pd-
ginas antes de los datos de publicacidn. Notese que en la nota hay abre-
viaturas; no asi en la entrada bibliografica.

Este ejemplo es atin mas problematico porque es una obra de va-
rios volumenes, atn sin terminar de publicar, con traductor.

"Richard Davidson, “Interpretacion biblica”, en Teologia:
Fundamentos de nuestra fe, 9 vols., ed. Raoul Dederen, trad. Tulio
Peverini (Miami: Asociacion Publicadora Interamericana, 2005- ),
1:230.

"Davidson, “Interpretacion biblica”, 198.

Davidson, Richard. “Interpretacion biblica”. En Teologia:
Fundamentos de nuestra fe, 9 vols., editado por Raoul Dederen,
traducido por Tulio Peverini, 1:153-239. Miami: Asociacion
Publicadora Inferamericana, 2008-

SN

SN

I

P SN

[

v
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8Ratl Kerbs, “La critica del Pentateuco y sus presuposiciones
filosoficas™, en Inicios, paradigmas y fundamentos: Estudios
teologicos y exegéticos en el Pentateuco, ed. Gerald Klingbeil
(Libertador San Martin, Entre Rios, Argentina: Editorial Universidad
Adventista del Plata, 2004), 35.

8Kerbs, “La critica”, 23.

Kerbs, Raql. “La critica del Pentateuco y sus presuposiciones
filosoficas”. En Inicios, paradigmas y fundamentos: Estudios
teologicos y exegéticos en el Pentateuco, editado por Gerald
Klingbeil, 3-43. Libertador San Martin, Entre Rios, Argentina:
Editorial Universidad Adventista del Plata, 2004.

El formato de estas entradas presupone que para esta investiga-
cioén la parte importante del libro es el material escrito por Davidson y
Kerbs.

Obras con varios volumnes

’Marcelino Menéndez y Pelayo, Historia de los heterodoxos
esparioles, 4 vols. (Buenos Aires: Editorial GLEM, 1945), 1:343.

*Menéndez y Pelayo, Historia, 2:242.

Menéndez y Pelayo, Marcelino. Historia de los heterodoxos espafioles.
4 vols. Buenos Aires: Editorial GLEM, 1945.

Obras con varios voliumenes — Un autor, titulos diferentes

"Kenneth Scott Latourette, 4 History of the Expansion of
Cristianity, vol. 3, Three Centuries of Advance (Grand Rapids:
Zondervan, 1970), 17.

O] atourette, Three Centuries, 21.

Latourette, Kenneth Scott. 4 History of the Expansion of Christianity.
Vol. 3, Three Centuries of Advance. Grand Rapids: Zondervan,
1970.

l.atourette, Kenneth Scott. 4 History of the Expansion of Christianity.
7 vols. Grand Rapids: Zondervan, 1970.




SN
BP

BT

SN

SN

278

Obras con varios volumencs Diversos autores

"George Stendorff, “Historia de Egipto”, en El despertar de
la humanidad, vol 1, Historia nniversal, ed. Walter Goetz, 10 vols.
(Madrid: Espasa Calpe, 1950), 350.

Stendorff, “Historia de Egipto™, 364.

Stendorff, George. “Historia de Egipto”. En El despertar de la
humanidad, 1:335-464, Historia universal, editado por Walter
Goetz. 10 vols. Madrid: Espasa Calpe, 1950.

Goetz, Walter. Historia universal. 10 vols. Madrid: Espasa Calpe,
1950.

Parte de una serie

12Jean Wahl, Introduccidn a la filosofia, trad. José Gaos,
Breviarios del Fondo de Cultura Econémica 34 (México: Fondo de
Cultura Econémica, 1950), 91.

2Wahl, Introduccion, 120.

Wahl, Jean. Introduccion a la filosofia. Traducido por José Gaos.
Breviarios del Fondo de Cultura Econdémica 34. México: Fondo
de Cultura Econdmica, 1950.

Reimpresiones

PJohn L. Nevius, Demon Possession (Nueva York: Fleming H.
Revell, 1894; reimpreso, Grand Rapids: Kregel Publications, 1968),
274, 275.

BNevius, Demon Possession, 231.

Nevius, John L. Demon Possession. Nueva York: Fleming H. Revell,
1984; reimpreso, Grand Rapids: Kregel Publications, 1968.

Fuente secundaria

Si bien es siempre mejor recurrir a la fuente primaria, hay veees
que esto no es posible. Se deben dar, entonces, todos los datos nccesu-
rios para que alguien pueda encontrar la referencia, ya sea en la fuente
primaria o la secundaria. Para ayudar en la busqueda, sc pucden poner
en la bibliografia las dos fuentes.
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“Roger Gryson, Le ministére des femmes dans | ’E'gli’se ancicune,
Recherches et synthéses, section d’histoire 4 (Gembloux: Editions
J. Duculot, 1972), xiii, citado en Gary Macy, The Hidden History of
Women's Ordination (Oxford: Oxford University Press, 2008), 11.

1Gryson, Le ministére, 113, citado en Macy, Hidden History, 12.

Gryson, Roger. Le ministére des femmes dans 1'Eglise ancienne. Re-
cherches et synthéses, section d’histoire 4. Gembloux: Editions
J. Duculot, 1972, xiii. Citado en Gary Macy. The Hidden History
of Women's Ordination. Oxford: Oxford University Press, 2008.

Autores clasicos y Padres de la Iglesia

Generalmente basta con citar el nombre del autor, titulo, libro y
seccion de una obra de un autor clasico o Padre de la Iglesia. Cualquiera
sea la edicion de esas obras, suelen dividirse en la misma forma, algo asi
como ocurre con la Biblia. Sin embargo muchos profesores requieren
la fuente de la cita, que puede ponerse entre paréntesis 0 comas, pero
siempre en una sola forma en una misma monografia.

Blgnacio, Carta a los efesios 7, Padres apostolicos, 184.
Ignacio, Carta a los efesios 6.

Ignacio. Carta a los efesios. Los padres apostilicos, editado por
Sigfrido Huber, 180-189. Buenos Aires: Ediciones Desclée de
Brouwer, 1949.

Sigfrido Huber, ed. Los padres apostolicos. Buenos Aires: Ediciones
Desclée de Brouwer, 1949,

$Juan Crisoéstomo, El sacerdocio 3.17, Migne, Patrologia
Graeca, vol. 48, columna 656.

Criséstomo, Juan. El sacerdocio. Patrologia Graeca, ed. Jean Paul
Migne. Paris: Apud Garnier Fratres, 1862. Vol. 48, columnas
623-692.

Migne, Jean Paul, ed. Patrologia Graeca. Paris: Apud Garnier Fratres,
1862.

En sus nueve tomos de las obras de Josefo, la coleccidn Loeb
usa una numeracion diferente a la de otras versiones. De ahi la doble
numeracion.
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"Josefo, Antigiiedades de los judios 10.5 (Loeb 6:211).

Josefo, Flavio. Antigiiedades de los judios. Loeb Classical Library.
Cambridge, Massachusetts: Harvard University Press, 1937.
6:156-313.

Obras rabinicas

La Mishnah (o Misna), que es la base de los escritos rabinicos,
esta dividida en sesenta y tres tratados, que a su vez estan divididos en
perakim y mishnayyoth. Esto es analogo a las divisiones de la Biblia en

libros, capitulos y versiculos. Por esto, al hacer referencia a la Misnd s¢ .
cita el nombre del tratado, nimero de perek, y nimero de la misnd, (a] =

como sigue:
"¥Misna Sanedrin 10:3.

La Misna. Traducida por Carlos del Valle Rodriguez. Segunda edicion,
revisada y corregida. Salamanca: Sigueme, 1997.

El Talmud es una expansion de la Misna y esta dispuesto como
comentario a la misma. Esta dividido en los mismos sesenta y tres (ris
tados. Las referencias al Talmud babildnico se hacen de costumbre con
el nimero de folio y de lado (a o b) de folio en la version hebrea madu
antigua. Siendo que este sistema es exclusivo del Talmud babilonicu,

muchas veces la palabra “Talmud” se omite en la referencia. De onté ™
forma, Sanedrin 10:3 es claramente una referencia a la Misna, micntran

que Sanedrin 97a es una referencia al Talmud babilonico.

Notese que Misna y Talmud van en letra redonda, pero los noms
bres de los tratados van en cursiva. Pueden escribirse los nombres on
castellano o en su transliteracion del hebreo. Es importante mantengf

siempre el mismo esquema.
¥B. T. Sanedrin 97a. o VB. Talmud Sanedrin 97a.

The Babylonian Talmud. 36 vols. Editado por I. Epstein. Londrcs:
Soncino Press, 1935-1948.

Las referencias al Talmud de Jerusalén usan el mismo sistemun 4@
la Misna. Se hace la distincion entre los dos agregando “J” o “Y™.

207 T. Berakot 3:5.

7. Berakot 3:5. o
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Comentarios biblicos y concordancias
Comentarios — Autor conocido

En este ejemplo, el comentario de cada libro es de un autor dife-
rente. Juntos, estos comentarios forman los diez tomos.

?'George Herbert Livingston, “Génesis”, Comentario biblico
Beacon (Kansas City, Missouri: Casa Nazarena de Publicaciones,
1982-1985), 1:28.

*'Livingston, “Génesis”, 1:36.

Livingston, George Herbert. “Génesis”. Comentario biblico Beacon,
10 vols. Kansas City, Missouri: Casa Nazarena de Publicaciones,
1982-1985. 1:21-167

Comentario biblico Beacon, 10 vols. Kansas City, Missouri: Casa
Nazarena de Publicaciones, 1982-1985.

En el siguiente comentario, cada libro de la Biblia tiene un autor
diferente y un tomo separado en la serie.

2Edward R. Campbell, Ruth, Anchor Bible 7 (Garden City, NY:
Doubleday, 1975), 27.

Campbell, Edward R. Ruth. Anchor Bible 7. Garden City, NY:
Doubleday, 1975.

En este comentario hay diferentes autores para diferentes partes
¢ cada uno de los libros de 1a Biblia.

2G. Ernest Wright, “Exegesis of the Book of Deuteronomy”,
Interpreter s Bible (Nueva York: Abingdon, 1954), 2:331.

Wright, G. Emest. “Exegesis of the Book of Deuteronomy”.
Interpreter s Bible. Nueva York: Abingdon, 1954. 2:331-540.

Buttrick, G. A., ed. Interpreter s Bible. 12 vols. Nueva York:
Abingdon, 1954.

( 'omentarios -— Autor no conocido

Ll Comentario biblico adventista (CBA) [ue ¢scrito por varios
cruditos cuyos nombres aparecen en unu lista en cada tomo. Sin embar-
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g0, no se dice qué seccidn escribid cada uno. Solo aparecen los redac- = Diccionarios y enciclopedias

tores principales. . )
p P Diccionarios de lengua

Para destacar una porcién del comentario, que se hace por
versiculo, se pone entre comillas una frase biblica que aparece como
titulo de la pequefia seccidn.

Los diccionarios de idioma no aparecen en la bibliografia, pero
pueden estar en las notas. El primero es un diccionario francés; el se-
gundo es espaifiol.

N 2M“Catorce anos” [Ez 40:1], Comentario biblico adventista

- . . - « »
(CBA), ed. F. D. Nichol, trad. V. E. Ampuero Matta (Boise, Idaho: N Nouveau petit Larousse illustré, 7* ed., ver “panser”.
Publicaciones Interamericanas, 1978-1990), 4:743. N %Nuevo Larousse ilustrado, ed. 1970, ver “diezmo”.

SN 2#<Catorce afios”, CBA, 4:743. Los diccionarios o enciclopedias de contenido aparecen en notas y

‘ bibliografia. Hay dos formatos, uno para el articulo firmado y otro para

BP Comentario de Ezequiel 40-44. Comentario biblico adventista. Editado el no firmado.

por F. D. Nichol. Traducido por V. E. Ampuero Matta. Boise, o ] ] ] .
Idaho: Publicaciones Interamericanas, 1978-1990. 4:741-757. Diccionario o enciclopedia — Articulo firmado
29 : « PR . . vy 7e .
BT Nichol, Francis D., ed. Comentario biblico adventista. Traducido N E dicionJeang}l;rI;ilgzt,l9182\111% 6’5]5[5”410' Zgé‘f gc;’ga de la Biblia (Barcelona:
por V. E. Ampuero Matta. 7 vols. Boise, Idaho: Publicaciones ’ > )
Interamericanas, 1978-1990. 1P Licht, Jacob. “Levita”. Enciclopedia de la Biblia. Barcelona:
) Ediciones Garriga, 1963-1965. 4:974-978.

N Edward Hastings, ed., The Speaker s Bible, 18 vols. (Grand

Rapids: Baker, 1971), 17:159. T Diez Macho, Alejandro, y Sebastian Bartina, eds. Enciclopedia de la
Biblia. Barcelona: Ediciones Garriga, 1963-1965.
N 2*“The Blood of Christ” [Heb 9:13-14], The Speaker s Bible, ed. N % . ., ) o
Edward Hastings (Grand Rapids: Baker, 1971), 17:159. Gottlob Schrenk, “grafo”, Theological Dictionary of the New
Testament (TDNT), ed. Gerhard Kittel y Gerhard Friedrich (Grand
BP “The Blood of Christ” [Heb 9:13-14]. The Speaker s Bible. Editado por Rapids: Eerdmans, 1964-1976), 1:745.
Edward Hastings. Grand Rapids: Baker, 1971. 17:159. AN 3 Schrenk, “grafo”, TDNT, 1:750.
BT Hastings, Edward, ed. The Speaker s Bible. 18 vols. Grand Rapids: P Schrenk, Gottlob. “Grafo”. Theological Dictionary of the New
Baker, 1971. Testament. Editado por Gerhard Kittel y Gerhard Friedrich.
) Grand Rapids: Eerdmans, 1964-1976. 1:742-773.
Concordancias
I¥1' Kittel, Gerhard, y Gerhard Friedrich, eds. Theological Dictionary of

N *C. P. Denyer, Concordancia de las Sagradas Escrituras the New Testament. 10 vols. Traducido por Geoffrey Bromiley.
(Miami: Caribe, 1969), ver “salud”. Grand Rapids: Eerdmans, 1964-1976.

BP Denyer, C. P. Concordancia de las Sagradas Escrituras. Miami: Las palabras griegas o hebreas pueden transliterarse (ver el apén-

Editorial Caribe, 1969. Ver “salud”. dice A) o escribirse en el alfabeto original: ypdoo.

Diccionario o enciclopedia — Articulo no firmado

—w—l——————_—
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N 3 Nuevo diccionario biblico ilustrado (NDBI), 1985, ver “Daniel
(Libro de)”.
SN 3INDBI, ver “Moisés”.

BT Vila, Samuel, y Santiago Escuain. Nuevo diccionario biblico ilustrado.
Barcelona: CLIE, 1985,

N 32Enciclopedia hispanica, 1990-1991, ver “Biblia”.

BP Enciclopedia hispanica. Barcelona: Encyclopaedia Britannica, 1990-
1991. Ver “Biblia”.

BT Enciclopedia hispanica. 16 vols. Barcelona: Encyclopaedia Britannica,
1990-1991.

Datos de publicacion

Estos datos son la ciudad donde se publico el libro, la casa publi-
cadora responsable de la publicacion y el afio de publicacion. De estos
datos se hablé en el capitulo 13. Por otra parte, los ejemplos presentados
muestran como se registra esta informacion.

A modo de repaso: el nombre de la ciudad va en espafiol, el nom-
bre de la entidad publicadora puede acortarse, excepto en el caso de las
imprentas universitarias, y el afio es el de la publicacién del ejemplar
que se tiene en la mano. Si los datos no estdn claramente presentados
en el libro, se puede recurrir a www.worldcat.org, donde se presenta el
catalogo de biblioteca més grande del mundo. Dificil es que alli no esté
la referencia que uno necesita.

Reseiias de libros

N 3Julian Melgosa, resefia de Reconciliacion: Como reparar los
vinculos datiados, por Mario Pereyra, Didlogo 17, no. 1 (2005): 28.

B Melgosa, Julian. Resena de Reconciliacion: Como reparar los vinculos
dariados, por Mario Pereyra. Didlogo 17, no. 1 (2005): 28.

Periodicos
Revistas de difusion

Normalmente, las revistas generales tienen volumen y niimcro.
Sin embargo, en ¢l caso de las revistas mds populares solo se usa la fe-
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cha, porque da mas fécil acceso al material. Entre estas revistas estarian
también Vea, Time, y Christianity Today.

N *Amy Engeler, “Robo de identidad”, Buenhogar, noviembre
2007, 53.
SN 3Engeler, “Robo”, 54.

B Engeler, Amy. “Robo de identidad”. Buenhogar, noviembre 2007, 52-
56.

Revistas académicas o especializadas

N **José Eduardo Moreno, “Estilos parentales, vinculos de amistad
y compafierismo en nifios”, Revista internacional de estudios en
educacion 5 (enero 2005): 30.

b Moreno, José¢ Eduardo. “Estilos parentales, vinculos de amistad y
compafierismo en nifios”. Revista internacional de estudios en
educacion 5 (enero 2005): 29-57.

N Miguel Angel Nufiez, “Dios en femenino”, Enfoques 13, nos. 1
y 2 (2001): 69.

I Nufiez, Miguel Angel. “Dios en femenino”. Enfoques 13,no0s. 1y 2
(2001): 65-88.

Notese el nimero de volumen de la publicacién, la fecha entre
paréntesis y un espacio después de los dos puntos antes del nimero
de pagina. En la entrada bibliografica deben figurar los nameros de la
primera y ltima pagina del articulo. Cuando no aparece el mes o la es-
tacion del afio en una revista especializada, el niimero de la revista suele
aparecer con el volumen.

Ni la nota de referencia ni la entrada bibliografica de un articulo
en un periddico llevan ciudad ni casa publicadora. Solo se anotarian
esos datos si hubiera dos peridédicos del mismo nombre y la inica forma
de separarlos fuera la inclusion de ciudad y publicadora.

Materiales no publicados

La bisqueda de informacién no debe limitarse a materiales pu-
blicados. Las tesis, las entrevistas, las grabaciones, como también los
manuscritos, todos estos materiales no publicados, académicos o no,
pucden ser contribuciones de gran valor para un proyccto de investiga-
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cion. Las notas de pie de pagina y las entradas bibliograficas de ma “
riales no publicados pueden ser problematicas. A veces exigen adapteg
algunas reglas. La consistencia y claridad son virtudes fundamentulof

€n estos casos.

Fuentes académicas

Las tesis son las fuentes académicas mds comunmente cCituduy]
También se puede hacer referencia a diversas otras monografias y treef

bajos académicos. A continuacion se ofrecen ejemplos de referenel

para tesis. Si el nombre de la universidad no es bien conocido, s¢ dob

colocar el lugar en la entrada bibliografica.

Tesis y monografias

3Jorge Torreblanca, “Jeremias, T(exto) M(asorético): Una biixe
queda de estructuracion global del texto canonico” (tesis doctoral, ligs |

tituto Universitario ISEDET, Buenos Aires, 1994), 67.

Torreblanca, Jorge. “Jeremias, T(exto) M(asorético): Una busquedu g §
estructuracion global del texto canénico”. Tesis doctoral, Inntls

tuto Universitario ISEDET, Buenos Aires, 1994.

3¥Isidro Lopez Yanez, “Un seminario para motivar a pastores
a realizar el evangelismo urbano” (tesis de doctorado en ministerio,
Andrews University, sede Universidad Montemorelos, Nueva [.¢On,
México, 2002), 68.

Lépez Yanez, Isidro. “Un seminario para motivar a pastores a reali-

zar el evangelismo urbano”. Tesis de doctorado en ministeria, §
Andrews University, sede Universidad Montemorelos, Nuovg

Leon, México, 2002.

*Hermanus Silitonga, “Christological Implications of Levitleun §

16:11-23: A Study from an Indonesia Perspective” (tesis de¢ maestrly
teologia, Adventist International Institute of Advanced Studics, Siln
Cavite, Philippines, 1988).

Silitonga, Hermanus. “Christological Implications of Leviticus 16:1]s

23: A Study from an Indonesia Perspective”. Tesis de moenirin |

en teologia, Adventist International Institute of Advanced
Studies, Silang, Cavite, Philippines, 1988.

h
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Otros trabajos académicos

“Teresa Reeve, “The ‘Just Man’ in the Writings of Philo,”
(rabajo presentado en THEO 611 Philo Seminar, Universidad de Notre
Dame, South Bend, Indiana, diciembre de 1997.

Reeve, Teresa. “The ‘Just Man’ in the Writings of Philo.” Trabajo
presentado en THEO 611 Philo Seminar, Universidad de Notre
Dame, South Bend, Indiana, diciembre de 1997.

I’lan de catedra

“Nancy de Vyhmeister, plan de catedra para GSEM 854
Scminario de propuesta de tesis, Seminario Teolégico, Andrews
University, Berrien Springs, Michigan, 1999.

Vyhmeister, Nancy de. Plan de catedra para GSEM 854 Seminario de
propuesta de tesis. Seminario Teologico, Andrews University,
Berrien Springs, Michigan, 1999.

Apuntes de clase

Se puede destacar la clase (primer ejemplo) o el ilustre profesor
(scgundo ejemplo).

“Apuntes de clase, CHMN 634 Youth Ministry, Adventist Uni-
versity of Africa, Extension Solusi, Zimbabwe, febrero de 2006.

Apuntes de clase. CHMN 634 Youth Ministry. Adventist University of
Africa, Extension Solusi, Zimbabwe, febrero de 2006.

*Baraka Muganda, apuntes de la clase CHMN 634 Youth Minis-
try, Adventist University of Africa, Extension Solusi, febrero de 2006.

Muganda, Baraka. Apuntes de la clase CHMN 634 Youth Ministry.
Adventist University of Africa, Extension Solusi, febrero de
2006.

IFuentes diversas no publicadas

Las notas de pie de pagina y entradas bibliograficas para materia-
lex diversos no publicados acarrean ciertas dificultades. Lo mads impor-
e es que presenten informacion 1til, en forma clara y consecuente.
Ne neeesita para confoccionarlas una bucna dosis de sentido comtin. Se
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dan ejemplos de entradas para informes, discursos, manuscritos, cartas
y entrevistas.

Informes

N “Brempong Owusu-Antwi, “Adventist Universit.y.(’)f Africa:
From Vision to Reality”, informe presentado a la Com1510n
Administrativa, Loma Linda, California, 7 de abril 2006, 17.

SN BOwusu-Antwi, “Adventist University of Africa”, 21.

B Owusu-Antwi, Brempong. “Adventist University of Afr.ic‘ett From
Vision to Reality”. Informe presentadq ala C0m1§10n
Administrativa, Loma Linda, California, 7 de abril 2006.

N #“Accrediting Council for Theological Education in Africa
(ACTEA), “ACTEA eNews,” no. 29, 2 de abril de 2007, 4.

SN “ACTEA, 2.

B Accrediting Council for Theological Education in Africa, “ACTEA
eNews,” no. 29, 2 de abril de 2007.

Grabaciones

N “Luis Landriscina, “Judio en el Vaticano”, en Mano a mano con
el pais, vol. 5, Phillips 64232, 1985, audiocassette.

B Landriscina, Luis. “Judio en el Vaticano”. En Mano a mano con el
pais, vol. 5. Phillips 64232, 1985. Audiocassette.

N “Magdalena: Released from Shame, DVD (Nardine Productions,
2006).

B Magdalena: Released from Shame. DVD. Orlando, Florida: Nardine
Productions, 2006.

Manuscritos

El lector debe poder saber exactamente como se llama el docu-
mento y donde se encuentra. Por lo tanto, el nombre de la golecmon debe
estar claramente indicado. El formato exacto puede variar de acuerdo
con el tipo de material y el lugar donde se encuentra.

N “IPeter L Benoit, diario de 1875, Archivos, Universidad de Notre
Dame, South Bend, Indiana.
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B Benoit, Peter L. Fotocopia de la transcripcién mecanografiada del
diario del canénigo Benoit durante un viaje a Norteamérica, 6

de enero a 8 de junio, 1875. Archivos, Universidad de Notre
Dame, South Bend, Indiana.

N *Elena G. de White, Manuscrito 154, 1902, Centro de
Investigaciones White, Universidad Adventista del Plata, Villa

Libertador San Martin, Entre Rios, Argentina (en adelante se abrevia
CWUAP).

SN “White, MS 161, 1902, CWUAP.

BP White, Elena G. de. Manuscrito 154, 1902. Centro de Investigaciones

White, Universidad Adventista del Plata, Villa Libertador San
Martin, Entre Rios, Argentina.

BT White, Ellen G. Manuscritos 1902-1903. Centro de Investigaciones

White, Universidad Adventista del Plata, Villa Libertador San
Martin, Entre Rios, Argentina.

Cartas

Se presume que una carta dirigida a quien escribe estard en los
archivos del autor. Si la carta mencionada est4 dirigida a otra persona,

se debe precisar donde se encuentra. Los lectores siempre deben poder
constatar la veracidad de la cita.

N ®Joel Musvosvi, Decano del Seminario Teologico, Adventist

University of Africa, carta electrénica a N, Vyhmeister, 8 de enero de
2008.

B Musvosvi, Joel, Decano del Seminario Teologico, Adventist University

of Africa, carta electronica a N. Vyhmeister, 8 de encro de 2008.

*Charles Joseph Weber, carta a Claude Deming, describiendo su
viaje desde EE.UU. al Uruguay, marzo de 1945, Heritage Room, Ja-
mes White Library, Andrews University, Berrien Springs, Michigan.

i Weber, Charles Joseph, carta a Claude Deming, describiendo su viaje
desde EE.UU. al Uruguay, marzo de 1945. Heritage Room,

James White Library, Andrews University, Berrien Springs, Mi-
chigan.
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Entrevistas

Si no se identifica a la persona que realizo la entrevista, se presu-
me que ha sido quien escribié la investigacion.

sIEntrevista telefonica con Jon Paulien, Decano de la Facultad de
Religion, Loma Linda University, Loma Linda, California, 24 de enero
de 2008.

Paulien, Jon. Decano de la Facultad de Religion, Loma Linda Univer-
sity, Loma Linda, California. Entrevista telefonica, 24 de enero
de 2008.

Internet

Cada dia se hacen mas frecuentes las citas tomadas de Internet.
Como en el caso de todas las otras fuentes, debe darse la informacion
lo més completa posible: autor, titulo, fecha, etc. Ademas, se da la di-
reccion electronica donde puede encontrarse el material. En vista de
que esas direcciones pueden cambiar, se da también la fecha de acceso,
como para decir que en tal fecha ese era el lugar donde se encontrd el
material. Es buena idea guardar copia del material hasta que la tesis o
monografia haya sido aprobada.

Las URL pueden dividirse solo antes de un punto o después de
una barra diagonal. Debe sacarse el subrayado y cambiarse el color a
negro.

En el capitulo 10, se presentan varios ejemplos. He aqui un par
mas. Los dos son de articulos preparados para publicaciéon en papel,
pero leidos en linea.

Se afiade entre paréntesis la fecha de recuperacion del documento,
sobre todo en los casos cuando hay posibilidad de que el sitio pueda
modificarse. Puede también usarse la frase completa: (recuperado el 28
de enero de 2008).

#Fernando Verdugo, “Fe y modernidad en América Latina:
La teologia de Juan Luis Segundo”, Teologia y vida 48 (2007): 93
-104http://www.scielo.cl/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0049
-34492007000100007 &Ing=en&nrm=iso&tlng=es (28 enero 2008).

B Verdugo, Fernando. “Fe y modernidad en América Latina: La teologia

de Juan Luis Segundo”. Teologia y vida 48 (2007): 93-104.
http://www.scielo.cl/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0049
-34492007000100007& Ing=:en&nrm iso&ting—cs

(28 enero 2008).
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¥Gregorio Peces-Barba, “Iglesia y Estado en la sociedad demo-
cratica, El Parts, 20 de abril de 2004, en Pensamiento critico, http://
WWWw .pensamientocritico.org/grepec0504.htm (28 enero 2008).

Peces-Barba, Gregorio. “Iglesia y Estado en la sociedad democrati-
ca. El Pais, 20 de abril de 2004. En Pensamiento critico, http://
www.pensamientocritico.org/grepec0504.htm (28enero 2008).

Otros sistemas que usan notas de pie de pagina
y entradas bibliograficas

Dificil es reconocer todos los sistemas de referencia que existen
en el mundo. Sin embargo, hay variantes del sistema Turabian que me-
recen mencion.

Talvez el mas difundido de todos sea el de la Sociedad de Litera-
tura Biblica. Se usa en todas las publicaciones de esa sociedad y en los
trabajos académicos de estudiantes miembros de esa sociedad. Ademas
de presentar las formas requeridas por SBL, el libro guia contiene una
larga lista de abreviaturas, informacion acerca de manuscritos, lenguas
biblicas e instrucciones sobre la forma de escribir sobre la Biblia y es-
tudios derivados.

The SBL Handbook of Style for Ancient Near Eastern, Biblical and

Early Christian Studies. Peabody, Massachusetts: Hendrickson,
1999.

En el ambito europeo, tanto en Espafia como en Francia, suele
colocarse en la referencia el apellido del autor en mayusculas. Ademas,
se usa solo la inicial del nombre.

LUZARRAGA, J. “Principios hermenéuticos de exégesis biblica en el
rabinismo primitivo”, Estudios biblicos 30 (1971): 177-193.

Algunas veces, también en Europa, se da solo la ciudad y no la
casa publicadora. Otras modificaciones tienen que ver con la puntua-
cion. Para la investigacion biblica, el siguiente tomo, sobre todo su ca-
pitulo 6, es util: ‘

BAZYLINSKI, Stanislaw. Guia para la investigacion biblica: Notas

introductorias. Traducido por Carlos Granados. Instrumentos
(
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para el estudio de la Biblia 16. Estella, Navarra: Verbo Divino,
2006.

En asuntos de formato, es de utilidad el siguiente documento:

Institut Superior de Ciéncies Religioses Don Bosco, Centre Teologic
Salesia Marti-Codolar. “Criterios para la presentacion de un tra-
bajo escrito.” 2* ed. Barcelona, 2006. http://www.marti-codolar
.org/434TrabajosEscritos.pdf (28 enero 2008).

En el Brasil, hay pautas nacionales para el formato de notas y bi-
bliografia, impuestas por la Asociacion Brasilefia de Normas Técnicas.
Entre ellas esta que el apellido del autor aparece en mayuscula. Las
normas se encuentran en Internet (www.abnt.org.br), pero también en la
siguiente obra, muy Util para quienes trabajan en portugués:

Ferreira Porto, Elias, et al. Monografias: Elaboragao e apresentagdo.
Sao Paulo: UNASP, 2007.

En la Universidad Adventista del Plata se publico en el afio 2007
una obra que presenta con mucha claridad la soluciéon de diversos pro-
blemas de formato, notas de referencia y bibliografia. Sigue aproxima-
damente el sistema Turabian descrito en este capitulo.

Roscher, Silvia C. Scholtus de. Manual de estilo para la presentacion
de monografias y tesis. Libertador San Martin, Entre Rios, Ar-
gentina: Editorial Universidad Adventista del Plata, 2007.

El sistema de notas y bibliografia de la Modern Language Asso-
ciation esta muy difundido en los Estados Unidos. Es similar al sistema
que se ha expuesto aqui, pero se usa mas bien en trabajos sobre lenguas
modernas, no en seminarios. El libro que lo explica es:

Gibaldi, Joseph. MLA Handbook for Writers of Research Papers. 6* ed,
Nueva York: Modern Language Association, 2003.

Obviamente, estos ejemplos no abarcan todos los casos proble-
maticos. Sin embargo, pueden servir como orientacion en el proceso de
preparar notas de referencia y entradas bibliograficas. Lo mas importan-
te en cuanto a la documentacioén de un trabajo de investigacion es que
haya consistencia, claridad, logica y orientacion hacia la fuente descada.

En el capitulo 22 se explicari el sistema de referencias que usa
notas entre paréntesis y una lista de referencias en vez de bibliogralia,
Aunque los dos sistemas son aceptables, no sc pueden mezelar ni se
pucde usar el uno si los profesores descan que se use ¢l otro.

|
1
i

CAPITULO 22

REFERENCIAS PARENTETICAS
Y LISTAS DE REFERENCIA

En el capitulo 21 se vieron ejemplos del sistema de notas de refe-
rencia y entradas bibliogréficas. En este capitulo se estudia otro sistema
comunmente usado para anotar las referencias, entre paréntesis en el
texto y en listas de referencia (en lugar de bibliografias). Este sistema a
veces se conoce como el sistema “autor-fecha”.

Segun Umberto Eco (2004, p. 184), este sistema solo funciona-
ra cuando “se trate de una bibliografia homogénea y especializada”,
“se trate de una bibliografia moderna” y “se trate de una bibliografia
cientifico-erudita”. Por esto es dificil considerar que el sistema de la
American Psychological Association (APA) pudiera ser adecuado para
buena parte de la investigacion teologica, pero hay quienes de todos
modos lo prefieren. Por eso es necesario describir el sistema y presentar
ejemplos.

La obra en que se basa el sistema aparece en inglés y ¢n cspaiiol.’
Ademds de la fuente basica en espafiol, se publica una version abreviada
y una guia para el maestro, ademas de una guia para el estudiante.’

Corresponde admitir que para quien no se interesa en leer las notas
de referencia, es comodo pasar por alto las referencias entre paréntesis.
Para quien se interesa en las pequefieces —como se espera lo hagan los
cstudiosos de la Teologia— el sistema deja que desear. Resulta dificil
cxpresar en este sistema todos los detalles.

1. En la lista de referencias, la fuente seria: American Psychological
Association. (2001). Publication Manual of the American Psychological Asso-
ciation, 5* ed. Washington, D.C.: Autor. En castellano, esta fuente es: Manual
de estilo de la American Psychological Association. (2002). (2% ed.) México:
Il Manual Moderno. Ver también los siguientes sitios web:
hitp://apastyle.apa.org
hitp://owl.english.purdue.edu/handouts/research/
hitp://www.dianahacker.com/resdoc/p04 ¢09 o.html

2. Las obras cn espafiol las publica la editorial Manual Moderno en
Ciudad de México. 1in inglés son publicadas por APA y pueden verse en www
Aipa.org-hooks,
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Las reglas de formato del sistema APA se refieren al formato para
los articulos presentados para publicacion en revistas. Estas aparecen en
los libros de APA, ya mencionados, pero no tienen que ver con los traba-
jos estudiantiles. Aqui damos solo las reglas que atafien a las notas entre
paréntesis y la lista de referencias. Las tradiciones de tu universidad o
seminario deberan ser respetadas en asuntos de formato.

Referencias parentéticas

Las referencias se ponen entre paréntesis en el texto. El formato
basico pide apellido de autor o autores y la fecha de publicacion. Solo si
se hace referencia especifica a una seccion determinada o se cita de esa
fuente hace falta afiadir la pagina donde se encontrd esa informacion.
Sin embargo, no es incorrecto afadir la pagina para ayudar al lector. Los
ejemplos que se presentan van sin pagina.

Con un autor, la referencia se ve asi: (Pérez, 2000). Si hay dos
autores, se usan los dos apellidos (Pérez & Gomez, 1999) en todas las
referencias. Si hay de tres a cinco autores, en la primera referencia se
ponen todos (Pérez, Sdnchez, Gémez & Ramirez, 1999), pero en las
subsiguientes se pone (Pérez et al., 1999). Si hay seis o mas autores,
se usa (Pérez et al., 1999) en todos los casos. Si el autor es una entidad
corporativa, la primera referencia llevara el nombre completo (Orga-
nizacion de las Naciones Unidas [ONU], 2001). En referencias subsi-
guientes se usard la abreviatura (ONU, 2001). Si hay dos autores con el
mismo apellido, se usara una inicial para distinguirlos (R. Pérez, 1989)
y (N. Pérez, 1986).

Cuando no hay autor, se usa el titulo de la obra o una forma abre-
viada del titulo: (Manual de educacion, 1987, p. 35). En la lista de re-
ferencias, este titulo estard alfabetizado bajo Manual. Puede también
usarse la designacion “Anonimo”, siempre que esa obra aparezca en la
lista de referencias bajo “An6nimo”.

Cuando se ponen titulos entre paréntesis debe respetarse el sistc-
ma de mayusculas del idioma en que estdn (Comentario biblico adven-
tista, 1979) o (The Illustrated Bible Dictionary, 1980). Los titulos d¢
articulos o capitulos se presentan entre comillas, siempre respetando las
mayusculas del idioma en que aparezcan.

La fecha de publicacion sigue a la coma después del apellido. Se
habla del afio cuando fue publicado el articulo o libro, no de la fecha dc
su composicion. Si un mismo autor tiene dos obras en un mismo afio,
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se designardn 1987a y 1987b, tanto dentro de los paréntesis como en la
lista de referencias.

De la forma de citar depende como se hace la referencia. Se dan
dos ejemplos, los dos correctos, pero diferentes. Lo que hace falta es
que estén los tres elementos y que aparezcan solo una vez.

Hablando de las diferencias entre Hechos y Galatas, Johnson
(1992) sefiala que “las dos fuentes son parciales y tendenciosas” (p.
270).

Una opinioén en cuanto a las diferencias entre Hechos y Galatas
es que “las dos fuentes son parciales y tendenciosas” (Johnson, 1992,
p. 270).

Puesto que en APA no se emplea “Ibid.”, se repite autor y fecha
todas las veces que sea necesario. Normalmente no hay diferencia entre
primera y segunda nota, a menos que se use una abreviatura: Nuevo
diccionario biblico ilustrado se convierte en NDBI.

Las cartas y entrevistas, las llamadas “comunicaciones persona-
les”, aparecen solo en el texto. No se ponen en la lista de referencias,
pues se considera que nadie mas las puede recuperar. Es necesario dar
autor, fecha y tipo de comunicacion entre paréntesis.

Es posible mejorar el sistema afiadiendo siempre el numero de
pagina, aunque no se cite textualmente. Eso ayudara muchisimo a los
lectores que quieran encontrar la idea en el original.

La referencia entre paréntesis debe llevar con toda precision a la
misma obra en la lista de referencias. Por lo tanto, se debe tener muchi-
simo cuidado para que las dos partes coincidan totalmente.

En todo caso, la institucion donde estudias y tu profesor consejero
tendrén la Gltima palabra si vas a usar APA. Y si lo usas, te dirdn como
debes usarlo. Y aunque uses APA, sera bueno leer algunos consejos del
capitulo 21.

Lista de referencias

La lista de referencias se parece en formato a una bibliografia de
Turabian. La diferencia importante es que el afio de publicacion aparece
entre paréntesis inmediatamente después del autor.

Segun este sistema, se invierten los nombres de todos los autores.
Se¢ usan las iniciales. El autor serfa: Johnson, L. T. En vez de la conjun-

[ L]

cion *y” se usa ¢l signo “&” cuando hay varios autores. Como con el
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sistema del capitulo 21, se hace la lista alfabética por el primer apellido
del autor o por autor corporativo o titulo, si no hay autor.

La fecha de publicacion del periddico o libro se coloca entre pa-
réntesis después del nombre del autor. Va seguida de punto. Si un autor
tiene mds de una obra, s¢ colocan las obras en orden cronolédgico, de
mas antigua a mas reciente. Si hay dos o mas items publicados por un
mismo autor en un mismo afio, se le afiade una letra al afio: 1995a,
1995b, 1995¢. La nota entre paréntesis y la lista de referencias tendran
la misma forma de indicar el afio.

En la lista de referencias, los titulos de libros y periddicos van
en italica o cursiva. A diferencia de las referencias entre paréntesis, se
ponen mayusculas en los titulos solo en la primera palabra, en los nom-
bres propios y en la primera palabra después de dos puntos, como en el
caso de un subtitulo. Es decir, se usa para el inglés el mismo sistema de
mayusculas que se usa en castellano, francés o portugués. Los titulos de
articulo no llevan comillas. En el caso de los periddicos, la cursiva de
los titulos de periddicos incluye el nimero de volumen del periddico.

El lugar donde se publica la obra debe registrarse de tal forma que
quede totalmente claro donde esta. Si la ciudad es bien conocida —Nue-
va York, Madrid, Buenos Aires, México— no hace falta poner el estado
ni la provincia ni el pais. Pero, si se trata de Villa Libertador, hay que
afiadir la provincia (Entre Rios) y el pais (Argentina). Del mismo modo
habria que distinguir entre Victoria en Canada, Chile y Argentina. Si se
trata de algiin lugar poco conocido de Estados Unidos, corresponde usar
la abreviatura de correo para el estado. Ver apéndice D.

APA sugiere usar la forma corta del nombre de la publicadora (ver
capitulos 13 y 18). Recomienda, sin embargo, no omitir las palabras
Press o Books cuando forman parte del nombre de la editorial.

Ejemplos

Se presenta a continuacion la misma lista de fuentes que se pre-
sentd en el capitulo 21. La forma de hacer la cita entre paréntesis (C)
es la que no tiene cita directa. Si hay cita directa, es necesario afiadir ¢l
namero de pagina. Las entradas de la lista de referencias (R) estan cn cl
formato apropiado para APA.
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Libros
Autoria

Uno o dos autores

(Puyol Buil, 1993)

Puyol Buil, C. (1993). Inquisicién y politica en el reinado de Felipe
IV. Biblioteca de historia 18. Madrid: Consejo Superior de Inves-
tigaciones Cientificas.

(Tron & Ganz, 1958)

Tron, E., & Ganz, E. H. (1958). Historia de las colonias valdenses
sudamericanas. Colonia Valdense, Uruguay: Libreria Pastor Mi-
guel Morel.

Tres a cinco autores
(Harrison, Waltke, Guthrie & Fee, 1978)

Segunda referencia: (Harrison et al., 1978)

Harrison, R. K., Waltke, B. K., Guthrie, D. & Fee, G. D. (1978). Bibli-
cal criticism: Historical, literary and textual. Grand Rapids, MI:
Zondervan.

Autor corporativo

(Comisionado de las Naciones Unidas, 2006)

Comisionado de las Naciones Unidas para los Derechos Humanos
(2006). Declaracion universal de los derechos del hombre.
México: Pedro Carrasco/Produccion Creativa.

Sin autor, edicion especificada

(Bhagavad-Gita tal como es, 1991)

Bhagavad-Gita tal como es. (1991). (Edicion completa de A. C.
Bhaktivedanta Swami Prabhupada). Buenos Aires: Fondo Edito-
rial Bhaktivedanta.

liditor en vez de autor, con traductor

(Vyhmeister, 2002)

Vyhmeister, N. (Ed.). (2002). Mujer y ministerio: Perspectivas biblicas
¢ historicas. (M. Wainz y M. Cairus, Trads.). Berrien Springs,
MI: Andrews University Press.
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Capitulo o seccion de un autor en un
libro de otro autor o editor

(Davidson, 2005)

Davidson, R. Interpretacion biblica. En R. Dederen (Ed.), Teologia:
Fundamentos de nuestra fe. (Vol 1, pp. 153-239; T. Peverini,
Trad.). Miami: Asociacion Publicadora Interamericana.
(Kerbs, 2004)

Kerbs, R. (2004). La critica del Pentateuco y sus presuposiciones filo-
soficas. En G. Klingbeil (Ed.), Inicios, paradigmas y fundamen-
tos: Estudios teolbgicos y exegéticos en el Pentateuco (pp. 3-43).
Libertador San Martin, Entre Rios, Argentina: Editorial Univer-
sidad Adventista del Plata.

Obras con varios volimenes

(Menéndez & Pelayo, 1945)

Si se cita algo, se indica el volumen asi: (Menéndez y Pelayo,
1945, vol. 1, p. 178).

Menéndez & Pelayo, M. (1945). Historia de los heterodoxos espario-
les. (Vols. 1-4). Buenos Aires: Editorial GLEM.

Obras con varios volimenes — Un autor, titulos diferentes
(Latourette, 1970)

Latourette, K. S. (1970). Three centuries of advance: Vol 3. A history
of the expansion of Christianity. Grand Rapids, MI: Zondervan.

Obras con varios volimenes — Diversos autores

(Stendorff, 1950)

Stendorff, G. (1950). Historia de Egipto. En W. Goetz (Ed.), El des-
pertar de la humanidad (pp. 335-464). Historia universal (Vols.
1-10). Madrid: Espasa Calpe.

Parte de una serie
(Wahl, 1950)

Wahl, J. (1950). Introduccion a la filosofia. (). Gaos, Trad.). Breviarios
del ondo de Cultura Beondmica 34. México: Fondo de Cuftura
[icondmica,
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Reimpresiones

(Nevius, 1894/1968).

Nevius, J. L. (1968). Demon Possession. Grand Rapids, MI: Kregel.
(Obra original publicada 1894).

Fuente secundaria

En la nota entre paréntesis se da toda la informacidn que el autor
desea que sus lectores conozcan en cuanto a la fuente primaria, pues en
la lista de referencia solo aparece la fuente secundaria.

En su obra, Le ministére des femmes dans 1’Eglise ancienne (p.
113), R. Gryson (citado en Macy, 2008, p. 12) afirma que . . .

Macy, G. (2008). The hidden history of women s ordination. Oxford,
Inglaterra: Oxford University Press.

Autores clasicos y Padres de la Iglesia

(Ignacio, Carta a los efesios 6).

Ignacio. (1949). Carta a los efesios. En S. Huber (Ed.), Los padres
apostolicos (pp. 180-189). Buenos Aires: Ediciones Desclée de
Brouwer.

(Criséstomo, El sacerdocio 3.17)

Crisostomo, J. (1862). El sacerdocio. En J. P. Migne (Ed.), Patrologia
Graeca (Vol. 48, cols. 623-692). Paris: Apud Garnier Fratres.

(Josefo, Antigiiedades 10.5)

Josefo, F. (1937). Antigiiedades de los judios. Loeb Classical Library
%Vol. 6, pp. 156-313). Cambridge, MA: Harvard University
ress.

Obras rabinicas

(Misna Sanedrin 10:3)

L Misnd. (1997). (2* ed., revisada y corregida; C. del Valle Rodrigucz,
Trad.). Salamanca: Sigueme.
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(B. T. Sanhedrin 97a) o (B. Talmud Sanhedrin 97a)

The Babylonian Talmud. (1935-1948). (1. Epstein, Ed.). Londres: Son-
cino.

(J. Berakot 3:5) o (J.T. Berakot 3:5)

Las referencias al Talmud de Jerusalén se registran de forma dife-
rente a las del Talmud babildnico.

(J. Berakot 3:5) o (J.T. Berakot 3:5)

Polano, H. (1956). The Talmud of Jerusalem. New York: Wisdom Li-
brary.

Comentarios biblicos y concordancias
Comentarios — Autor conocido
(Livingston, 1982-1985)

Livingston, G. H. (1982-1985). Génesis. En Comentario biblico Bea-
con. (Vol. 1, pp. 21-167). Kansas City, Missouri: Casa Nazarena
de Publicaciones.

(Campbell, 1975)

Campbell, E. R. (1975). Ruth. Anchor Bible 7. Garden City, NY: Do-
ubleday. :
(Wright, 1954)

Wright, G. E. (1954). Exegesis of the book of Deuteronomy. En

Interpreter s Bible. (Vol. 2, pp. 331-540). Nueva York: Abing-
don.

Comentarios — Autor no conocido

Comentario biblico adventista, 1978-1990)

Nichol, F. D. (Ed.). (1978-1990). Comentario biblico adventista. (F. 1.
Nichol, Ed.; V. E. Ampuero Matta, Trad.). (Vols. 1-7). Boise, 11):
Publicaciones Interamericanas.

Pucde también emplearse mas detaltle. Ta primera nota se leerfa
como ln gue se muestra aquis las signienteny usarian solo lo abreviatura,

B0t R s
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(Comentario biblico adventista [CBA], 1978-1990, vol. 4, p.
743)

Comentario de Ezequiel 40-44. (1978-1990). Comentario biblico ad-

ventista (Vol. 4, pp. 741-757). (V. E. Ampuero Matta, Trad.).
Boise, ID: Publicaciones Interamericanas.

(Hastings, 1971, vol. 17, pp. 159)

Hastings, E. (Ed.). (1971). The speaker s Bible. (Vols. 1-18). Grand
Rapids, MI: Baker.

Concordancias
(Denyer, 1969, 789)

Denyer, C. P. (1969). Concordancia de las Sagradas Escrituras. Miami:
Editorial Caribe, 1969.

Diccionarios y enciclopedias
Diccionarios de lengua

Los diccionarios de idioma aparecen en el texto pero no en la lista
de referencias.

(Nouveau petit Larousse illustré, 1952)
(Nuevo Larousse ilustrado, 1970)
Diccionario o enciclopedia — Articulo firmado

(Licht, 1963-1965)

Licht, J. Levita. (1963-1965). En Enciclopedia de la Biblia (Vol. 4, pp.
974-978). Barcelona: Ediciones Garriga.

(Bultmann, 1964-1976, Aidos)

Bultmann, R. 4idés. En Theological Dictionary of the New Testament
(Vol. 1, pp. 169-171). Grand Rapids, MI: Eerdmans.

Kittel, G., & Friedrich, G. (Eds.). (1964-1976). Theological Dictionary
of the New Testament (Vols. 1-10). (Geoffrey Bromiley, Trad.).
Girand Rapids, MI: Berdmans.
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Diccionario o enciclopedia — Articulo no firmado
(Nuevo diccionario biblico ilustrado, 1985, 233-240)

Vila, S. & Escuain, S. (1985). Nuevo diccionario biblico ilustrado.
Barcelona: CLIE.

(Enciclopedia hispanica, 1990-1991)
Enciclopedia hispdnica. (1990-1991). Barcelona: Encyclopaedia Bri-
tannica.
Periddicos
Revistas de difusion popular
(Engeler, 2000)
Engeler, A. (2007, noviembre). Buenhogar, 52-56.
Revistas académicas o especializadas
(Moreno, 2005)

Moreno, J. E. (2005). Estilos parentales, vinculos de amistad y com-
pafierismo en nifios. Revista internacional de estudios en educa-
cién, 5,9-57.

(Ntfiez, 2001)

Nufiez, M. A. (2001). Dios en femenino. Enfoques 13, 65-88.

Si cada ntimero del periddico comienza a enumerar sus paginas
a partir del 1, en lugar de tener paginacion continuada durante todo el
afio, es necesario indicar cual ntimero se us6. De este modo, se incluye
el numero, el mes o la estacioén de publicacidn entre paréntesis, pero no
en cursiva, después del nimero de volumen. Por ejemplo:

Newsletter, 4(1), 9-15.

Reseiias bibliograficas
(Melgosa, 2005)

Melgosa, J. (2005). [Resefia del libro Reconciliacion: Como reparar
los vinculos daiados.| Didlogo 17(1), 28.
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Materiales no publicados
Fuentes académicas
Tesis y monografias
(Torreblanca, 1994)

Torreblanca, J. (1994). Jeremias, T(exto) M(asorético): Una buisqueda
de estructuracion global del texto candnico. Tesis doctoral, Insti-
tuto Universitario ISEDET, Buenos Aires.

(Lépez Yanez, 2002)

Lopez Yénez, 1. (2002). Un seminario para motivar a pastores a reali-
zar el evangelismo urbano. Tesis de doctorado, Andrews Univer-
sity, sede Universidad Montemorelos, Nueva Ledn, México.

En APA no se hace distincidn entre los diferentes doctorados. Lo
mismo ocurre con las tesis de maestria.

(Silitonga, 1988)
Silitonga, H. (1988). Christological implications of Leviticus 16:11-
23: A study from an Indonesia perspective. Tesis de maestria,

Adventist International Institute of Advanced Studies, Silang,
Cavite, Philippines.

Otros trabajos académicos
(Reeve, 1997)

Reeve, T. (1997). The ‘Just Man’ in the writings of Philo. Trabajo dc
clase no publicado, THEO 611 Philo Seminar, University of No-
tre Dame, South Bend, IN.

Plan de cdtedra
(Vyhmeister, 1999)

Vyhmeister, N. (1999). Course outline for GSEM 854 Ph.D. Proposal
Seminar. Theological Seminary, Andrews University, Berrien
Springs, MI.

Apuntes de clase

Sc¢ anotan las dos modalidades: énfasis en la materia y énfasis en
¢l profesor,

N
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(CHMN 634 Youth Ministry, 2006) C

CHMN 634 Youth Ministry. (2006). [Apuntes de clase]. Adventist
University of Africa, Extension Solusi, Zimbabwe.

(Muganda, 2006)

Muganda, B. (2006). [Apuntes de la clase CHMN 634 Youth C

Ministry]. Adventist University of Africa, Extension Solusi,

Zimbabwe. R

Fuentes diversas no publicadas

Es a veces dificil estar totalmente seguro de como hacer las entra-
das para estos materiales. Hace falta dar la informacién de tal modo que
otra persona pueda ubicar el material. El sentido comun ayuda mucho.

Informes

(Owusu-Antwi, 2006)

Owusu-Antwi, B. (2006). Adventist University of Africa: From vision to
reality. Informe presentado a la Comision Administrativa, Loma
Linda, CA, 7 de abril 2006.

(ACTEA, 2007)

Accrediting Council for Theological Education in Africa. (2007). AC-
TEA eNews, no. 29, 2 de abril.

Grabaciones
(Landriscina, 1985)

Landriscina, L. Judio en el Vaticano. En Mano a mano con e] pgz’s
(Vol. 5). [Audiocassette No. 64232]. Buenos Aires: Phillips.

(Magdalena, 2006)

Magdalena: Released from shame. (2006). [DVD]. Orlando, FL: Nar-
dine Productions.

@

Manuscritos
(Benoit, 1875)

Benoit, P. L. (1875). Fotocopia de la transcripcion mecanografiada del
diario del canénigo Benoit durante un viajc a América, 6 de ene-
ro a 8 de marzo, 1875. Archivos, Universidad de Notre Dame,
South Bend, IN.
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(Weber, 1945)

Weber, C. J. (1945). Carta a Claude Deming, describiendo su viaje
desde EE.UU. al Uruguay, marzo de 1945. Heritage Room, Ja-
mes White Library, Andrews University, Berrien Springs, MI.

(White, 1902)

White, E. de. (1902). Manuscrito 154. Centro de Investigaciones Whi-
te, Universidad Adventista del Plata, Libertador San Martin, En-
tre Rios, Argentina.

Comunicaciones personales

Bajo este encabezamiento se sitGan las cartas personales que no
se encuentran archivadas en ninguna biblioteca y las entrevistas. Estas
fuentes no aparecen en la lista de referencias. Se da toda la informacion
en el texto y la referencia entre paréntesis.

Joel Musvosvi, decano de la escuela de teologia de Adventist
African University (comunicacion personal, 8 de enero de 2008), afir-
mé que . . .

Jon Paulien, decano de la escuela de religion de Loma Linda
University (entrevista telefonica, 24 de enero de 2008), se opone a esta
resolucion.

Internet

En el capitulo 10 se present6 una variedad de ejemplos de cémo se
hacen en el estilo Turabian las notas de pie de pagina y entradas biblio-
graficas para fuentes en Internet. Se presentan aqui esas mismas fucntes
en el estilo APA. Pero, antes de hacerlo, corresponde sefialar algunas ge-
neralidades. La primera es que APA modifico sus reglas en el afio 2007
y tiene una nueva publicacion que muestra 48 ejemplos (APA, 2007).°

Es imprescindible dar la informacidn necesaria para que otra per-
sona pueda localizar el material al cual se hace referencia. La fecha es
importante para la identificacion del material, por lo tanto, va enseguida
del autor.

3. American Psychological Association (2007). Style guide to electronic
references. Washington, DC: Autor. Se puede obtener el libro en www.apa
.org/books/.
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En un par de situaciones no es necesario dar el URL. Si el sitio
donde se encontrd el material tiene un nimero de identificacion (DOI,
Digital Object Identifier) o si la informacién viene de una base de datos
que no varia, no hay que dar el URL.

Por otra parte, en situaciones en que hay posibilidad de cambio en
la direccion de Internet, no solo se pone el URL, sino también la fecha
de acceso. En APA se divide la direccion electronica antes de un signo
de puntuacion (punto, diagonal, raya, etc.). No se estila el subrayado ni
el color azul de los enlaces.

(Tuya & Salguero, 1967)

De Tuya, M. & Salguero, J. (1967). Los libros canénicos. En
Introduccion a la Biblia (Vol. 1, pp. 323-334). Madrid:
Biblioteca de Autores Cristianos. Disponible en http://
apologetica.org/historia-canon -prel.htm

(Thompson, G. B., 1914)

Thompson, G. B. (1914). To church treasurers. The Church Officers’
Gazette, http://www.adventistarchives.org/docs/TCOG/
TCOG1914-01/index.djvu

(Amorim, 1990)

Amorim, N. (1990). Academic freedom in theology teaching. [Trabajo
presentado al Seminario de Fe y Aprendizaje, Nairobi, Kenya.
Recuperado el 17 de agosto de 2007, en http://www.aiias .edu/
ict/vol_05/05cc_237-255.htm

(Legters, s.f.)

Legters, D. (S. f.). Mujeres co-laboradoras en el ministerio.
Recuperado el 1 de julio de 2007 en http://www.thirdmill.org/
files/spanish/76640~1 19 01 1-08-18 PM~mujeres.html

(Garcia, 27 junio 2009)

Garcia Garcia, A. (2009, 27 de junio). Un pais partido. Mensaje
dirigido a Planeta de blogs cristianos, archivado en http://
teonomia.blogspot.com/2009/06/pais-partido.html

(Schaff, 1890)

Schaff, Phililip. (1890). Augustines City of God and Christian
Doctrine. New York: Christian Literature Publishing. Disponible
en http://ccel .org/ccel/schaff/npnfl102.iv.ii.v.html

@
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(Malins, s.f.)

Malins, I. & Malins, D. (S. f.). Disciple-making and mentoring:
Letting your life impact others. Intentional Discipleship Training
Seminars. Recuperado el 20 de agosto de 2007 en http://www
.omega-discipleship.com/online/files/seminarnotes .pdf

(Verdugo, 2007)

Verdugo, F. (2007). Fe y modernidad en América Latina: La teologia
de Juan Luis Segundo. Teologia y vida 48 (2007): 93-104.
Recuperado el 28 de enero de 2008 en http://www.scielo.cl/scielo
.php7script=sci_arttext&pid=S0049-34492007000100007&Ing
=en&nrm=iso&tlng=es

(Peces-Barba, 2004)

Peces-Barba, G. (2004). Iglesia y Estado en la sociedad democratica.
El Pais, 20 de abril de 2004. Recuperado el 28 de enero de
Pensamiento critico, http://www.pcensamientocritico.org/
grepec0504.htm

Otros sistemas que usan referencias entre paréntesis

Aunque el sistema APA es el mas conocido de los gue usan las
referencias entre paréntesis en el texto, no cs el (inico.

E] sistema BASOR es el sistema que usa ¢l Bulletin of the Amie
rican Schools of Oriental Research. También lo usan en algunas uni-
versidades para tesis sobre Arqueologia Biblica. Las instrucciones sc
encuentran en http://www.asor.org/pubs/basor /basorinstr.pdf.

El libro de instrucciones de estilo de la Universidad de Chicago
también tiene un sistema con referencias entre paréntesis.* Aunque se
parece al APA, es diferente y no deben mezclarse los dos.

Aunque Umberto Eco no propone su origen, menciona el uso del
sistema “autor-fecha” y sugiere que su uso se estd tornando mas comun.
Sefiala que resulta mas facil para el lector, pero anota que tiene dificul-

4. Se describe en los capitulos 18 y 19: Turabian, K. L. (2007). 4 manual
Jor writers of research papers, theses, and dissertations. (7* ed.; W. C. Booth,
G. C. Colomb, J. M. Williams & Equipo editorial de Chicago University Press,
Revs.). Chicago: University of Chicago Press.
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tades. Finalmente presenta unos pocos ejemplos, sin que ellos cubran
todas los posibles problemas (Eco, 2004, 183-188).°

Las normas brasilefias incluyen la posibilidad de usar referencias
entre paréntesis, sobre todo en investigaciones en las ciencias sociales
y administrativas. Se encuentran las informaciones sobre el tema bus-
cando en Internet “NBR 105207, el numero de la norma que rige este
tipo de citas.

5. Eco, Umberto. (2004). Como se hace una tesis. Biblioteca de edu-
cacion. México: Gedisa.

En este|
los trabajos d
clusién o ress
estd el finai o
este libro no ¢
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APENDICE A
TRANSLITERACION DE LAS LENGUAS BIBLICAS

El sistema que se presenta a continuacion es relativamente sen-
cillo; los hay mas complicados. En algin caso, los profesores podran
pedir otra cosa. Conviene consultar.

Debe recordarse que la transliteracion siempre aparece en bastar-
dilla.

Hebreo
Consonantes
R=" n=h n=t n=m 1,9=p v=_
2=b 1 =w 1=y ,1=n ¥=s =35
i=g 1=z 1.0=k D=s P = n=t
7=d n=h b=1 y=*¢ M=
Vocales
= a .= ¢ .= 0
. a o= 8 . 0
= a i 1=0
e Y= 1 1 a
=& =0 =u
Griego
o= a =1z A= T=D o =f
B="> n==e p=m p=r X =
Y=g 0 = th & =x GG =5 Y = ps
6=d 1=1 v =n T=1 ® =0
£=ce x=%k 0=0 V=1

Cuando la palabra comienza con vocal con espiritu aspero (664¢)
se translitera con la letra h (hodds). Si el espiritu es suave (évopw), se
pone solo la vocal (6roma).

Antes de vy, k, &, %, la gamma (y) se translitera como n.




APENDICE B

LISTA DE ABREVIATURAS

La lista que se presenta a continuacion no es exhaustiva, pero in-
cluye buena parte de los titulos que se usan comunmente en la inves-
tigacion biblico-teoldgica-pastoral. Estd ordenada alfabéticamente por
titulo completo.! '

Los titulos en bastardilla (itdlica o cursiva) corresponden a libros
y revistas. Los titulos de series aparecen en redonda. Debe respetarse
esta distincion.

Estas abreviaturas se usan en las notas de pie de pagina después
de que se haya presentado el titulo completo, ya sea en una lista de
abreviaturas al comienzo del trabajo o en una nota anterior. No se usan
abreviaturas en la bibliografia.

AcTeol Actas teologicas (Temuco, Chile)
ActBib Actualidad bibliogrdfica

AcPast Actualidad pastoral (Buenos Aires)
AHR American Historical Review

AnTeol Anales de teologia (Concepcion, Chile)
An Anatéllei (Cérdoba, Argentina)

AB Anchor Bible

ABD Anchor Bible Dictionary

ANEP Ancient Near East in Pictures

ANET Ancient Near Eastern Iexts

ANF The Ante-Nicene Fathers

AThR Anglican Theological Review

AUSS Andrews University Seminary Studies

ATA Apocrifos del AT, Diez Macho

1. Se encuentran listas mds completas en las siguientes fuentes: Sta-
nislaw Bazytinski, Guia para la investigacion biblica: Notas introductorias
(Estella, Navarra: Verbo Divino, 2006), 132-138; SBL Handbook of Style
(Peabody, Massachusetts: Hendrickson, 1999), 89-121; Theologische Realen-
cyklopddie Abkurzungsverzeichnis, 2a ed. (Berlin: De Gruyter, 1994). Vayan
mis agradecimientos a Jorge Torreblanca —oriundo de Chile, doctorado en
Argentina y ahora profesor en México— por su valiosa ayuda en la confeccion
de esta lista.
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AP
BAGD
BRev
BT
BibAm
BHS
Bib
BA
BAR
BR
BTB
BBL
BO
BSac
BZ
BBTL
Bol Teol
BDB
BASOR
CT1J
Camh
Cam
cJTr
CBQ
CHR
CAD
ChrCent
CH
CSR
CcT
Chr
CH
co
COR
CsOrig
Comm

MaNuAL DE INVESTIGACION TEOLOGICA

Apuntes pastorales

Bauer, Arndt, Gingrich, and Danker, Lexicon, 1979
Bible Review

The Bible Translator

La Biblia en las Américas

Biblia hebraica stuttgartensia

Biblica

Biblical Archaeologist

Biblical Archaeology Review

Biblical Research

Biblical Theology Bulletin

Biblioteca biblica latinoamericana

Bibliotheca orientalis

Bibliotheca Sacra

Biblische Zeitschrift

Boletin del bibliotecario teologico latinoamericano
Boletin teologico (México)

Brown, Driver, and Briggs, Lexicon, 1907

Bulletin of the American Schools of Oriental Research
Calvin Theological Journal

Caminhos (Goids, Brasil)

Caminos: Revista cubana de pensamiento socioteologico
Canadian Journal of Theology

Catholic Biblical Quarterly

Catholic Historical Review

Chicago Assyrian Dictionary

Christian Century

Christian History

Christian Scholars Review

Christianity Today

Christus: Revista de teologia y ciencias sociales
Church History

Church Quarterly

Church Quarterly Review

Ciencia de los origenes

Communio: International Catholic Review

Lista de abreviaturas 378

CL
CTM
CrEN
CRSQ
cl

Cr
cCS
CuadT
cS
CTF
CR
CurTM
DavLog
DBI
DHB
DJG
DNTB
DPL
DLNT
Did
EfMex
Elenchus
EncJud
EEC
Encls
ED

Enf
ETL
Epim
EB
EstEcl
EstEcum
EF

EJT
EMQ
lov()

Conciencia y libertad

Concordia Theological Monthly
Creacion ex nihilo

Creation Research Society Quarterly
Cristianos e Israel

Criterio

Cuadernos de cristianismo y sociedad (Ecuador)
Cuadernos de teologia (Buenos Aires)
Cuestion social (México)

Cuestiones teologicas y filosdficas (Colombia)
Cultura y religion (Chile)

Currents in Theology and Mission
DavarLogos

Dictionary of Biblical Imagery
Dictionary of Historical Books
Dictionary of Jesus and the Gospels
Dictionary of New Testament Background
Dictionary of Paul and his Letters
Dictionary of the Later New Testament
Didaskalia (Lisboa)

Efemérides mexicanas

Elenchus of Biblica

Encyclopedia Judaica

Encyclopedia of Early Christianity
Encyclopedia of Islam

Encuentro y didlogo

Enfoques

Ephemerides Theologicae Lovanienses
Epimélia (Buenos Aires)

Estudios biblicos

Estudios eclesidsticos (Espafia)
Estudios ecuménicos (México)
Estudios filosdficos

European Journal of Theology
Fvangelical Missions Quarterly
lvangelical Quarterly
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ERT
EDNT
EB
ExpTim
FPh
FamCr
FL
FCr
Gl
Greg
HTR
Herm
HR
HBT
HorP
Hum
M
IBMR
ICC
1JPhR
LJFM
ST
ISBE
Int
IBC
Is
JOR
JSSR
JSJ
JSNT
JSOTr
JIC
JBR
JBL
JCS
JEN
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Evangelical Review of Theology

Exegetical Dictionary of the NT

El expositor bautista

Expository Times

Faith and Philosophy

Familia cristiana

Fides et libertas

Folha creacionista

Gladius

Gregorianum

Harvard Theological Review

Hermenéutica

History of Religions

Horizons in Biblical Theology

Horizontes (Ponce, Puerto Rico)

Humanitas

Iglesia y mision

International Bulletin of Missionary Research
International Critical Commentary
International Journal for Philosophy of Religion
International Journal of Frontier Missions
International Journal of Systematic Theology
International Standard Bible Encyclopedia -
Interpretation

Interpretation Bible Commentary

Isegoria

Jewish Quarterly Review

Journal for the Scientific Study of Religion
Journal for the Study of Judaism

Journal for the Study of the NT

Journal for the Study of the OT

Journal for Theology and the Church
Journal of Bible and Religion

Journal of Biblical Literature

Journal of Church and Stute

Journal of Ecclesiastical History

Lista de abreviaturas

JES
JJS
JOLAH
JNES
JPT
JATS
JASCG
JETS
JRE
JRH
JRelS
JRCE
JSS
JTS
Kairos
K&D
HALOT
KBL
Ker
LabTheol
Lead
LT
LOR
L&N
LO

Lo
MOR
MF
Miss
MH
Mis
MSR
MTh
NTA
NIA
NBA

Journal of Ecumenical Studies

Journal of Jewish Studies

Journal of Latin American Hermeneutics
Journal of Near Eastern Studies

Journal of Psychology and Theology

Journal of the Adventist Theological Society
Journal of the American Society for Church Growth
Journal of the Evangelical Theological Society
Journal of Religious Ethics

Journal of Religious History

Journal of Religious Studies

Journal of Research on Christian Education
Journal of Semitic Studies

Journal of Theological Studies

Kairés (Brasil)

Keil and Delitsch, Commentary

Koehler, Baumgartner, and Stamm, Lexicon, 1999
Koehler and Baumgartner, Lexicon, 1958
Kerygma (México)

Labor theologicus (Venezuela)

Leadership

Literature and Theology

L’Osservatore romano

Louw and Nida, Lexicon on Semantic Domains
Lutero, Obras

Lutheran Quarterly

Mennonite Quarterly Review

Ministerial Formation

Missiology

Missionalia hispanica (Espafia)

Missioneira (Brasil)

Meélanges de sciences religieuses

Modern Theology

New Testament Abstracts

Near Eastern Archaeology

New Bible Atlas
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NBC

NBD
NDT

Neot
NICNT
NICOT
NIDNIT
NIDOTTE

NIGTC
NIB
NIDB
NTAp
NTS
NPNF
NovT
Num
OTA
Or
oDCC
PJT
Par
PG

PL

PT
PSB

OR

RSR
RefTeol
RTR
RelSoc
RL

RTA
RelS
RelSRev
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New Bible Commentary

New Bible Dictionary

New Dictionary of Theology

Neotestamentica

New International Commentary, NT

New International Commentary, OT

New International Dictionary of NT Theology
New International Dictionary of OT Theology and
Exegesis

New International Greek Testament Commentary
New Interpreter s Bible

New Interpreter s Dictionary of the Bible

New Testament Apocrypha, Schneemelcher
New Testament Studies

Nicene and Post-Nicene Fathers

Novum Testamentum

Numen

Old Testament Abstracts

Origins

Oxford Dictionary of the Christian Church
Pacific Journal of Theology

Parousia (Engenheiro Coelho, Brasil)
Patrologia Graeca, Migne

Patrologia Latina, Migne

Perspectiva teolégica (Belo Horizonte, Brasil)
Princeton Seminary Bulletin

Quarterly Review: A Journal of Theological Resources
Sfor Ministry

Recherches de science religieuse

Reflexion teolégica (México)

Reformed Theological Review

Religion and Society

Religion in Life

Religious and Theological Abstracts

Religious Studies

Religious Studies Review

o
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RevExp
RR
RRelRes
RRT
RAER

RevistB
RBHR
RCR
RIBLA

RTL
RAEHE

RevTeol
RET
RIBET
RLT
RV

RB
RHR
RTP
RSPT
SB
SBLDS
SBLMS
SBT

SC

SCR
Sem
SJT
SMRT
ST

Sap
SCB
SouthwJTh

Review and Expositor

Review of Religion

Review of Religious Research

Reviews in Religion and Theology

Revista académica para el estudio de las religiones
(México)

Revista biblica

Revista brasileira de histéria das religioes

Revista de ciencias religiosas (México)

Revista de interpretacion biblica latinoamericana
(Ecuador)

Revista teologica limense (Pert)

Revista de la Academia Ecuatoriana de Historia
Eclesiastica

Revista de teologia (Buenos Aires)

Revista espariola de teologia (Espafia)
Revista iberoamericana de teologia (México)
Revista latinoamericana de teologia (El Salvador)
Revista veritas

Revue biblique

Revue de [’histoire des religions

Revue de theologie et de philosophie

Revue des sciences philosophiques et théologiques
Sources bibliques

SBL Dissertation Series

SBL Monograph Series

Studies in Biblical Theology

Sources chrétiennes

Studies in Comparative Religion

Semitica

Scottish Journal of Theology

Studies in Medieval and Reformation Thought
Studia Theologica

Sapientia

Science and Christian Belief

Southwestern Journal of Theology
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Strom
Teol
TV
Them
Theo
TX
TDNT
TDOT
Y
TWOT
TLZ
7
Th
TD
ThTo
TN
Top
7J
UA
USQOR
144
VT
VidPast
|48
VH
Voces
WBC
wTJ
ZAW
ZHT
ZKG
ZMR
INW
ZST
Zvg
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Stromata (Buenos Aires)

Teologia (Buenos Aires)

Teologia y vida (Santiago, Chile)
Themelios

Theologika (Lima, Pert)
Theolégica xaveriana (Colombia)
Theological Dictionary of the NT
Theological Dictionary of the OT
Theological Studies

Theological Wordbook of the OT
Theologische Literaturzeitung
Theologische Zeitschrift
Theology

Theology Digest

Theology Today

Tierra Nueva (Antofagasta, Chile)
Topicos

Trinity Journal

Ultimo andar (San Pablo, Brasil)
Union Seminary Quarterly Review
Veritas (Valparaiso, Chile)

Vetus Testamentum

Vida pastoral

Vigiliae christianae

Visiones y Herramientas

Voces (México)

Word Biblical Commentary
Westminster Theological Journal

Zeitschrift fiir die alttestamentliche Wissenschaft

Zeitschrift fiir historische Theologie
Zeitschrift fiir Kirchengeschichte

Zeitschrift fiir Missionskunde und Religionswissenschaft
Zeitschrift fiir die neutestamentliche Wissenschaft
Zeitschrift fiir systematische Theologie

Zygon
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APENDICE C

RESUMEN DE INSTRUCCIONES SOBRE FORMATO

Esta seccidn presenta en orden alfabético un resumen de las pau-
tas para el formato de monografias y tesis. En los capitulos 18 al 20 se
dan mayores instrucciones y varias hojas modelo.

COMILLAS

Todo material citado se pone entre comillas dobles. Las comillas
simples se usan s6lo para marcar una cita dentro de otra. Las comillas
van antes de la puntuacion. Si la cita es pregunta, los signos de interro-
gacion van entre comillas.

Las citas en bloque se usan cuando la cita tiene dos oraciones y
mas de seis lineas. Se copian a espacio simple con sangria de 0,5 pulga-
das (1,2 cm) en cada margen. Si el comienzo de la cita coincide con ¢l

comienzo del parrafo, se le da otra media pulgada de sangria (total de 1
pulgada; 2,5 cm).

CORRECCIONES

No se acepta ninguna correccion en el trabajo que se entrega. Si se
corrige algo, debera reimprimirse esa pagina.

ESPACIOS
Las monografias y tesis se presentan a doble espacio. Las citas

largas (bloques) van a espacio simple.

Las notas de pie de pagina y las entradas bibliograficas se transcri-
ben a espacio simple, pero con linea en blanco entre dos notas.

Antes y después de una tabla o una figura se dejan tres lineas en
blanco.

Entre parrafos se deja una linea en blanco, siguiendo el doble es-
pacio normal.

FOTOCOPIADO

El fotocopiado tiende a ampliar algo el texto. Por esto es imperati-
vo mantenerse dentro de los margenes indicados. Normalmente, cuando
¢l alomno debe presentar copias multiples, las buenas fotocopias son
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aceptables. Si no, se tiene que reimprimir tantas veces como sea nece-
sario.

JUSTIFICACION

Para que sea mas fécil la lectura, se usa la justificacion izquierda.
Es decir, el margen derecho sera irregular, pero los espacios entre las
palabras no se distorsionan.

MARGENES

El margen izquierdo debe ser de 4 cm. Los otros tres deben ser de
3 cm. (Algunas instituciones toleran 3,5 y 2,5, respectivamente.) Deben
respetarse rigurosamente los margenes.

NOTAS DE PIE DE PAGINA

Las notas de pie de pagina se enumeran come’nzando con en
cada pagina o en forma continuada a través del capltulq. Se emplea el
sistema automatico de confeccién de notas. Debe seguirse el formato
presentado en el capitulo 18. Quien escribe la tesis o monog.raﬁa es res-
ponsable de que el contenido y la puntuacion de la norta‘de pie de pagina
estén en orden. Si otra persona hace el trabajo mecanico, se preocupa
de espacios y ubicacion. Sin embargo, quien escribe la tesis tiene la res-
ponsabilidad final de que no haya errores.

“19’

ORTOGRAFIA

Normalmente se usara la ortografia de la Real Academia. S_i se
usan vocablos que no aparecen alli, debe cuidarse de escribiﬂos siem-
pre de una misma forma dentro del escrito. El autor del trabajo es res-
ponsable de la ortografia; el dactilografo es respon§ab1§ de transcribir
fielmente lo que el autor le da. Recomendamos no dividir las palabras.

PAPEL

Se usara papel blanco de buena calidad, normalmer_lte Qe tamafio
carta. El uso de otro tamafio debe ser aprobado por la institucién dondc
se hace el trabajo.

PAGINACION

La pagina 1 es la primera de la INTRODUCCION. Los numeros
de pédgina sc centran al pic de la pagina (csto s¢ hace automaticamente).

Resumen de instrucciones sobre formato 329

La paginacién de las partes preliminares comienza con la pagina
de titulo, aunque no se pone el niimero hasta la pagina de agradecimien-
tos (si la hay). El niimero aparece centrado, en la parte inferior de la
pagina, en numeros romanos en mintscula.

PAGINAS PRELIMINARES

Deben seguirse los modelos presentados en el capitulo 20.

PUNTUACION

Segin el uso corriente, después de punto, coma, punto y coma y
dos puntos se deja un espacio. La tnica excepeion se encuentra en el
niimero de capitulo y versiculo de la Biblia (Juan 3:16) 0 un volumen de
un libro con su pagina (5:160). Alli no hay espacio alguno.

La raya puede representarse con dos guiones. Mientras que en in-
glés no se usa espacio ni antes ni después de las dos rayas, en castellano
se deja espacio del lado de la frase parentética. Fn portugués se deja
espacio antes y después. Ejemplo: Fl dijo --0 escribid, no estoy seguro--
que vendria el mes préximo. La raya se encuentra entre los simbolos de
Word, bajo el nombre “em dash”.

SANGRIA

La sangria del parrafo y las notas de pie de pagina es la misma: la
automatica de la computadora (0,5 pulgadas; 1,2 cm). Las citas en blo-
que tienen la misma sangria (0,5 pulgadas; 1,2 cm) desde cada margen;
si la cita comienza con el principio de un parrafo, se le da otra media
pulgada de sangria. La sangria de las bibliografias (después de la prime-
ra linea) es la misma del parrafo.

TITULOS Y SUBTITULOS

Los numeros de capitulos aparecen en mayuscula en la linea 13 (a
una pulgada del margen superior; el titulo aparece en la linea 15 (doble
espacio mas abajo). Si el titulo tiene dos renglones, va en las lineas 15y
17, a doble espacio; si tiene tres renglones, va en la 15,16y 17, a espa-
cio seguido. El texto comienza a doble espacio mas un espacio (3 lineas)
por debajo del titulo.

Los subtitulos representan graficamente la organizacion del traba-

Jo. Se dejan dos lineas en blanco (doble espacio mas un espacio simple)

antes de un subtitulo y una linea en blanco después (doble espacio). Un
titulo o subtitulo que tenga mas de 48 espacios debe escribirse en dos

W-—-——-—-J;_M—_AMM_ o
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renglones, linea seguida, con la parte mas larga en la primera linea. Sus
formatos son los siguientes:

Subtitulo de primer nivel, centrado en negrita

Subtitulo de segundo nivel, centrado, no subrayado

Subtitulo de tercer nivel, margen izquierdo, negrita

Subtitulo de cuarto nivel, margen izquierdo, no subrayado

Subtitulo de quinto nivel. En negrita, con la misma sangria del
parrafo. Después del punto sigue el texto.

APENDICE D

ESTADOS NORTEAMERICANOS
Y SUS ABREVIATURAS

En la notas de pie de pagina y en las entradas bibliograficas puede
usarse cualquiera de las tres formas del nombre de un estado norteame-
ricano: el nombre completo, la abreviatura (con su punto al final) o el
codigo postal de dos letras maytsculas sin punto. Sin embargo, en un
mismo trabajo debe usarse solo una de las tres formas.

Si bien se usa la grafia espafiola para algunas ciudades (Nueva
York, Filadelfia), los nombres de los estados se usan en su forma inglesa.

Alabama Ala. AL
Alaska Alaska AK
Arizona Ariz. AZ
Arkansas Ark. AR
California Calif. CA
Colorado Colo. CO
Connecticut Conn. CT
Delaware Del. DE
Florida Fla. FL
Georgia Ga. GA
Hawaii Hawaii HI
Idaho Idaho 1D
Ilinois 1. 1L
Indiana Ind. IN
Towa Towa 1A
Kansas Kans. KS
Kentucky Ky. KY
Louisiana La. LA
Maine Maine ME
Maryland Md. MD
Massachusetts Mass. MA
Michigan Mich. MI
Minncsota Minn. MN

Mississippi Miss. MS



Missouri Mo. MO APENDICE E
Montana Mont. MT

Nebraska Nebr. NE ABREVIATURAS DE LOS LIBROS DE LABIBLIA
Nevada Nev. NV
New Hampshire N.H. NH Esta lista ha sido tomada de la Biblia Reina-Valera 1995. Estas
New Jersey N.J. NJ abreviaturas se emplean sin punto y solamente entre paréntesis. Fuera
New Mexico N.M. NM de los paréntesis se debe escribir el nombre completo.
New York s N Génesis Gn Habacuc Hab
North Carolina N'D' ND Exodo Ex Sofonias Sof
North Dakota N. . Levitico Lv Hageo Hag
Ohio Ohio OH NUmeros Nm Zacarias Zac
Oklahoma Okla. OK Deuteronomio Dt Malaquias Mal
Oregon Ore. OR Josué Jos + +
Pennsylvania Pa. PA Jueces Jue Mateo Mt
Rhode Island R.L RI Rut Rt Marcos Mc
. 1 Samuel 18 Lucas Lc
subCaolie - SC 56 A ke
T TN 1 Reyes 1R Hechos Hch
Tennessee enn. TX 2 Reyes 2R Romanos Ro
Texas Tex. 1 Cronicas 1Cr 1 Corintios 1Co
Utah Utah UT 2 Cronicas 2Cr 2 Corintios 2 Co
Vermont Vt. VT Esdras Esd Galatas Gl
Virginia Va. VA Nehemias Neh Efesios Ef
Washington Wash. WA Ester Est Filipenses Flp
West Virginia W.Va. WV Job Job Colosenses Col
Wisconsin Wis. WI Salmos Sal 1 Tesalonicenses 1Ts
Wyoming Wyo. WY Proverbios Pr 2 Tesalonicenses 2 Ts
Eclesiastés Ec 1 Timoteo 1Ti
Cantares Cnt 2 Timoteo 2Ti
Isaias Is Tito Tit
Jeremias Jer Filemon Flm
Lamentaciones Lm Hebreos Heb
Ezequiel Ez Santiago Stg
Daniel Dn 1 Pedro 1P
Oseas Os 2 Pedro 2P
Joel Ji 1 Juan 1Jn
Amos Am 2 Juan 2Jn
Abdias Abd 3 Juan 3Jn
Miqueas Miq Judas Jud

Nahdm Nah Apocalipsis Ap
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Abreviaturas
casas publicadoras, 163
de estados de EE.UU, 325
de libros, 197
de libros de la Biblia, 327
de titulos, 197
Ibid., 220
lista de, 196-197,313
periddicos, 197
s. f., 137
s. L., 162
Acentos, 249
Agradecimientos, al comienzo de la
tesis, 196
Apéndices,
contenido de, 252
formato de, 252
referencias a, 253
Apuntes
cémo tomarlos, 188
consejos sobre, 192
en la computadora, 191-192
partes de la ficha, 189
sistema de organizarlos, 189
Bastardilla
para idiomas extranjeros, 311
para mostrar énfasis, 251
para titulos de libros y revistas,
161,313
Biblia
abreviatura de los libros, 327
referencias en el texto, 220
versiones, 27
Bibliografia
anotada, 156
estilo APA, 293-306
estilo Turabian, 159, 273-290
fichas, 167
orden alfabético, 191
organizacion, 191
presentacion, 253
registro electronico de, 171

Biblioteca
acceso a Internet, 126, 129
archivos, 128
bibliografias, 127
catalogo electrénico, 119
fichero, 118
indices, 123-127
materiales de referencia, 127
préstamo interbibliotecario,
117
Bosquejo
formato, 37
preliminar, 156
relacién a la tabla de
contenidos, 101
Cartas
en bibliografias, 288
en notas, 288
Citas
cambios que se permiten, 190
cortas, 251
en bloque, 251
largas, 251
omisién dentro de, 190
presentacion de, 212
uso de sic, 190
Coma
antes de fecha de publicacién,
163
con comillas, 255
con fechas, 294
con nombres invertidos, 295
Comillas
con otros signos de puntuacion,
255
su ausencia en las citas en
bloque, 251
su uso correcto, 213,214
Corchetes

con puntos suspensivos, 190,
214
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con sic, 190
dentro de paréntesis, 219
para mostrar afiadidos, 213
Cuestionarios. Ver Investigacion
descriptiva.
Datos de publicacién
casa publicadora, 273-274
fecha, 273-274
lugar, 273-274
Datos de publicacion. Ver
bibliografia; Notas.
Definicién de términos, 72, 154
Delimitaciones, 97, 145, 155
Desarrollo programatico
programatico pasos, 61
programatico redaccion del
trabajo, 67
Diccionarios
de idioma, 28
entrada bibliografica, 282
nota de referencia, 282
Dos puntos
antes de citas, 213
entre titulo y subtitulo, 161
entre volumen y pagina de
libro, 165
entre volumen y pagina de
periddico, 165
antes de la casa publicadora,
162
Edicion. Ver bibliografia y Notas.
Encabezamientos
formato, 202, 323
mayusculas, 203
uso de, 202, 203
Enciclopedias. Ver diccionarios.
Enfasis afiadido, 251
Ensayo bibliografico, 64, 91-95
Entrada bibliografica
articulos de periodicos
académicos, 285
articulos de revistas de
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divulgacion, 285
autores clasicos, 278
autores multiples, 275
cartas, 288
colecciones de un mismo aulor,
165
comentario biblico, 280
concordancia, 282
datos de publicacion, 283
diccionarios, 282
discursos, 287
documentos electronicos, 166
editor, 160, 276
enciclopedias, 282
entrevistas, 289
estilo APA, 293-306
estilo Turabian, 159, 273-290
fecha de publicacidn, 118, 219
fuente secundaria, 278
grabaciones, 166, 287
informacidn de Internet, 167
informes, 287, 303
lugar de publicacién, 296
manuscritos, 166, 287
materiales no publicados, 285
materiales reimpresos, 278
obra de un autor, 274
obras de varios volumenes, 277
obras rabinicas, 279
Padres de la Iglesia, 278
puntuacioén, 273
resefia bibliografica, 302
subtitulo, 161
tesis, 166, 285
tesis académica, 285
titulo, 161
trabajo de clase, 303
traductor, 276
Entrevistas
citacion de, 289, 295
en la investigacion descriptiva,
59-60
entrada bibliografica, 166, 289
Enumeracion
dentro de 1a oracién, 204-205
dentro del parrafo, 204
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Papcton, 321,322,321

dentio del texto, 321
v b bibhogendta, 253
e notis de pie de pagina, 218-
JI, 0
vilre encabezamicentos, 203,
IR RA|
Fntndintiens
nprapacion de datos, 224
correlacion, 232, 233
desviacion standard, 229-230
distribucion distorsionada, 231
distribucion normal, 230-231
honestidad en, 241
mediana, 227, 228
medidas de tendencia central,
227
modo, 228
promedio, 227
listudio de casos
como tesis, 79
definicién de términos, 72,73
en la investigacion pastoral, 72
en las ciencias sociales, 71
Fructuoso, 72, 75-76
partes de, 73-78
proposito de, 73
redaccion de, 78
Evaluacion, 82-83, 135, 179, 185-
187
Exégesis
aplicacion para hoy, 76
contexto canonico, 23-24
contexto histdrico-geografico,
33-35
critica textual, 25-28
presentacion de, 36-37
sentido teoldgico original, 30
significado del pasaje, 36
traduccion del pasaje, 28-30
Fecha de publicacion. Ver
bibliografia.
Figuras. Ver también graficos;

ilustraciones
comparacion con tablas, 240
lista de, 196
preparacion de, 236
titulos de, 236
Formato
cuerpo del trabajo, 198
de citas, 212-214
de pagina, 247
de paginas preliminares, 249-
250
de tablas, 252
encabezamientos, 202-203
enumeraciones, 202-204
figuras, 252
ilustraciones, 252
modelos, 256-267
notas de pie de pagina, 250
nimero de pagina, 248
titulos de capitulos, 248-249
Fuentes
en Internet, 126, 129, 131-133
en la biblioteca, 117, 126
evaluacidn, 135-136
Graficos
circulares, 240
de barra, 236
de linea, 239
uso de, 236
Griego
tipografia, 311
transliteracion, 311
Hebreo
tipografia, 311
transliteracién, 311
Ibid., 220

Tlustraciones
preparacion, 252
reproduccion, 252
titulos, 252
ubicacion en la pagina, 252
Importancia de la investigacion
en la propuesta, 102



Internet
evaluacion, 135
formato entrada bibliografica,
136-139
formato nota de referencia,
136-139
recursos, 131
Introduccion
como base de evaluacion, 82
como capitulo separado, 111
contenido, 111
en la propuesta, 111
en la tesis de teologia pastoral,
111
paginacion, 322
Investigacion
definicién, 13
lenguaje de, 207
lo que no es, 17-19
planificacion de, 149
proceso, 15-16
tipos de, 16-17
valor de, 19
Investigacion descriptiva
cuestionarios, 54-57
definicion de objetivos, 49
disefio, 65
entrevistas, 59
muestreo, 52-54
recoleccién de datos, 224
redaccidén de los resultados,
51-52
Justificacién
centrada para titulos y
encabezamientos, 248
derecha en la tabla de
contenido, 249
izquierda para el texto, 248
Lectura
instrucciones sobre, 183
preguntas para hacerse, 185
Limitaciones de una investigacion,
155
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Listas
de abreviaturas, 196, 313
de figuras, 11, 196
de ilustraciones, 11, 196
de tablas, 11, 196
Manera de pensar en la investigacion
analisis, 178
aplicacion, 179
critica, 181
evaluacion, 179
foco, 174
honestidad intelectual, 176
humildad, 178
objetividad, 173
organizacion, 176
presuposiciones, 174
razonamiento deductivo, 181
razonamiento inductivo, 180
sintesis, 178
Marcas diacriticas, 160
Mayusculas
titulos de articulos, 296
titulos de libros, 161, 296
titulos en inglés, 161
Metodologia
de la investigacion, 50, 152
presentacion de,108
Modelos
aprobacion de tesis, 261
bibliografia, 270
caratula, 257
encabezamientos de capitulo,
264
resumen y conclusiones, 267
sintesis de tesis, 258
tabla de contenido, 262
Notas de contenido, 194
Notas de pie de pagina formato
articulos de revista, 284
autor, 274
autores clasicos, 278
autores multiples, 275
cartas, 288
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canin publicadora, 162
coleceiom de obras de un autor,
165

comentario biblico, 280
concordancias, 282

datos de publicacion, 283
discursos, 287

editor en vez de autor, 276, 297
enciclopedias, 282

entrevistas, 289

fuente secundaria, 278
grabaciones, 287

informes, 287, 303

Internet, 131, 289

libros reimpresos, 278

lugar de publicacion, 296
manuscritos, 287

materiales electronicos, 289
materiales no publicados, 285,
302

obras de varios volumenes, 277
obras rabinicas, 279

Padres de la Iglesia, 278

parte de una serie, 278
periddicos, 284

resefia bibliografica, 302

tesis, 285

titulos, 296

trabajos de clase, 303
traductor, 276

Notas de referencia
Biblia, 323
cuando usar, 251
Formato APA, 293-306
Formato Turabian, 159, 273-
290
posteriores a la primera, 300
primera (completa), 300
razones para ellas, 273
Nuameros
alineacién, 235
arabicos, 156, 250
ordinales, 255
romanos, 196, 248, 250
Organizacion
de las fichas de apuntes, 201

de las paginas preliminares,
195
del trabajo escrito, 202
la enumeracion cOmo manera
de organizar, 203
los encabezamientos como
manera de organizar, 202
Ortografia, 254, 322
Paginacion, 322

Paginas preliminares
caratula, 196
lista de abreviaturas, 196
lista de ilustraciones, 196
pagina de aprobacion, 196
tabla de contenido, 196, 249
Palabras extranjeras

acentos y marcas diacriticas,
160
bastardilla (cursiva), 311
transliteracion, 311
Paréntesis
con las fechas de revistas, 284
con los datos de publicacion,
273-274
Parrafo
coherencia, 88, 209
ejemplos, 209-211
formato, 248
unidad, 209
Partes del trabajo
apéndices, 199
bibliografia, 199
cuerpo del escrito, 198
introduccion, 197-198
paginas preliminares, 195-197
resumen y conclusiones, 198-
199
Plagio, 177-178, 214, 217
Problema
definicion, 149-151
relacion con el propdsito, 151-
152
Problema teoldgico en ministerio,
43-45
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sus partes, 45
utilidad de, 44
Proposito de la investigacion, 101
Propuesta
para una tesis de Teologia
Pastoral, 105
para una tesis teérica, 106
partes de, 107, 154-155
Punto
en la bibliografia, 160-161, 273
en las notas de pie de pagina,
273
en los encabezamientos de
quinto nivel, 203
Puntos suspensivos, 190
Puntuacién, 254-255, 290-291
en la bibliografia, 160-165
en las notas de pie de pagina,
218-220
Raya, 323
Redaccion
ayuda para hacerla, 201
forma de escribir, 215
proceso, 214-216
trabajo editorial, 215-216
Reseiia bibliografica, 16, 81-86
modelo, 85-86
preguntas para guiar la
evaluacion, 83-84
Revision del trabajo, 216
Revistas
en Internet, 64, 126, 129
formato de entrada
bibliografica, 284-285
formato para citar301-302
indices, 64, 123-129
Sangria
bibliografia, 253, 323
citas bloque, 251, 321, 323
numeraciones, 204
parrafo, 248, 323
Subrayado, 161
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Subtitulos., 324 Ver bibliografias y
Notas de pie de pagina.
Tabla de contenidos, 196, 262
Tablas, 233-236
Tema de investigacion
coémo elegir, 141
como enangostarlo, 145-147
preguntas para hacerse, 143-
145
tesis, 147
Tesis
de maestria, 95-100
de doctorado, 100-103
defensa, 100,102
entrada bibliografica, 166
hoja de aprobacién, 99, 261
investigacion y redaccion, 98,
99
nota de referencia, 285
propuesta o anteproyecto, 154-
156
redaccion, 87-80
sintesis, 80
Tesis de teologia pastoral
diferentes clases, 105, 106
estrategia para alcanzar a un
grupo no alcanzado, 113
estudio de crecimiento de
iglesia, 110
formacion de nuevas iglesias,
112
procedimiento, 107, 108, 112-
113
propuesta,107
trabajo escrito, 108-109
Tipografia
griego y hebreo, 311
tamario de letras, 248
Transliteracion
alfabeto no latino, 161
griego, 311
hebreo, 311



